UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THANH HOA Poclap - Ty do - Hanh phuc
S6:3963 /QD-UBND Thanh Héa, ngay 03 thang 10 ndm 2024
QUYET PINH

Veé viéc cong bd thii tuc hanh chinh ndi b trong hé thong hanh chinh
nha nuéc linh vee Gido duc va dao tao thugc pham vi chirc nang
quan ly cia Uy ban nhan dan tinh Thanh Héa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH THANH HOA

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phuongngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sua doz bé sung mét sé diéu ciia Ludt Té chive Chinh phiiva Ludt Té chire
chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Cdn civ Quyét dinh s6 1085/0D-TTg ngay 15 thang 9 ndm 2022 ciia Thii
twong Chinh phi ban hanh Ké hoach ra soat, don gian héa thu tuc hanh chinh
noi bo trong hé thong hanh chinh nha nuoc giai doan 2022 -2025;

Can cir Quyét dinh s6 3611/QD-UBND ngay 26 thang 10 ndam 2022 ciia
Chu tich UBND tinh Thanh Hoa ban,hc‘mh Kéhoachra soat, don gian hoa thu
tuc hanh chinh noi bo trong hé thong hanh chinh nha nuoc trén dia ban tinh
Thanh Hoa, giai doan 2022 - 2025;

Can cir Cong van s6 5990/VPCP-KSTT ngay 22 thang 8 nam 2024 cua Van
phong Chinh phui véviéc cong bo, ra sodt, don gian hoa thi tuc hanh chinh ngi bo,

Theo dé nghi cua Giam doc S Gido duc va Pao tao tai To trinh so
3093/TTr-SGDDTngay 26 thang 9 nam 2024.

QUYET PINH:

Diéu 1. Congbo kem theo Quyét dinh nay 15 thii tuc hanh chinhndi b trong
h¢ thong hanh chinh nha nudc linh vuc Gido duc va dao tao thudc pham vi chuce
nang quan ly cua UBND tinh Thanh Hoéa (Co Phu luc kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu Iuc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam déc cacso:S¢ Gido duc va Pao
tao, Noi vu; Chu tich UBND cac huyén, thi x4, thanh phé; Thi trudng cac co quan,

don vi va céc to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyet
dinh nay./.

Noinhgn: KT CHU TICH
- Nhu Diéu 3 Qb;

- Cuc Kiém soat TTHC - VPCP (dé blc);
- B6 Gido duc va Pao tao;

- Chu tich UBND tinh (dé b/c);

- Cong thong tin dién tr tinh (dé dang tai);
- Luu: VT,KSTTHCNC.



http://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-to-chuc-chinh-quyen-dia-phuong-2015-282380.aspx

THU TUC HANH CHINH NOI BOQ TRONG HE THONG HANH CHIiNH
NHA NUOC LINH vucC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC PHAM VI
CHUC NANG QUAN LY CUA UY BAN NHAN DAN TINH THANH HOA

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé:
ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Thanh Héa)

/OD-UBND ngay

thang nam 2024

PHAN 1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BQ

Stt

Tén tha tuc hanh chinh ngi b

Linh vue

Coquan
thuc hién

Cong nhan huyén dat chuan phd
cap giao duc, x6a mu chir.

Gido duc va bao tao

S6¢ Gido duc va
bao tao.

Cong nhan xa dat chuan pho cp
gido duc, x6a mu chir.

Giao duc va Bao tao

UBND cap huyén.

Dénh gid mic d0 chuyén do6i so
cua co sO giao duc pho thong va
giao duc thuong xuyén.

Giao duc va DBao tao

- S6 Giao duc va
bao tao;

- Phong Gido duc
va Pao tao.

Cong nhan thu vién truong trung
hoc phd thong va truong phd
thong c6 nhiéu cép hoc (cép hoc
cao nhat 13 trung hoc phé thong)
dat tiéu chuin Mtc do 1.

Giao duc va Bao tao

Sé Gido duc va
Dao tao.

Cong nhan thu vién truong trung
hoc pho thong va truong pho
thong c6 nhiéu cap hoc (cép hoc
cao nhét 13 trung hoc phd thong)
dat tiéu chuan Muc d6 2.

Gi4o duc va bao tao

S6 Gido duc va
Dao tao.

Cong nhan thu vién truong mam
non, tiéu hoc, trung hoc co 8O va
truong pho thong co nhiéu cép
hoc (cép hoc cao nhit I3 trung hoc
co s&) dat tiu chuin M d9 1.

Gido duc va bao tao

Phong Gido duc va
Pao tao.

Cong nhan thu vién truong mam
non, tiéu hoc, trung hoc co so va
truong phd thong c6 nhiéu cap
hoc (cép hoc cao nhit I3 trung hoc
co so) dat tiéu chuan Murc d6 2.

Gido duc va bao tao

Phong Giao duc va
Pao tao.




Xét thing hang gido vién trung| ., N S6¢ Gido dyc va

8 hoc pho thong hang I1. Gido dyc va Bao tao Dao tao.
Xét thang hang gido vién trung| .., N S6¢ Gido duyc va

d hoc phd thong hang 1. Gido dyc va Bao tao Dao tao.

10 At thar}g hang gido vién trung Gido dyc va DPao tao | UBND céap huyén.
hoc co'sé hang 1.

11 xet thar}g hang gido vién trung Giao duc va bBao tao | UBND cép huyén.
hoc cosé hang 1.

12 Xet thang hang gido vién ticu hoc Gido dyc va Pao tao | UBND céap huyén.
hang 1II.

13 X¢t thang hang gido vien tieu hoc Gido dyc va Pao tao | UBND céap huyén.
hang 1.

14 Xét thang hang gido vién mam Gi4o duc va Pao tao | UBND cép huyén.
non hang II.

15 Xet thang hang gido vien mam Giao duc va Bao tao | UBND cép huyén.

non hang I.




PHAN II. NQI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHiNH NOI BQ
|. Thii tuc: Cong nhin huyén dat chuan phd cap gido duc, x6a mu chik.
1. Trinh tu thuc hi¢n:

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gid hanh chinh céc ngay tir Thi 2 dén Thur
6 hang tun (trir ngdy nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuc hién: S6 Gido duc va Pao tao tinh Thanh Hoa (S6 02 Ha
Van Mao, phuong Ba Pinh, thanh phé Thanh Hoéa, tinh Thanh Hoa).

1.3. Trinh tw thuc hién:

- Budc 1: Xa tu kiém tra va lap ho so dé nghi huyén kiém tra cong nhan xa
dat chuan phé cap giao duc, x6a mu chir.

- Budc 2: Huyén kiém tra cong nhan x3 va lap hd so dé nghi tinh kiém tra
cong nhan huyén dat chuan phd cap gido duc, x6a mu chir.

- Budc 3: Tinh kiém tra cong nhan huyén dat chuan pho cép gido duc, x6a
mu chir.

2. Cach thire thue hién: Truc tuyén qua Hé thong phan mém quan Iy vin
ban va hd so cong viée (TD office)

3. Thanh ph?ln, ) lwgng ho so'

3.1. Thanhphéan hé so:

- T trinh dé nghi Ban Chi dao cap huyén kiém tra, cong nhan két qua pho
cap giao duc - x6a mu chi;

- Bdo c4o qua trinh thyc hién va két qua phd cap gido duc hoic x6a mu chir
kém theo cac biéu thong ké;

- Bién ban kiém tra phé cap gido duc hoac x6a mu chir cua huyén ddivai xa;
- Quyét dinh cong nhan x dat chuan phd cép gido duc hodc x6a mu chit.
3.2. 56 heong: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét:

- Thoi diém bao cdo s6 liéu thong ké phd cap gido duc, x6a mu chir hang
ndm dugc quy dinh nhu sau:

+ D6i v6i xa: Ngay 30 thang 9;
+ Dbi v6i huyén: Ngay 05 thang 10;
+ Doi voi tinh: Ngay 10 thang 10.

- Tinh hoan thanh viéc kiém tra cong nhan dat chuin phé) cap gido duc, x0a
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mu chit trude ngdy 30 thang 12 hang nam.

5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: UBND cép huyén.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Gido duc va Pao tao.

- Co quan phdi hop: Céc s6, ban, nganh cap tinh (thanh vién Ban Chi dao

pho cap giao duc, xoa mu chir tinh).

7. Két qua thwe hién: Quyét dinh cong nhan huyén dat chuan phd céap
gido duc, xd6a mu chir.

8. L¢ phi: Khong.

9. Ténmau don, miu to khai: Khong.

10. Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

10.1. Tiéu chuin cong nhan

a) Ti€u chuan cong nhan dat chuan pho cap gido duc mam non cho tré em 5
tudi: Co it nhat 90% so6 xa dugc cong nhan dat chuan phd céap giao duc mam non
cho tré em 5 tuoi

b) Tiéu chuin cong nhan dat chuan phd cép gido duc tiéu hoc

- Mite d6 1: C6 it nhat 90% sb xa duoc cong nhan dat chuin phé) cap giao
duc tiéu hoc murc d6 1.

- Mt do 2: C6 it nhat 90% sé xa duoc cong nhan dat chuan phd cép gido
duc tiéu hoc mirc do 2.

- Mie do 3: Co it nhit 90% s xi duoge cong nhan dat chuin phé) cap giao
duc tiéu hoc murc d6 3.

c¢) Ti€u chuan cong nhan dat chuan pho cap gido duc trung hoc co so

- Mt do 1: C6 it nhat 90% s6 xa duoc cong nhan dat chuan pho cap gido
duc trung hoc co s muce do 1.

- Mutc do 2: C6 it nhat 95% sb xa duoc cong nhan dat chuan phd cép gido
duc trung hoc co sé muc do 2.

- Mtrc d6 3: C6 it nhit 100% sb xi duoc cong nhan dat chuén phé) cap gido
duc trung hoc co sé mure do 3.

d) Tiéu chuan cong nhan dat chuan x6a mu chit

- Muc dd 1: Co it nhit 90% sb xa duoc cong nhan dat chuin x6a mu chit



mue do 1.

- Mt do 2: C6 it nhat 90% so xa dugc cong nhan dat chuan x6a mu chir
muc do 2.

10.2. Piéu kién dam bao phd cip gido duc, x6a mu chir

a) Piéu kién bdo dam phé cip gido duc mam non cho tré em 5 tuéi:

* Vé doi ngii gi4o vién va nhan vién, co so gido duc mam non co:

- 100% sb giao vién dugc hudng ché d6 chinh sach theo quy dinh hién hanh;

- Pu gido vién day 16p miu gido 5 tudi theo quy dinh tai Thong tu so
19/2023/TT-BGDDT ngay 30/10/2023 cta B trudng Bo Giao duc va Dao tao
hudng dan vé vi tri viéc 1dm, co cdu vién chuc theo chic danh nghé nghiép va
dinh mirc s6 lwong ngudi lam viée trong cac co s& gido duc mam non cong 1ap;

- 100% s giao vién day 16p mau gido 5 tudi dat yéu cau chuin nghé
nghiép gido vién mam non theo quy dinh tai Thong tu s6 26/2018/TT-BGDDT
ngay 08 thang 10 nam 2018 cua Bo trudng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh quy
dinh vé Chuan nghé nghiép gido vién mam non;

- Nguoi theo ddi cong tac phé) cap giao duc, x6a mu chir tai dia ban dugc
phan cong.

* V& co sé vat chat, thiét bi day hoc:

- Tinh, huyén c6 mang ludi co s giao duc thuc hién phd cap giao duc
mam non cho tré em 5 tudi theo quy hoach, diéu kién giao thong bao dam dua
don tré thuan loi, an toan;

- Co sé gido duc mam non co6:

+ S6 phong hoc (phong nudi dudng, chim soc, gido duc tré) cho 16p miu
gido 5 tudi dat ty 16 it nhét 1,0 phong hoc/Iop; phong hoc cho 16p miu gido 5 tudi
dugc xay kién cb hodc ban kién ¢, an toan, trong d6 c6 phong sinh hoat chung
bao dam dién tich t6i thiéu 1,5m2/tré; phong hoc du anh sang, am vé mua dong,
thoang mat vé mua he;

+ 100% s6 16p mau gido 5 tudi cod du dd dung, d6 choi, thiét bi day hoc tbi
thiéu theo quy dinh tai Thong tu s6 02/2010/TT-BGDDT ngay 11 thang 02 nim
2010 cua Bo truéng BO Giao duc va Pao tao ban hanh Danh muc Do dung - Do
choi - Thiét bi day hoc tdi thiéu ding cho gido duc mam non va Thong tu s6
34/2013/TT-BGDDT ngay 17 thang 9 nam 2013 cua B trudng Bo Gido duc va
Pao tao sira ddi, bd sung mot sb thiét bi quy dinh tai Danh muc b6 dung - b6
choi - Thiét bi day hoc tbi thiu dung cho gido duc mam non ban hanh kém theo
Thong tu s6 02/2010/TT-BGDPT ngay 11 thang 02 niam 2010 cta B truong Bo



Gido duc va Dao tao;

+ San choi xanh, sach, dep va do choi ngoai troi dugc sir dung thuong
Xuyén, an toan; ¢6 ngudn nudc sach, hé thong thoat nude; du cong trinh vé sinh
str dung thuan tién, bao dam vé sinh.

b) Piéu kién bdo dam phé cdp gido duc tiéu hoc:

* V& doi ngii gido vién va nhan vién, co sé gido duc phd thong thuc hién
pho cap gido duc tiéu hoc c6:

- bu gido vién va nhan vién theo quy dinh tai Thong tu 20/2023/TT-
BGDDT ngay 30 thang 10 nam 2023 cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao
hudng dan vé vi tri viéc 1am, co ciu vién chic theo chitc danh nghé nghiép va
dinh mirc s6 Irong ngudi lam viée trong cac co s& gido duc phd thong va céc
truong chuyén biét cong lap;

- 100% s6 gido vién dat yéu cau chuan nghé nghiép gido vién tiéu hoc theo
quy dinh tai Thong tu s6 20/2018/TT-BGDDT ngay 22 thang 8 nam 2018 ciia Bo
truong B Gido duc va Pao tao ban hanh quy dinh vé Chuan nghé nghiép gido
vién co so gido duc phd thong;

- Nguoi theo ddi cong tac phé cap gido duc, x6a mu chir tai dia ban dugc
phan cong.

* Vé co s vat chat, thiét bi day hoc:

- Tinh, huyén c6 mang Iudi co s& gido duc phd thong thuc hién phd cap
gi4o duc tiéu hoc theo quy hoach, diéu kién giao théng bao dam cho hoc sinh di
hoc thuan loi, an toan;

- Co s6 gido duc pho thong thuc hién phd cép gido duc tiéu hoc c6:

+ S6 phong hoc dat ty 18 it nhét 0,7 phong/I6p; phong hoc theo tiéu chuin
quy dinh, an toan; c6 d ban ghé phu hop véi hoc sinh; c6 bang, ban ghé cua gido
vién; du anh séang, am vé mua dong, thoang mat vé mua he; c6 Piéu kién tdi thicu
danh cho hoc sinh khuyét tat hoc tap thuan loi; c6 thu vién, phong y té hoc
duong, phong thiét bi gido duc, phong truyén théng va hoat dong Poi; phong im
viéc cua hi€u truéng, pho hi€u truéng; van phong, phong hop cho gido vién va
nhan vién;

+ Pu thiét bi day hoc tdi thiéu quy dinh tai Thong tu sé 37/2021/TT-
BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2021 cua B truong Bo Giao duc va Pao tao ban
hanh Danh muc thiét bi day hoc tdi thiéu cp tiéu hoc; thiét bi day hoc dugc sir
dung thudng xuyén, dé dang, thuan tién;

+ Séan choi va bai tap véi dién tich phu hop, duge st dung thuong xuyén,



an toan; moi trudng xanh, sach, dep; co nguén nudc sach, hé théng thoat nuoc;
cO cong trinh vé sinh sir dung thudn tién, bao dam vé sinh danh riéng cho gido
Vién, hoc sinh, riéng cho nam, nir.

¢) Diéu kién bdao dam phé cdp gido duc trung hoc co s6:

* V& doi ngii gido vién va nhan vién, co s gido duc phd thong thuc hién
phd cap gido duc trung hoc co s& co:

- bu gido vién va nhan vién lam cdong tac thu vién, thiét bi, thi nghiém, van
phong theo quy dinh tai Thong tu 20/2023/TT-BGDDT ngay 30 thang 10 nam
2023 cua Bo truéng BO Gido duc va bBao tao hudng dan vé vi tri viée 1am, co ciu
vién chiic theo chirc danh nghé nghiép va dinh mic s6 lwong ngudi lam viée
trong céc co'sd gido duc phd thdng va céc trudng chuyén biét cong lap;

- 100% sd gido vién dat yéu cau chuan nghé nghiép gido vién trung hoc co
s& theo quy dinh tai Thong tu s6 Thong tu s6 20/2018/TT-BGDPT ngay 22 thang
8 nam 2018 cua Bo trudong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh quy dinh vé Chuan
nghé nghiép gido vién co sé gido duc phd thong;

- Nguoi theo ddi cong tac phé cap giao duc, x6a mu chir tai dia ban dugc
phan cong.

* V& co sG vat chat, thiét bi day hoc:

- Tinh, huyén c6 mang ludi co s¢ giao duc phé) thong thuc hi¢n phé) cap
trung hoc co s& theo quy hoach, diéu kién giao thong bao dam cho hoc sinh di
hoc thuan lo1, an toan;

- Co s6 gido duc phd thong thye hién phd cp gido duc trung hoc co sé co:

+ S6 phong hoc dat ty 18 it nhat 0,5 phong/Iop; phong hoc duge xdy dung
theo tiéu chuan quy dinh, an toan; c6 du ban ghé phu hop voi hoc sinh; c6 bang,
ban ghé cua gido vién; du anh sang, Am vé mua dong, thoang mat vé mua he; c6
diéu kién t6i thiéu danh cho hoc sinh khuyét tat hoc tap thuan loi; c6 phong lam
viéc cua hiéu truong, pho hi€u trudng, van phong, phong hop cho gido vién va
nhén vién, phong y té truong hoc, thu vién, phong thi nghiém;

+ Pu thiét bi day hoc tbi thiéu quy dinh tai Thong tu s6 19/2009/TT-
BGDDT ngay 11 thang 8 nam 2009 cua Bo truong Bo Gido duc va Pao tao ban
hanh Danh muc thiét bi day hoc tdi thiéu cap trung hoc co so; thiét bi day hoc
duoc st dung thuong xuyén, dé dang, thuan tién va Thong tu s6 44/2020/TT-
BGDDT ngay 03 thang 11 nam 2020 cua B truéng Bo Gido duc va Pao tao ban
hanh Danh muc thiét bi day hoc tbi thiéu 16p 6;

+ Séan choi va bai tap véi dién tich phu hop, duge st dung thuong xuyén,



an toan; moi trudng xanh, sach, dep; co nguén nudc sach, hé théng thoat nuorc;
cO cong trinh vé sinh sir dung thudn tién, bao dam vé sinh danh riéng cho gido
Vién, hoc sinh, riéng cho nam, nir.

d) Piéu kién bdo dam xoa mu chii:
* Ve nguoi tham gia day hoc x6a mu chir:

- Xa bao dam huy dong du nguoi tham gia day hoc x6a mu chir tai dia ban
14 gido vién ciia cac co s& gido duc mam non, gido duc phd thong va co sé gido
duc khac, nguoi dat trinh d6 chudn dugce dao tao theo quy dinh tai diém a, b, ¢
khoan 1 Piéu 77 cta Luit Gido duc nam 2005;

- B6i v6i cac xa co didu kién kinh té-x3 hoi kho khin, bién giéi, hai dao,
bao dam huy dong du nguoi tham gia day hoc x6a mu chir tai dia ban 1a gido vién
hodic ngudi da tot nghiép trung hoc co s trd 1én;

- Co s0 gido duc tham gia thyc hi¢n x6a mu chir tai xa c6 nguoi theo doi
cong tac pho cap giao duc, x6a mu chir tai dia ban dugc phan cong.

* V& co s& vat chat, thiét bi day hoc: Xa bdo dam diéu kién thuén loi cho
cac lop xdéa mu chir dugc st dung co s& vat chit, thiét bi day hoc cua céc co so
gido duc, trung tam hoc tap cong déng, co quan, doan thé, cac t chirc chinh tri-
x4 hoi, t6 chirc khac va cé nhan trong dia ban dé thuc hién day hoc x6a mu chir.

11. Can cwr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 20/2014/ND-CP ngiy 24 thang 3 niam 2014 ctia Chinh phu
vé pho cap gido duc, x6a mu chit.

- Thong tu sé 07/2016/TT-BGDDT ngay 22 thang 3 nim 2016 cta Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao quy dinh vé diéu kién bao dam va ndi dung, quy
trinh, thi tuc kiém tra cong nhan dat chuin phé cap giao duc, x6a mu chir.

- Thong tu s6 29/2021/TT-BGDDT ngay 20 thang 10 nim 2021 ciia Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao quy dinh ngung hiéu luc quy dinh vé chuan trinh
do dao tao cua nha gido tai mot sb Thong tu do Bo truong Bo Gido duc va Pao
tao ban hanh.

- Quyét dinh s6 1387/QD-BGDDT ngay 29 thang 4 nam 2016 cia Bo
truong BO Gido duc va Pao tao vé viéc dinh chinh Thong tu s6 07/2016/TT-
BGDDT ngay 22 thang 3 nim 2016 ctia B6 Gido duc va Pao tao vé diéu kién bao
dam va ndi dung, quy trinh, tha tuc kiém tra cong nhan dat chuan phé cap giao
duc, x6a mu chir.

Miu don, miu t& khai kém theo: Khong.



I1. Thii tuc: Cong nhén xa dat chuin pho cip gido duc, x6a mu chir
1. Trinh ty thyc hi¢n:

1.1. Thoi gian thuce hién: Trong gid hanh chinh céc ngay tir Thir 2 ¢én Thi
6 hang tun (trir ngdy nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Dia diém thwc hién: UBND cép huyén.
1.3. Trinh tw thuc hién:

- Bude 1: Bon vi cap xa lap ho so dé nghi Uy ban nhan dan cap huyén kiém
tra cong nhan xa dat chuan pho cép gido duc, xod mu chir.

- Buéc 2: Uy ban nhan dan cap huyén xem xét ho so va ki€ém tra don vi
cap xa.

- Budc 3: Uy ban nhan dan cdp huyén ra quyét dinh cong nhin dat chuin
phd cap gido duc, xoa mu chir dbi véi xd néu du tiéu chuan theo quy dinh tai
Nghi dinh s620/2014/ND-CP.

2. Cach thire thue hién: Truc tuyén qua Hé thong phan mém quan Iy van
ban va hd so cong viéc (TD Office).

3. Thanh phan, s6 lwong hd so:

3.1. Thanhphdn hé so:

a) H so cong nhan phd cép gido duc, x6a mu chir:
- Phiéu diéu tra pho cap gido duc, x6a mu chir;

- S6 theo dbi phé) cap giao duc, x6a mu chir;

- Danh sach tré em hoan thanh chuong trinh gido duc mam non (ddi vdi
phé cdp gido duc mam non); danh sach hoc sinh hoan thanh chuong trinh gido
duc tiéu hoc (déi véi phé cdp gido duc tiéu hoc); danh sach hoc sinh tot nghiép
trung hoc co s&, danh sach hoc sinh c6 chimg chi nghé (déi véi phé cdp gido duc
trung hoc co so); danh sach hoc vién dugc cong nhan biét chir theo cac muc do
(doi v6i x6a mir chir) theo dung quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Piéu 26 Nghi dinh
56 20/2014/ND-CP.

b) Hd so dé nghi cong nhan x3 dat chuan bao gdom:

- Bdo c4o qua trinh thyc hién va két qua phd cap gido duc hodc x6a mu chit
keém theo céc bi€u thong ké;

- Bién ban ty kiém tra phd cap gido duc hodc x6a mu chir.
3.2. 86 hegng: 01 bo.
4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
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5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép x4.
6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND cép huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: UBND cép huyén.

- Co quan phdi hop: Co quan, don vi ¢6 lién quan (thanh vién Ban Chi dao
phoé cdp gido duc, xéa mit chiv huyén).

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan dat
chuan pho cap gido duc, x6a mu chit d6i voi xa.

8. Phi, ¢ phi (néu cé): Khdng

9. Tén mdu don, méu to khai: Khong.

10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:
10.1. Tiéu chuin cong nhin

a) Tiéu chudn cong nhdn dat chudn pho cdp giaoduc mdam non cho tré
em 5 tuoi

- Hoan thanh chuong trinh gido duc mam non.

- Ty 1é tré em 5 tudi dén 16p dat it nhat 95%; d6i véi xa c6 diéu kién kinh té-
x4 hoi ddc bigt kho khan dat it nhat 90%;

- Ty 1é tré em 5 tudi hoan thanh chwong trinh gido duc mam non dat it nhat
85%; d6i v6i xa c6 dicu kién kinh t€ - xa hoi dic biét kho khan dat it nhat 80%.

b) Tiéu chudn cong nhdn dat chudn phé cap gido duc tiéu hoc

- P4i v6i ca nhan: Hoan thanh chuong trinh gido duc tiéu hoc.

- Ty 1é tré em 6 tudi vao 16p 1 dat it nhat 90%;

- Ty 18 tré em dén 14 tudi hoan thanh chuong trinh tiéu hoc dat it nhat
80%, d6ivéi xa co didu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan dat it nhat 70%.

- Bdo dam tiéu chuan cong nhan dat chuan pho cap gido duc ti€u hoc muc
do 1;

- Ty 1é tré em 6 tudi vao 16p 1 dat it nhat 95%;
¢) Tiéu chudn céng nhin dat chuin phé cip gido duc trung hoc co sé

- Ty 16 tré em 11 tudi hoan thanh chuong trinh tiéu hoc dat it nhat 80%, déi
v6i xd c6 diéu kién kinh € - xa hoi dic biét kho khan dat it nhat 70%; céc tré em
11 tudi con lai déu dang hoc céc 16p tiéu hoc.

- D61 v61 canhan: Pugc cap bang tot nghiép trung hoc co'so.
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- Bdo dam tiéu chuan cong nhan dat chuan phd cép gido duc ti€u hoc mic
do 1 va tiéu chuan cong nhan dat chuan x6a mu chir mirc do 1;

- Ty 1¢ thanh nién, thiéu nién trong d6 tudi tir 15 dén 18 tot nghiép trung
hoc co s& dat it nhat 80%, ddi v6i xd co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho
khan dat it nhit 70%.

- Bao dam tiéu chuan cong nhan dat chuan phd cép gido duc trung hoc co
so mure 4o 1;

- Ty 1¢ thanh nién, thiéu nién trong d6 tudi tir 15 dén 18 tot nghiép trung
hoc co s& dat it nhat 90%, ddi véi xa co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho
khan dat it nhat 80%.

- Bao dam tiéu chuin cong nhan dat chuin phé cap giao duc trung hoc co
so muc do 2;

- Ty 1& thanh nién, thiéu nién trong d6 tudi tir 15 dén 18 tot nghiép trung
hoc co s& dat it nhat 95%, doi véi xa c6 dicu kién kinh té - xa hoi didc biét kho
khan dat it nhat 90%;

- Ty 1¢ thanh nién, thiéu nién trong do tudi tir 15 dén 18 dang hoc chuwong
trinh gido duc phd thong hodc gido duc thuong xuyén cip trung hoc phd thong
hodc gido duc nghé nghiép dat it nhat 80%, ddi voi xa c6 diéu kién kinh té - X
hoi dic biét khé khin dat it nhat 70%.

d) Tiéu chudn cong nhin dat chuin xéa mi chiv

- Nguoi dat chuén biét chit mic do 1: Hoan thanh giai doan 1 chuong trinh
x6a mu chit va gido duc tiép tuc sau khi biét chir hodc hoan thanh 15p 3 chuong
trinh gido duc tiéu hoc.

- Nguoi dat chuén biét chit mirc d6 2: Hoan thanh giai doan 2 chwong trinh
x6a mu chit va gido duc tiép tuc sau khi biét chit hodc hoan thanh chuwong trinh
gido duc tiéu hoc.

- C6 it nhat 90% s ngudi trong do tudi tir 15 dén 35 dugc cong nhan dat
chuin biét chit mac do 1; ddi v6i x3 c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho
khin ¢ it nhit 90% s nguoi trong do tudi tr 15 dén 25 duoc cong nhan dat
chuan biét chit mie do 1.

- C6 it nhat 90% s ngudi trong do tudi tir 15 dén 60 dugc cong nhan dat
chuan biét chit mirc d6 2; d6i v6i xa c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho
khin c6 it nhit 90% s nguoi trong do tudi tr 15 dén 35 duoc cong nhan dat
chuan biét chit mire do 2.

10.2. Piéu kién dam bao phd cip gido duc, x6a mu chir



12

a) Piéu kién bdo dam pho cdp gidoduc mam non cho tré em 5 tuoi
* Ve doingii gido vién va nhan vién, co s¢ gido duc mam non co:
- 100% s6 gido vién dugc hudng ché do chinh sach theo quy dinh hién hanh;

- Pbu giao vién day 16p miu gido 5 tudi theo quy dinh tai Thong tu sd
19/2023/TT-BGDDT ngay 30/10/2023 cta B truong Bo Gido duc va Pao tao
huéng dan vé vi tri viéc 1dm, co cdu vién chuc theo chic danh nghé nghiép va
dinh mirc s6 lwong ngudi lam viée trong cac co sd gido duc mam non cong lap;

- 100% sb gido vién day 16p miu giao 5 tudi dat yéu cau chuin nghé
nghiép gido vién mam non theo quy dinh tai s6 26/2018/TT-BGDDT ngay 08
thang 10 nam 2018 cua B trudng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh quy dinh ve
Chuan nghé nghiép gido vién mam non;

- Nguoi theo ddi cong tac phd cp gido duc, x6a mu chir tai dia ban dugc
phan cong.

* V& co s& vat chat, thiét bi day hoc:

- Tinh, huyén c6 mang lu6i co s& gido duc thuc hién phé cap giao duc
mam non cho tré em 5 tudi theo quy hoach, diéu kién giao thong bao dam dua
don tré thuan loi, an toan;

- Co s6 gido dyc mam non co:

+ S6 phong hoc (phong nudi dudng, cham soc, gido duc tré) cho 16p miu
gido 5 tudi dat ty 1¢ it nhat 1,0 phong hoc/lop; phong hoc cho 16p mau gido 5 tudi
dugc xay kién cb hodc ban kién ¢, an toan, trong d6 c¢6 phong sinh hoat chung
bao dam dién tich tdi thiéu 1,5m2/tré; phong hoc du anh sang, 4m vé mua dong,
thoang mét vé mua hé;

+ 100% s 16p mau gido 5 tudi co du dd dung, d6 choi, thiét bi day hoc tbi
thiéu theo quy dinh tai Thong tu s6 02/2010/TT-BGDDT ngay 11 thang 02 nim
2010 cua B0 truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Danh myc Do dung - bd
choi - Thiét bi day hoc t6i thiéu dung cho gido duc mam non va Thong tu sd
34/2013/TT-BGDDT ngay 17 thang 9 nam 2013 cua Bo trudng Bo Gido duc va
Pao tao sira ddi, bd sung maot sb thiét bi quy dinh tai Danh muc Do dung - Do
choi - Thiét bi day hoc tbi thiéu dung cho gido duc mam non ban hanh kém theo
Thong tu s6 02/2010/TT-BGDDT ngay 11 thang 02 nam 2010 cua Bd trudng Bo
Gido duc va Dao tao;

+ Sén choi xanh, sach, dep va do choi ngoai tro1 dugce st dung thuong
XUyén, an toan; co nguff)n nudc sach, hé théng thoat nudc; du cong trinh vé sinh
str dung thuan tién, bao ddm vé sinh.
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b) Piéu kién bao dam phé cdp gido duc tiéu hoc

* V& d6i ngil gido vién va nhan vién, co s& gido duc pho thong thuc hién
phé céap gido duyc tiéu hoc co:

- Pbu gido vién va nhan vién theo quy dinh tai Thong tu 20/2023/TT-
BGDDT ngay 30 thang 10 nam 2023 cua B truéng Bo Gido duc va Pao tao
huéng dan vé vi tri viéc 1dm, co cdu vién chuc theo chic danh nghé nghiép va
dinh mirc s6 lugng nguoi lam viée trong cac co s& gido duc phd thong va cac
truong chuyén biét cong lap;

- 100% sb gido vién dat yéu cau chuin nghé nghiép gido vién tiéu hoc theo
quy dinh tai Thong tu s6 20/2018/TT-BGDDT ngay 22 thang 8 nam 2018 ctia Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh quy dinh vé Chuan nghé nghiép gido
vién co s gido duc phd thong;

- Nguoi theo ddi cong tac phd cap giao duc, x6a mu chir tai dia ban dugc
phan cong.

* V& co sd vat chat, thiét bi day hoc:

- Tinh, huyén c6 mang Iudi co s& gido duc phd thong thue hién phd cap
gi4o duc tiéu hoc theo quy hoach, diéu kién giao thong bao dam cho hoc sinh di
hoc thuan loi, an toan;

- Co'so gido duyc phé thong thuc hién phé) cap gido duc tiéu hoc co:

+ S6 phong hoc dat ty 1¢ it nhat 0,7 phong/lop; phong hoc theo tiéu chuan
quy dinh, an toan; c6 du ban ghé phu hop voi hoc sinh; cd bang, ban ghé cua gido
Vién; du anh sang, 4m vé mua dong, thoang mat vé mua heé; ¢ didu kién t6i thiéu
danh cho hoc sinh khuyét tat hoc tap thuin loi; co thu vién, phong y t& hoc
duong, phong thiét bi gido duc, phong truyén thdng va hoat dong Doi; phong lam
viéc cua hi€u truong, pho hi€u trudng; van phong, phong hop cho gido vién va
nhan vién;

+ Pu thiét bi day hoc tdi thiéu quy dinh tai Thong tu sé 37/2021/TT-
BGDDT ngay 30 thang 12 nam 2021 cua B truéng Bo Gido duc va Pao tao ban
hanh Danh muc thiét bi day hoc tdi thiéu cap tiéu hoc;

+ San choi va bai tap véi dién tich phu hop, dugc st dung thuong xuyén,
an toan; moi truong xanh, sach, dep; co ngu(‘A)n nudc sach, hé théng thoat nudc;
cO cong trinh vé sinh sir dung thudn tién, bao dam vé sinh danh riéng cho giao
Vién, hoc sinh, riéng cho nam, nir.

¢) Diéu kién bdao dam phé cdp gido duc trung hoc co s¢

* Ve doi ngli gido vién va nhan vién, co s¢ giao duc pho thong thuc hién
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pho cép gido dyc trung hoc co s& co:

- Bu gido vién va nhan vién lam cdong tac thu vién, thiét bi, thi nghiém, van
phong theo quy dmnh tai Thong tu 20/2023/TT-BGDDT ngay 30 thang 10 nam
2023 cua Bo truong BO Gido duc va Pao tao hudng din vé vi tri viée lam, co céu
vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va dinh mic s6 lwong ngudi lam viée
trong céac co'sd gido duc phd thdng va céc trudng chuyén biét cong lap;

- 100% so gido vién dat yéu cau chuan nghé nghiép gido vién trung hoc co
s& theo quy dinh tai Thong tu s6 20/2018/TT-BGDPT ngay 22 thang 8 nam 2018
cua Bg truong BO Gido duc va PBao tao ban hanh quy dinh vé Chuén nghé nghi€p
gi4o vién co'sd giao duc phd thong;

- Nguoi theo ddi cong tac phé cap gidao duc, x6a mu chir tai dia ban dugc
phan cong.

* Vé co s vat chat, thiét bi day hoc:

- Tinh, huyén c6 mang ludi co s& gido duc pho thong thuc hién phd cap
trung hoc co s& theo quy hoach, diéu kién giao thong bao dam cho hoc sinh di
hoc thuan loi, an toan;

- Co s6 gido duc phd thong thuc hién phd cép gido duc trung hoc co sé co:

+ S6 phong hoc dat ty 18 it nhat 0,5 phong/Iop; phong hoc duge xdy dung
theo tiéu chuan quy dinh, an toan; c6 du ban ghé phu hop voi hoc sinh; c6 bang,
ban ghé clia gido vién; di anh sang, am vé mua dong, thoang mat vé mua he;
c diéu kién t6i thiéu danh cho hoc sinh khuyét tat hoc tap thuan loi; c6 phong
lam viéc cua hi€u trudng, phd hi€u trudng, van phong, phong hop cho giao vién
va nhan vién, phong y té truong hoc, thu vién, phong thi nghiém;

+ Pu thiét bi day hoc t6i thiéu quy dinh tai Thong tu sb 19/2009/TT-
BGDDT ngay 11 thang 8 nam 2009 cua BJ truéng Bo Gido duc va Pao tao ban
hanh Danh muc thiét bi day hoc tdi thiéu cap trung hoc co so; thiét bi day hoc
duoc st dung thuong xuyén, dé dang, thuan tién va Thong tu s6 44/2020/TT-
BGDDT ngay 03 thang 11 nam 2020 cta B trudng Bo Gido duc va Pao tao ban
hanh Danh muc thiét bi day hoc tbi thiéu 16p 6;

+ San choi va bai tap véi dién tich phu hop, dugc st dung thuong xuyén,
an toan; moi truong xanh, sach, dep; co ngu(‘A)n nudc sach, hé théng thoat nudc;
cO coOng trinh vé sinh sir dung thudn tién, bao dam vé sinh danh riéng cho gido
Vién, hoc sinh, riéng cho nam, nir.

d) Piéu kién bdo dam xdéa mix chi

* V& nguoi tham gia day hoc x6a mu chit:
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- X4 b4do dam huy dong du nguoi tham gia day hoc xd6a mu chir tai dia ban
14 gido vién ciia cac co s& gido duc mam non, gido duc phd thong va co sé gido
duc khac, nguoi dat trinh do chuan duoc dao tao theo quy dinh tai diém a, b, ¢
khoan 1 Piéu 77 ctia Luit Gido duc nam 2005;

- B6i v6i cac xa co didu kién kinh té-x3 hoi khé khin, bién gioi, hai dao,
bao dam huy dong du nguoi tham gia day hoc x6a mu chir tai dia ban 1a gido vién
hodc nguoi da t6t nghi¢p trung hoc co sé trd Ién;

- Co s0 gido duc tham gia thyc hi¢n x6a mu chir tai xa c6 nguoi theo doi
cong tac phé cap giao duc, x6a mu chir tai dia ban dugc phan cong.

* V& co s& vat chat, thiét bi day hoc:

X& bao dam diéu kién thuén loi cho céc 16p x6a mu chit dugc sur dung co
s& vat chat, thiét bi day hoc cua céc co s¢ giao duc, trung tam hoc tap cong déng,
co quan, doan thé, cac to chirc chinh tri - xd hdi, to chirc khic va c4 nhan trong
dia ban dé thuc hién day hoc x6a mu chit.

11. Can cu phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 20/2014/ND-CP ngay 24 thang 3 ndm 2014 ctia Chinh phu
vé phé cap giao duc, x6a mu chir;

- Thong tu sb 07/2016/TT-BGDDT ngay 22 thang 3 nim 2016 cia Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao quy dinh vé diéu kién bao dam va nodi dung, quy
trinh, thu tuc kiém tra cong nhan dat chuan phd cép gido duc, x6a mu chir.

- Thong tu s6 29/2021/TT-BGDBT ngiy 20 thang 10 ndm 2021 ciia Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao quy dinh ngung hiéu Irc quy dinh vé chuén trinh
do dao tao cua nha giao tai mdt sb Thong tu do Bo truong Bo Gido duc va Pao
tao ban hanh.

- Quyét dinh s6 1387/QD-BGDDT ngay 29 thang 4 nam 2016 cia Bo
truong B Gido duc va Pao tao vé viéc dinh chinh Thong tu s6 07/2016/TT-
BGDDT ngay 22 thang 3 niam 2016 cta Bo truong Bo Gido duc va Dao tao vé
didu kién bao dam va ndi dung, quy trinh, tha tuc kiém tra cong nhan dat chuan
phd cap gido duc, x6a mu chit.

Méu don, miu to khai kém theo: Khong.
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III. Thi tuc: Panh gia mirc @9 chuyén ddi so ciia co sé gido duc pho
thong va giao duc thwong xuyén.

1. Trinh tu thuc hi¢n:

1.1. Thoi gian thye hién: Trong gid hanh chinh céc ngay tir Thir 2 dén Thur
6 hang tuan (trir ngdy nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Dia diém thuc hién:

- Phong Gido duc va Pao tao thuoc UBND cap huyén: d6i véi cap Tiéu
hoc, Trung hoc co s¢ va Gido duc thuong xuyén

- S¢ Gido duc va Pao tao tinh Thanh Hoa (s6 02 Ha Vian Mao, phuong Ba
Dinh, thanh phd Thanh Hoa, tinh Thanh Héa): d6ivéi cap THPT.

1.3. Trinh tw thuc hién:

* Buoc 1: Cosdgido duc tu danh gia

- Hang nam co s& gido duc xdy dung ké hoach t6 chic danh gia mic do
chuyén d6i sb (co thé 16ng ghép vao ké hoach chung ing dung CNTT ctia co 8O
gido duc), phan cong va giao trach nhiém thyc hién cu thé.

- Thu trudng céc co s& gido duc phé duyét két qua tu danh gia; bao céo két
qua danh gia 1én co quan quan Iy gido duc truc tiép, cip nhat két qua tw danh gia
1én hé thdng co s& dir liéu nganh Gido duc trude ngay 31/5 hing nam.

* Budc 2: Panh gia ngoai va cong nhan két qua

S& Gido duc va Dao tao, Phong Gido duc va Pao tao t6 chuc kiém tra,
danh gid ngoai va cong nhan mic dd chuyén do6i s ciia céc co sd gido duc thude
thAm quyén quan Iy truc tiép; cap nhét két qua danh gia trén hé thdng co so dir
liéu nganh Gido duc trudc ngdy 20/6 hang nam; cong bd két qua danh gia mac do
chuyén d6i sb cua co sd gido duc trén Cong thong tin dién tir va cac phuong tién
thong tin dai chung.

2. Cach thire thue hién: Truc tuyén qua Hé thong phan mém quan Iy van
ban va hd so cong viée (TD office).

3. Thanh phan, s6 lwong hd so: Khong quy dinh.

4. Thoi han giai quyét:

- Thu trudng céc co sd gido duc phé duyét két qua tu danh gid; bao cdo két
qua danh gia Ién co quan quan Iy gido duc truc tiép, cap nhat két qua tu danh gia
Ién hé théng co so dir liu nganh Gido duc trude ngay 31/5 hang nim.

- S& Gido duc va bao tao, Phong Gidao duc va Pao tao t6 chuc kiém tra,
danh gid ngoai va cong nhan mirc do chuyén doisb cua cac co sé giao duc thudce
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tham quyén quan 1y truc tiép; cap nhat két qua danh gia trén hé thong co so dir
litu nganh Gido duc trudc ngay 20/6 hang nim; cong bd két qua danh gid mic do
chuyén d6i sb ctia co s gido duc trén Cong thong tin dién tir va cac phuong tién
thong tin dai ching.

5. Poi twgng thuce hién thii tuc hanh chinh: Co s6 gido duc pho thong va
gido duc thuong xuyén.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Phong Gido duc va Pao tao (ddi voi
cép tiéu hoc, trung hoc co so va gido duc thuong xuyén); Sé Gido duc va Pao tao
(d6i voi cap THPT).

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Phong Giao duc va Pao
tao; S¢ Giao duc va Pao tao.

- Co quan phdi hop: Khong.

7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Cong bd két qua danh gia murc
d6 chuyén ddi sé cua co sé gido duc trén Cong thong tin dién tir va cac phuong
tién thong tin dai chung.

8. Phi, 1¢ phi (néu cé): Khdng.

9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

10. Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

* Nguyén tic xdy dung Bé chi so

- Bo chi sd bam sat yéu cau ctia Chuong trinh chuyén dbi sb qubc gia, Dé
an “Tang cuong ung dung cong nghé thong tin va chuyén d6i sb trong gido duc
va dao tao giai doan 2022-2025, dinh hudng dén nam 2030” duogc Thu trudng
Chinh pha phé duyét kém theo Quyét dinh sé 131/QD-TTg ngay 25/01/2022, cac
quy dinh lién quan ve chuyén d6i s6 cia B6 Gido duc va Pao tao.

- Bo chi s6 phu hop diéu kién thuc té cac co so gido duc, bao dam danh gia
thuc chat, khach quan, minh bach, cong b'fmg.

- Bo chi s ¢6 tinh md, c6 thé cap nhat phu hop véi tinh hinh thyuc té theo
ting nam hoc.

- Co tinh thuc tién, kha thi trong ap dung.
* Cau triic B¢ Chi so
CAu tric ctia By chi s6 gdom 02 nhom tiéu chi thanh phan nhu sau:

- Nhom tiéu chi “Chuyén d6i sé trong day, hoc”.



18

- Nhom tiéu chi “Chuyén d61 s6 trong quan tri co'sé giao duc”.

Chi tiét Bo chi s6 tai Phu lyc kém theo tai Quyét dinh sé 4725/QD-
BGDDT ngay 30/12/2022 cua B truéng Bo Gido duc va Dao tao.

* Mirc dé chuyén doi sé

- Mitc d6 chuyén d6i sd tai cac co sé giao duc duge danh gia theo timg
(02) nhom tiéu chi thanh phan (nhu muc 4), thang diém t6i da 1a 100, mdi nhom
ticu chi dugc danh gia ¢ ba mirc do:

+ Murc chua dap Gmg (Mirc do 1): Tong diém ctia mdi nhom tiéu chi dudi
50. O muc ndy, co s& gido duc chua dap tmg cac yéu cau co ban vé trién khai
chuyén doiso.

+ Mirc dap ung co ban (Muc do 2): Tong diém ctia mbi nhom tidu chi dat
tir 50 dén 75. O murc ndy, co s& gido duc di dap umg yéu co ban vé trién khai
chuyén doiso.

+ Murc dap tmg tot (Mtrc d6 3): Tong diém ctia mdi nhom tiéu chi dat trén
75. O mirc nay, co s gido duc dap tng tot cac yéu cau co ban va mot s6 yéu cau
nang cao vé trién khai chuyén doi sé.

- Viéc xac dinh mac do chuyén doisd tai co sé gidao duc duoc t6 chirc danh
gid theo Bo chi so6 danh gid mirc d§ chuyén do61s6 kém theo Quyét dinh nay.

11. Céan cir phap ly ciia thii tuc hanh chinh: Quyét dinh sé 4725/QP-
BGDDT ngay 30/12/2022 cua B§ truong BO Gido duc va Dao tao ban hanh B
chi s6 danh gia mirc d6 chuyén d6i sd ciia co sd gido duc phd thong va gido duc
thuong xuyén.

Miu don, miu to khai kém theo: Khong.
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IV. Thi tuc: Cong nhan thw vién Truong trung hoc pho thong va
Truong pho théng c6 nhidu cap hoc (cAp hoc cao nhit 1a trung hoc phod
thong) dat tiéu chuin Mirc d 1.

1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thoi gian thye hién: Trong gid hanh chinh céc ngay tir Thir 2 dén Thir
6 hang tuan (trtr ngdy nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Dia diém thye hién: S& Gido duc va Pao tao tinh Thanh Hoa (s6 02 Ha
Vin Mao, phuong Ba Pinh, thanh phé Thanh Héa, tinh Thanh Héa).

1.3. Trinh tw thuc hién:
* Budc 1: Thu vién tu danh gia

- Béo cdo ty danh gia hoat dong thu vién truong trung hoc phd thong va
trudng phd théng co nhiéu cép hoc (cap hoc cao nhit Ia trung hoc phd thong) do
nguoi lam cong tac thu vién thuc hién, Hiéu trudng kiém tra, phé duyét va giri vé
s Gido duc va Dao tao dé nghi tham dinh va cong nhan;

- Thu vién ty danh gia hoat dong hang nim vao cudi ndm hoc theo cac quy
dinh tai vin ban ndy va giri bao céo két qua ty danh gid vé co quan quan Iy gido
duc cham nhét 60 ngay sau khi két thac nim hoc.

* Budc 2: Banh gia va congnhan thu vién

- Co quan quan ly gido duc thyc hi¢n danh gid va cong nhan thu vién dat
murc do tiéu chuan theo mot hodc cac phuong thirc sau:

+ Thong qua bao cao két qua tu danh gia hoat dong ciia thu vién;

+ Truc tiép danh gia hoat ddng tai thu vién;

+ Truc tuyén thong qua hé thdng phan mém xir Iy s liéu.

- Chu ky dénh gia va cong nhan thu vién 1a 05 nam.

2. Cach thire thue hién: Truc tuyén qua Hé thong phan mém quan Iy vin
ban va hd so cong viée (TD office).

3. Thanh phan, s6 lwong hd so:

3.1. Thanh phan hé so: Bao céao tu danh gia hoat dong thu vién truong
trung hoc phd thong va truong phd théng cé nhiéu cap hoc (cip hoc cao nhat 1a
trung hoc pho thong)

3.2. 856 heong: 01 bo.
4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Trudng trung hoc phd thong
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va Trudng pho théng cé nhiéu cép hoc (cap hoc cao nhét 13 trung hoc phd thong).

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S¢ Gido duc va Pao tao.

- Co quan tryc tiép thuc hien TTHC: S& Giao duc va Dao tao.

- Co quan phdi hop: Khong.

7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan thu vién
dat mtc d tiéu chuan,

8. Phi, 1 phi (néu cé): Khdng.

9. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

a) Nguyén tic ddnh gid thw vién

- Bao dam tinh khach quan, chinh x4c, trung thuc, cong khai, minh bach,
binh dang trong danh gia thu vién trudng mam non, tiéu hoc, trung hoc va trudng
pho thong cé nhidu cap hoc qua phuong phap thong ké, tinh toan, thu thap s6 liéu
tai cac thu vién;

- Panh gia dinh ky vao cudi niam hoc.

b) Tiéu chuén thw vién Truwong THPT, treong phd thong c6 nhidu cap
hoc (cip hoc cao nhit 1a trung hoc phé théng) dat mire do 1

* Tiéu chudn vé tai nguyén thong tin

- C6 du tai nguyén thong tin, bao dam pht hop véi hoc sinh phd thong; dap
g nhu cau hoc tap, gidi tri ctia hoc sinh va yéu cau giang day, nghién ctru ctia
gido vién; phu hop vé1 muc ti€u, no1 dung gido duc trong chuong trinh gido duc
phd thong, duogc xtr Iy theo quy tic nghiép vu thu vién;

- Moi hoc sinh ¢6 it nhat 05 ban sach, mdi giao vién co it nhét 01 bo sach
theo bd mon gidng day;

- Céc yéu cau tai nguyén thong tin bao dam quy dinh tai diém ¢ khoan 1
Piéu 5 cta Thong tu sd 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 cta Bo trudng Bo
Giao duc va DPao tao.

* Tidu chudn vé co sé vit chat

- Thu vién truong trung hoc duoc bd tri tai khu vuc thuén loi cho viée tiép
can va su dung cua hoc sinh, dac biét d6ivéi hoc sinh khuyét tat; wu tién bd tri tai
tAng mot (tAng trét) gan khdi phong hoc;

- Dién tich thu vién duoc xac dinh déi véi 30% dén 50% tong sd hoc sinh
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toan truong va bao dam dinh muc tbi thiéu 0,60m2/hoc sinh. Téng dién tich thu
vién khong nho hon 60m? (khong tinh dién tich khong gian mé);

- Céc khu chirc ning cua thu vién c6 thé b tri trong mot phong hodc bd tri
cac phong riéng biét va lién ké nhau. Dién tich cac khu chirc ning cua thu vién
duogc quy dinh nhu sau:

+ Khong gian doc c6 tdi thiéu mot phong doc cho hoc sinh va gido vién.
Khong gian md duge bd tri xung quanh hozc bén ngoai thu vién, bao dam thoang
mat, yén tinh va cach xa cac khu vuc dé gy 6 nhiém, an toan, thuan loi cho
nguot st dung thu vién;

+ Khu vuc luu triv tai nguyén thong tin bao dam du dién tich dé chira cac
tai nguyén thong tin, ¢ thé bd tri phong riéng hodc bd tri trong phong doc va tai
cac khong gian mé, bao dam viéc quan ly, phu hop véi dac thu cua ting loai tai
nguyén thong tin;

+ Khu vuc muon trd va quan Iy duoc b tri riéng hodc chung voi phong doc;

- Céc yéu cauky thuat bao dam quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 6 Thong tu
s 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 cua Bo trudng B Gido duc va Pao tao.

* Tiéu chudn vé thiét bi chuyén diing

- C6 du thiét bi chuyén dung, bao gém: Tu, ké, gia sach, ban, ghé cho hoc
sinh; ban, ghé cho gido vién; ban, ghé, tu cho nguoi lam cong tac thu vién; t
hodc hdp muc luc, sd muc luc, bang gi6i thiéu sach; huéng dan st dung thu vién
va cac thiét bi khc;

- Céc yéu cau thiét bj chuyén dung bao dam kich thudc phu hop Ira tudi
hoc sinh trung hoc va quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 7 cta Thong tu sb
16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 cta B truong Bo Giao duc va Pao tao.

* Tiéu chudn vé hoat dong thu vién

- Tra ctru va mugn tra tai nguyén thong tin

+ H¢ théng tra ctru tai nguyén thong tin dugc thyc hién tryc tiép tai thu
vién, bao dam tra ctru d& dang, thudn tién ddng thoi cé thé truy xuit duge di liéu
lién quan;

+ H¢ théng muon tra dugc thuc hién theo hinh thirc dung phiéu hoac cac
hinh thtrc phtt hop véi diéu kién t6 chirc cua thu vién;

- No1 dung hoat dong thu vién

+ Cac hoat dong gidi thi¢u, hudng dan thuc hién ndi quy va st dung thu
vién, bao gom: Huéng dan nguoi sir dung thu vién tuan thi cac ndi quy, hiéu cac
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bang biéu chi dan, ky hi€u; cach tim kiém, tra ctru danh muc, chon loc tai nguyén
thong tin, truy cap dir liéu (d6i véi thu vién co ngudn tai nguyén thong tin s6) phu
hop véi trinh do, nhu cau doc, hoc tap, nghién ctru khoa hoc, nang cao kién thirc,
giai tri ctia hoc sinh va yéu cau giang day, nghién ctru ctia gido vién;

+ Cac hoat dong khuyén doc, hinh thanh va phat trién thoi quen doc, bao
gém: Doc sach tai thu vién, khong gian mé va muon sach vé nh; to chue tiét doc
tai thu vién v&i nhiéu hinh thire khac nhau, sap xép linh hoat trong thoi khoa biéu
hodc 16ng ghép trong cac hoat dong gido duc khéc; t6 chuc tiét hoc tai thu vién
dugc thuc hién theo timg mon hoc, hoat dong gido duc hoac lién mon; t6 chire
ngay doc sach, tudn doc sach, doc sach theo chu dé, thi ké chuyén theo sach, viét
vé sach; to chuc hoat dong Ngay Sach va Van hoa doc Viét Nam héng nam;

+ Céac hoat dong hd trg hoc tap, két ndi, bao gém: Tra ctu theo chu dé;
viét, v&, tu lam sach, 1am sach cung tac gia, giao luu cung tac gid, hoa sy, khach
moi trong linh vuc sach thiéu nién; lam viéc nhom; tuong tac giita cac khoi 1op;
t6 chitc cac cau lac bd, cac nhom chia sé sach, tai liéu vé truyén théng, van hoa
va lich sur dia phuong;

+ Céc hoat dong tuong tac va phat trién nghiép vu cho gido vién, bao gdm:
G161 thi€u danh muc tai liéu pht hgp theo mén hoc hoac chu dé; tu van cho giao
vién trong viéc str dung tai nguyén thong tin dé thiét ké bai giang;

- Lién thong thu vién: Thu vién truong trung hoc thyc hién lién thong thu
vién theo quy dinh tai Piéu 4 cia Thong tu so 16/2022/TT-BGDDT ngay
22/11/2022 cua Bo trudng B Gido duc va Pao tao.

* Tieu chuan vé quan ly thu vién

- Quan Iy vé tai nguyén thong tin, co sd vat chat, thiét bi chuyén dung va
hoat dong thu vién:

+ C6 ké hoach bao quan, luu trit, kiém ké, thanh loc va phat trién tai
nguyén thong tin; quan Iy co so vat chat, thiét bj chuyén dung; hoat dong thu vién
do Hiéu truéng trudng trung hoc phé duyét hang nim;

+ Co hé théng hd so, s sach, ndi quy thu vién bao dam quan ly ve tai
nguyén thong tin, co so vat chat, thiét bi chuyén dung va hoat dong thu vién;

+ Tai nguyén thong tin duoc danh gia dinh ky hang nim lm co sé cho
viéc bao quan, Iwu trit, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén thong tin. Phat
trién tai nguyén thong tin dugc thyc hién véi cac hinh thirc dat mua trén thi
truong (bao gdm ca mua quyén truy cap co so dit liéu, tai nguyén thong tin sd); to
chtric, c& nhan trong nudc, ngoai nudc tai trg va trao tang; cac ngué)n truy cap md
va lién thong thu vién;
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+ Co s vt chéat, thiét bi chuyén dung duoc kiém tra, bao dudng, stra chira,
thay thé kip thoi. Pugc kiém ké, danh gia tinh trang st dung dinh ky hang nim
1dm co s& cho viée thanh 1y tai san, bd tri kinh phi stra chita, thay thé hodc dau tu
bd sung. Phan mém quan 1y thu vién bao dam diéu kién van hanh, nang cap phu
hop véi yéu cau hoat dong thu vién;

+ Hoat dong thu vién dugc phé bién dén nguoi s dung thu vién; duoc to
chtic theo ké hoach phé duyét va danh gia hiéu qua hoat dong thu vién hang nim;

- Trach nhi€ém cac bén lién quan:

+ Hi¢u truong truong trung hoc co trach nhiém: Ban hanh céac van ban quy
dinh vé quan ly, khai thac, str dung thu vién; hé théng hd so, s sach va ndi quy
ctia thu vién. Phé duyét ké hoach quan Iy tai nguyén thong tin; ké hoach phat
trién co s& vat chat, thiét bi chuyén dung; ké hoach tai chinh va hoat dong cua thu
vién; thoi gian biéu cho cac hoat dong thu vién;

B6 tri ngudi lam cong tac thu vién chuyén trach hodc kiém nhiém phu hop
v6i ké hoach hoat dong va thot khoa biéu da xay dung;

T6 chirc kiém tra, giam sat va danh gia cac hoat dong thu vién; bao cao voi
co quan quan Iy cép trén theo quy dinh;

+ T6 truong chuyén mon cé trach nhiém: Xy dung ké hoach hoat dong
thu vién gén v6i ké hoach hoat dong chung cua t6 theo tuan, thang, hoc ky va
nam hoc;

+ Nguoi lam cong tac thu vién c6 trach nhiém:

Lap ké hoach bao quan, huu trir, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén
thong tin theo quy trinh nghiép vu thu vién; stra chira nhimg thiét bi don gian,
tiéu hiy thiét bi hong, hét han sir dung;

Quan Iy, luu giit va sir dung hé thong ho so, so sach theo ddi viee quan 1y,
khai thac, str dung va bao quan thu vién;

Phi hop xay dung ké hoach hoat dong ciia thu vién theo tuan, thang, hoc
ky va nam hoc;

Chu tri, phdi hop véi gido vién trién khai cac hoat dong cua thu vién theo
quy dinh; bao dam cac diéu kién vé an toan, phong chéng chay né trong qua trinh
dién ra cac hoat dong tai thu vién;

Xay dung nd1 dung va t6 chirc cac tiét doc tai thu vién; chuan bi tai nguyén
thong tin va cac thiét bi chuyén dung theo yéu cdu cua timg linh vuc gido duc
trung hoc c6 st dung tiét doc tai thu vién;

Lap bao céo dinh ky, thudng xuyén vé cong tic thu vién;
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Tham gia hoc tap, bdi duong chuyén mon nghiép vu;

+ Giao vién c6 trach nhiém:

Phéi hop xay dung Kké hoach hoat dong cta thu vién theo theo tuﬁn, thang,
hoc ky va nam hoc;

Chu tri, phdi hop v6i nguoi lam cong tac thu vién trién khai cac hoat dong
cua thu vién;

Xay dung nd1 dung va t6 chirc cac tiét hoc tai thu vién; chuan bi tai nguyén
thong tin va cac thiét bi chuyén dung theo yéu cau ciia timg finh vuc gido duc co
str dung tiét hoc tai thu vién;

- Nguoi lam cong tac thu vién:

+ Co trinh d¢ tir trung cép trd 1én chuyén nganh thong tin - thu vién hodc
chuyén nganh twong duong; chuyén nganh khac c6 chimg chi bdi dudng kién
thirc, k§ nang nghé nghiép chuyén nganh thong tin - thu vién do co quan, to chic
c6 tham quyén cap;

+ Nguoi 1dm cong tac thu vién duoc huong lwong, ché do, chinh sachuu dai
vé nghé nghiép; ché d6 phu cip doc hai, nguy hiém theo quy dinh cua phép lut;

- Kinh phi hoat dong:

+ Kinh phi hoat dong hing nim cua thu vién dugc st dung dé duy tri, phat
trién tai nguyén thong tin, co s& vat chat, thiét bi chuyén dung va t6 chirc hoat
dong thu vién. Quan Iy sir dung kinh phi hoat dong hang nam cuia thu vién theo
ding quy dinh cta phap luat;

+ Kinh phi hoat dong héng nam cua thu vién dugc xay dung dya trén nhu
cau cua thu vién, kha ning cua truong dong thoi phu hop véi quy ché chi tidu noi
b0 cua trudng;

+ Kinh phi hoat dong hang niam cua thu vién dugc bo tri tir nguoén ngan
sach chi thuong xuyén hang nim ctia nha truong; ngudn thu tir dich vy thu vién;
nguén tai trg, vién trg, tang cho, dong gop tu t6 churc, c4 nhan trong nudc va
nude ngodi theo quy dinh cua phap ludt va cac ngudn thu hop phap khac.

11. Cin cir phap 1y ciia thi tuc hanh chinh: Thong tu sé 16/2022/TT-
BGDDT ngay 22/11/2022 cua Bd truong Bo Gido duc va PBao tao Quy dinh ti€u
chuan thu vién co s& gido duc mam non va pho thong.

Miu don, miu t& khai kém theo: Khong.
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V. Thii tuc: Cong nhin thw vién Trwong trung hoc pho thong va
Truong pho théng c6 nhidu cap hoc (cAp hoc cao nhit 1a trung hoc phod
thong) dat tiéu chuan Mirc d¢ 2

1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thoi gian thye hién: Trong gid hanh chinh céc ngay tir Thir 2 dén Thir
6 hang tuan (trtr ngdy nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuee hién: S& Gido duc va Pao tao tinh Thanh Hoa (56 02 Ha
Vin Mao, phuong Ba Pinh, thanh phd Thanh Hoa, tinh Thanh Hoa).

1.3. Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Thu vién tu danh gia

- Béo cdo ty danh gia hoat dong thu vién truong trung hoc phd thong va
trudng phd thong co nhiéu cép hoc (cap hoc cao nhit Ia trung hoc phd théng) do
nguoi lam cong tac thu vién thuc hién, Hiéu truong kiém tra, phé duyét va gii vé
s Gido duc va Dao tao dé nghi tham dinh va cong nhan;

- Thu vién ty danh gia hoat dong hang nim vao cudi ndm hoc theo cac quy
dinh tai vin ban ndy va giri bao céo két qua ti danh gia vé& co quan quan Iy gido
duc cham nhét 60 ngay sau khi két thac nam hoc.

* Budc 2: Banh gia va congnhan thu vién

- Co quan quan ly gido duc thyc hi¢n danh gid va cong nhan thu vién dat
mirc do tiéu chuan theo mot hodc cac phuong thic sau:

+ Thong qua bao cao két qua tu danh gia hoat dong ciia thur vién;

+ Truc tiép danh gia hoat dong tai thu vién;

+ Truc tuyén thong qua hé thdng phan mém xtr Iy s lidu.

- Chu ky dénh gia va cong nhan thu vién 1a 05 nam.

2. Cach thire thue hién: Truc tuyén qua Hé thong phan mém quan Iy van
ban va hd so cong viée (TD office).

3. Thanh phan, s6 lwong hd so:

3.1. Thanh phan hé so: Bao céao tu danh gia hoat dong thu vién truong
trung hoc phd thong va truong phd théng cé nhiéu cap hoc (cip hoc cao nhat 1a
trung hoc phod thong).

3.2. 86 heong: 01 bo.
4. Thoi han giai quyét: Khdng quy dinh.
5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Trudng trung hoc phd thong
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va Trudng pho théng cé nhiéu cép hoc (cap hoc cao nhét 13 trung hoc phd thong).

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Gido duc va Pao tao.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Sé Giao duc va Pao tao.

- Co quan phdi hop: Khong.

7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan thu vién
dat mirc d6 tiéu chuan.

8. Phi, 1 phi (néu cé): Khdng.

9. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

a) Nguyén tic ddnh gid thw vién

- Bao dam tinh khach quan, chinh x4c, trung thuc, cong khai, minh bach,
binh dang trong danh gia thu vién trudng mam non, tiéu hoc, trung hoc va trudng
pho thong cé nhiéu cap hoc qua phuong phap thong ké, tinh toan, thu thap s licu
tai cac thu vién;

- Panh gia dinh ky vao cudi niam hoc.

b) Tiéu chudn thuw vién Truong THPT, Truong phé thong c6 nhiéu cip
hoc (cdp hoc cao nhét la trung hoc phé thong) dat mire dé 2

* Tiéu chuan vé tai nguyén thong tin:

Thu vién truong trung hoc dat tiéu chuan tai nguyén thong tin Mirc do 2

bao dam quy dinh tai khoan 1 Diéu 15 Thong tu sé 16/2022/TT-BGDPT Vva cac
quy dinh sau:

- Co tai nguyén thong tin mé rong: Kién thirc chuyén mon; phwong phép
gid0 duc trung hoc trong nudc va ngoai nuwéc; boi dudng, nang cao trinh do
chuyén mon cho gido vién va ngudi lam cong tac thu vién; sach tham khao theo
mon hoc; sach in, tranh, anh, ban dd, bao, tap chi, ban ghi am, ghi hinh, truyén,
mo hinh, hoc héu dién tir béng tiéng Viét, tiéng nudc ngoai hoac tiéng dan toc
(néu co); sach chir ndi cho hoc sinh khuyét tat (néu co);

- Trudng trung hoc phd thong: Mdi hoc sinh c6 it nhat 06 ban sach; 06 tén
bao, tap chi, mdi tén cé it nhat 03 ban;

- Kho tai nguyén thong tin dugc thé hién qua myc lyc di¢n tir thay cho muc
luc truyén thong. Bao dam 35% von tai nguyén thong tin cua thu vién 13 hoc liéu
dién tu.
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* Tiéu chuan vé co so vat chat:

Thu vién trudng trung hoc dat tiéu chuan co sé vat chat Mie 6 2 bao dam quy
dinh tai khoan 1 Diéu 16 Théng tusb 16/2022/TT-BGDDT va cac quy dinh sau:

- C6 phong doc cho hoc sinh tdi thiéu 45 chd, phong doc cho gido vién tbi
thiéu 20 chd, bao dam dién tich mot chd ngdi trong phong doc khong nhoé hon
2,4m2/chd;

- Khu vyc luu trir tai nguyén thong tin bao dam di¢én tich kho séach kin
2,5m?/1000 don vi tai nguyén thong tin; kho sach mé 4,5m2/1000 don vi tai
nguyén thong tin;

- Khu vuc muon tra va quan Iy khong nhé hon 06m?/ngudi lam cong tac
thu vién.

* Tiéu chudn vé thiét bi chuyén diing:

Thu vién truong trung hoc dat ti€u chuan thiét bi chuyén dung Muc do 2
bao dam quy dinh tai khoan 1 Piéu 17 Thong tu 16/2022/TT-BGDDT va cac quy
dinh sau:

- C6 day du thiét bi chuyén ding bao dam céc hoat dong thu vién tai phong
doc cho hoc sinh, phong doc cho gido vién, khu vuc huu trir tai nguyén thong tin,
khu vuc muon tra va quan ly;

- C6 may tinh két ndi internet, may in, phuong tién nghe nhin, thiét bi s6
hda tai nguyén thong tin bao dam cac hoat dong thu vién tai phong doc cho hoc
sinh, phong doc cho gido vién, khu vuc mugn trd va quan 1y;

- C6 phan mém quan Iy thu vién bao dam quy dinh tai khoan 4 Piéu 4 cta
van ban nay;

- C6 céc thiét bi cong nghé thong tin khac.

* Tiéu Chudn vé hoat dong thu vién:

Thu vién truong trung hoc dat ticu chuan hoat dong thu vien Muc do 2 bao
dam quy dinh tai khoan 1 Diéu 18 Thong tu s6 16/2022/TT-BGDPT va cac quy
dinh sau:

- Tra ctru va muon tra tai nguyén thong tin: Hé thdng tra ctru tai nguyén
thong tin va hé théng muon tra dugc thuc hién qua hé théng phﬁn mém quan Iy
thu vién;

- No1 dung hoat dong thu vién:

+ Hoat dong tiét doc tai thu vién bao dam tdi thiéu 03 tiét/hoc ky/Iop, ndi dung
do Hi¢u trudng truong trung hoc quy dinh phu hgp véi chuong trinh gido duc;
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+ Hoat dong tiét hoc tai thu vién bao dam tdi thiéu 01 tiét/hoc ky/mon hoc
hodc lién mon do Hi€u trudng trudong trung hoc quy dinh phu hop véi chuong
trinh gido duc;

+ Bao dam ty 16 100% gido vién va tdi thiéu 80% hoc sinh toan trudng doc
séch tai thu vién va muon sach vé nha hang nam;

- Lién thong thu vién: Thuc hién lién thong thu vién béng hinh thtrc luan
chuyén tai nguyén thong tin dudi dang in 4n hodc chia sé tai nguyén thong tin s
theo dinh ky t6i thiéu 01 lan/nam hoc.

* Tiéu chudn vé quan Iy thu vién:

Thu vién truong trung hoc dat tiéu chuin quan ly thu vién Muc d6 2 bao
dam quy dinh tai khoan 1 Piéu 19 Thong tu sd 16/2022/TT-BGDDT va cac quy
dinh sau:

- Nguoi 1am cong tac thu vién lam viéc theo ché do chuyén trach hoic
kiém nhi¢m theo quy dinh cua Hi€u truong truong trung hoc hoac theo quy dinh
vé dinh murc s& lwgng ngudi lam viée trong cac co sé gido duc. Trong trudng hop
kiém nhiém, nguoi lam cong tac thu vién phai bao dam thoi gian theo quy dinh
danh cho thu vién;

- Kinh phi chi hoat dong hang nim cta thu vién bao dam tbi thiéu 03%
tong ngan sach chi thuong xuyén hang ndm ciia nha trudng,

11. Cin cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh: Thong tu s6 16/2022/TT-
BGDDT ngay 22/11/2022 cua B truong Bo Gido duc va Pao tao quy dinh tiéu
chuan thu vién co s& gido duc mam non va pho thong.

Miu don, miu to khai kém theo: Khong.
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VI. Thii tuc: Céng nhan thw vién Trudng mam non, tiéu hoc, trung
hoc co'sé va Truong pho thong cé nhiéu cap hoc (cap hoc cao nhat 1a trung
hoc co s¢) dat tiéu chuan Mirc df 1.

1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thoi gian thye hién: Trong gid hanh chinh céc ngay tir Thir 2 dén Thir
6 hang tuan (trtr ngdy nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Dia diém thye hién: Phong Gido duc va Pao tao thupc UBND cép huyén.
1.3. Trinh tu thuc hién:
* Budc 1: Thu vien tu danh gia

- Bdo cdo ty danh gia hoat dong thu vién truong mam non, tiéu hoc, trung
hoc co'sd va trudmg phd thong c6 nhidu cip hoc (cap hoc cao nhit 1 trung hoc co
s6) do ngudi lam cong tac thu vién thuc hién, Hiéu truong kiém tra, phé duyét va
giri vé phong Gido duc va Pao tao dé nghi tham dinh va cong nhan

- Thu vién ty danh gia hoat dong hang nam vao cudi ndm hoc theo céc quy
dinh tai vin ban ndy va giri bao céo két qua ti danh gia vé& co quan quan Iy gido
duc chdm nhét 60 ngay sau khi két thuc nim hoc.

* Budc 2: Banh gia va congnhan thu vién

- Co quan quan ly giao duc thuc hién danh gia va cong nhan thu vién dat
mure do tiéu chuin theo mot hodc cac phuong thuc sau:

+ Thong qua bao cao két qua tu danh gia hoat dong ctia thu vién;

+ Truc tiép déanh gia hoat dong tai thu vién;

+ Truc tuyén thong qua hé thdng phan mém xur Iy s6 liéu.

- Chu ky dénh gia va cong nhan thu vién 1a 05 nam.

2. Cach thirc thue hién: Tryuc tuyén qua Hé thong phan mém quan Iy van
ban va hd so cong viéc (TD office).

3. Thanh phan, s6 lwong hd so:

3.1. Thanh phan hé so: Bao céao tu danh gia hoat dong thu vién trudng
mAm non, tiéu hoc, trung hoc co s& va trudng phd thong cd nhiéu cap hoc (cip
hoc cao nhit 14 trung hoc co s0).

3.2. 86 heong: 01 bo.
4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Truong mam non, tiéu hoc,
trung hoc co s&va Trudng phd théng c6 nhidu cép hoc (cip hoc cao nhét 13 trung
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hoc cosd).

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Phong Gido duc va Pao tao.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Gido duc va Pao tao.

- Co quan phdi hop: Khong.

7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan thu vién
dat mirc d6 tiéu chuan.

8. Phi, 1 phi (néu cé): Khdng.

9. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

a) Nguyén tic ddnh gid thw vién

- Bao dam tinh khach quan, chinh x4c, trung thuc, cong khai, minh bach,
binh dang trong danh gia thu vién trudng mam non, tiéu hoc, trung hoc va trudng
pho thong cé nhiéu cap hoc qua phuong phap thong ké, tinh toan, thu thap s licu
tai cac thu vién;

- Panh gia dinh ky vao cudi niam hoc.

b) Tiéu chudn thuw vién Truong mam non dat mirc dj 1

* Tiéu chudn vé tai nguyén thong tin:

- C6 du tai nguyén thong tin, bao dam phu hop voi d tudi, tam Iy cia tré
em; dap tmg nhu cau hoat dong nuoi dudng, cham soc, gido duc tré em va y€u
cau gido duc cua giao vién; phu hop vo1 muc ti€u, ndi dung gido duc trong
chuong trinh gido duc mam non, duoc xir Iy theo quy tic nghiép vu thu vién;

- Mdi tré em c6 it nhat 02 ban sach, mdi gidao vién co it nhét 03 ban séach;

- Céc yéu cau tai nguyén thong tin

+ Tai nguyén thong tin bo sung vao thu vién phai duge xir Iy theo quy trinh
nghi¢p vu thu vién. Pugc lam v¢ sinh, hit bui, hat am, khir nAm méc, chéng con
trung thuong xuyén; phuc ché kip thoi cac tai nguyén thong tin b1 hu hong; to
chtc luu trit theo kho, kho mo, str dung bi€én muc tai ngoai trong hoat dong bién
muc tai nguyén thong tin;

+ Phat trién tai nguyén thong tin bao dam phu hop voi chuong trinh gido
duc, da dang vé ndi dung va hinh thirc;

+ Tai nguyén thong tin s6 bao dam diéu kién van hanh, nang cap phu hop
v6i yéu cau hoat dong thu vién.
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* Tiéu chuan vé co so vat chat:

- Thu vién trudong mam non dugc bo tri tai khu vue thuan lgi cho viée tiép
can va su dung cua tré em, dac bi€t doi voi tré em khuyét tat; uu tién bo tri tai
tang mot (tang trét) gan khoi phong nudi dudng, cham sdc va gido duc tré em;

- Dién tich thu vién dugc xac dinh d6i v6i 30% dén 50% téng s tré em
toan truong va bao dam dinh muc t6i thiéu 0,60m2/tré em. Téng dién tich thu
vién khong nho hon 48m? (khong tinh dién tich khong gian mé);

- Céc khu chirc ning cua thu vién c6 thé b tri trong mot phong hodc b tri
cac phong riéng biét va lién ké nhau. Dién tich céc khu chirc ning cua thu vién
dugc quy dinh nhu sau:

+ Khong gian doc c6 tdi thiéu mot phong doc cho tré em va gido vién.
Khong gian m& duge bd tri xung quanh hodc bén ngoai thu vién, bao dam thoang
mat, yén tinh va cach xa cac khu vyc dé giy 6 nhiém, an toan, thuan Igi cho
nguoi su dung thu vign;

+ Khu vuc luu trir tai nguyén thong tin bao dam du dién tich dé chira cac
tai nguyén thong tin, c6 thé bd tri phong riéng hodc bé tri trong phong doc va tai
cac khong gian mé, bao dam viéc quan ly, phu hop véi dac thu cua tiung loai tai
nguyén thong tin;

+ Khu vyc mugn tra va quan Iy dugc b tri chung vdi1 phong doc;

- Céc yéu cau k¥ thuat:

+ Nén va san thu vién phai phi hop véi cic quy dinh vé tiéu chuan xay
dung hién hanh. Nén va san phong doc biao dam dé 1am vé sinh, sur dung tham
hoac cac vat li¢u lat san khac khong cé k€ hd, khong bi mai mon, khdng bi bién
dang, chong dugc am, tranh duoc hién tuong ndm uot;

+ Clra ra vao va cira sO thu vién phai phu hop véi cac quy dinh vé tiéu
chuan xay dung hién hanh;

+ Hé théng chiéu sang trong thu vién gdm chiéu sang tu nhién, chiéu sang
nhan tao, chiéu sang hdn hop. Hé thdng chiéu sang phai tuan theo quy dinh tai
Quy chuan k¥ thuat qudc gia vé chiéu sang - Mirc cho phép chiéu sang noi lAm
viéc va Tiéu chuan ky thuat chuyén nganh vé chiéu sang hién hanh. Céac cira
phong vira phai d4p umg yéu cau chiéu sang tu nhién, thong gié thoang khi cho
phong, vira phai che chan duoc gio lanh, mua hat, nang chiéu xuyén phong, dong
thoi bao dam thuin tién, an toan trong sir dung, dé vé sinh, lam sach;

+ Thu vién duoc bé tri hé théng thong gi6 tu nhién va nhan tao bdo dam cac
hoat dong thu vién va bao quan tai nguyén thong tin. Cin ctr didu kién thuc tién
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clia trudong mam non c6 thé trang bi thém may diéu hoa khong khi cho thu vién;

+ Thu vién can bao dam cac yéu cau vé phong, chong thién tai; tuan thu
quy dinh tai cac Quy chuan, tiéu chuan hién hanh vé an toan chdy cho nha va
cong trinh.

* Tiéu chudn vé thiét bi chuyén diing

- C6 du thiét bi chuyén dung, bao gém: Tu, ké, gid sach, ban, ghé cho tré
em; ban, ghé cho gido vién; ban, ghé, tu cho nguoi lam cong tac thu vién; ti hodc
hop muc luc, s6 muc lyc, bang gidi thi€u sach; hudng dan su dung thu vién va
céc thiét bi khac;

- Céc yéu cau thiét bi chuyén dung:

+ C6 kich thudc phi hop lira tudi tré em, duoc bd tri, sip xép hop 1y, an
toan theo yéu cau hoat dong cua khu chirc ning. Ké sach dugc bd tri sat tuong
hodc song song v&i nhau va duge gan cd dinh;

+ Puge bd tri, sap xép linh hoat tai khong gian khac nhau, thoi diém khac
nhau dé tao ra nhiing khong gian méi cho thu vién nham phuc vu cho céc hoat
dong thu vién bao dam phong phu va da dang;

+ Puoc lam tir vat liéu bao dam an toan, phu hop véi didu kién cua ting
dia phuong;

+ Puogc ra soat, kiém tra, bao dudng, stra chira hodc thay thé kip thoi néu
c6 hu hong; kiém ké, danh gia tinh trang sir dung dinh ky hang nim lam co s&
cho viéc thanh 1y tai san, bé tri kinh phi stra chita hodc dau tu bo sung;

+ Hudng dan st dung thu vién: St dung hinh anh, bang biéu hodc so dd
minh hoa rd rang, ngén gon, df?ly du ndi dung va d& hiéu, duoc treo tai nhiing vi
tri dé quan sét.

* Tiéu chudn vé hoat dong thu vién:

- Tra clru va mugn trd tai nguyén thong tin:

+ Hé théng tra clru tai nguyén thong tin dugc thyc hién truc tiép tai thu
vién, bao dam tra ctru dé dang, thuan ti¢n déng thoi ¢6 thé truy xuét duge dir liéu
lién quan;

+ Hé théng muon tra dugc thuc hién theo hinh thirc dung phiéu hodc cac
hinh thtrc phtt hop véi diéu kién t6 chirc cua thu vién;

- No1 dung hoat dong thu vién:

+ Cac hoat dong gidi thi¢u, hudng dan thuc hién noi quy va su dung thu
vién, bao gom: Huéng dan nguoi sir dung thu vién tuan thi cac ndi quy, hiéu cac
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bang biéu chi dan, ky hi€u; cach tim kiém, tra ctru danh muc, chon loc tai nguyén
thong tin, truy cap dit liéu (d6i voi thu vién c6 ngudn tai nguyén thong tin s6) phu
hop véi trinh d§, nhu cau doc, do tudi, tim ly ctia tré em va yéu cau cham soc,
nuo1 dudng va giao duc tré cua giao vién;

+ Cac hoat dong khuyén doc, hinh thanh va phat trién théi quen doc, bao gdm:
Lam quen véi séach tai thu vién; muon sach vé nha; ké chuyén hodc chuong trinh
ngoai khoa; t6 chirc hoat dong Ngay Sach va Van hoa doc Viét Nam hang nam;

+ Céac hoat dong ho tro hoc tap, kétnoi, bao gom: VE; t6 chirc cac cau lac bJg,
cac nhom chiasé sach, tailiu vé truyén thong, van hoa va lich strdia phuong;

+ Céc hoat dong tuwong tac va phat trién nghiép vu cho gido vién, bao gdm:
G161 thi€u danh muc tai liéu phu hgp theo mén hoc hoac chu dé; tu van cho giao
vién trong viéc sir dung tai nguyén thong tin dé thiét ké bai giang;

- Lién thong thu vién: Thu vién truong mam non thuc hién lién thong thu
vién theo quy dinh tai Diéu 4 ctia Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT.

* Tieu chuan vé quan ly thu vién:

- Quan Iy vé tai nguyén thong tin, co s& vat chat, thiét bi chuyén dung va
hoat dong thu vién

+ C6 ké hoach bao quan, luu trir, kiém ké, thanh loc va phat trién tai
nguyén thong tin; quan 1y co so vat chat, thiét bi chuyén dung; hoat dong thu vién
do Hiéu trudng truong mam non phé duyét hang namy;

+ C6 hé thong ho so, so sach, ndi quy thu vién bao dam quan Iy vé tai
nguyén thong tin, co s vat chat, thiét bi chuyén dung va hoat dong thu vién;

+ Tai nguyén thong tin dugc danh gid dinh ky hing nim lim co s& cho
cong tac bao quan, luu trit, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén thong tin.
Phat trién tai nguyén thong tin duge thuc hién voi cac hinh thirc dit mua trén thi
truong (bao gdm ca mua quyén truy cp co s& dit liéu, tai nguyén thong tin so); to
chirc, c4 nhan trong nudc, ngoai nudc i trg va trao ting; cac ngudn truy cap mo
va lién thong thu vién;

+ Co s& vat chét, thiét bi chuyén dung duoc kiém tra, béo dudng, sura chira,
thay thé kip thoi. Puoc kiém ké, danh gia tinh trang sir dung dinh ky hang nim
lam co s& cho viéc thanh Iy tai san, b6 tri kinh phi stra chira, thay thé hodc dau tu
bo sung. Phan mém quan Iy thu vién bao dam diéu kién van hanh, nang cép phu
hop véi yéu cau hoat dong thu vién;

+ Hoat dong thu vién dugc phé bién dén nguoi s dung thu vién; duoc to
chtrc theo ké hoach phé duyét va danh gia hiéu qua hoat dong thu vién hang nim;
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- Trach nhi€ém cac bén lién quan:
+ Hi€u trudng trudng mam non cd trach nhi¢m:

Ban hanh céc vin ban quy dinh vé quan Iy, khai thac, st dung thu vién; hé
thong ho so, s6 sach vanodi quy ctia thu vién. Phé duyét ké hoach quan Iy tai nguyén
thong tin; ké hoach phat trién co s vat chit, thiét bi chuyén dung; ké hoach tai
chinh va hoat ddng cua thu vién; thoi gian biéu cho céc hoat dong thu vién;

B6 tri nguoi lim cong tac thu vién chuyén trach hodc kiém nhiém phu hop
v6i ké hoach hoat dong va thoi khoa biéu da xay dung;

T6 chirc kiém tra, gidm sat va danh gia cac hoat dong thu vién; bao céo voi
co quan quan Iy cép trén theo quy dinh;

+ Tb truong chuyén mon c6 trach nhiém: Xay dung ké hoach hoat dong
thu vién gin voi ké hoach hoat dong chung cua td theo thang, ndm hoc;

+ Nguoi lam cong tac thu vién co trdch nhiém:

Lap ké hoach bao quan, luu trit, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén
thong tin theo quy trinh nghi€p vu thu vién; stra chita nhitng thiét bi don gian,
tiéu hiy thiét bi hong, hét han str dung;

Quan ly, lru gitr va st dung hé théng hd so, sO sach theo ddi viée quan ly,
khai thac, str dung va bao quan thu vién;

Phoi hop xay dung ké hoach hoat dong cua thu vién theo thang, nam hoc;

Chu tri, phbi hop véi gido vién trién khai cac hoat dong cua thur vién theo
quy dinh; bao dam cac diéu kién vé an toan, phong chéng chay n trong qua trinh
dién ra cac hoat dong tai thu vién;

Lap bao céo dinh ky, thuong xuyén vé cong tac thu vién;

Tham gia hoc tip, bdi dudng chuyén mon nghiép vu;

+ Gi4o vién c6 trach nhiém:

Phbi hop xay dung ké hoach hoat dong ctia thu vién theo thang, nam hoc;

Chu tri, phdi hop v6i nguoi lim cong tac thu vién trién khai cac hoat dong
cua thu vién;

- Nguoi lam cong tac thu vién:

+ Co trinh do tir trung cép trd 1én chuyén nganh thong tin - thu vién hodc
chuyén nganh tuong duong; chuyén nganh khac c6 ching chi boi dudng kién
thirc, k§ nang nghé nghiép chuyén nganh thong tin - thu vién do co quan, to chirc
c6 thim quyén cap;
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+ Nguoi 1am cong tac thu vién duoc hudng lwong, ché do, chinhsachwu dai
vé& nghé nghiép; ché do phu cap doc hai, nguy hiém theo quy dinh cua phap luat;

- Kinh phi hoat dong:

+ Kinh phi hoat dong hang nim cua thu vién dugc st dung dé duy tri, phat
trién tai nguyén thong tin, co s& vat chit, thiét bi chuyén dung va t6 chirc hoat
dong thu vién. Quan Iy st dung kinh phi hoat dong hang nim cua thu vién theo
ding quy dinh cua phép luat;

+ Kinh phi hoat dong hang nim cua thu vién duoc xay dung dua trén nhu
cau cuia thu vién, kha nang cia truong dong thoi phi hop vaéi quy ché chi tiéu ndi
b0 cua truong;

+ Kinh phi hoat dong hing nim cua thu vién dugc bd tri tir ngudn ngan
sach chi thudng xuyén hang nim cta nha truong; ngudn thu tir dich vu thu vién;
ngué)n tai trg, vién trg, tang cho, dong gop tu t6 chirc, c4 nhan trong nudc va
nudc ngoai theo quy dinh cua phép luat va cac nguon thu hop phap khac.

¢) Tiéu chudn thw vién Truong tiéu hoc datmirc dé 1

* Tiéu chudn vé tai nguyén thong tin:

- C6 du tai nguyén thong tin, bao dam phu hop véi hoc sinh tiéu hoc; dap
ung nhu cau hoc tap, gidi tri cua hoc sinh va yéu cau giang day, nghién ctru cua
giao vién; phu hop vo1 muc ti€u, ndi dung giao duc trong chuong trinh gido duc
tiéu hoc, duoc xtr Iy theo quy tic nghiép vu thu vién;

- Mbi hoc sinh ¢6 it nhat 03 ban sach, mdi gido vién c¢6 it nhat 01 bd sach
theo khéi 16p;

- Cé4c yBu cau tai nguyén thong tin bao dam quy dinh tai diém ¢ khoan 1
biéu 5 cta Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT.

* Tiéu chuan vé co so vat chat:

- Thu vién truong tiéu hoc duoc bd tri tai khu vire thuén loi cho viée tiép
can va str dung ctia hoc sinh, dac bi¢t doi voi hoc sinh khuyét tat; wu ti€n bo tri tai
ting mot (tng trét) gan khdi phong hoc;

- Dién tich thu vién duoc xac dinh déi véi 30% dén 50% tong sd hoc sinh
toan truong va bao dam dinh mirc tdi thiéu 0,60m/hoc sinh. Téng dién tich thu
vién, khong nhé hon 54m? (khong tinh dién tich khong gian mo);

- Céc khu chirc ning cua thu vién c6 thé b tri trong mot phong hodc b tri
cac phong riéng biét va lién ké nhau. Dién tich cac khu chirc ning cua thu vién
dugc quy dinh nhu sau:
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+ Khong gian doc c6 toi thiéu mot phong doc cho hoc sinh va gido vién.
Khong gian md duge bd tri xung quanh hodc bén ngoai thu vién, bao dam thoang
mat, yén tinh va cach xa cac khu vuc dé gay 0 nhiém, an toan, thuan loi cho
nguo1 st dung thu vién;

+ Khu vyc luu trit tai nguyén thong tin bao dam du dién tich dé chira cac
tai nguyén thong tin, c6 thé bd tri phong riéng hodc bé tri trong phong doc va tai
cac khong gian md, bao dam viéc quan ly, phu hop véi dac thu cua tung loai tai
nguyén thong tin;

+ Khu vue muon tra va quanly duogc bé tri riéng hodc chung véi phong doc;

- Céc yéu cau ky thuat bao dam quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu 6 cia
Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT.

* Tiéu chudn vé thiét bi chuyén diing:

- Co du thiét bi chuyén dung, bao gom: Tu, ké, gia sach, ban, ghé cho hoc
sinh; ban, ghé cho gido vién; ban, gheé, ti cho nguoi lam cong tac thu vién; ti
hoac hop muc luc, sd muc luc, bang gidi thi€u sach; hudng dan sur dung thu vién
va cac thiét bj khéc;

- Céc yéu cau thiét bj chuyén dung bao dam kich thudc phu hop Ira tudi
hoc sinh tiéu hoc va quy dinh tai di€m b khoan 1 Piéu 7 cua Thong tu sb
16/2022/TT-BGDDT.

* Tiéu chudn vé hoat dong thu vien:

- Tra ctru va mugn tra tai nguyén thong tin:

+ Hé¢ théng tra ctru tai nguyén thong tin dugc thyc hién truc tiép tai thu
vién, bao dam tra ctru d& dang, thuan tién ddng thoi cé thé truy xuit duge di liéu
lién quan;

+ Hé théng muon tra dugce thuc hién theo hinh thitrc dung phiéu hodc céc
hinh thtrc phtt hop véi diéu kién t6 chirc ctia thu vién;

- No1 dung hoat dong thu vién:

+ Cac hoat dong gidi thi¢u, hudng dan thuc hién ndi quy va su dung thu
vién, bao gdbm: Hudng din ngudi st dung thu vién tudn tha cac ndi quy, hiéu cac
bang biéu chi dan, ky hi¢u; cach tim kiém, tra ctru danh muc, chon loc tai nguyén
thong tin, truy cap dir liéu (d6i véi thu vién cd ngudn tai nguyén thong tin sd) phu
hop voi trinh d9, nhu cdu doc, hoc tap, nang cao kién thirc, giai tri cua hoc sinh
va yéu cau giang day, nghién ctru cua gido vién;

+ Cac hoat dong khuyén doc, hinh thanh va phat trién thoi quen doc, bao
gém: Doc sach tai thu vién, khong gian mé va muon sach vé nh; to chue tiét doc
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tai thu vién v&i nhiéu hinh thire khac nhau, sap xép linh hoat trong thoi khoa biéu
hodc 16ng ghép trong cac hoat dong gido duc khéc; t6 chic tiét hoc tai thu vién
theo tirng mon hoc, hoat dong gido duc hoac lién mon; td churc ngay doc sach,
tudn doc sach, doc sach theo chu dé, thi ké chuyén theo sach, viét vé sach; to
chtrc hoat dong Ngay Sach va Vian héa doc Viét Nam hang nam;

+ Céac hoat dong hd trg hoc tap, két ndi, bao gém: Tra ctu theo cha dé;
viét, v&, giao luu cung tac gia, hoa sy, khach moi trong linh vic sach thiéu nhi;
lam viéc nhom; tuong tac gitta cac khoi 16p; to chirc cac cau lac by, cac nhom
chia sé sach, tai liéu vé truyén théng, van hoa va lich sur dia phuong;

+ Céc hoat dong tuong tac va phat trién nghiép vu cho gido vién, bao gdom:
G161 thi€u danh muyc tai liéu phu hgp theo mén hoc hoac chu d€; tu van cho giao
vién trong viéc sir dung tai nguyén thong tin dé thiét ké bai giang;

- Lién thong thu vién: Thu vién truong tiéu hoc thuc hién lién thong thu
vién theo quy dinh tai Diéu 4 ctia Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT.

* Ti€u chuan vé quan Iy thu vién:

- Quan Iy vé tai nguyén thong tin, co s& vat chat, thiét bi chuyén dung va
hoat dong thu vién:

+ C6 ké hoach bao quan, luu trir, kiém ké, thanh loc va phat trién tai
nguyén thong tin; quan ly co s¢ vat chat, thiét bi chuyén dung; hoat dong thu vién
do Hiéu truéng truong tiéu hoc phé duyét hang nam;

+ C6 hé thong hd so, so sach, ndi quy thu vién bao dam quan Iy vé tai
nguyén thdng tin, co s vat chat, thiét bi chuyén dung va hoat dong thu vién;

+ Tai nguyén thong tin dugc danh gid dinh ky hing nim lim co s& cho
viéc bao quan, luu trir, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén thong tin. Phat
trién tai nguyén thong tin dugc thuc hién véi cac hinh thie dat mua trén thi
truong (bao gdm ca mua quyén truy cp co s& dit liéu, tai nguyén thong tin so); to
chirc, c4 nhan trong nudc, ngoai nudc tai trg va trao ting; cac ngudn truy cap mo
va lién thong thu vién;

+ Co s& vt chét, thiét bi chuyén dung dugc kiém tra, bao dudng, sura chira,
thay thé kip thoi. Puoc kiém ké, danh gia tinh trang sir dung dinh ky hang nim
lam co s& cho viéc thanh Iy tai san, b6 tri kinh phi stra chira, thay thé hodc dau tu
bo sung. Phan mém quan Iy thu vién bao dam diéu kién van hanh, nang cap phu
hop véi yéu cau hoat dong thu vign;

+ Hoat dong thu vién dugc phé bién dén nguoi st dung thu vién; duoc to
chtrc theo ké hoach phé duyét va danh gia hiéu qua hoat dong thu vién hang nim;
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- Trach nhiém cac bén lién quan:

+ Hiéu trudng truong tiéu hoc cé trach nhiém:

Ban hanh c4c van ban quy dinh veé quan ly, khai thac, stir dung thu vién; hé
thong ho so, s6 sach vanodi quy ctia thu vién. Phé duyét ké hoach quan Iy tai nguyén
thong tin; ké hoach phat trién co s& vat chat, thiét bi chuyén dung; ké hoach tai
chinh va hoat ddng cua thu vién; thoi gian biéu cho céc hoat dong thu vién;

B6 tri nguoi lim cong tac thu vién chuyén trach hodc kiém nhiém phu hop
v6i ké hoach hoat dong va thoi khoa biéu da xay dung;

T6 chirc kiém tra, giam sat va danh gia cac hoat dong thu vién; bao céo véi
co quan quan Iy cép trén theo quy dinh;

+ Tb truong chuyén mon c6 trach nhiém: Xay dung ké hoach hoat dong
thu vién gén véi ké hoach hoat dong chung cua td theo tuan, thang, hoc ky va
nam hoc;

+ Nguoi lam cong tac thu vién co trdch nhiém:

Lap ké hoach bao quan, luu trir, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén
thong tin theo quy trinh nghiép vu thu vién; stra chira nhimg thiét bi don gian,
tiéu huy thiét bi hong, hét han st dung;

Quan 1Y, luu gitr va sir dung hé thdng hé so, s6 sach theo ddi viée quan Iy,
khai thac, str dung va bao quan thu vién;

Phi hop xay dung ké hoach hoat dong ciia thu vién theo tuan, thang, hoc
ky va nam hoc;

Chu tri, phbi hop véi gido vién trién khai cac hoat dong cuia thu vién theo
quy dinh; bao dam cac diéu kién vé an toan, phong chéng chay n trong qua trinh
dién ra cac hoat dong tai thu vién;

Xay dung nd1 dung va t6 chirc cac tiét doc tai thu vién; chuan bi tai nguyén
thong tin va cac thiét bi chuyén dung theo yéu cau cua timg finh vuc gido duc tiéu
hoc c6 str dung tiét doc tai thu vién;

Lap bao céo dinh ky, thuong xuyén vé cong tac thu vién;

Tham gia hoc tip, bdi dudng chuyén mon nghiép vu;

+ Gido vién co trach nhiém:

Phoi hop xdy dung ké hoach hoat dong cua thu vién theo theo tuan, thang,
hoc ky va nam hoc;

Chu tri, phdi hop v6i nguoi lim cong tac thu vién trién khai cac hoat dong
cua thu vién;
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Xay dung nd1 dung va t6 chirc cac tiét hoc tai thu vién; chuan bi tai nguyén
thong tin va céac thiét bi chuyén dung theo yéu cau cua timg linh vuc gido duc c6
str dung tiét hoc tai thu vién;

- Nguoi lam cong tac thu vién:

+ Co trinh do tir trung cép trd 1én chuyén nganh thong tin - thu vién hodc
chuyén nganh twong duong; chuyén nganh khac c6 chimg chi bdi dudng kién
thirc, k§ nang nghé nghiép chuyén nganh thong tin - thu vién do co quan, to chic
co tham quyén cap;

+ Nguoi lam cong tac thu vién dugc hudng luong, ché do, chinh sach vu dai
vé nghé nghiép; ché d6 phu cip doc hai, nguy hiém theo quy dinh ctia phap luat;

- Kinh phi hoat dong:

+ Kinh phi hoat dong hing nim cua thu vién dugc st dung dé duy tri, phat
trién tai nguyén thong tin, co s& vat chat, thiét bi chuyén dung va to chuc hoat
dong thu vién. Quan Iy sir dung kinh phi hoat dong hang nam cuia thu vién theo
ding quy dinh ctia phap luat;

+ Kinh phi hoat dong hang ndm ctua thu vién duoc xay dung dua trén nhu
cau cua thu vién, kha ning cua truong dong thoi phu hop véi quy ché chi tiéu noi
b0 cua truong;

+ Kinh phi hoat dong hang niam cua thu vién dugc bo tri tir nguoén ngn
sach chi thuong xuyén hing nim cua nha truong; nguon thu tir dich vu thu vién;
ngudn tai trg, vién trg, tang cho, dong gop tur t6 churc, c4 nhan trong nudc va
nude ngodi theo quy dinh cta phép ludt va cac ngudn thu hop phéap khac.

d) Tiéu chudn thu vign Truwong trung hoc co sé va Truwong phé thong cé
nhiéu cap hoc (cdp hoc cao nhitla trung hoc co s6) dat mwedo 1.

* Tiéu chudn vé tai nguyén thong tin'

- C6 @ tai nguyén thong tin, bao dam phu hop véi hoc sinh pho thong; dap
ung nhu cau hoc tip, gidi tri cua hoc sinh va yéu cau gidng day, nghién ctru cua
gido vién; phu hop véi muc ti€u, nd1 dung gido duc trong chuong trinh gido duc
phd thong, duoc xtr Iy theo quy tic nghiép vu thu vién;

- Mdi hoc sinh c6 it nhat 04 ban sach, mdi gidao vién co it nhét 01 bo sach
theo bd mon giang day;

- Céc yéu cau tai nguyén thong tin bao dam quy dinh tai diém ¢ khoan 1
Diéu 5 ctia Thong tu s6 16/2022/TT-BGDPT.

* Tiéu chuan vé co so vat chat:



40

- Thu vién truong trung hoc duogc b6 tri tai khu vuc thuén loi cho viée tiép
can va st dung cua hoc sinh, dac bit ddivéi hoc sinh khuyét tat; wu tién bd tri tai
tAng mot (tang trét) gan khdi phong hoc;

- Dién tich thu vién duoc xac dinh déi véi 30% dén 50% tong sd hoc sinh
toan truong va bao dam dinh mirc tdi thiéu 0,60m/hoc sinh. Téng dién tich thu
vién khong nhé hon 60m? (khong tinh di€n tich khong gian mo);

- Céc khu chirc ning cua thu vién c6 thé bo tri trong mot phong hodc b tri
cac phong riéng bi¢t va lien ké nhau. Dién tich cac khu chirc nang cua thu vién
dugc quy dinh nhu sau:

+ Khong gian doc co t6i thifu mot phong doc cho hoc sinh va gido vién.
Khéng gian mé dugc bo tri xung quanh hoac bén ngoai thu vién, bao dam thoang
mat, yén tinh va cach xa cac khu vuc dé giy 6 nhiém, an toan, thuan loi cho
nguoi st dung thu vién;

+ Khu vuc Iuu trit tai nguyén thong tin bao dam du dién tich dé chira cac
tai nguyén thong tin, ¢ thé bd tri phong riéng hodc bo tri trong phong doc va tai
cac khong gian mé, bao dam viéc quan ly, phu hop véi dac thu cua ting loai tai
nguyén thong tin;

+ Khu vue muon tra va quanly duogce bé tri riéng hodc chung véi phong doc;

- Céc yéu cauky thuat bao dam quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu 6 Thong tu
56 16/2022/TT-BGDDT.

* Tiéu chudn vé thiét bi chuyén diing:

- C6 du thiét bi chuyén dung, bao gém: Tu, k¢, gia sach, ban, ghé cho hoc
sinh; ban, ghé cho gido vién; ban, ghé, tu cho nguoi lam cong tac thu vién; ta
hoac hop muc luc, sd muc luc, bang gidi thi¢u sach; huong dan su dung thu vién
va cac thiét bi khac;

- Céc yéu cau thiét bj chuyén dung bao dam kich thudc phu hop Iira tudi
hoc sinh trung hoc va quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 7 cua Thong tu sb
16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 cta B truong Bo Giao duc va Pao tao.

* Tiéu chudn vé hoat dong thu vién:

- Tra clru va muon tra tai nguyén thong tin:

+ Hé thdng tra ctru tai nguyén théng tin duoc thuc hién truc tiép tai thu
vién, bao dam tra ctru dé dang, thuan tién déng thoi co thé truy xuét duge dir liéu
lién quan;

+ H¢ théng muon tra dugc thyc hién theo hinh thirc dung phiéu hodc cac
hinh thirc ph hop véi didu kién t6 chire cua thu vién;
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- No1 dung hoat dong thu vién:

+ Céac hoat dong gi6i thiéu, hudéng dan thuc hién ndi quy va st dung thu
vién, bao gém: Hudng dan nguo1 st dung thu vién tudn tha cac ndi quy, hiéu cac
bang biéu chi dan, ky hi¢u; cach tim kiém, tra ctru danh muc, chon loc tai nguyén
thong tin, truy cap dir liéu (ddi voi thu vién co ngudn tai nguyén thong tin s6) phu
hop v6i trinh do, nhu cau doc, hoc tap, nghién ctru khoa hoc, nang cao kién thu,
giai tri ciia hoc sinh va yéu cau giang day, nghién ciru cia gido vién;

+ Céc hoat dong khuyén doc, hinh thanh va phét trién thoi quen doc, bao
gém: Doc sach tai thu vién, khong gian mé va mugn sach veé nh; to chue tiét doc
tai thu vién v6i nhiéu hinh thirc khac nhau, sap xép linh hoat trong thoi khoa biéu
hoic 16ng ghép trong cac hoat dong gido duc khéc; t6 chirc tiét hoc tai thu vién
duogc thuc hién theo timg moén hoc, hoat dong gido duc hodc lién mon; t6 chue
ngay doc sach, tudn doc sach, doc sach theo chu dé, thi ké chuyén theo sach, viét
vé sach; to chirc hoat dong Ngay Sach va Vin hoa doc Viét Nam hang nam;

+ Céc hoat dong hd tro hoc tap, két ndi, bao gém: Tra ctru theo chu dé;
viét, v&, tr 1am sach, 1dm sach cung tac gia, giao Iru cung tac gia, hoa sy, khach
moi trong linh vuc sach thiéu nién; [Am viéc nhom; tuong tac gitra cac khéi 16p;
td chirc cac cau lac bd, cdc nhoém chia sé sach, tai liéu vé truyén théng, van hoa
va lich sur dia phuong;

+ Céc hoat dong tuong tac va phat trién nghiép vu cho gido vién, bao gom:
Gi61 thiéu danh muyc tai li€u phu hgp theo mén hoc hoac chu dé; tu van cho gido
vién trong viéc sir dung tai nguyén thong tin dé thiét ké bai giang;

- Lién thong thu vién: Thu vién truong trung hoc thuc hién Lién thong thu
vién theo quy dinh tai Piéu 4 coa Thong tu sé 16/2022/TT-BGDDT ngay
22/11/2022 cua Bo trudng Bo Gidao duc va Pao tao.

* Tiéu chudn vé quan Iy thu vién:

- Quan ly vé tai nguyén thong tin, co s& vat chat, thiét bi chuyén dung va
hoat dong thu vién

+ C6 ké hoach béo quan, lru tri, kiém ké, thanh loc va phat trién tai
nguyén thong tin; quan Iy co s& vat chat, thiét bj chuyén dung; hoat dong thu vién
do Hiéu truéng trudng trung hoc phé duyét hing nim;

+ C6 hé thdng hd so, s6 sach, ndi quy thu vién bao dam quan Iy vé tai
nguyén thong tin, co s& vat chat, thiét bi chuyén dung va hoat dong thu vién;

+ Tai nguyén thong tin dugc danh gia dinh ky hang nim lam co s& cho
viéc bao quan, luu trir, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén thong tin. Phat
trién tai nguyén thong tin dugc thuc hién véi cac hinh thirc ddt mua trén thi
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truong (bao gdm ca mua quyén truy cap co so dir liéu, tai nguyén thong tin s); t6
chirc, c4 nhan trong nudc, ngoai nudc tai trg va trao ting; cac ngudn truy cap mo
va lién thong thu vién;

+ Co s& vt chéat, thiét bi chuyén dung duoc kiém tra, bao dudng, stra chira,
thay thé kip thoi. Pugc kiém ké, danh gia tinh trang sir dung dinh ky hang nam
lam co s& cho viéc thanh Iy tai san, bd tri kinh phi sira chita, thay thé hodc dau tu
bd sung. Phan mém quan 1y thu vién bao dam diéu kién van hanh, nang cap phu
hop voi yéu cau hoat dong thu vién;

+ Hoat dong thu vién dugc phd bién dén nguoi sir dung thu vién; duoc to
chure theo ké hoach phé duyét va danh gia hiéu qua hoat dong thu vién hang nam;

- Trach nhi€ém cac bén lién quan:

+ Hi¢u trudng truong trung hoc co trach nhiém: Ban hanh cac van ban quy
dinh vé quan ly, khai thac, sir dung thu vién; hé théng hd so, s6 sach va ndi quy
ctia thu vién. Phé duyét ké hoach quan Iy tai nguyén thong tin; ké hoach phat
trién co s& vat chat, thiét bi chuyén dung; ké hoach tai chinh va hoat dong cua thu
vién; thoi gian biéu cho cac hoat dong thu vién;

Bb tri ngudi lam cong tac thu vién chuyén trach hodc kiém nhiém phu hop
v6i ké hoach hoat dong va thoi khoa biéu da xay dung;

T6 chirc kiém tra, giam sat va danh gia cac hoat dong thu vién; bao cao voi
co quan quan Iy cap trén theo quy dinh;

+ Tb truong chuyén mon c6 trach nhi¢m: Xay dung ké hoach hoat dong
thu vién gan véi ké hoach hoat dong chung cua t6 theo tuan, thang, hoc ky va
nam hoc;

+ Nguoi lam cdng tac thu vién c6 trach nhiém:

Lap ké hoach bao quan, luu tri, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén
thong tin theo quy trinh nghi€p vu thu vién; stra chira nhitng thiét bi don gian,
tiéu hay thiét bi hdng, hét han str dung;

Quan 1y, luu gitt va sir dung hé thdng hd so, s6 sach theo ddi viée quan Iy,
khai thac, str dung va bao quan thu vién;

Phéi hop xay dung ké hoach hoat ddng cua thu vién theo tuan, thang, hoc
ky va nam hoc;

Chu tri, phdi hop véi gido vién trién khai cac hoat dong ciia thu vién theo
quy dinh; bdo dam cac di€u kién vé an toan, phong chong chdy nd trong qua trinh
dién ra cac hoat dong tai thu vién;

Xay dung ndi dung va to chirc cac tiét doc tai thu vién; chuan bi tai nguyén
thong tin va cac thi€t bi chuyén dung theo yéu cau cua ting linh vuc gido duc



43

trung hoc ¢6 st dung tiét doc tai thu vién;

Lap bao céo dinh ky, thuong xuyén vé cong tac thu vién;

Tham gia hoc tap, bdi duong chuyén mon nghiép vu;

+ Giao vién c6 trach nhi€m:

Phéi hop xay dung ké hoach hoat dong cua thu vién theo theo tuan, thang,
hoc ky va nam hoc;

Chu tri, phbi hop v6i ngudi lam cong tac thu vién trién khai cac hoat dong
cua thu vién;

Xay dung no1 dung va t6 chirc céac tiét hoc tai thu vién; chuén bi tai nguyen
thong tin va cac thiét bi chuyén dung theo yéu cau ciia timg finh vuc gido duc c6
str dung ti€t hoc tai thu vién;

- Nguot1 lam cong tac thu vién:

+ C6 trinh do tir trung cép trd 1én chuyén nganh thdng tin - thu vién hodc
chuyén nganh tuong duong; chuyén nganh khac c¢6 chung chi béi dudng kién
thire, k¥ nang nghé nghi€p chuyén nganh thong tin - thu vién do co quan, t6 chirc
co tham quyén cap;

+ Nguoi lam cong tac thu vién duge hudng luong, ché d9, chinh sach uu dai
ve nghé nghi¢p; ché do phu cap ddc hai, nguy hiém theo quy dinh cua phap luat;

- Kinh phi hoat dong:

+ Kinh phi hoat dong hr:ing nam cua thu vién dugc str dung dé duy tri, phat
trién tai nguyén thong tin, co s& vat chit, thiét bi chuyén dung va t6 chirc hoat
dong thu vién. Quan 1y str dung kinh phi hoat dong héng nam cua thu vién theo
ding quy dinh cta phap luat;

+ Kinh phi hoat dong hﬁng nam cua thu vién dugc xay dung dua trén nhu
cau cua thu vién, kha ning cua truong dong thdi phi hop véi quy ché chi tiéu ndi
b0 cua trudng;

+ Kinh phi hoat dong héng nam cua thu vién duoc bd tri tr ngu(‘A)n ngan
sach chi thudng xuyén hang nim cta nha truong; ngudn thu tir dich vu thu vién;
ngu@)n tai tro, vién trg, tang cho, dong gbép tu t6 chirc, c4 nhan trong nudc va
nude ngodi theo quy dinh cua phép luat va cac ngudn thu hop phép khac.

11. Cin cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh: Thong tu sé 16/2022/TT-
BGDDT ngay 22/11/2022 cua B truong Bo Gido duc va Dao tao quy dinh tiéu
chuan thu vién co s& gido duc mam non va pho thong.

Miu don, miu to khai kém theo: Khong.
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VII. Thu tuc: C(‘)l}g nhan thw V‘ién Tru’b’ng 1'11?1m non, tiéu’ hoc, trung
hoc co'sé va Truong pl}ﬁ thong c6 nhieéu cap hoc (cap hoc cao nhat la trung
hoc co'sd) dat tiéu chuan Mirc dg 2

1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thoi gian thye hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén Thur
6 hang tuan (trr ngay nghi, ngay Le, Tét theo quy dinh).

1.2. Dia diém thuc hién: Phong Gido duc vabao tao thugc UBND cép huyén.

1.3. Trinh tw thuc hién:

* Budc 1: Thu vién tu danh gia

- Bdo cdo ty danh gia hoat dong thu vién truong mam non, tiéu hoc, trung
hoc co sé va truong pho thong co nhi€u cap hoc (cap hoc cao ?hé'[ la trung hoc co
s&) dp nguoi lam cong tac thu vién Fhu:c hiér}, Hi¢u truong ki€ém tra, phé duyét va
gui vé phong Gido duc va Pao tao dé nghi tham dinh va cong nhan

- Thu vién ty danh gia hoat dong hang ndm vao cudi ndm hoc theo céc quy
dinh tai van ban ndy va gui bdo cdo két qua ty danh gid vé co quan quan 1y gido
duc cham nhat 60 ngay sau khi két thic nam hoc.

* Budc 2: Banh gia va congnhan thu vién

- Co quan quan ly gido duc thuc hién danh gia va cong nhan thu vién dat
murc d0 ti€u chuan theo mdt hodc cac phuong thire sau:

+ Thong qua bédo cao két qua ty danh gia hoat dong cua thu vién;

+ Truc tiép déanh gia hoat dong tai thu vién;

+ Truc tuyén thong qua hé thong phan mém xur Iy so liéu.

- Chu ky dénh gia va cong nhan thu vién 1a 05 nam.

2. ‘Céch thire thwe hién: Truc tuyén qua Hé thong phan mém quan Iy van
ban va ho so cong viéc (TD office).

3. Thanh phan, so lrong ho so:

 3.1. Thanh phan hé so: Bao cdo ty danh gid hoat dong thu vién truong
mam non, :ciéu hoc, trung hoc co s& va truong pho thong co6 nhi€u cap hoc (cap
hoc cao nhat 1a trung hoc co s6).

3.2. 86 heong: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Poi twgng thuc hién thii tuc hanh chinh: Truong mam non, tiéu hoc,
trung hoc co s va Truong pho thong cd nhi€u cap hoc (cap hoc cao nhat 1a trung
hoc cosd).

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Phong Gido duc va Pao tao.
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- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Gido duc va Pao tao.

- Co quan phéi hop: Khong.

7. Két qua thyc hi¢n thi tyc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan thu vién
dat murc do ti€u chuan.

8. Phi, 1 phi (néu cé): Khdng.

9. Tén mau don, mau to khai: Khong.

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

a) Nguyén tic ddanh gid thw vién

- Bao dam tinh khach quan, chinh xe:lc, trung ﬂ;ll_l’C, cong khai, minh bach,
binh dang trong fiénh gia thu vién trudng mam non, ticu hoc, trung hoc va tl:u(‘mg
pho thong co nhiéu cap hoc qua phuong phap thong ké, tinh todn, thu thap s6 liéu
tai cac thu vién;

- Panh gia dinh ky vao cubi nam hoc.

b) Tiéu chudn thw vién Truong mam non dat mirc dé 2

* Tiéu chuan vé tai nguyén thong tin:

Thu vién truong mam non dat tiéu chuan tai nguyén thong tin Mirc do 2
bao dam quy dinh tai khoan 1 Picu 5 Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT va céac
quy dinh sau:

- Co tai nguyén thong tin md rong: Kién thirc chuyén mon; phuong phép
gido duc mam non trong nudc va ngoai nudc; boi dudng, nang cao trinh do
chuyén mon cho gido vién va nguoi lam cong tac thu vién; sach in, tranh, anh,
ban do, béo, tap chi, ban ghi &m, ghi hinh, truyén tranh, mé hinh, anh dang thé,
hoc li¢u dién tir bang tieng Vi€t, tieng nudc ngoai hoac tieng dan toc (n€u co);

- Mdi tré em c6 it nhat 03 ban sach, mdi giao vién co it nhat 04 béan sach;

- Kho tai nguyén thong tin bao dam 15% vdn tai nguyén thong tin cua thu
vién 1a hoc liéu dién tir.

* Tiéu chudn vé co s& vt chat:

Thu vién truong ‘QO non dat ti,éu chuin co s& vat chat Mirc do 2 bao dam
quy dinh tai khoan 1 Biéu 6 Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT va cac quy dinh sau:

- Co phong doc cho tré em t61 thiéu 25 chd, bao dam dién tich mot ch§
ng(?i trong Ph(‘)ng doc khong nho hon 1~,5m2‘/ch6; phong doc cho giao vién to1
thi€u 15 chd, bdo dam dién tich mot chd ngoi trong phong doc khong nhd hon
2,4m?/cho;

- Khu vyc luu trit tai nguyén thong tin bao dam dién tich kho sach kin
2,om?/1000 don vi tai nguyén thong tin; kho sach m¢& 4,5m?/1000 don vi tai
nguyén thdng tin;

- Khu vuc muon tra va quan Iy khong nho hon 06 m2/ngudi lam cong tac
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thu vién.

* Tiéu chudn vé thiét bi chuyén dung:

Thu vién trudng mam non dat tiéu chudn Muc dd 2 bao dam quy dinh tai
khoan 1 Biéu 7 Thong tu sb 16/2022/TT-BGDDT va cac quy dinh sau:

- C6 day du thiét bi chuyén ding bao dam cac hoat dong thu vién tai phong
doc cho tré em, phong doc cho gido vién, khu vuc hru trir tai nguyén théng tin,
khu vuc muon tra va quan 1y;

- C6 may tinh két ndi internet, may in, phuong tién nghe nhin bao dam cac
hoat dong thu vién tai phong doc cho tré em, phong doc cho gido vién, khu vuc
muon tra va quan ly;

- C6 phan mém quan Iy thu vién bao dam quy dinh tai khoan 4 Diéu 4 cua
Thong tu s 16/2022/TT-BGDDT;

- C6 céc thiét bi cong nghé thong tin khac.

* Tiéu chudn vé hoat dong thu vien:

Thu vién truong mam non dat tiéu chuén hoat dong Mtrc d¢ 2 bao dam quy
dinh tai khoan 1 Diéu 8 Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT va céc quy dinh sau:

- Tra clru va muon tra tai nguyén thong tin: Hé théng tra ctru tai nguyén
thong tin va hé thong muon tra dugc thuc hién qua hé théng phan mém quan Iy
thu vién;

- No1 dung hoat dong thu vién:

+ Hoat dong lam quen vé&i sach tai thu vién bdo dam t6i thiéu 01 hoat
dong/thang;

+ Bao dam ty 16 100% gido vién va tbi thiéu 80% tré em toan truong doc
sach tai thu vién va muon sach vé nha héng nam;

- Lién thong thu vién: Thuc hién lién thong thu vién béng hinh thic luan
chuyén tai nguyén théng tin dudi dang in an hodc chia sé tai nguyén thong tin s6
theo dinh ky t6i thiéu 01 lan/nam hoc.

* Tiéu chudn vé quan Iy thu vién:

Thu vién trudng mam non dat tiéu chuan quan Iy thu vién Mirc d6 2 bao dam
quy dinh tai khoan 1 Piéu 9 Thong tu s6 16/2022/TT-BGDPT va quy dinh sau:

- Nguoi lam cong tac thu vién lam viéc theo ché do chuyén trach hoac
kiém nhiém theo quy dinh cta Hiéu trudng trudng mam non hodc theo quy dinh
vé dinh muc s6 lugng nguoi lam viée trong céc co sd gido duc. Trong trudng hop
kiém nhiém, nguoi lam cong tac thu vién phai bado dam thoi gian theo quy dinh
danh cho thu vién;

- Kinh phi chi hoat dong hang niam cua thu vién bao dam t6i thiéu 03%
tong ngan sach chi thuong xuyén hang nim cua nha trudng.
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¢) Tiéu chudn thw vién Truong tiéu hoc dat mirc dé 2

* Tiéu chudn vé tai nguyén théng tin:

Thu vién trudng tiéu hoc dat tiéu chuan tai nguyén thong tin Mirc do 2 bao
dam quy dinh tai khoan 1 Piéu 11 Thong tu sb 16/2022/TT-BGDDT va cac quy
dinh sau:

- CO tai nguyén thong tin mo rong: Kién thire chuyén mon; phuong phép
giao duc tiéu hoc trong nudc va ngoai nudc; bdi dudng, ning cao trinh do chuyén
mon cho gidao vién va nguoi lam cong tac thu vién; sach tham khao theo mon
hoc; sach in, tranh, anh, ban dd, béo, tap chi, ban ghi am, ghi hinh, truyén, mo
hinh, hoc liéu dién tir bang tiéng Viét, tiéng nudc ngoai hodc tiéng dan toc (néu
cd); sach chit ndi cho hoc sinh khuyét tat (néu co);

- Mdi hoc sinh ¢6 it nhat 04 ban séch; 05 tén béo, tap chi, mdi tén c6 it nhat
03 ban;

- Kho tai nguyén thong tin dugc thé hién qua muc luc dién tir thay cho myc
luc truyén théng. Bao dam 25% von tai nguyén thong tin cua thu vién 1 hoc liéu
dién tur.

* Tidu chudn vé co sé vt chat:

Thu vién truong tiéu hoc dat tiéu chuén co sd vat chat Mue do 2 bao dam quy
dinh tai khoan 1 Diéu 11 Thong tu s6 16/2022/TT-BGDDT va cac quy dinh sau:

- C6 phong doc cho hoc sinh toi thiéu 35 chd, phong doc cho gido vién t6i
thiéu 20 chd, bao dam dién tich mot chd ngdi trong phong doc khong nho hon
2,4m?/chd;

- Khu vyc lou trir tai nguyén thong tn bdo dam dién tich kho séach kin
2,5m?/1000 don vi tai nguyén thong tin; kho sdch md 4,5m%/1000 don vi tai
nguyén thong tin;

- Khu vuc muon tra va quan Iy khong nho hon 06 m2/ngudi lam cong tac
thu vién.

* Tiéu chudn vé thiét bi chuyén dung:

Thu vién trudng tiéu hoc dat tiéu chuan thiét bi chuyén dung Murc do 2 bao
dam quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 Thong tu sd 16/2022/TT-BGDDT va cac quy
dinh sau:

- C6 day du thiét bi chuyén ding bao dam cac hoat dong thu vién tai phong
doc cho hoc sinh, phong doc cho giao vién, khu vuc Iuu trir tai nguyén thong tin,
khu vuc mugn tra va quan 1y;

- C6 may tinh két ndi internet, may in, phuong tién nghe nhin, thiét bi s6
héa tai nguyén thong tin bao dam cac hoat dong thu vién tai phong doc cho hoc
sinh, phong doc cho giao vién, khu vuc muon tra va quan ly;
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- C6 phan mém quan Iy thu vién bao dam quy dinh tai khoan 4 Piéu 4 cta
Thong tw s6 16/2022/TT-BGDDT;

- C6 céc thiét bi cong nghé thong tin khac.

* Tiéu chudn vé hoat dong thu vién:

Thu vién truong tiéu hoc dat tiéu chuén hoat dong thu vién Muc d6 2 bao
dam quy dinh tai khoan 1 Piéu 13 Thong tu sé 16/2022/TT-BGDDT va cac quy
dinh sau:

- Tra clru va muon tra tai nguyén thong tin: Hé thong tra ciu tai nguyén
thong tin va hé thong muon tra dugc thuc hién qua hé théng phan mém quan ly
thu vién;

- Noi1 dung hoat ddng thu vién:

+ Hoat dong tict doc tai thu vién bao dam tbi thieu 02 tiét/hoc ky/16p, noi
dung do Hiéu trudng trudng tiéu hoc quy dinh phi hop véi chuong trinh gido duc;

+ Hoat dong tiét hoc tai thu vién bao dam t6i thiéu 01 tiét/hoc ky/mo6n hoc
hoic lién mon do Hiéu trudng truong tiéu hoc quy dinh phi hop véi chuong trinh
giao duc;

+ Bao dam ty 16 100% gido vién va tdi thiéu 80% hoc sinh toan truong doc
sach tai thu vién va muon sach vé nha hang nam;

- Lién thong thu vién: Thuc hi¢n lién thong thu vién bﬁng hinh thirc luan
chuyén tai nguyén thong tin dudi dang in 4n hodc chia sé tai nguyén thong tin sd
theo dinh ky t6i thiéu 01 lan/nam hoc.

* Tiéu chuan vé quan Iy thu vién:

Thu vién truong tiéu hoc dat tiéu chuan quan ly thu vién Mic d§ 2 bao
dam quy dinh tai khoan 1 Piéu 14 Thong tu sb 16/2022/TT-BGDDT va cac quy
dinh sau:

- Nguoi lam cong tac thu vién lam viéc theo ché do chuyén trach hodc
ki€ém nhi¢m theo quy dinh cua Hi¢u truong truong tiéu hoc hodc theo quy dinh ve
dinh muc sb Irong ngudi lam viée trong cic co sd gido duc. Trong trudng hop
kiém nhiém, nguoi lam cong tac thu vién phai bao dam thoi gian theo quy dinh
danh cho thu vién;

- Kinh phi chi hoat dong hing nim cuta thu vién bao dam tdi thiéu 03%
tong ngan sach chi thuong xuyén hang ndm ciia nha trudng,

d) Tiéu chudn thuw vién Truong trung hoc co sé va Truong pho thong cé
nhiéu cip hoc (cdp hoc cao nhit la trung hoc co sé) dat mirc dj 2

* Tiéu chuan vé tai nguyén thong tin:

Thu vién truong trung hoc dat tiéu chuan tai nguyén thong tin Mirc do 2
bao dam quy dinh tai khoan 1 Piéu 15 Thong tu s6 16/2022/TT-BGDPT va céc
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quy dinh sau:

- C6 tai nguyén thong tin md rong: Kién thirc chuyén mon; phuong phép
gido duc trung hoc trong nudc va ngodi nudc; bdi dudng, ning cao trinh do
chuyén mon cho gido vién va nguoi lam cong tac thu vién; sach tham khao theo
mon hoc; sach in, tranh, anh, ban dd, bao, tap chi, ban ghi am, ghi hinh, truyén,
md hinh, hoc liéu dién tir bang tiéng Viét, tiéng nudc ngoai hoic tiéng dan toc
(néu co); sach chit ndi cho hoc sinh khuyét tat (néu co);

- Trudng trung hoc co sé: Mdi hoc sinh c6 it nhat 05 ban sach; 06 tén bao,
tap chi, mdi tén co it nhit 03 ban;

- Kho tai nguyén thong tin dugc thé hién qua muc luc dién tir thay cho muc
luc truyén thong. Bao dam 35% von tai nguyén thong tin cua thu vién 13 hoc liéu
dién tur.

* Tidu chudn vé co sé vit chat:

Thu vién truong trung hoc dat tiéu chuan co sd vat chat Mtc do 2 bao
dam quy dinh tai khoan 1 Diéu 16 Thong tu sé 16/2022/TT-BGDDT va céc
quy dmnh sau:

- C6 phong doc cho hoc sinh tdi thiéu 45 chd, phong doc cho gido vién tbi
thiéu 20 chd, bao dam dién tich mot chd ngdi trong phong doc khong nhé hon
2,4m2/chd;

- Khu vuc lru trir tai nguyén thong tin bao dam dién tich kho sach kin
2,5m%/1000 don vi tai nguyén thong tin; kho sach mé 4,5m2/1000 don wvi tai
nguyén thong tin;

- Khu vyc muon trd va quan ly khong nhé hon 06m?/nguoi lam cong tac
thu vién.

* Tiéu chudn vé thiét bi chuyén diing:

Thu vién truong trung hoc dat tiéu chuan thiét bi chuyén dung Muc do 2
bao dam quy dinh tai khoan 1 Piéu 17 Thong tu 16/2022/TT-BGDDT va cac quy
dinh sau:

- Co day du thiét bi chuyén dung bao dam céac hoat dong thu vién tai phong
doc cho hoc sinh, phong doc cho gido vién, khu vuc luu trit tai nguyén thong tin,
khu vuc mugn tra va quan ly;

- C6 may tinh két ndi internet, may in, phuong tién nghe nhin, thiét bi sb
héa tai nguyén thong tin bao dam cac hoat dong thu vién tai phong doc cho hoc
sinh, phong doc cho gido vién, khu vuc muon trd va quan ly;

- C6 phan mém quan Iy thu vién bao dam quy dinh tai khoan 4 Piéu 4 cta
van ban nay;

- C6 cac thiét bi cong nghé thong tin khac.
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* Tiéu chudn vé hoat dong thu vién:

Thu vién truong trung hoc dat ti€u chuan hoat dong thu vién Muirc d0 2 bao
dam quy dinh tai khoan 1 Piéu 18 Thong tu s6 16/2022/TT-BGDPT va cac quy
dinh sau:

- Tra ctru va muon tra tai nguyén thong tin: Hé thdng tra ctru tai nguyén
thong tin va hé théng muon tra dugc thuc hi€n qua hé théng phian mém quan Iy
thu vién;

- No1 dung hoat ddng thu vién:

+ Hoat dong tiét doc tai thu vién bao dam tbi thiéu 03 tiét/hoc ky/Iop, noi
dung do Hi€u trudng truong trung hoc quy dinh phuhop vé1 chuong trinh gidao duc;

+ Hoat dong tiét hoc tai thu vién bao dam t61 thiéu 01 tiét/hoc ky/mén hoc
hoac lién mon do Hi€u trudng trudong trung hoc quy dinh pht hgp vdi chuong
trinh gidao duc;

+ Bao dam ty 16 100% gido vién va tdi thiéu 80% hoc sinh toan trudng doc
sach tai thu vién va muon sach vé nha hang nim;

- Lién thong thu vién: Thyc hién lién thong thu vién bﬁng hinh thirc luan
chuyén tai nguyén thong tin dudi dang in 4n hodc chia sé tai nguyén thong tin s
theo dinh ky t6i thiéu 01 lan/nim hoc.

* Tiéu chudn vé quan Iy thu vién:

Thu vién truong trung hoc dat tiéu chuin quan ly thu vién Muc d6 2 bao
dam quy dinh tai khoan 1 Piéu 19 Thong tu sé 16/2022/TT-BGDDT va cac quy
dinh sau:

- Nguoi lam cong tac thu vien lam viéc theo ché do chuyén trach hodc
kiém nhiém theo quy dinh cua Hi€u truong truong trung hoc hodc theo quy dinh
vé dinh mutrc s6 lugng ngudi lam viée trong cdc co s gido duc. Trong truong hop
kiém nhiém, nguoi lam cong tac thu vién phai bao dam thoi gian theo quy dinh
danh cho thu vién;

- Kinh phi chi hoat dong hang nam cua thu vién bado dam t6i thiéu 03%
tong ngan sach chi thuong xuyén hang ndm ciia nha trudng,

11. Cin ctr phap 1y ciia thi tuc hanh chinh: Thong tu sé 16/2022/TT-
BGDDT ngay 22/11/2022 cta Bo truong Bo Gido duc va Pao tao quy dinh tiéu
chuan thu vién co s& gido duc mam non va phd thong,

Miu don, miu t& khai kém theo: Khong.
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VIII. Thii tuc: Xét thing hang gido vién trung hoc pho thong hang II
1. Trinh ty thyc hi¢n:

1.1. Thoi gian thuce hién: Trong gid hanh chinh céc ngay tir Thir 2 ¢én Thur
6 hang tun (trir ngdy nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Dia diém thuce hién: S6 Gido duc va Pao tao tinh Thanh Hoa (sé 02 Ha
Vin Mao, phudng Ba Dinh, thanh phd Thanh Hoa, tinh Thanh Hoéa).

1.3. Trinh tw thuc hién:
* Bucc 1: Cirvién chive tham dw xét thang hang chire danh nghé nghiép

- Cian ct quy dinh tai khoan 1 Piéu 31 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP
ngay 25/9/2020 ctia Chinh pha quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan Iy vién
chtre, cac truong THPT, trudng phd thong co cép hoc cao nhat 1a THPT, Trung
tim Gido duc thuong xuyén - K¥ thuat tong hop lap danh sach vién chirc co du
tiéu chuan, dicu kién dang ky du xét thang hang chirc danh nghé nghiép, béo céo
S& Giao duc va Pao tao xem xét, quyét dinh cir vién chirc du xét thang hang chirc
danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi cr vién chire dy xét thang hang chitc danh nghé nghiép
chiu trach nhiém trudc phéap luat vé tiéu chuén, diéu kién cua vién chire duoc ctr
tham dy xét thang hang va Iwu giit, quan Iy hd so ding ky du xét thing hang cta
vién chirc theo quy dinh cta phép luat.

* Bude 2: Trén co s& dé nghi cuia Pon vi tryc thuoc S&, S¢ Gido dyc va
Pao tao tong hop nhu cau, chi tiéu thing hang chirc danh nghé nghiép va danh
sach vién chirc ¢6 du tiéu chuan, dicu kién dang ky du xét thang hang chirc danh
nghé nghiép, xay dung Dé an xét thang hang giri S& Noi vu;

* Bude 3: Trén co s& dé nghi cua S& Giao duc va Pao tao, S Noi vu tham
dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh phé duyét dé thyc hién.

* Bude 4: Trén co s& Dé an duoc phé duyét, S& Noi vu tham muu cho
Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh Ké hoach xét thang hang chiric danh
nghé nghiép.

* Bude 5: Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong, Ban giam sét xét thing hang
chtre danh nghé nghiép:

1. Hoi dong xét thang hang chire danh nghé nghiép do nguoi dimg dau co
quan, don vi c¢6 tham quyén t6 chic xét thiang hang chirc danh nghé nghiép thanh
lap. Hoi dong c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gdm:

a) Chu tich Hoi dong 13 ngudi dung dau hodc cip phd cua nguoi ding dau
co quan, don vi c6 thAm quyén t6 chirc xét thing hang chitc danh nghé nghiép;



52

b) Pho Chu tich Hoi dong 1a nguoi dtimg dau hodc cap pho cua nguoi ding
dau bo phan tham muu vé to chirc can b ciia co quan, don vi ¢6 tham quyén to
chure xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

¢) Céc uy vién Hoi dong 14 ngudi c6 chuyén mén, nghiép vu lién quan dén
viée t6 chirc xét thing hang chic danh nghé nghiép do ngudi dung dau co quan,
don vi 6 thdm quyén t6 chic xét thing hang chirc danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 ¢6 01 uy vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép lam viéc theo nguyén
tac tap thé, quyét dinh theo da sé; trudong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién
theo y kién ma Chu tich Hoi dong da biéu quyét. Hoi dong thuc hién cac nhiém
vu, quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Thanh lap cac bo phan gitip viée: Ban tham dinh hd so. Truong hop can
thiét, Chu tich H6i dong thanh 1ap T6 thu ky gitp viéc;

d) T6 chire xét hd so, kiém tra, sat hach theo quy ché;

d) Bao céo nguoi ding dau co quan, don vi c6 tham quyén to chirc xét
thang hang chirc danh nghé nghiép cong nhan két qua ky xét thing hang chic
danh nghé nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, to céo trong qué trinh to chirc ky xét thing hang
chtc danh nghé nghiép;

g) Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép tu gidi thé sau khi hoan
thanh nhiém vuy.

3. Khong bo tri nhiing ngudi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua
ngudi xét thang hang hoidc ctia bén vo (chong) ctia ngudi xét thing hang; vo hoic
chong, con dé hodc con nudi cuia ngudi xét thing hang hodc nhiing ngudi dang
trong thoi han xir Iy ky luat hodc dang thi hianh quyét dinh ky lut lam thanh vién
Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cic bd phan gitp
viéc ctia Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép

Ho61 déng thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau:

+ Thong béo ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Thanh ap cac bo phan giup viéc: Ban thim dinh hd so. Trudng hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh 1ap T6 thu ky gitp viée;

+ T4 chirc xét hd so theo quy ché;
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+ B4o c4o ngudi dung dau co quan, don vi cé tham quyén t6 chirc xét
thing hang phé duyét danh sach thi sinh du tiéu chuan, diéu kién xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép.

+ Bado cdo ngudi ding dau co quan, don vi co thim quyén t6 chirc xét
thang hang cong nhan két qua ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t6 chirc ky xét thing hang
chirc danh nghé nghiép;

+ Hoi dong xét thang hang chitc danh nghé nghiép ty giai thé sau khi hoan
thanh nhiém wvu.

- Ban Gidm sét ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép, gdm: Trudng
ban va cac thanh vién, trong d6 c¢6 mot thanh vién kiém Thu ky. Ban Gidm sat
thuc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai Diéu 36 Thong tu s6 6/2020/TT -
BNV.

Noi dung giam sat gom: Viéc thuc hién cac quy dinh cua phap Iuat vé ky
xét thing hang chic danh nghé nghiép vién chirc; vé thuc hién quy ché va noi
quy; vé thuc hién chirc trich nhiém vu cta céc thanh vién Hoi déng va cac thanh
vién tham gia cc bo phan gitp viéc ctia Hoi ddng

* Budc 6: To chire xét thang hang chive danh nghé nghiép

Ban tham dinh ho so t6 chirc ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép cu thé:

- Noi dung: Panh gia viéc dap tng cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
theo quy dinh.

- Hinh thtte: Tham dinh ho so.

* BuGe 7: Xdc dinh vién chire tring tuyén trong ky xét thang hang

- Vién chirc tring tuyén trong ky xét thang hang 1a ngudi dap tng du tiéu
chuan, diéu kién, duoc nguoi dung dau co quan, don vi ¢ thim quyén t6 churc
xét thang hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thing hang.

- Truong hop sb lwong vién chic dy xét thang hang nhiéu hon sé chi tiéu
thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chic trung tuyén x¢ét thang
hang thuc hién theo thur tu uu tién sau:

+ Vién chtrc ¢6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc
cap c6 thim quyén cong nhan;

+ Vién chuc la nir;

+ Vién chuc la nguoi dan tde thiéu s6;

+ Vién chtrc nhiéu tudi hon (tinh theo ngiy, thang, ndm sinh);
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+ Vién chtrc c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Trudng hop khong xac dinh dugc nguoi trang tuyén trong ky xét thing
hang vién chirc thi nguoi dimg dau co quan, don vi to chitc xét thang hang c6 van
ban bao cao voi ngudi dung dau co quan, don vi quan Iy vién chirc va quyét dinh
nguol trung tuyén theo ¥ kién cuia ngudi dung dau co quan, don vi quan Iy
vién chue.

* BuGc 8: Phé duyét, thong bdo két qua xét thang hang

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 vin ban bao cao Chil tich UBND tinh phé duyét két qua ky xét thing
hang va danh sach vién chuc tring tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thing hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chirc tring tuyén t6i co
quan, don vi ¢6 vién chirc du xét thing hang; dong thoi thong bao cong khai trén
Cong thong tin dién tir ctia tinh.

* Bude 9: B nhiém va xép lwong chive danh nghé nghiép déi véi vién chirc
triing tuyén ky xét thang hang chire danh nghé nghiép:

- Trong thdi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc danh sach vién chirc tring
tuyén trong ky xét thing hang chic danh nghé nghiép, Chu tich UBND tinh
thuc hién viéc bd nhiém va xép luong ¢ chirc danh nghé nghi¢p mai ddi véi vien
chtrc tring tuyén theo quy dinh.

Truong hop vién chirc di trang tuyén trong ky xét thing hang nhung sau d6
bi xem xét xur Iy ky luat hodc biky luat hoidc bi khdi td, didu tra, truy td, xét xtr thi
chua ra quyét dinh bo nhiém va xép lwong & chirc danh nghé nghiép tring tuyén.
Khi hét thoi han xir Iy ky luat ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi hanh
quyét dinh ky luat hodc sau khi c6 quyét dinh cta cdp c6 tham quyén déi véi
truong hop bikhéi td, didu tra, truy t6, xét xtr thi cdn ¢t vao co cau vién chirc theo
chirc danh nghé nghiép da duoc phé duyét tai thoi diém xem xét, quyét dinh bd
nhiém, cap c6 thim quyén quyét dinh viéc bo nhiém va xép lwong chirc danh nghé
nghiép dbi v6i vién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang chirc danh nghé
nghiép. Thoi diém huong lrong mai, thoi gian xét nang bac lwong lan sau, viéc
kéo dai thoi gian nang bac luong (néu c6) thuc hién theo quy dinh ctia phap luat.

- Viéc xép lwong & chitc danh nghé nghiép mdi bo nhiém thyc hién theo
quy dinh cua phap luat

2. Céch thire thwe hién: Tryuc tuyén va truc tiép qua Hé thdng phan mém



55

quan ly van ban va ho so cdng viéc (TD Office).
3. Thanh phan, s6 lugng ho so:
3.1. Thanhphdn hé so:

a) Hé so ciia Truong THPT, Truong phé thong cé nhiéu cdp hoc (cé cdp hoc
cao nhat la THPT), Trung tdm Gido duc thuong xuyén - Ky thudt tong hop giri S¢
Giaoducva Daotao, go”‘m.'

- B4o céo sb luong, co cau chuc danh nghé nghi¢p vién chirc hién co6 va dé
nghi s6 Iuong chi tiéu thing hang chirc danh nghé nghiép cua timg chirc danh
vién chuc theo ndm

- Danh sach vién chitc c6 du tiéu chuan, diéu kién diang ky du xét thang
hang chtrc danh nghé nghiép;

b) Hé so xét thang hang ciia Gido vién trung hoc phé théng, gom:

- So yéu Iy lich vién chiic theo quy dinh hién hanh duoc 14p chdm nhat 1a
30 ngay trudc thoi han cudi cing nop hd so xét thang hang chic danh nghé
nghi€p, c6 xac nhan cua co quan, don vi st dung vién churc;

- Ban nhan xét, danh gia cta ngudi ding dau don vi sy nghiép cong lp s
dung vién chirc hodc cuia ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén quan Iy don vi
su nghiép cong lp vé céc tiu chuin, diéu kién diang ky xét thing hang chirc
danh nghé nghiép cua vién chiic theo quy dinh;

- Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cua chitc danh nghé nghiép
xét thang hang.

- Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chirc danh nghé nghiép xét
thang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau & hang chirc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai nop ching chi ngoai ngi.

Trudng hgp c6 mot trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu
9 Nghi dinh 115/2020/ND-CP (dé duwoc sira doi, b6 sung tai Khodn 18 Piéu ] Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinhphii) thi dugc str dung thay thé
ching chi ngoai ngfr.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép
x¢t thang hang.

3.2. 86 lwong: 01 bd.

4 Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Poi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Gi4o vién THPT; Truong
THPT, Trudng phd thong co nhidu cap hoc (c6 cap hoc cao nhit 13 THPT), Trung
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tdm Gido duc thuong xuyén - K¥ thuat tong hop.
6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Giao duc va Pao tao
tinh Thanh Hoa.

- Co quan phdi hop: S& Noi vu.

7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bo nhiém va xép
luong chie danh nghé nghiép d6ivéi vién chuec.

8. Phi, 1 phi (néu cé): Khdng.
9. Tén mau don, mau to khai:

- S6 Iwgng, co céu vién chire theo chirc danh nghé nghiép hién c6 cua don
vi su nghiép cong lap; s6 lwong vién chirc tmg voi chirc danh nghé nghiép du xét
thing hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc 1dm va dé xuit chi tiéu thing
hang chic danh nghé nghiép theo Miu sé 05 kém theo Nghi dinh sd
115/2020/ND-CP.

- Danh sach vién chirc du tiéu chuan, diéu kién duoc cir dy xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép theo Mau s6 06 kém theo Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP.

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Vién chirc dang ky xét thang hang giao vién THPT hang II c6 du cac tiéu
chuan, diéu kién sau:

a) Puogc xép loai chat lugng & muc hoan thanh t6t nhiém vu tré én trong
nim cong tac lién k& trudc nim dy xét thing hang chirc danh nghé nghiép; c6
pham chét chinh tri, dao dirc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xtr Iy ky luét;
khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky lut theo quy dinh
cua Bang va cua phap luat;

b) C6 nang lyc, trinh d§ chuyén moén, nghi¢p vu dé dam nhan chtc danh
nghé nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién giit trong
cung linh vuc nghé nghiép;

¢) Pap tmg yéu cau vé vin bang, chimng chi va yéu cau khac cua tiéu chuin
chitc danh nghé nghiép du xét thing hang. Truong hop tai thoi diém xét thing
hang ma Bo quan Iy chic danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh ndi dung, chuong trinh, hinh thtrc, thoi gian boi dudng theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi khong phai dap tng
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yéu cau vé chimg chi bdi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chic duge xét
thang hang duoc coi la dap ung ti€u chuan, di€u ki¢n cua hang duoc xét;

d) Pap ung yéu cau vé thoi gian cong tac tdi thiéu gitt chirc danh nghé
nghiép hang duéi lién k& theo yéu cau cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du
xét thang hang, trir trudong hop xét thing hang chirc danh nghé nghiép ma chirc
danh nghé nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chirc trude khi dugc tuyén dung, tiép nhan di c6 thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 21 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP) theo dung quy dinh cta phap ludt, cé6 dong bao hiém
xa hoi bat budce, 1dm viéc ¢ vi tri viéc 1dm c6 yéu cau vé trinh d6 chuyén mon,
nghiép vu pht hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan trg
cp bao hiém x3d hoi mot lan thi dugc cong don) va thoi gian d6 dugc tinh lam
can ctr xép luong & chirc danh nghé nghiép hién giir thi duoc tinh Ia twong dwong
v6i hang chirc danh nghé nghiép hién gi.

Truong hgp tinh thot gian twong duwong thi phai c6 thoi gian giir chire danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so v6i hang chitc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so ding ky du xét thing hang.

@) Tiéu chuan vé dao dtrc nghé nghiép:

- Chép hanh cac chu trudng, dudng 16i chinh sach ctia Pang, phap luit cia
Nha nudc, cac quy dinh ctianganh va dia phuong vé gido duc trung hoc pho thong.

- Thudng xuyén trau doi dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, giit gin
pham chat, danh du, uy tin ctia nha gido; guong miu trude hoc sinh.

- Thuong yéu, ddi xir cong bang va ton trong hoc sinh; bao vé cac quyén va
loi ichchinh dang ctia hoc sinh; doan két, giup d& dong nghiép.

- Thuc hién nghiém céc quy dinh vé trach nhiém va nghia vu chung cta
Vién chirc va quy dinh cua Bo Gido duc va Pao tao vé dao durc nha giao.

e) Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, bdi dudng:

- C6 bang cur nhan trd 1én thudc nganh dao tao gido vien ddi voi gido vien
THPT. Trudng hop mén hoc chwa du gido vién c6 bang ctr nhan thudc nganh dao
tao gido vién thi phai c6 bang ctr nhan chuyén nganh phu hop va ¢ ching chi bdi
dudng nghiép vu su pham danh cho gi4o vién trung hoc phd thong theo chuwong
trinh do B6 truong B Gido duc va Pao tao ban hanh;

- C6 chimg chi boi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép gido vién
trung hoc pho théng.

g) Ti€u chuan v€ nang lyc chuyén mon, nghi€p vu
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- Nam viing chu truong, duong 16i, chinh sach, phap luat ciia Pang, Nha
nude, quy dinh va yéu cau cua nganh, dia phuwong vé gido duc trung hoc phd
thdng va trién khai thuc hién cd két qua vao nhiém vu dugc giao;

- C6 kha ning diéu chinh ké hoach day hoc va gido duc phu hop véi didu
kién thuc t& cta nha truong va dia phuong; cap nhat, van dung linh hoat va hi¢u
qua cac phuong phap day hoc, gido duc dap tmg yéu cau d6i méi, phu hop véi
diéu kién thuc té;

- C6 kha nang nghién ctru, cap nhat kip thoi yéu cau doi méi vé kién thirc
chuyén mon; van dung sang tao, phu hop cac hinh thirc, phuong phap va lya chon
ndi dung hoc tap, boi dudng, nang cao nang luc chuyén mon ctia ban than;

- C6 kha ning danh gia hodc hudng din dong nghiép nghién ctru khoa hoc
su pham tng dung; danh gia san phdm nghién ctru khoa hoc ki thuét cua hoc sinh
trung hoc pho théng tir cap truong trd lén;

- C6 kha nang van dung sang tao cac hinh thirc, phuong phap kiém tra
danh gia két qua hoc tap va sy tién bd ctia hoc sinh theo hudng phat trién phém
chit, nang lyc hoc sinh;

- C6 kha ning van dung c6 hiéu qua cac bién phap tu van tam li, hudng
nghiép va cong tac xd hoi trudng hoc phu hop voi timg ddi twong hoc sinh trong
hoat dong day hoc va gido duc;

- C6 kha nang ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong nghé nghiép;
c6 kha ning sir dung ngoai ngir hodc sir dung tiéng dan toc thiéu sb theo yéu cau
vl tri viéc lam;

- Pugc cong nhan 1 chién si thi dua co sé hodc gido vién day gioi, gido
vién chtnhiém 16p gidi cap truong tro 1én;

- Vién chtc dy thi hodc xét thang hang chiic danh nghé nghiép gido vién
trung hoc pho thong hang IT (ma s6 V.07.05.14) phai c6 thoi gian giit chirc danh
nghé nghiép gido vién trung hoc phd thong hang I (mi so V.07.05.15) hoic
trong duong tir du 09 (chin) nam tro 1én (khong ké thoi gian tap su), tinh dén
ngay hét hoi han ndp hd so ding ky du thi hodc xét thang hang.

11. Can cir phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Vién chirc nam 2010;

- Luat stra doi, bo sung mdt s6 dicu cua Luat Can bd, cong chuc va Luat
Vién churc nam 2019;

- Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh pha vé tuyén
dung, sir dung va quan ly vién chtc;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-vien-chuc-2010-115271.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sira d6i, bo sung mot so
diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 04/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 ctia Bo truong Bé Gido
duc va PBao tao quy dinh vé mi s, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va bd nhiém,
xép luong vién chirc giang day trong cac truong trung hoc phd thong cong lap.

- Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14/4/2023 cua Bo trudong Bé Gido
duc va Pao tao stra doi, bd sung mot sb diéu cua cac Thong tu s6:01/2021/TT-
BGDDT, 02/2023/TT-BGDDT, 03/2023/TT-BGDDT, 04/2023/TT-BGDDT ngay
02 thang 02 nam 2021 cua B Giado duc va Dao tao quy dinh ma sd, tiéu chuén chirc
danh nghé nghiép va bd nhiém, xép lwvong vién chirc giang day trong céc co s& gido
duc mam non, gido duc pho thong cong lap.

Miu don, mau to khai kém theo: C6.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx

TEN BQ, NGANH, PIAPHUONG......
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Mau s6 05

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANHNGHE NGHIEP VIEN CHUC HIEN CO VA PE NGHISO LUQONG

CHI TIEU THANG HANG CHUC DANHNGHE NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUCNAM .....

TT Tén co quan, to chirc, don vi Tong S6 Iwgng, co cau chirc danh nghé nghiép P& nghi s6 lrong chi ti¢u thiing hang cia Ghi
s6 vién chirc hi€n co tirng hang vién chirc chu
Chire Chirc | Chire | Chire | Chire | Chire | Chire | Chire | Chire Chire
danh danh | danh | danh | danh | danh | danh | danh | danh danh
nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé
nghi¢p | nghi¢p | nghi¢p | nghi¢p | nghi¢p | nghi¢p | nghi¢p | nghiép | nghi¢p | nghi¢p
hang 1 hang | hang | hang hang | hangI | hang hang hang | hang V
I i \Y; I I | IV xép
@ 1@ ©) © ®) (6) O ®) ©) (10) (11) 12 (13) (14)
| Chitc danh nghé nghiép vién chirc

THU TRUONG, BQ,NGANH, PIAPHUONG
(Ky tén, déng déu)
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Mau s6 06
TEN BQ, NGANH, PIAPHUONG......

DANHSACH VIEN CHU'C COPU CAC TIEU CHUAN, PIEUKIEN DU THI HOAC XET THANG HANG CHUC
DANHNGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN CHUC DANH...NAM ....

TT | Ho | Ngay | Nam | Nir | Chic | Co Thoi Mtrc lwong Vin béng, chirng chi theo yéu ciu ciia hang dy thi Cé d@ | Pwoc mién Ngoai Ghi
va thang vu quan gian hién hudéng an, thi ngir chu
tén nim hoic don gilr X 2 - - - - - - N N cong ) X ding

sinh chire Wi chie | HE 0 Ma s0 Trlnl} do T,rmh flo Trlﬂnhd(_z TArlnh- Trlnh trinh | TIN Ng?al ky thi
danh | dang danh lwong chirc ChAuyen ly' lua.n qual; ly | do tin | d0 . hoc | ngir
cong 1am nghé danil mon chinh tri ngh'eA hoc ngt:z_u
tac | viéc | nghigp nghe nghi¢p ngir
z o nghiép
(kéca hién
thoi L
gian co
gilr
ngach
hoac
hang
twong
dwong)
@ (@ |06 4 |16 |6 M 1® 9) (10) (11) (12) (13) (14) (15) (16) | (17) | (18) | (19) (20)

THU TRUONG, BO,NGANH, PIAPHUONG
(Ky tén, dong ddu)
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IX: Thii tuc: Xét thiing hang gido vién trung hoc pho thong hang L.

1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gid hanh chinh céc ngay tir Thit 2 dén Thur
6 hang tuan (trlr ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Bia diém thuc hién: S6 Gido duc va Pao tao tinh Thanh Hoa (s6 02 Ha
Vin Mao, phuong Ba Pinh, thanh phd Thanh Hoa, tinh Thanh Hoa).

1.3. Trinh tw thuc hién:
* Bue 1: Cirvién chive tham du xét thang hang chire danh nghé nghiép

- Cian ct quy dinh tai khoan 1 Piéu 31 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP
ngay 25/9/2020 ctia Chinh pha quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan Iy vién
chure, cac truong THPT, truong phé thong ¢ cap hoc cao nhat la THPT, Trung
tdm Gido dyc thuong xuyén - K thuat tong hop ldp danh sach vién chirc co du
tiéu chudn, diéu kién ding ky du xét thing hang chirc danh nghé nghiép, béo cao
S& Giao duc va Pao tao xem xét, quyét dmh ctr vién chirc du xét thang hang chirc
danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi cir vién chie dy xét thang hang chic danh nghé nghiép
chiu trach nhiém trudc phap luat vé tiéu chuan, dicu kién cua vién chic duoc cir
tham du xét thing hang va luu giit, quan Iy ho so dang ky du xét thiang hang cua
vién chuc theo quy dinh cua phap luat.

* Bude 2: Trén co s& dé nghi cua Pon vi truc thuéc S, S¢ Giao duc va
Dao tao tong hop nhu cau, chi tiéu thing hang chirc danh nghé nghiép va danh
sach vién chic co du tiéu chuan, dicu kién dang ky du xét thang hang chirc danh
nghé nghiép, xay dung Dé an xét thang hang gii SO Noi vy;

* BuGe 3: Trén co s& dé nghi ctia SO Gido duc va Pao tao, S6 Noi vu tham
dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh phé duyét dé thuc hién.

* Bude 4: Trén co s& Dé an duogc phé duyét, S& Noi vu tham muu cho
Cha tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh K& hoach xét thang hang chirc danh
nghé nghiép.

* BuGe 5: Quyét dinh thanh ldp Héi dong, Ban giam sat xét thang hang
chirc danh nghé nghiép:

1. Hoi ddng xét thiang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi dimg dau co
quan, don vi c6 tham quyén to chirc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép thanh
lap. Hoi déng ¢6 05 hoac 07 thanh vién, bao gém:

a) Chu tich Hoi dong 1a nguoi dtimg dau hodc cép phd cua nguoi dimg dau
co quan, don vi c6 tham quyén t6 chirc xét thing hang chitrc danh nghé nghiép;
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b) Pho Chu tich Hoi dong 1a nguoi ding dau hodc cip phd cta nguoi ding
dau bo phan tham muu vé to chirc can bo clia co quan, don vi co thim quyén t6
chure xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

¢) Céc uy vién Hoi dong 14 ngudi c6 chuyén mén, nghiép vu lién quan dén
viée t6 chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép do ngudi ding dau co quan,
don vi ¢6 thdm quyén t6 chire xét thing hang chic danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 ¢6 01 uy vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép lam viéc theo nguyén
tac tap thé, quyét dinh theo da sb; truong hop biu quyét ngang nhau thi thyc hién
theo ¥ kién ma Chu tich Hoi dong di biu quyét. Hoi dong thuc hién cac nhiém
vu, quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Thanh lap cac bo phan gitip viée: Ban tham dinh hé so. Truong hop can
thiét, Chu tich H6i dong thanh 1ap T6 thu ky gitp viéc;

d) T6 chire xét hd so, kiém tra, sat hach theo quy ché;

d) Bao céo nguoi ding dau co quan, don vi c6 tham quyén to chirc Xét
thang hang chirc danh nghé nghiép cong nhan két qua ky xét thing hang chirc
danh nghé nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, to céo trong qué trinh to chirc ky xét thing hang
chtc danh nghé nghiép;

g) Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vuy.

3. Khong bo tri nhiing ngudi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua
ngudi xét thang hang hoidc ctia bén vo (chong) ctia ngudi xét thing hang; vo hoic
chong, con dé hodc con nudi cuia ngudi xét thing hang hodc nhiing ngudi dang
trong thoi han xir Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién
Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cic bd phan gitp
viéc ctia Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép

Ho61 déng thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau:

+ Thong béo ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Thanh ap cac bo phan giup viéc: Ban thim dinh hd so. Trudng hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh 1ap T6 thu ky gitp viée;

+ T4 chire xét ho so theo quy ché;
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+ B4o c4o ngudi dung dau co quan, don vi c6 tham quyén t6 chirc xét
thing hang phé duyét danh sach thi sinh du tiéu chuan, diéu kién xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép.

+ Bado cdo ngudi ding dau co quan, don vi co thim quyén t6 chirc xét
thang hang cong nhan két qua ky xét thing hang chic danh nghé nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t6 chirc ky xét thing hang
chirc danh nghé nghiép;

+ Hoi dong xét thang hang chitc danh nghé nghiép ty giai thé sau khi hoan
thanh nhiém wvu.

- Ban Gidm sét ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép, gdm: Trudng
ban va cac thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém Thu ky. Ban Giam sét
thuc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai Diéu 36 Thong tu sb
06/2020/TT-BNV.

Noi dung giam sat gom: Viéc thuc hién cac quy dinh ctia phéap luat vé ky
xet thang hang chuc danh nghé nghi¢p vién chirc; vé thuc hién quy ché va noi
quy; vé thuc hién chire trach nhiém vu cta céc thanh vién Hoi déng va cac thanh
vién tham gia cc bo phan gitp viéc ctia Hoi ddng

* Bue 6: To chite xét thang hang chitc danh nghé nghiép

Ban tham dinh hd so t6 chiic ky xét thing hang chitc danh nghé nghiép cu thé:

- Noi dung: Panh gia viéc dap tng cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
theo quy dinh.

- Hinh thtrc: Tham dinh ho so.

* BuGe 7: Xdc dinh vién chire tring tuyén trong ky xét thang hang

- Vién chirc trung tuyén trong ky xét thing hang 1a ngudi dap tng du tiéu
chuan, diéu kién, duoc nguoi dung dau co quan, don vi ¢ thim quyén t6 churc
xét thang hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thiang hang,

- Truong hop sb lwong vién chirc dy xét thing hang nhiéu hon s6 chi tiéu
thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chic trung tuyén x¢ét thang
hang thuc hién theo thur tu uu tién sau:

+ Vién chtrc ¢6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duogc
cap c6 thim quyén cong nhan;

+ Vién chuc 1a ni¥;

+ Vién chtrc 1a ngudi dan toc thiéu so;

+ Vién chtrc nhiéu tudi hon (tinh theo ngiy, thang, ndm sinh);
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+ Vién chtrc c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Trudng hop khong xac dinh dugc nguoi trang tuyén trong ky xét thing
hang vién chirc thi nguoi ding dau co quan, don vi to chirc xét thing hang c6 vin
ban bao cao voi ngudi dung dau co quan, don vi quan Iy vién chirc va quyét dinh
nguoi triang tuyén theo y kién cuia ngudi dimg dau co quan, don vi quan ly
vién chue.

* BuGc 8: Phé duyét, théng bdo két qua xét thang hang

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 vin ban bao cao Chil tich UBND tinh phé duyét két qua ky xét thing
hang va danh sach vién chtc tring tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thing hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thiang hang va danh sach vién chic trang tuyén téi co
quan, don vi c6 vién chic du xét thing hang; dong thoi thong bao cong khai trén
Cong thong tin dién tir ctia tinh.

* BuGe 9: Bé nhiém va xép luong chire danh nghé nghiép déivéi vién chire
triing tuyén ky xét thang hang chire danh nghé nghiép:

- Trong thdi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc danh sach vién chirc tring
tuyén trong ky xét thing hang chic danh nghé nghiép, Chu tich UBND tinh
thuc hién viéc bd nhiém va xép luong ¢ chirc danh nghé nghi¢p mai ddi véi vien
chtrc tring tuyén theo quy dinh.

Truong hop vién chirc di trang tuyén trong ky xét thing hang nhung sau d6
bi xem xét xur Iy ky luat hodc biky luat hoidc bi khdi td, diu tra, truy td, xét xur thi
chua ra quyét dinh bo nhiém va xép lwong & chirc danh nghé nghiép tring tuyén.
Khi hét thoi han xir Iy ky luat ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi hanh
quyét dinh ky luat hodc sau khi c6 quyét dinh cta cdp c6 tham quyén déi véi
truong hop bikhéi td, diéu tra, truy td, xét xtr thi ¢n ¢t vao co cu vién chirc theo
chttc danh nghé nghiép da duoc phé duyét tai thoi diém xem xét, quyét dinh bd
nhiém, cap c6 thim quyén quyét dinh viéc bo nhiém va xép lwong chirc danh nghé
nghiép dbi v6i vién chirc trang tuyén trong ky xét thing hang chic danh nghé
nghiép. Thoi diém huong lwong mai, thoi gian xét nang bac luong lan sau, viéc
kéo dai thoi gian nang bac luong (néu c6) thuc hién theo quy dinh ctia phap luat.

- Viéc xép lwong & chitc danh nghé nghiép mdi bo nhiém thuc hién theo
quy dinh cua phap luat

2. Céch thire thwe hién: Tryc tiép va truc tuyén qua Hé thdng phan mém
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quan ly van ban va ho so cong viéc (TD Office).
3. Thanh phan, s6 lugng ho so:
3.1. Thanhphdn hé so:

a) Ho so ciia Truong THPT, Truong phé thong cé nhiéu cap hoc (¢é cdp hoc
cao nhatla THPT), Trung tam Gido duc thuwong xuyén - K3 thudt tong hop giri S
Giaoducva Pao tao, gé‘m:

- B4o céo sb luong, co cau chuc danh nghé nghi¢p vién chirc hién co6 va dé
nghi s6 Iuong chi tiéu thing hang chirc danh nghé nghiép cua timg chirc danh
vién chirc theo ndm

- Danh sach vién chitc c6 du tiéu chuan, diéu kién ding ky dy xét thing
hang chtrc danh nghé nghiép;

b) Hé so xét thang hang ciia Gido vién trung hoc phé théng, gom:

- So yéu Iy lich vién chiic theo quy dinh hién hanh duoc lap cham nhit 1
30 ngay trudc thoi han cubi cing ndp hd so xét thing hang chic danh nghé
nghi€p, c6 xac nhan cua co quan, don vi st dung vién churc;

- Ban nhan xét, danh gia cta ngudi ding dau don vi sy nghiép cong lp s
dung vién chirc hodc cua ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén quan Iy don vi
su nghiép cong lp vé céac tidu chuin, diéu kién ding ky xét thing hang chirc
danh nghé nghiép cua vién chiic theo quy dinh;

- Ban sao cac van bang, chimng chi theo yéu cau cua chitc danh nghé nghiép
xét thang hang.

- Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chirc danh nghé nghiép xét
thang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau & hang chirc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai nop ching chi ngoai ngi.

Trudng hgp c6 mot trong cac van bang, ching chi quy dinh tai khoan 3 Diéu
9 Nghi dinh 115/2020/ND-CP (dd dwoc sira di, b6 sung tai Khoan 18 Diéu 1 Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinhphii) thi dugc str dung thay thé
ching chi ngoai ngfr.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
x¢t thang hang.

3.2. 86 lwong: 01 bd.

4 Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Gi4o vién THPT; Truong
THPT, Trudng phd thong co nhidu cap hoc (c6 cap hoc cao nhit 13 THPT), Trung
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tAm Gi4o dyc thuong xuyén - K¥ thuat tong hop.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Gido duc va Pao tao.

- Co quan phdi hop: S6 Noi vu.

7. Két qua th}rc hi€én th,ﬁ tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém va xép
luong chirc danh nghé nghi€p déivéi vién chue.

8. Phi, 1 phi (néu cé): Khdng.

9. Ténmiu don, miu to khai:

- S6 Iwgng, co céu vién chire theo chire danh nghé nghiép hién c6 ctia don
vi su nghiép cong lap; sé luong vién chirc ing véi chic danh nghé nghiép du xét
thang hang con thiéu theo yéu cau ciia vi tri viéc 1am va dé xuat chi tiéu thing
hang chic danh nghé nghiép theo Miu sé 05 kém theo Nghi dinh sd
115/2020/ND-CP.

- Danh sach vién chitc du tiéu chuan, diéu kién duoc cir du xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép theo Mau s6 06 kém theo Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP.

10. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Vién chirc dang ky xét thang hang gido vién THPT hang I c6 du céac ti€u
chuan, diéu kién sau:

a) Puogc xép loai chét lugng & murc hoan thanh t6t nhiém vu tré én trong
nim cong tac lién k& trudc nim du xét thing hang chirc danh nghé nghiép; c6
pham chét chinh tri, dao dirc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xtr Iy ky luat;
khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh
cua Pang va cua phép luat;

b) C6 ning lyc, trinh d6 chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chirc danh
nghé nghiép & hang cao hon lién ké hang chiic danh nghé nghiép hién giit trong
cung linh vyc nghé nghiép;

¢) Pap tmg yéu cau vé vin bang, chimg chi va yéu cau khac cua tiéu chuin
chitc danh nghé nghiép du xét thing hang. Truong hop tai thoi diém xét thing
hang ma B quan Iy chic danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh noi dung, chuong trinh, hinh thirc, thoi gian bdi dudng theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi khong phai dap tmg
yéu cau vé chimg chi bdi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chic dugce xét
thang hang duoc coi [ dap Gmg tiéu chuan, diéu kién ctia hang dugc xét;
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d) Pap ung yéu cau vé thoi gian cong tac toi thiéu giit chirc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chitc danh nghé nghiép du
xét thang hang, trir truong hop xét thang hang chirc danh nghé nghiép ma chic
danh nghé nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chirc trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan di co thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP) theo dung quy dinh cta phap ludt, co dong bao hiém
x3 hoi bat budc, 1am viéc ¢ vi tri viéc 1am cé yéu cau vé trinh d6 chuyén mén,
nghiép vu phi hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan trg
cap bao hiém xa hoi mot lan thi duge cong don) va thoi gian d6 duoc tinh lam
can cr xép lwong & chirc danh nghé nghiép hién giir thi duoc tinh 1a trong duong
v6i hang chire danh nghé nghiép hién giit.

Truong hop tinh thoi gian tuong duong thi phai c6 thoi gian gitt chire danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so véi hang chic danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so dang ky du xét thang hang.

d) Tiéu chuan vé dao dtic nghé nghiép:

- Chép hanh cac chu trudng, dudng 16i chinh sach ctia Pang, phap luit cia
Nha nuéc, cac quy dinh cianganh va dia phuong vé gido duc trung hoc phd thong.

- Thuong xuyén trau doi dao dtrc, néu cao tinh than trach nhiém, giit gin
phém chét, danh du, uy tin ctia nha gido; gwong mau trudc hoc sinh.

- Thuong yeéu, ddi xtr cong b'img va ton trong hoc sinh; bao v¢ cac quyén va
loi ich chinh d4ng ctia hoc sinh; doan két, gitip d& dong nghiép.

- Thyc hién nghiém cac quy dinh vé trach nhiém va nghia vu chung cua
vién chuc va quy dinh cua Bo Gido duc va Pao tao vé dao dtrc nha giao.

e) Tiéu chuan vé trinh d¢ dao tao, bdi dudng

- C6 bang thac si trd 1én thudc nganh dao tao gido vién ddi voi gido vien
trung hoc pho thong hodc c6 bang thac si trd lén chuyén nganh phi hop véi mon
hoc giang day hodc c6 bang thac si quan Iy gido duc trd 1én;

- C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép gido vién
trung hoc pho thong.

g) Tiéu chuan vé ning lyc chuyén mén, nghiép vu

- Tich cuc, chu dong thyc hién va tuyén truyén van dong, huéng dan dong
nghiép thuc hién chu trwong, duong 16i, chinh sach, phap ludt ciia Pang, Nha
nude, quy dinh va yéu cau cua nganh, dia phuong vé gido duc trung hoc phd
thdng vao cac nhiém vu duoc giao;
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- C6 kha nang huéng dan, hd tro dong nghiép trong xay dung ké hoach va
giao duc; van dung nhitng phuong phap day hoc va gido duc theo hudng phat
trién phﬁm chét, nang luc hoc sinh; trién khai hiéu qua hoat dong tu van va hd trg
hoc sinh trong hoat dong day hoc va gido duc;

- C6 kha ning danh gia hodc hudng din dong nghiép nghién ctru khoa hoc
su pham tmg dung; huéng dan, danh gia san pham nghién ctru khoa hoc k¥ thuat
cua hoc sinh trung hoc phd thong tir cap tinh trd 1en;

- C6 kha nang huéng dan, hd trg dong nghiép va chia sé kinh nghiém vé
phat trién chuyén mon cta ban than nham dap tng yéu cau d6imdi gido duc;

- Van dung va hudng dan, hd trg dong nghiép trong viée st dung cac hinh
thirc, phuong phap kiém tra, danh gia két qua hoc tip va su tién bo cua hoc sinh
theo hudng phat trién phim chét, nang Irc hoc sinh;

- Van dung va huéng dan, hd tro dong nghiép trong viéc trién khai cé hiéu
qua cac bién phap tu van tam li, huéng nghiép cho hoc sinh va cong tac xa hoi
trudng hoc, cach 1ong ghép trong hoat dong day hoc va gido duc;

- C6 kha ning tmg dung cong nghé thong tin trong hoat ddng nghé nghiép;
c6 kha ning sir dung ngoai ngit hodc sir dung tiéng dan toc thiéu sb theo yéu cau
vi tri viéc lam;

- Puoc cong nhéan la chién si thi dua cap bo/ban/nganh/tinh tr¢ 1€n; hoac
b'fmg khen tir c?ip tinh tr& 1én; hodc dugc cong nhan dat mét trong cac danh hi¢u:
gido vién day gioi, gido vién chii nhiém 16p gidi tir cap tinh tré lén;

- Vién chtc dy thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép gido vién
trung hoc phd théng hang I (mi sb V.07.05.13) phai c6 thoi gian giit chitc danh
nghé nghiép gido vién trung hoc phd thong hang II (md sé V.07.05.14) hoic
tuong dwong tir dt 06 (sau) nim trd 1n, tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so
dang ky du thi hodc xét thang hang.

11. Can cwr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Vién chirc nam 2010;

- Luat stra d6i, bd sung mot s diéu cua Luat Can bo, cong chuc va Luat
Vién chirc nam 2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngiy 25/9/2020 cua Chinh pha vé tuyén
dung, str dung va quan Iy vién chuc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 stra d6i, bo sung mot sb
diéu ctia Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP;

- Thong tu s 04/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 ciia Bd truéng Bo Gido


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-vien-chuc-2010-115271.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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duc va Bao tao quy dinh vé mi s, tiéu chuan chirc danh nghé nghi¢p va bd nhiém,
xép Iwong vién chirc giang day trong cac truong trung hoc pho thong cong lap.

- Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14/4/2023 cua Bo truong Bé Gido
duc va Pao tao stra doi, bd sung mot s diéu cua cac Thong tu sb 01/2021/TT-
BGDDT, 02/2023/TT-BGDDT, 03/2023/TT-BGDDT, 04/2023/TT-BGDDT ngay
02 thang 02 nam 2021 cua B Gido duc va Pao tao quy dinh ma $0, tiéu chuén chirc
danh nghé nghiép va bo nhiém, xép Iwong vién chiic giang day trong céc co sd giao
duc mam non, gido duc pho thong cong lap.

MAu don, mau to khai kém theo: Co.
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MAusd 05
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X. Thu tuc: Xét thing hang gido vién trung hoc co sé hang II.
1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gid hanh chinh céc ngay tir Thit 2 dén Thur
6 hang tuan (trlr ngay nghi, ngay I8, tét theo quy dinh).

1.2. Dja diém thuc hién: UBND cap huyén tinh Thanh Hoa.
1.3. Trinh tw thuc hién:
* Bue 1: Cirvién chive tham du xét thang hang chire danh nghé nghiép

- Cin ct quy dinh tai khoan 1 Piéu 31 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP
ngdy 25/9/2020 ctia Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién
chtic, cac truong THCS, trudng phd thong co cip hoc (co cip hoc cao nhat 1
THCS) Iap danh sach vién chirc c6 di tiéu chuan, diéu kién dang ky du xét thang
hang chirc danh nghé nghiép, bao cdo UBND cip huyén xem xét, quyét dinh cir
vién chirc du xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi ctr vién chire dy xét thang hang chitc danh nghé nghiép
chiu trach nhiém trudc phéap luat vé tiéu chuin, diéu kién cua vién chirc dugc ctr
tham du xét thing hang va luu giit, quan Iy ho so ding ky du xét thang hang cua
vién chure theo quy dinh cua phap luat.

* BuGe 2: Trén co s& dé nghi cua cac truong THCS, trudng pho thong co
nhiéu cép hoc (c6 cip hoc cao nhat 13 THCS), UBND cép huyén tong hop nhu
cau, chi tiéu thing hang chirc danh nghé nghiép va danh sach vién chic co du
tiu chuan, didu kién dang ky du xét thing hang chic danh nghé nghiép, xay
dung D¢ an xét thing hang giri S& Noi vu;

* Budc 3: Trén co s& dé nghi ciia UBND cép huyén, S& Noi vu tham dinh,
trinh Cha tich Uy ban nhan déan tinh phé duyét dé thuc hién.

* Bude 4: Trén co s& Dé an duogc phé duyét, S& Noi vu tham muu cho
Cha tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh K& hoach xét thang hang chirc danh
nghé nghiép.

* Budc 5: Quyét dinh thanh lap Hoi dong, Ban giam sét xét thang hang
chirc danh nghé nghiép:

1. Hoi ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi dimg dau co
quan, don vi c6 tham quyén to chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép thanh
lap. Hoi ddng c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gdm:

a) Chu tich Hoi dong 13 ngudi dtmg dau hodc cap phé ciia ngudi dimg dau
co quan, don vi c6 thAm quyén t6 chirc xét thing hang chitrc danh nghé nghiép;
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b) Pho Chu tich Hoi dong 1a nguoi dtimg dau hodc cap pho cua nguoi ding
dau bo phan tham muu vé to chirc can bo ctia co quan, don vi ¢6 tham quyén to
chtrc xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

¢) Céc uy vién Hoi dong 14 ngudi c6 chuyén mén, nghiép vu lién quan dén
viée t6 chirc xét thing hang chic danh nghé nghiép do ngudi dung dau co quan,
don vi 6 thdm quyén t6 chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 ¢6 01 uy vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép lam viéc theo nguyén
tac tap thé, quyét dinh theo da sé; trudong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién
theo ¥ kién ma Chu tich Hoi dong d3 biéu quyét. Hoi dong thyc hién cac nhiém
vu, quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Thanh lap cac bo phan gitip viée: Ban tham dinh hé so. Truong hop can
thiét, Chu tich Hi dong thanh 1ap T6 thu ky gitp viée;

d) T6 chire xét hd so, kiém tra, sat hach theo quy ché;

d) Bao céo nguoi ding dau co quan, don vi c6 tham quyén to chirc xét
thang hang chirc danh nghé nghiép cong nhan két qua ky xét thing hang chirc
danh nghé nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, to céo trong qué trinh to chirc ky xét thing hang
chtc danh nghé nghiép;

g) Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép tu gidi thé sau khi hoan
thanh nhiém vuy.

3. Khong bo tri nhiing ngudi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua
ngudi xét thang hang hoidc ctia bén vo (chong) ctia ngudi xét thing hang; vo hoic
chong, con dé hodc con nudi cuia ngudi xét thing hang hodc nhiing ngudi dang
trong thoi han xir Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién
Hoi ddng xét thing hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cic bd phan gitp
viéc ctia Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép

Ho61 déng thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau:

+ Thong béo ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Thanh ap cac bo phan giup viéc: Ban thim dinh hd so. Trudng hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh 1ap T6 thu ky gitp viée;

+ T4 chirc xét hd so theo quy ché;
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+ Bao cdo nguoi dung dau co quan, don vi co thim quyén t6 chirc Xét
thing hang phé duyét danh sach thi sinh du tiéu chuan, diéu kién xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép.

+ Bado cdo ngudi ding dau co quan, don vi co thim quyén t6 chirc xét
thang hang cong nhan két qua ky xét thing hang chic danh nghé nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, tb céo trong qua trinh to chic ky xét thing hang
chirc danh nghé nghiép;

+ Hoi dong xét thang hang chitc danh nghé nghiép ty giai thé sau khi hoan
thanh nhiém wvu.

- Ban Gidm sét ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép, gdm: Trudng
ban va cac thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém Thu ky. Ban Giam sat
thuc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai Diéu 36 Thong tu s6 6/2020/TT -
BNV.

Noi dung giam sat gom: Viéc thuc hién cac quy dinh cua phap Iuat vé ky
xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chirc; vé thuc hién quy ché va noi
quy; vé thuc hién chirc trich nhiém vu cta céc thanh vién Hoi déng va cac thanh
vién tham gia cc bo phan gitp viéc ctia Hoi ddng

* Budc 6: To chire xét thang hang chive danh nghé nghiép

Ban tham dinh ho so t6 chirc ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép cu thé:

- Noi dung: Panh gia viéc dap tng cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
theo quy dinh.

- Hinh thtrc: Tham dinh ho so.

* BuGe 7: Xdc dinh vién chie tring tuyén trong ky xét thang hang

- Vién chirc trung tuyén trong ky xét thing hang 1a ngudi dap tng du tiéu
chuan, diéu kién, duoc nguoi dung dau co quan, don vi ¢ thim quyén t6 churc
xét thang hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thing hang.

- Truong hop s6 lwong vién chirc dy xét thing hang nhiéu hon sé chi tiéu
thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chic trung tuyén x¢ét thang
hang thuc hién theo thur tu uu tién sau:

+ Vién chtrc ¢6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc
cap c6 thim quyén cong nhan;

+ Vién chuc 1a nir;

+ Vién chtrc 1a ngudi dan toc thiéu so;

+ Vién chtrc nhiéu tudi hon (tinh theo ngiy, thang, ndm sinh);
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+ Vién chtrc c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Trudng hop khong xac dinh dugc nguoi trang tuyén trong ky xét thing
hang vién chirc thi nguoi ding dau co quan, don vi to chirc xét thing hang c6 vin
ban bao cao voi ngudi dung dau co quan, don vi quan Iy vién chirc va quyét dinh
nguol trung tuyén theo y ki€én cua nguoi ding dau co quan, don vi quan ly
vién chue.

* BuGe 8: Phé duyét, thong bao két qua xét thang hang':

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi ddng xét thang
hang c6 vin ban bao cao Chil tich UBND tinh phé duyét két qua ky xét thing
hang va danh sach vién chtc tring tuyén.

- Trong thdi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thing hang cé trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chirc tring tuyén t6i co
quan, don vi c6 vién chic du xét thing hang; dong thoi thong bao cong khai trén
Cong thong tin dién tir ctia tinh.

* BuGe 9: Bé nhiém va xép luong chire danh nghé nghiép déi véi vién chirc
triing tuyén ky xét thang hang chire danh nghé nghiép:

- Trong thdi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc danh sach vién chirc tring
tuyén trong ky xét thing hang chic danh nghé nghiép, Chu tich UBND tinh
thuc hién viéc bd nhiém va xép luvong & chirc danh nghé nghi€p maoi ddi voi vien
chtrc tring tuyén theo quy dinh.

Truong hop vién chirc di trang tuyén trong ky xét thing hang nhung sau d6
bi xem xét xur Iy ky luat hodc biky luat hoidc bi khdi td, didu tra, truy td, xét xtr thi
chua ra quyét dinh b6 nhiém va xép lwong & chirc danh nghé nghiép trang tuyén.
Khi hét thoi han xir Iy ky luat ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi hanh
quyét dinh ky luat hodc sau khi c6 quyét dinh cta cdp c6 tham quyén déi véi
truong hop bikhéi td, didu tra, truy td, xét xtr thi can ¢t vao co cau vién chirc theo
chttc danh nghé nghiép da duoc phé duyét tai thoi diém xem xét, quyét dinh bd
nhiém, cap c6 thim quyén quyét dinh viéc bo nhiém va xép lwong chirc danh nghé
nghiép dbi v6i vién chitc trang tuyén trong ky xét thing hang chic danh nghé
nghiép. Thoi diém huong lwong mai, thoi gian xét nang bac luong lan sau, viéc
kéo dai thoi gian nang bac luong (néu c6) thuc hién theo quy dinh ctia phap luat.

- Viéc xép lwong & chitc danh nghé nghiép mdi bo nhiém thyc hién theo
quy dinh cua phép luat

2. Céch thire thwe hién: Tryc tiép va truc tuyén qua Hé thdng phan mém
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quan ly van ban va ho so cong viéc (TD Office).
3. Thanh phan, s6 lugng ho so:
3.1. Thanhphdn hé so:

a) Hé so ciia Truong THCS, Truong phé théng cé nhiéu cip hoc (c6 cdp
hoc cao nhdtla THCS) giri UBND huyén, gom:

- B4o céo s lugng, co ciu chic danh nghé nghiép vién chire hién ¢ va dé
nghi s6 Iwong chi tiéu thing hang chic danh nghé nghiép cua timg chic danh
vién churc theo nam

- Danh sach vién chitc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky du xét thing
hang chirc danh nghé nghiép;

b) Hé so xét thang hang ciia Gido vién trung hoc co' s6, gom:

- So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 14p chdm nhét 1a
30 ngay trudc thoi han cudi cing ndp hd so xét thang hang chic danh nghé
nghi¢p, co xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuec;

- Ban nhan xét, danh gia cta ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong lap sir
dung vién chirc hodc ctia nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan Iy don vi
su nghiép cong lp vé céc tiu chuin, didu kién ding ky xét thiang hang chirc
danh nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh;

- Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cua chitc danh nghé nghiép
xét thang hang.

- Truong hop yéu cau vé ngoai nglt & hang chirc danh nghé nghiép xét
thang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau & hang chirc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai nop ching chi ngoai ngi.

Truong hop c6 mot trong cac vin bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu
9 Nghi dinh 115/2020/ND-CP (dd duwoc sira doi, bé sung tai Khodan 18 Piéu 1 Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinhphii) thi dugc st dung thay thé
chung chi ngoai ngtr.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
x¢t thang hang.

3.2. 86 heong: 01 bo.

4 Thoi han giai quyét: Khdng quy dinh.

5. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Gi4o vién Trung hoc co sd;

Truong THCS, Truong phd thong ¢ nhidu cdp hoc (co cép hoc cao nhat 1a
THCS).
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6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: UBND céip huyén.
- Co quan phdi hop: S¢ Noi vu.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém va xép
lwong chirc danh nghé nghiép ddivéi vién chuc.

8. Phi, 1¢ phi (néu cé): Khong.
9. Ténmau don, miu to Khai:

- S6 Iwong, co cu vién chire theo chire danh nghé nghiép hién c6 ctia don
vi su nghiép cong lap; sé lwong vién chirc img voi chire danh nghé nghiép du xét
thang hang con thiéu theo yéu cau ciia vi tri viéc 1am va dé xuat chi tiéu thing
hang chic danh nghé nghiép theo MAu sé 05 kém theo Nghi dinh s
115/2020/ND-CP.

- Danh sach vién chitc du tiéu chuan, diéu kién duoc cur du xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép theo Mau s6 06 kém theo Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP.

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

Vién chirc dang ky xét thang hang gido vién THCS hang II c6 du cac tiéu
chuén, diéu kién sau:

a) Pugc xép loai chat lugng & muc hoan thanh t6t nhiém vu tré én trong
niam cong tac lién ké trudc nim dy xét thing hang chirc danh nghé nghiép; c6
pham chat chinh tri, dao dtrc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xir Iy ky uat;
khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh
cua Pang va cua phép luat;

b) C6 nang luc, trinh d0 chuyén mon, nghi€p vu dé ¢am nhan chic danh
nghé nghiép & hang cao hon lién ké hang chitc danh nghé nghiép hién giit trong
cung linh vic nghé nghiép;

¢) Pap ung yéu cau vé vin bang, chimg chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chitc danh nghé nghiép du xét thing hang. Truong hop tai thoi diém xét thing
hang ma Bo quan Iy chitc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh ndi dung, chuong trinh, hinh thirc, thoi gian bdi dudng theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi khong phai dap tng
yéu cau vé chimg chi boi dudng chic danh nghé nghiép; vién chirc dugc xét
thang hang duoc coi la dap g tiéu chuan, diéu kién ctia hang duoc xét;

d) Pap ung yéu cau vé thoi gian cong tac tdi thiéu gitt chirc danh nghé
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nghiép hang dudi lien ké theo yéu cau cua tiéu chuan chitc danh nghé nghiép du
xét thang hang, trir truong hop xét thang hang chitc danh nghé nghiép ma chirc
danh nghé nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chirc trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan di co thoi gian
cdng tac (khbng tinh thoi gian tdp su theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP) theo dung quy dinh cta phap luit, c6 dong bao hiém
x3 hoi bat budc, 1am viéc ¢ vi tri viéc 1am cé yéu cau vé trinh d6 chuyén mén,
nghiép vu phi hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan tro
cp bao hiém xa hoi mot lan thi dugc cong don) va thoi gian d6 dugc tinh lam
can cr xép lwong & chirc danh nghé nghiép hién giir thi duoc tinh 1a trong duong
v6i hang chirc danh nghé nghiép hién gi.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai c6 thoi gian gilt chire danh
nghé nghiép hang dudi lién ké so v6i hang chitc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du xét thang hang.

d) Tiéu chuan vé dao dtic nghé nghiép:

- Chép hanh cac chu trudng, duong 16i chinh sach ctia Pang, phap luit ctia
Nha nudc, cac quy dinh ctianganh va dia phuong vé gido duc trung hoc co'so.

- Thuong xuyén trau ddi dao dtic, néu cao tinh than trach nhiém, gitr gin
pham chat, danh du, uy tin ctia nha gido; gwong mau trude hoc sinh.

- Thuong yéu, ddi xir cong bang va ton trong hoc sinh; bao vé cac quyén va
lo1 ich chinh dang ctia hoc sinh; doan két, giap d& dong nghiép.

- Thyc hién nghiém cac quy dinh vé trach nhiém va nghia vu chung cua
vién chuc va quy dinh cia B6 Gido duc va Pao tao vé dao durc nha gido.

e) Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, bdi dudng

- C6 bang cir nhan trd 1én thudc nganh dao tao gido vién doi véi gido vien
trung hoc co sé.

Truong hop mon hoc chua du gido vién cé bang cir nhan thudc nganh dao
tao gido vién thi phai co bang ctr nhan chuyén nganh phu hop va ¢ ching chi bi
dudng nghiép vu su pham danh cho giao vién trung hoc co sé theo chuong trinh
do B0 truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh;

- C6 chung chi boi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép gido vién
trung hoc co sd.

g) Tiéu chuan vé ning lyc chuyén mon, nghiép vu

- Ndm ving chu truong, duong 16i, chinh sach, phap luat cua Pang, Nha
nude, quy dinh va yéu cau cia nganh, dia phuong vé gido duc trung hoc co sd va
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trién khai thyc hién co6 két qua vao nhiém vu dugc giao;

- C6 kha ning diéu chinh linh hoat ké hoach day hoc va gido duc phu hop
v6i diéu kién thuc té ctia nha truong va dia phuong; c6 kha nang xay dung bai
hoc theo chu dé lién mon;

- Chu dong cap nhat va c6 kha nang van dung linh hoat, hi¢u qua cac
phuong phéap, cong nghé day hoc va gido duc dap irmg muc tiéu chuong trinh gido
duc pho thong, phu hop véi diéu kién thuc té ctia nha truong va dia phuong;

- Chu dong cap nhat va c6 kha nang van dung sang tao cac hinh thuc,
phuong phap kiém tra, danh gia két qua hoc tap, ren luyén va sy tién bo cuia hoc
sinh theo hudng phat trién phﬁm chét, nang luc hoc sinh;

- C6 kha ning van dung c6 hiéu qua cac bién phap tu van tim Iy, hudng
nghiép phu hop véi timg dbi twong hoc sinh trong hoat dong day hoc va gido duc;

- Chu dong, tich cuc tao dung mbi quan hé hop tac lanh manh, tin tudong
v6i cha me hoc sinh, cac to chirc, c4 nhan c6 lién quan trong viée thuc hién cac
hoat dong day hoc, gido duc hoc sinh;

- Chu dong nghién ctru va c6 kha ning cap nhat kip thoi cac yéu cau méi
veé chuyén mon, nghi€p vu; c6 kha nang van dung sang tao, phu hop, c6 hi¢u qua
cac hinh thirc nang cao nang luc chuyén mon, nghi¢p vu ctia ban than;

- C6 kha nang ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong nghé nghiép;
¢ kha ning sir dung ngoai ngir hodc sir dung tiéng dan toc thiéu sb theo yéu cau
vi tri viéc lam;

- Puoc cong nhan 1a chién si thi dua co s&; hodc duoc nhan br?mg khen,
giéy khen tur cép huyén tré 1én; hodac dugc cong nhan dat mot trong cac danh
hiéu: gido vién day gioi, gido vién chu nhiém 16p gidi tir cAp trudng tré 1n, gido
vién lam Téng phu trach Poi Thiéu nién tién phong H6 Chi Minh gi6i tir cép
huyén tro 1én;

- Vién chirc dy thi hodc xét thing hang chic danh nghé nghiép gido vién
trung hoc co s& hang IT (mi s6 V.07.04.31) phai c6 thoi gian giit chirc danh nghé
nghiép gido vién trung hoc co s& hang III (ma sé V.07.04.32) hoic twong dwong
du tir 09 (chin) nim tro 1én (khong ké thoi gian tap su), tinh dén ngay hét thoi han
nop ho so ding ky du thi hodc xét thing hang.

11. Can cwr phap ly cua tha tuc hanh chinh:
- Luat Vién chirc ndm 2010;

- Luat stra doi, bé sung mot s6 diéu cua Luat Can bd, cong chuc va Luat
Vién chirc nam 2019;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-vien-chuc-2010-115271.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
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- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngiy 25/9/2020 ctia Chinh phii vé tuyén
dung, str dung va quan Iy vién chuec;

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 stra d6i, bo sung mot sb
diéu ctia Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP;

- Thong tu s 03/202U/TT-BGDDT ngiay 02/02/2021 cia Bo truong Bo
Gido duc va Dao tao quy dinh vé mi sd, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va bd
nhiém, xép luong vién chirc giang day trong céc truong trung hoc co'sd.

- Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14/4/2023 cua Bo truong Bé Gido
duc va Pao tao stra doi, bd sung mot sb diéu cua cac Thong tu s6:01/2021/TT-
BGDDT, 02/2023/TT-BGDDT, 03/2023/TT-BGDDT, 04/2023/TT-BGDDT ngay
02 thang 02 nam 2021 cua B Gido duc va Pao tao quy dinh ma sd, tiéu chuan chire
danh nghé nghiép va bd nhiém, xép luong vién chirc giang day trong cac co s& gido
duc mam non, gido duc pho thong cong lap.

Miu don, mau to khai kém theo: C6.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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MAusd 05

BAO CAO SO LUQGNG, CO CAUCHUC DANHNGHE NGHIEP VIEN CHUCHIEN CO VADE NGHI SO LUQNG
CHI TIEU THANG HANG CHUC DANHNGHE NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUCNAM ....

T Tén co quan, to chirc, don vi Tong S6 lrgng, co ciu chire danh nghé nghiép P& nghi s6 lwong chi tiéu thing hang cia tirng | Ghi
56 vién chirc hi€n co hang vién chirc cha
Chice | Chite | Chite | Chire | Chire | Chirce | Chire | Chire | Chire Chire
danh danh | danh | danh | danh | danh | danh danh danh danh
nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé
nghi¢p | nghiép | nghi¢p | nghiép | nghiép | nghiép | nghiép | nghi¢p | nghi¢p | nghié¢p
hangl | hang | hang | hang hang | hangI | hang hang hang hang V
I i \Y; I I | IV xép
o @ ©) ) ®) 6) @ ®) ©) (10) (1) 12) (13) (14)

Chirc danh nghé nghiép vién chirc

THU TRUONG, BO,NGANH, PIAPHUONG

(Ky tén, dong dau)
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Mausb 06
TEN BQ, NGANH, PIA PHUONG:.....

DANHSACH VIEN CHU'C COPU CAC TIEU CHUAN, PIEUKIEN DU THI HOAC XET THANG HANG CHUC
DANHNGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN CHUC DANH...NAM ....

TT | Ho | Ngay | Nam | Nit | Chite | Co | Thoi Mirc lwong hién | Vin béng, chirng chi theo yéu cu ciia hang dw thi | C6 @& | Pwoc mién thi | Ngoai | Ghi
va thang vu quan gian hudéng an, ngir chu
ten :I?]I;: ?;:3,2 dgl:n cghll;rc Hé sb Mﬁ s TrinlAn do Trinh ] Trinh ('16 TArinh- Trinh :If)l?]% Tin Ng?ai S;I,Eﬁl

danh | dang danh lwong chirc ChAuyen d(_)A ly qual; ly | do tin | d0 . hoc ngir
o s P danh mon ludn nghe hoc ngoai
cong lam nghé N © . -
tac vige | nghigp nghi Ch.lnh nghiép ngir
O nghiép tri
(ké ca hién co
thoi *
gian
gilr
ngach
hoac
hang
twong
dwong)
1) 1@ |G 4) () |[(6) (M| (®) (9) (10) (11) (12) (13) (14) (15) (16) | (17) | (18) (19) | (20)

THU TRUONG, BO, NGANH, PIA PHUONG
(Ky tén, dong diu)
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Xl. Thi tuc: Xét thang hang gido vién trung hoc co sé hang 1.
1. Trinh ty thuc hi¢n

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gio hanh chinh céc ngay tr Thit 2 dén Thur
6 hang tuan (trlr ngay nghi, ngay &, tét theo quy dinh).

1.2. Bia diém thuec hién: UBND cap huyén tinh Thanh Hoa.
1.3. Trinh tw thuc hién:
* Bue 1: Cirvién chive tham du xét thang hang chire danh nghé nghiép

- Cin ct quy dinh tai khoan 1 Piéu 31 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP
ngdy 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién
chtre, céc trudng THCS, truong pho thong ¢6 nhiéu cap hoc (c6 cap hoc cao nhat
la THCS) lap danh sach vién chirc c6 du tiéu chuan, diéu kién ding ky du xét
thing hang chirc danh nghé nghiép, bao cdao UBND cip huyén xem xét, quyét
dinh ctr vién chire dy xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi cir vién chie dy xét thang hang chitc danh nghé nghiép
chiu trach nhiém trudc phéap luat vé tiéu chuin, diéu kién cua vién chirc dugc ctr
tham du xét thing hang va luu giit, quan Iy ho so dang ky du xét thang hang cua
vién chure theo quy dinh cua phap luat.

* BuGe 2: Trén co s& dé nghi cua cac truong THCS, trudng phd thong co
nhiéu cép hoc (c6 cip hoc cao nhét 13 THCS), UBND cép huyén tong hop nhu
cau, chi tiéu thing hang chic danh nghé nghiép va danh sach vién chic co du
tiu chuan, didu kién dang ky du xét thing hang chic danh nghé nghiép, xay
dung D¢ an xét thing hang giri S& Noi vu;

* Bude 3: Trén co s& dé nghi ciia UBND cép huyén, S& Noi vu tham dinh,
trinh Ch tich Uy ban nhan dén tinh phé duyét dé thuc hién.

* Bude 4: Trén co s& Dé an duogc phé duyét, S& Noi vu tham muu cho
Cha tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh K& hoach xét thing hang chirc danh
nghé nghiép.

* BuGe 5: Quyét dinh thanh ldp Hoi dong, Ban giam sat xét thang hang
chirc danh nghé nghiép:

1. Hoi ddng xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi dimg dau co
quan, don vi c6 tham quyén to chirc xét thing hang chitc danh nghé nghiép thanh
lap. Hoi ddng c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gdm:

a) Chu tich Hoi dong 1a ngudi dung dau hodc cip phd cua ngudi ding dau
co quan, don vi c6 thAm quyén t6 chirc xét thing hang chitrc danh nghé nghiép;



85

b) Pho Chu tich Hoi dong 1a nguoi dting dau hodc cap pho cua nguoi ding
dau bo phan tham muu vé to chirc can bo clia co quan, don vi co thim quyén t6
chure xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

¢) Céc uy vién Hoi dong 14 ngudi c6 chuyén mén, nghiép vu lién quan dén
viée t6 chirc xét thing hang chic danh nghé nghiép do ngudi ding dau co quan,
don vi ¢6 thdm quyén t6 chire xét thing hang chic danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 ¢6 01 uy vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi dong xét thing hang chic danh nghé nghiép lim viéc theo nguyén
tac tap thé, quyét dinh theo da sé; trudong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién
theo ¥ kién ma Chu tich Hoi dong di biu quyét. Hoi dong thuc hién cac nhiém
vu, quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Thanh lap cac bo phan gitip viée: Ban tham dinh hé so. Truong hop can
thiét, Chu tich H6i dong thanh 1ap T6 thu ky gitp viéc;

d) T6 chire xét hd so, kiém tra, sat hach theo quy ché;

d) Bao céo nguoi ding dau co quan, don vi c6 thim quyén t6 chirc xét
thang hang chirc danh nghé nghiép cong nhan két qua ky xét thing hang chirc
danh nghé nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, to céo trong qué trinh to chirc ky xét thing hang
chtc danh nghé nghiép;

g) Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vuy.

3. Khong bo tri nhiing ngudi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua
ngudi xét thang hang hoidc ctia bén vo (chong) ctia ngudi xét thing hang; vo hoic
chong, con dé hodc con nudi cuia ngudi xét thang hang hoic nhiing ngudi dang
trong thoi han xir Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién
Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cic bd phan gitp
viéc ctia Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép

Ho61 déng thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau:

+ Thong béo ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Thanh ap cac bo phan giup viéc: Ban thim dinh hd so. Trudng hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh 1ap T6 thu ky gitp viéc;

+ T4 chirc xét hd so theo quy ché;
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+ B4o c4o ngudi dung dau co quan, don vi c6 tham quyén t6 chirc xét
thing hang phé duyét danh sach thi sinh du tiéu chuan, diéu kién xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép.

+ Bao cdo ngudi dung dau co quan, don vi co thim quyén t6 chirc xét
thang hang cong nhan két qua ky xét thing hang chic danh nghé nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t6 chirc ky xét thing hang
chirc danh nghé nghiép;

+ Hoi ddng xét thang hang chitc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém wvu.

- Ban Gidm sét ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép, gdm: Trudng
ban va cac thanh vién, trong d6 c¢6 mot thanh vién kiém Thu ky. Ban Gidm sat
thuc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai Diéu 36 Thong tu s6 6/2020/T T-
BNV.

Noi dung giam sat gom: Viéc thuc hién cac quy dinh cua phap Iuat vé ky
xet thang hang chuc danh nghé nghi¢p vién chirc; vé thuc hién quy ché va noi
quy; vé thuc hién chirc trich nhiém vu cta céc thanh vién Hoi déng va cac thanh
vién tham gia cc bd phan gitp viée cua Hoi ddng

* Budc 6: To chire xét thang hang chive danh nghé nghiép

Ban tham dinh hd so t6 chiic ky xét thing hang chitc danh nghé nghiép cu thé:

- Noi dung: Panh gia viéc dap tng cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
theo quy dinh.

- Hinh thite: Tham dinh ho so.

* BuGe 7: Xdc dinh vién chire tring tuyén trong ky xét thang hang

- Vién chirc trung tuyén trong ky xét thing hang 1a ngudi dap tng du tiéu
chuan, diéu kién, duoc nguoi dung dau co quan, don vi ¢ thim quyén t6 churc
xét thang hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thang hang.

- Truong hop sb lwong vién chirc dy xét thing hang nhiéu hon s6 chi tiéu
thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chic trung tuyén x¢ét thang
hang thuc hién theo thur tu uu tién sau:

+ Vién chtic ¢6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da dugc
cap c6 thim quyén cong nhan;

+ Vién chuc 1a ni¥;

+ Vién chtrc 1a ngudi dan toc thiéu so;

+ Vién chtrc nhiéu tudi hon (tinh theo ngiy, thang, ndm sinh);
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+ Vién chtrc c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Trudng hop khong xac dinh dugc ngudi trang tuyén trong ky xét thing
hang vién chirc thi nguoi ding dau co quan, don vi to chirc xét thing hang c6 vin
ban bao cao voi ngudi dung dau co quan, don vi quan Iy vién chirc va quyét dinh
nguol trung tuyén theo y ki€én ctia nguoi ding dau co quan, don vi quan ly
vién chue.

* BuGc 8: Phé duyét, thong bdo két qua xét thang hang

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 vin ban bao cao Chil tich UBND tinh phé duyét két qua ky xét thing
hang va danh sach vién chtc tring tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thing hang cé trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chirc tring tuyén t6i co
quan, don vi c6 vién chic du xét thing hang; dong thoi thong bao cong khai trén
Cong thong tin dién tir ctia tinh.

* BuGe 9: Bé nhiém va xép luong chire danh nghé nghiép déivéi vién chire
triing tuyén ky xét thang hang chire danh nghé nghiép:

- Trong thdi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc danh sach vién chirc tring
tuyén trong ky xét thing hang chic danh nghé nghiép, Chu tich UBND tinh
thuc hién viéc bd nhiém va xép luong ¢ chirc danh nghé nghi¢p mai ddi véi vien
chtrc tring tuyén theo quy dinh.

Truong hop vién chirc di trang tuyén trong ky xét thing hang nhung sau d6
bi xem xét xur Iy ky luat hodc biky luat hodc bi khoi t6, diéu tra, truy td, xét xur thi
chua ra quyét dinh bo nhiém va xép lwong & chirc danh nghé nghiép tring tuyén.
Khi hét thoi han xir Iy ky luat ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi hanh
quyét dinh ky luat hodc sau khi c6 quyét dinh cta cap c6 tham quyén ddi voi
truong hop bikhéi td, didu tra, truy t6, xét xtr thi cdn ¢t vao co cau vién chirc theo
chttc danh nghé nghiép da duoc phé duyét tai thoi diém xem xét, quyét dinh bd
nhiém, cap c6 thim quyén quyét dinh viéc bo nhiém va xép lwong chirc danh nghé
nghiép d6i voi vién chic trung tuyén trong ky xét thing hang chirc danh nghé
nghiép. Thoi diém huong lwong mai, thoi gian xét nang bac luong lan sau, viéc
kéo dai thoi gian nang bac luong (néu c6) thuc hién theo quy dinh ctia phap luat.

- Viéc xép lwong & chitc danh nghé nghiép mdi bo nhiém thuc hién theo
quy dinh cua phap luat

2. Céch thire thwe hién: Tryc tiép va truc tuyén qua Hé thdng phan mém
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quan ly van ban va ho so cong viéc (TD Office).
3. Thanh phan, s6 lugng ho so:
3.1. Thanhphdn hé so:

a) Hé so ciia Truong THCS, Truong phé théng cé nhiéu cap hoc (cé cip
hoc cao nhdtla THCS) giri UBND huyén, gom:

- B4o céo s lugng, co ciu chic danh nghé nghiép vién chire hién ¢ va dé
nghi s6 Iwong chi tiéu thing hang chic danh nghé nghiép cua timg chic danh
vién churc theo nam

- Danh sach vién chitc c6 du tiéu chuan, diéu kién ding ky dyu xét thing
hang chirc danh nghé nghiép;

b) Hé so xét thang hang ciia Gido vién trung hoc co' s6, gom:

- So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 14p chdm nhét 1a
30 ngay trudc thoi han cudi cing ndp hd so xét thing hang chic danh nghé
nghi¢p, co xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuec;

- Ban nhan xét, danh gia cta ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong lap sir
dung vién chirc hodc ctia nguoi dimg dau co quan c6 thdm quyén quan Iy don vi
su nghiép cong lp vé céac tidu chuin, diéu kién ding ky xét thing hang chic
danh nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh;

- Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cua chitc danh nghé nghiép
xét thang hang.

- Trudong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chirc danh nghé nghiép xét
thang hang khong co sy thay doi so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép
dang gilt thi khong phai nop chiing chi ngoai ngfr.

Truong hop c6 mot trong cac vin bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu
9 Nghi dinh 115/2020/ND-CP (dd dwoc sira doi, b6 sung tai Khodn 18 Piéu 1 Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinhphii) thi dugc st dung thay thé
chung chi ngoai ngtr.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
x¢t thang hang.

3.2. 86 hwong: 01 bo.

4 Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Poi twong thuce hién thi tuc hanh chinh: Gido vién trung hoc co s&;

Truong trung hoc co s, Trudng phd thong cd nhidu cap hoc (co cap hoc cao nhit
la THCS).
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6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: UBND cép huyén.

- Co quan phdi hop: S¢ Noi vu.

7. Két qua th}rc hién th,ii tuc hanh chinh: Quyét dinh b nhiém va xép
lwrong churc danh nghé nghi€p do61véi vién chire.

8. Phi, 1¢ phi (néu cé): Khdng.

9. Ténmau don, mau to khai:

- S6 Iwong, co cu vién chire theo chire danh nghé nghiép hién c6 ctia don
vi su nghiép cong lap; sé lwong vién chirc img voi chire danh nghé nghiép du xét
thing hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc lam va dé xuét chi tiéu thing
hang chic danh nghé nghiép theo MAu sé 05 kém theo Nghi dinh s
115/2020/ND-CP.

- Danh sach vién chitc du tiéu chuan, diéu kién duoc cur du xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép theo Mau s6 06 kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

Vién chirc dang ky xét thang hang giao vién THCS hang I c6 du cac tiéu
chuén, diéu kién sau:

a) Pugc xép loai chat lugng & muc hoan thanh t6t nhiém vu tré én trong
niam cong tac lién ké trudc nim dy xét thing hang chirc danh nghé nghiép; c6
pham chat chinh tri, dao dtrc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xir Iy ky uat;
khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky ludt theo quy dinh
cua Pang va cua phép luat;

b) C6 nang luc, trinh d0 chuyén mon, nghi€p vu dé d¢am nhan chic danh
nghé nghiép & hang cao hon lién ké hang chitc danh nghé nghiép hién giit trong
cung linh vyc nghé nghiép;

¢) Pap ung yéu cau vé vin bang, chimg chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chitc danh nghé nghiép du xét thing hang. Truong hop tai thoi diém xét thing
hang ma Bo quan Iy chitc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh ndi dung, chuong trinh, hinh thirc, thoi gian bdi dudng theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi khong phai dap tng
yéu cau vé chimg chi bdi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chic dugce xét
thang hang duoc coi 1 dap tng tiéu chudn, diéu kién ctia hang dugc xét;

d) Pap ung yéu cau vé thoi gian cong tac tdi thiéu gitt chirc danh nghé
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nghiép hang dudi lien ké theo yéu cau cua tiéu chuan chitc danh nghé nghiép du
xét thang hang, trir truong hop xét thang hang chitc danh nghé nghiép ma chirc
danh nghé nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chirc trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan di co thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tdp su theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP) theo dung quy dinh cta phap luat, c6 dong bao hiém
x3 hoi bat budc, 1am viéc ¢ vi tri viéc 1am cé yéu cau vé trinh d6 chuyén mén,
nghiép vu pht hop (néu c6 thoi gian cong tic khong lién tuc ma chwa nhan tro
cp bao hiém xa hoi mot lan thi dugc cong don) va thoi gian d6 duoc tinh 1am
can cr xép lwong & chirc danh nghé nghiép hién giir thi duoc tinh 1a trong duong
v6i hang chirc danh nghé nghiép hién gi.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai c6 thoi gian gitr chire danh
nghé nghiép hang duéi lién ké so véi hang chitc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du xét thang hang.

d) Tiéu chuan vé dao duic nghé nghiép:

- Chép hanh cac chu trudng, duong 16i chinh sach ctia Pang, phap luit ctia
Nha nudc, cac quy dinh ctianganh va dia phuong vé gido duc trung hoc co'sd.

- Thuong xuyén trau doi dao dtrc, néu cao tinh than trach nhiém, giitt gin
pham chét, danh du, uy tin ctia nha gido; guong miu trude hoc sinh.

- Thuong yéu, ddi xir cong bang va ton trong hoc sinh; bao vé cac quyén va
loi ichchinh dang ctia hoc sinh; doan két, gitip d& dong nghiép.

- Thyc hién nghiém cac quy dinh vé trach nhiém va nghia vu chung cua
vién chuc va quy dinh cua Bo Gido duc va Pao tao vé dao durc nha gido.

e) Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, bdi dudng

- C6 bang cir nhan tré 1én thudc nganh dao tao gido vién doi véi gido vien
trung hoc co so. Truong hop moén hoc chua du gido vién ¢ bang cir nhan thudc
nganh dao tao gido vién thi phai c6 bang cir nhan chuyén nganh phu hop va c6
ching chi boi dudng nghiép vu sur pham danh cho gido vién trung hoc co s theo
chuong trinh do Bo truéng Bo Gido duc va Bao tao ban hanh;

- C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép gido vién
trung hoc co so.

g) Tiéu chuan vé ning lyc chuyén mon, nghiép vu

- Tich cuc, chu dong thyc hién va tuyén truyén van dong, huéng din ddng
nghiép thuc hién chu truong, duong 16i, chinh sach, phap luit cua Pang, Nha
nude, quy dinh va yéu cau cta nganh, dia phuong vé gido duc trung hoc co s&
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vao nhi¢m vu dugc giao;

- C6 kha nang thyc hién va huéng dan, hd trg dong nghiép xay dung ké
hoach day hoc va gido duc phu hop véi diéu kién thuc té ctia nha truong va dia
phuong; hudéng din, hd trg ddng nghiép xay dung bai hoc theo chu dé lién mén;

- C6 kha ning thuc hién va huéng dan, hd tro déng nghi€p trong viéc van
dung phuong phap, cong nghé day hoc va gido duc theo hudng phat trién pham
chat, ning luc hoc sinh phithop véi diéu kién thuc té ctia nha trudng va dia phuong;

- Van dung va huéng dan, hd tro dong nghiép trong viéc sir dung cac hinh
thirc, phuong phap kiém tra, danh gia két qua hoc tap, ren luyén va su tién bo cia
hoc sinh theo hudng phat trién phém chét, nang luc hoc sinh;

- Van dung va hudng dan, hd tro déng nghi€p trong vi¢c trién khai c6 hiéu
qua cac bién phap tu vin tdm 1y, hudng nghiép cho hoc sinh, cach 1ong ghép
trong hoat dong day hoc va gido duc;

- C6 kha nang dé xuat v4i nha truong cac bién phap ting cuong sy phoi
hop chit ché giita nha trudng véi cac to chirc, ca nhin ¢6 lién quan trong viée
thuc hién céac hoat ddng day hoc, gido duc hoc sinh;

- C6 kha ning huéng dan, hd trg ddng nghiép, chia sé kinh nghiém vé phat
trién nang luc chuyén moén, nghi¢p vu;

- C6 kha nang ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong nghé nghiép;
c6 kha nang sir dung ngoai ngit hodc sir dung tiéng dan toc thicu sé theo yéu cau
vi tri viéc lam;

- Pugc cong nhan 1a chién si thi dua cép bo/ban/nganh/tinh tré Ién; hoac
béng khen tur cép tinh tr¢ 1€n; hodc dugc cong nhan dat mdt trong cac danh hi¢u:
gido vién day gidi, gido vién chu nhiém 16p gioi, gido vién 1dm Tong phu trach
Poi Thiéu nién tién phong H6 Chi Minh gioi tir cap huyén trd lén;

- Vién chirc dy thi hodic xét thang hang chic danh nghé nghiép gido vién
trung hoc co s& hang I (mi sé V.07.04.30) phai ¢ thoi gian gitt chire danh nghé
nghiép gido vién trung hoc co s& hang II (mi sd V.07.04.31) hodc tuong duong
tir di 06 (sau) ndm trd 1én, tinh dén ngay hét thoi han ndp hod so ding ky dy thi
hoac xét thang hang.

11. Can cw phap ly cua tha tuc hanh chinh:
- Luat Vién chirc nam 2010;

- Luat stra doi, bo sung mdt so di€u cua Luat Can bg, cong churc va Luat
Vién churc nam 2019;

- Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh pha vé tuyén


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-vien-chuc-2010-115271.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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dung, str dung va quan Iy vién chuec;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 sira d6i, bo sung mot so
diéu ctia Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 03/202U/TT-BGDDT ngiay 02/02/2021 cia Bo truong Bo
Gido duc va Pao tao quy dinh vé mi sd, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va b
nhiém, xép luong vién chuc giang day trong céc trudng trung hoc co sd.

- Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14/4/2023 cta Bo trudng Bo Gido
duc va Pao tao stra doi, bd sung mot sb diéu cua cac Thong tu s6:01/2021/TT-
BGDDT, 02/2023/TT-BGDDT, 03/2023/TT-BGDDT, 04/2023/TT-BGDDT ngay
02 thang 02 nam 2021 cua B Gido duc va Pao tao quy dinh ma s0, tiéu chuén chirc
danh nghé nghiép va bd nhiém, xép luong vién chirc giang day trong cac co s& gido
duc mam non, giao duc phé thong cong lap.

Méu don, mau to khai kém theo: C6.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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TEN BQ, NGANH, PIAPHUONG......
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XI1. Thit tuc: Xét thing hang gido vién tiéu hoc hang IL
1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gid hanh chinh céc ngay tir Thit 2 dén Thur
6 hang tuan (trlr ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Bia diém thuec hién: UBND cap huyén tinh Thanh Hoa.
1.3. Trinh tw thuc hién:
* Bue 1: Cirvién chive tham du xét thang hang chire danh nghé nghiép

- Cin ct quy dinh tai khoan 1 Piéu 31 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP
ngdy 25/9/2020 ctia Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién
chuce, céac truong Tiéu hoc lap danh séach vién chiac cé du ti€u chuén, diéu kién
dang ky du xét thang hang chitc danh nghé nghiép, bao cao UBND cap huyén
xem xét, quyét dinh ctr vién chirc dy xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi cir vién chie dy xét thang hang chitc danh nghé nghiép
chiu trach nhiém trudc phéap luat vé tiéu chuin, diéu kién cua vién chirc dugc cir
tham dy xét thang hang va Iwu giit, quan Iy hd so ding ky du xét thing hang cua
vién chirc theo quy dinh cta phép luat.

* Bude 2: Trén co s& dé nghi cla cac truong Tiéu hoc, UBND cép huyén
tong hop nhu cau, chi tiéu thiang hang chirc danh nghé nghiép va danh sach vién
chitc ¢ du tiéu chuan, diéu kién ding ky du xét thing hang chic danh nghé
nghiép, xdy dung D& an xét thing hang giri S¢ Noi vu;

* Bude 3: Trén co sé dé nghi ctia UBND cép huyén, S¢ Noi vu tham dinh,
trinh Chil tich Uy ban nhan dén tinh phé duyét dé thuc hién.

* Bude 4: Trén co s& Dé an duoc phé duyét, S& Noi vu tham muu cho
Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh Ké hoach xét thing hang chtic danh
nghé nghiép.

* BuGe 5: Quyét dinh thanh ldp Hoi dong, Ban giam sat xét thang hang
chirc danh nghé nghiép:

1. Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi dimg dau co
quan, don vi c¢6 tham quyén t6 chic xét thiang hang chirc danh nghé nghiép thanh
lap. Hoi dong c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi dong 1a ngudi ding dau hodc cip phd ctia ngudi dting dau
co quan, don vi c6 thAm quyén t6 chirc xét thing hang chitrc danh nghé nghiép;

b) Pho Chu tich Hbi ddng 1a ngudi dting dau hodc cip phod cua ngudi dimg
dau bo phan tham muu vé to chirc can bo cta co quan, don vi c6 thim quyén to
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chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

¢) Céc Uy vién Hoi dong 1a ngudi c6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
viée t6 chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dimg dau co quan,
don vi 6 thdm quyén t6 chirc xét thing hang chic danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 ¢6 01 ty vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi ddng xét thing hang chirc danh nghé nghiép lam viée theo nguyén
tac tap thé, quyét dinh theo da s6; trudng hop biéu quyét ngang nhau thi thyc hién
theo y kién ma Chu tich Hoi dong di biu quyét. Hoi dong thuc hién cac nhiém
vu, quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Thanh 14p cac bd phan gitp viéc: Ban thim dinh hd so. Truong hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh lap T6 thu ky giup viéc;

d) T6 chire xét ho so, kiém tra, sat hach theo quy ché;

d) Bao céo nguoi ding dau co quan, don vi c6 tham quyén to chirc xét
thing hang chic danh nghé nghiép cong nhan két qua ky xét thang hang chirc
danh nghé nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t6 chirc ky xét thing hang
chirc danh nghé nghiép;

g) Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép tu gidi thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

3. Khong bo tri nhiing ngudi c6 quan hé la cha, me, anh, chi, em rudt cua
ngudi xét thang hang hodc ctia bén vo (chdng) ctia ngudi xét thing hang; vo hoic
chdng, con dé hodc con nudi ciia ngudi xét thang hang hodc nhitng ngudi dang
trong thoi han xtr Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat 1am thanh vién
Hoi dong xét thang hang chitc danh nghé nghiép, thanh vién cac bd phan gitip
viéc cuia Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép

Ho1 déng thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau:

+ Théng bao ké hoach, thodi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Thanh lap cac bd phan gitip viéc: Ban tham dinh ho so. Trudng hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh 1ap To thu ky gitp viéc;

+ T6 chire xét ho so theo quy ché;

+ Bao cdo nguoi ding dau co quan, don vi c6 tham quyén t6 chuc xét
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thing hang phé duyét danh sach thi sinh du tiéu chuan, diéu kién xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép.

+ Bao cdo ngudi dung dau co quan, don vi c6 thim quyén t6 chirc xét
thang hang cOng nhan két qua ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t6 chirc ky xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép;

+ Hoi dong xét thang hang chitc danh nghé nghiép ty giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

- Ban Gidm sét ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép, gdm: Trudng
ban va cac thanh vién, trong d6 c6 moét thanh vién kiém Thu ky. Ban Giam sét
thyc hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh tai Diéu 36 Thong tu s6 6/2020/TT -
BNV.

NoO1 dung giam sat gé)m: Vigc thuc hién cac quy dinh cua phép luat veé ky
xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chirc; vé thuc hién quy ché va noi
quy; vé thuc hién chirc trich nhiém vu cta céc thanh vién Hoi déng va cac thanh
vién tham gia cc bo phan gitp viée ctia Hoi ddng

* Buc 6: To chire xét thang hang chitc danh nghé nghiép

Ban tham dinh hé so t6 chirc ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép cu thé:

- Noi dung: Panh gia viéc dap tng cic yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
theo quy dinh.

- Hinh thtrc: Tham dinh ho so.

* BuGc 7: Xdc dinh vién chire tring tuyén trong ky xét thang hang

- Vién chirc trung tuyén trong ky xét thing hang 1a ngudi dap tng du tiéu
chuan, di€u ki¢n, dugc ngudi dung dau co quan, don vi ¢6 tham quyén t6 chirc
xét thang hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thiang hang.

- Truong hop s6 lwong vién chirc dy xét thiang hang nhiéu hon s6 chi tiéu
thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién churc tring tuyén xét thang
hang thuc hién theo thtr ty uu tién sau:

+ Vién chtic ¢6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duogc
cap c6 thAm quyén cong nhén;

+ Vién chure 1a nir;
+ Vién chuc 1a nguoi dan toc thiéu so;

+ Vién chtrc nhiéu tudi hon (tinh theo ngiy, thang, nam sinh);
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+ Vién chtrc c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Trudng hop khong xac dinh dugc nguoi tring tuyén trong ky xét thang
hang vién chirc thi nguoi ding dau co quan, don vi to chirc xét thing hang c6 vin
ban bao cao voi ngudi dung dau co quan, don vi quan Iy vién chirc va quyét dinh
nguol trung tuyén theo v kién cua ngudi ding dau co quan, don vi quan ly
vién chue.

* BuGe 8: Phé duyét, thong bao két qua xét thang hang':

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 vin ban bao cao Chil tich UBND tinh phé duyét két qua ky xét thing
hang va danh sach vién chtc tring tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thing hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chirc tring tuyén t6i co
quan, don vi c6 vién chic dy xét thing hang; dong thoi thong bao cong khai trén
Cong thong tin dién tir ctia tinh.

* Bude 9: B nhiém va xép lwong chive danh nghé nghiép déi véi vién chirc
triing tuyén ky xét thang hang chire danh nghé nghiép:

- Trong thdi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc danh sach vién chirc tring
tuyén trong ky xét thing hang chic danh nghé nghiép, Chu tich UBND tinh
thuc hién viéc bd nhiém va xép luong ¢ chirc danh nghé nghi¢p mai ddi véi vien
chtrc tring tuyén theo quy dinh.

Truong hop vién chirc di trang tuyén trong ky xét thing hang nhung sau d6
bi xem xét xur Iy ky luat hodc biky luat hoidc bi khdi td, didu tra, truy td, xét xtr thi
chua ra quyét dinh bo nhiém va xép lwong & chirc danh nghé nghiép tring tuyén.
Khi hét thoi han xir Iy ky luat ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi hanh
quyét dinh ky luat hodc sau khi c6 quyét dinh cta cdp c6 tham quyén déi véi
truong hop bikhéi td, didu tra, truy t6, xét xtr thi cdn ¢t vao co cau vién chirc theo
chirc danh nghé nghiép da duoc phé duyét tai thoi diém xem xét, quyét dinh bd
nhiém, cap c6 thim quyén quyét dinh viéc bo nhiém va xép lwong chirc danh nghé
nghiép dbi v6i vién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang chirc danh nghé
nghiép. Thoi diém huong lrong mai, thoi gian xét nang bac lwong lan sau, viéc
kéo dai thoi gian nang bac luong (néu c6) thuc hién theo quy dinh ctia phap luat.

- Viéc xép lwong & chitc danh nghé nghiép mdi bo nhiém thyc hién theo
quy dinh cua phap luat

2. Céch thire thwe hién: Tryc tiép va truc tuyén qua Hé thdng phan mém
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quan ly van ban va ho so cong viéc (TD Office).

3. Thanh phan, s6 lugng ho so:

3.1. Thanhphdn hé so:

a) Hé so ciia Truong tiéu hoc giri UBND huyén, gom:

- Béo cdo sb luong, co cdu chirc danh nghé nghiép vién chirc hién c6 va dé
nghi s6 luong chi tiéu thing hang chirc danh nghé nghiép cta timg chirc danh
vién chirc theo ndm

- Danh sach vién chitc c6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky du xét thing
hang chtrc danh nghé nghiép;

b) Hé so xét thang hang ciia Gi&ovién tiéu hoc, gom:

- So yéu Iy lich vién chtic theo quy dinh hién hanh duoc 14p chdm nhét 1a
30 ngdy trudc thoi han cudi cing ndp hd so xét thing hang chic danh nghé
nghi¢p, co xac nhan cua co quan, don vi st dung vién churc;

- Ban nhan xét, danh gia cua ngudi dung dau don vi su nghiép cong lap sir
dung vién chirc hoic ciia nguoi ding dau co quan cé tham quyén quan Iy don vi
su nghiép cong lp vé& céac tiéu chuin, diéu kién ding ky xét thing hang chic
danh nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh;

- Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau cta chire danh nghé nghiép
xét thang hang.

- Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chic danh nghé nghiép xét
thang hang khong co sy thay doi so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép
dang gilt thi khong phai nop chiing chi ngoai ngfr.

Truong hop c6 mot trong cac vin bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Diéu
9 Nghi dinh 115/2020/ND-CP (dd dwoc sita di, bo sung tai Khodn 18 Diéu I Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinhphii) thi dugc str dung thay thé
chung chi ngoai ngtr.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép
xét thang hang.

3.2. 86 heong: 01 bo.

4 Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Gido vién tiéu hoc; Truong
Tiéu hoc.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.
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- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: UBND c?ip huyén.
- Co quan phdi hop: S& Noi vu.

7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém va xép
lwong chirc danh nghé nghiép dbivéi vién chc.

8. Phi, 1¢ phi (néu cé): Khdng.
9. Tén mau don, miu to khai:

- S6 luong, co cau vién chire theo chirc danh nghé nghiép hién c6 ciia don
vi su nghiép cong lap; sé luong vién chirc img voi chire danh nghé nghiép du xét
thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc 1dm va dé xuit chi tiéu thing
hang chic danh nghé nghiép theo Miu s6 05 kém theo Nghi dinh s
115/2020/ND-CP.

- Danh sach vién chire du tiéu chuan, diéu kién duoc ctr du xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép theo Mau s6 06 kém theo Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP.

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

Vién chirc diang ky xét thiang hang gi4o vién tiéu hoc hang II c6 du cac tiéu
chuan, di¢u kién sau:

a) Pugc xép loai cht lwong & mirc hoan thanh t6t nhiém vy trd lén trong
nim cong tac lién k& trudc ndm du xét thing hang chirc danh nghé nghiép; c6
pham chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xtr Iy ky luét;
khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh
cua Pang va cua phép luat;

b) C6 nang lyc, trinh 0 chuyén mon, nghi€p vu dé dam nhan chirc danh
nghé nghiép & hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién giit trong
cung linh vuc nghé nghiép;

¢) Pap ung yéu cau vé van bang, chimg chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chirc danh nghé nghiép du xét thing hang. Truong hop tai thoi diém xét thing
hang ma Bo quan Iy chic danh nghé nghiép vién chitc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh ndi dung, chuong trinh, hinh thic, thoi gian bdi dudng theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP thi khong phai dap tng
yéu cau vé chimg chi bdi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chirc duge xét
thang hang duoc coi 1a d4p tmg tiéu chudn, diéu kién ctia hang duoc xét;

d) Pap ung yéu cau vé thoi gian cong tac toi thiéu giit chirc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chitc danh nghé nghiép du
xét thang hang, trir trudong hop xét thing hang chirc danh nghé nghiép ma chirc
danh nghé nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang dudi lién ké.
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Truong hop vién chirc trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan di cé thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan 2 Picu 21 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP) theo dung quy dinh cta phap luat, c6 dong bao hiém
xa hoi bat budc, 1dm viéc & vi tri viéc 1am co yéu cau vé trinh do chuyén mon,
nghiép vu phu hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan trg
cp bao hiém x3 hoi mot lan thi duge cong don) va thoi gian d6 duoc tinh 1am
can cir xép luong & chirc danh nghé nghiép hién giir thi dugc tinh 14 twong duong
v6i hang chirc danh nghé nghiép hién gi.

Truong hgp tinh thoi gian twong duwong thi phai c6 thoi gian gitr chire danh
nghé nghiép hang duéi lién ké so véi hang chitc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so ding ky du xét thing hang.

d) Tiéu chuan vé dao dtrc nghé nghiép:

- Chép hanh cac chi trudng, duong 16i chinh sach ciia Pang, phap luat ciia
Nha nudc, cac quy dinh ctianganh va dia phuong veé giao duc tiéu hoc.

- Thuong xuyén trau doi dao dtrc, néu cao tinh than trach nhiém, gitt gin
pham chat, danh dy, uy tin ctia nha gido; guong miu trudc hoc sinh.

- Thuong yéu, dbi xir cong bang va ton trong hoc sinh; bao vé cac quyén va
loi ichchinh dang ctia hoc sinh; doan két, gitip d& dong nghiép.

- Thuc hi¢n nghiém cac quy dinh vé trach nhiém va nghia vu chung cua
vién chirc va quy dinh ctia Bo Gido dyc va Pao tao vé dao durc nha giao.

e) Tiéu chuan vé trinh d6 ddo tao, boi dudng

- C6 bang ctr nhan trd 1én thudc nganh dao tao gido vién déi voi gido
vién tiéu hoc.

Truong hop mon hoc chua du gido vién co bang cir nhan thudc nganh dao
tao gido vién thi phai c6 bang ctr nhin chuyén nganh pht hop va c6 ching chi boi
dudng nghiép vu su pham danh cho gido vién tiéu hoc theo chuong trinh do Bo
trudng Bo Gido duc va Dao tao ban hanh;

- C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép gido vién
tiéu hoc.

g) Tiéu chuan vé ning hyc chuyén mon, nghiép vu

- Nam vimg chu truong, dudng 161, chinh sach, phap ludt cua Pang, Nha
nude, quy dinh va yéu cau cta nganh, dia phuong vé gido duc tiéu hoc VA trién
khai thyuc hién c6 két qua vao nhi¢ém vu dugc giao;

- Trién khai thuc hién cé hiéu qua ké hoach, chuong trinh gido duc; chu
dong, linh hoat diéu chinh ké hoach day hoc va gido duc phu hop véi diéu kién
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thuc té ctia nha truong va dia phuong;

- C6 kha nang van dung linh hoat va huéng dan dong nghiép van dung, cap
nhat kip thoi yéu cau d6i moi nhimg kién thirc vé gido duc hoc va tam sinh Iy ra
tudi vao thuc tién gido duc hoc sinh; ty chu, tu chiu trdich nhi¢m vé thuc hién
nhiém vu chuyén mon (ndi dung, phuong phap gido duc, kiém tra danh gia hoc
sinh) va chat lwong, hiéu qua gido duc timng hoc sinh cua 16p minh phy trach;

- Tich cuc, chu dong phdi hop véi déng nghiép, cha me hoc sinh va cong
déng dé nang cao hi€u qua gido duc hoc sinh;

- Van dung duogc cac két qua nghién ctru khoa hoc su pham tng dung vao
thyc té giang day, gido duc; c6 kha niang danh gia hodc hudng din dong nghiép
]am céc san phim nghién ctru khoa hoc su pham tmg dung tir cap truong trd lén;

- Co6 kha nang thuc hi¢n nhiém vu chuyén moén: tham gia ban gidm khao,
thanh tra, kiém tra; xay dyng va thuc hién dugc cac chuyén dé day hoc;

- C6 kha nang ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong nghé nghiép;
c6 kha ning sir dung ngoai ngir hodc sir dung tiéng dan toc thiéu sb theo yéu cau
vl tri viéc lam;

- Puoc cong nhan la chién si thi dua cép co sO; hoac duoc nhan béng
khen, giéy khen tur cép huyén tré 1én; hodc dugc cong nhan dat mot trong cac
danh hiu: gido vién day gi6i, gido vién chu nhiém 1op giéi tir cap truong try
lén, gido vién lam Tong phu trach Poi Thiéu nién tién phong H6 Chi Minh gioi
tir cap huyén trg Ién;

- Vién chirc dy thi hodic xét thing hang chuc danh nghé nghiép gido vién
tiéu hoc hang II (mi sé V.07.03.28) phai c6 thoi gian gitt chirc danh nghé nghiép
gido vién tiéu hoc hang III (mi sé V.07.03.29) hodc twong duong tir du 09 (chin)
nim trd [én (khong ké thoi gian tap su), tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so ding
ky du thi hoac xét thang hang.

11. Can cwr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Vién chirc nam 2010;

- Luat stra d6i, bd sung mot s diéu cua Luat Can bo, cong chuc va Luat
Vién chiic nam 2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngiy 25/9/2020 cua Chinh pha vé tuyén
dung, str dung va quan Iy vién chuc;

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 stra d6i, bo sung mot sb
diéu ctia Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 02/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 ciia B truong Bo


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-vien-chuc-2010-115271.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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Gi4o duc va Pao tao quy dinh vé ma sd, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va bo
nhiém, xép hang vién chirc giang day trong cac trudng tiéu hoc.

- Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14/4/2023 cua Bo truong Bé Gido
duc va Pao tao stra doi, bd sung mot s diéu cua cac Thong tu $6:01/2021/TT-
BGDDT, 02/2023/TT-BGDDT, 03/2023/TT-BGDDT, 04/2023/TT-BGDDT ngay
02 thang 02 nam 2021 cua B Gido duc va Pao tao quy dinh ma $0, tiéu chuén chirc
danh nghé nghiép va bd nhiém, xép luong vién chirc gidng day trong cac co s& gido
duc mam non, gido duc pho thong cong lap.

MAu don, mau to khai kém theo: Co.
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MAusd 05

BAO CAO SO LUQNG, CO CAUCHUC DANHNGHE NGHIEP VIEN CHUC HIEN CO VA PE NGHI SO LUQNG
CHI TIU THANG HANG CHUC DANHNGHE NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUCNAM ....

TT Tén co quan, td chirc, don vi Tong S6 lwgng, co ciu chirc danh nghé nghi¢p Pé nghi s6 hrong chi tiéu thing hang ciia tirng | Ghi
56 vién chirc hi€n co hang vién chirc chu
Chirc | Chire | Chire | Chire | Chire | Chire | Chire | Chire | Chire Chire
danh | danh | danh | danh | danh | danh | danh | danh | danh danh
nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé
nghi¢p | nghi¢p | nghi¢p | nghi¢p | nghi¢p | nghi¢p | nghiép | nghi¢p | nghi¢p | nghi¢p
hangl | hang | hang | hang hang | hangI | hang hang hang hang V
| i \Y 1 1 IV xép
@ 1@ ©) @) ®) (6) O ®) ©) (10) (11) 12 (13) 4)
| Chitc danh nghé nghiép vién chirc

THU TRUONG, BQ,NGANH, PIA PHUONG
(Ky tén, déng déu)
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MAiusd 06

DANHSACH VIEN CHU'C COPU CAC TIEU CHUAN, PIEUKIEN DU THI HOAC XET THANG HANG CHUC

DANHNGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN CHUC DANH... NAM.....

TT | Ho | Ngay | Nam | Nit | Chite | Co | Thoi Mirc lwong hién | Vin béng, chirng chi theo yéu cu ciia hang dw thi | C6 @& | Pwoc mién thi | Ngoai | Ghi
va thang vu quan gian hudéng an, ngir chu
ten :I?]I;: ?;:3,2 dgl:n cghll;rc Hé sb Mﬁ s TrinlAn do Trinh ] Trinh ('16 TArinh- Trinh :If)l?]% Tin Ng?ai S;I,Eﬁl

danh | dang danh lwong chirc ChAuyen d(_)A ly qual; ly | do tin | d0 . hoc ngir
o s P danh mon ludn nghe hoc ngoai
cong lam nghé N © . -
tac vige | nghigp nghi Ch.lnh nghiép ngir
O nghiép tri
(kéca hién cé
thoi :
gian
gilr
ngach
hoac
hang
twong
dwong)
@ (@ |06 4 |16 |6 M 1® 9) (10) (11) (12) (13) (14) (15) (16) | (17) | (18) (19) | (20)
...... ngay .....thang.....nam.....

THU TRUONG, BO, NGANH, PIA PHUONG
(Ky tén, dong diu)
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X111, Thit tuc: Xét thing hang gido vién tiéu hoc hang I.
1. Trinh ty thuc hi¢n

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gid hanh chinh céc ngay tir Thit 2 dén Thur
6 hang tuan (trlr ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Dja diém thuc hién: UBND cap huyén tinh Thanh Hoa.
1.3. Trinh tw thuc hién:
* Bue 1: Cirvién chive tham du xét thang hang chire danh nghé nghiép

- Cin ct quy dinh tai khoan 1 Piéu 31 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP
ngdy 25/9/2020 ctia Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién
chuce, céac truong Tiéu hoc lap danh séach vién chiac cé du ti€u chuén, diéu kién
dang ky du xét thang hang chitc danh nghé nghiép, bao cao UBND cap huyén
xem xét, quyét dinh ctr vién chirc dy xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi cir vién chie dy xét thang hang chitc danh nghé nghiép
chiu trach nhiém trudc phéap luat vé tiéu chuin, diéu kién cua vién chirc dugc cir
tham dy xét thang hang va Iwu giit, quan Iy hd so ding ky du xét thing hang cua
vién chirc theo quy dinh cta phép luat.

* Bude 2: Trén co s& dé nghi ctia CaC truong Tiéu hoc, UBND cép huyén
tong hop nhu cau, chi tiéu thiang hang chirc danh nghé nghiép va danh sach vién
chitc ¢ du tiéu chuan, diéu kién ding ky du xét thing hang chic danh nghé
nghiép, xdy dung D& an xét thing hang giri S¢ Noi vu;

* Budc 3: Trén co s& dé nghi cia UBND cép huyén, S& Noi vu thAm dinh,
trinh Chil tich Uy ban nhan dén tinh phé duyét dé thuc hién.

* Bude 4: Trén co s& Dé an duoc phé duyét, S& Noi vu tham muu cho
Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh Ké hoach xét thing hang chtic danh
nghé nghiép.

* BuGe 5: Quyét dinh thanh ldp Hoi dong, Ban giam sat xét thang hang
chirc danh nghé nghiép:

1. Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi dimg dau co
quan, don vi c¢6 tham quyén t6 chic xét thiang hang chirc danh nghé nghiép thanh
lap. Hoi dong c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi dong 1a ngudi ding dau hodc cip phd ctia ngudi dting dau
co quan, don vi c6 thAm quyén t6 chirc xét thing hang chitrc danh nghé nghiép;

b) Pho Chu tich Hbi ddng 1a ngudi dting dau hodc cip pho cua ngudi ding
dau bo phan tham muu vé to chirc can bo cta co quan, don vi c6 thim quyén to
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chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

¢) Céc Uy vién Hoi dong 1a ngudi c6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
viée t6 chirc xét thing hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dimg dau co quan,
don vi 6 thdm quyén t6 chirc xét thing hang chic danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 ¢6 01 ty vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi ddng xét thing hang chirc danh nghé nghiép lam viée theo nguyén
tac tap thé, quyét dinh theo da s6; trudng hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién
theo y kién ma Chu tich Hoi dong di biu quyét. Hoi dong thuc hién cac nhiém
vu, quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Thanh lp céc bo phan gitp viée: Ban tham dinh hd so. Trudng hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh lap T6 thu ky giup viéc;

d) T6 chire xét ho so, kiém tra, sat hach theo quy ché;

d) Bao céo nguoi ding dau co quan, don vi c6 tham quyén to chirc xét
thing hang chic danh nghé nghiép cong nhan két qua ky xét thing hang chirc
danh nghé nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t6 chirc ky xét thing hang
chirc danh nghé nghiép;

g) Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép tu gidi thé sau khi hoan
thanh nhiém wvu.

3. Khong bo tri nhiing ngudi c6 quan hé la cha, me, anh, chi, em rudt cua
ngudi xét thang hang hodc ctia bén vo (chdng) ctia ngudi xét thing hang; vo hoic
chdng, con dé hodc con nudi ciia ngudi xét thang hang hodc nhitng ngudi dang
trong thoi han xtr Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién
Hoi dong xét thang hang chitc danh nghé nghiép, thanh vién cac bd phan gitip
viéc cuia Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép

Ho1 déng thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau:

+ Thong bao ké hoach, thoi gian, n01 quy, hinh thurc, n¢i dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Thanh lap cac bd phan gitip viéc: Ban tham dinh ho so. Trudng hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh 1ap To thu ky gitp viéc;

+ T4 chire xét ho so theo quy ché;

+ Bao cao nguoi dung dau co quan, don vi c6 tham quyén to chirc xét
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thing hang phé duyét danh sach thi sinh du tiéu chuan, diéu kién xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép.

+ Bao cdo ngudi dung dau co quan, don vi c6 thim quyén t6 chirc xét
thang hang cong nhan két qua ky xét thing hang chic danh nghé nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t6 chirc ky xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép;

+ Hoi dong xét thang hang chitc danh nghé nghiép ty giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vuy.

- Ban Gidm sét ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép, gdm: Trudng
ban va cac thanh vién, trong d6 c6 moét thanh vién kiém Thu ky. Ban Giam sét
thyc hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh tai Diéu 36 Thong tu s6 6/2020/TT -
BNV.

NoO1 dung giam sat gé)m: Viéc thuc hién cac quy dinh cua phép luat veé ky
xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chirc; vé thuc hién quy ché va noi
quy; vé thuc hién chirc trich nhiém vu cta céc thanh vién Hoi déng va cac thanh
vién tham gia cc bo phan gitp viée ctia Hoi ddng

* Buc 6: T6 chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Ban tham dinh hé so t6 chirc ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép cu thé:

- Noi dung: Panh gia viéc dap tng cic yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
theo quy dinh.

- Hinh thtrc: Tham dinh ho so.

* BuGc 7: Xdc dinh vién chire tring tuyén trong ky xét thang hang

- Vién chirc trung tuyén trong ky xét thing hang 1a ngudi dap tng du tiéu
chuan, di€u ki¢n, dugc ngudi dung dau co quan, don vi ¢6 tham quyén t6 chirc
xét thang hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thiang hang.

- Truong hop s6 lwong vién chirc dy xét thiang hang nhiéu hon s6 chi tiéu
thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién churc tring tuyén xét thang
hang thuc hién theo thtr ty uu tién sau:

+ Vién chtic ¢6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duogc
cap c6 thAm quyén cong nhén;

+ Vién chure 1a nir;
+ Vién chuc 1a nguoi dan toc thiéu so;

+ Vién chtrc nhiéu tudi hon (tinh theo ngiy, thang, nam sinh);
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+ Vién chtrc c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Trudng hop khong xac dinh dugc nguoi tring tuyén trong ky xét thang
hang vién chirc thi nguoi ding dau co quan, don vi to chirc xét thing hang c6 vin
ban bao cao voi ngudi dung dau co quan, don vi quan Iy vién chirc va quyét dinh
nguol trung tuyén theo v kién cua ngudi ding dau co quan, don vi quan ly
vién chue.

Bu6e 8: Phé duyét, thong bao két qua xét thang hang:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 vin ban bao cao Chu tich UBND tinh phé duyét két qua ky xét thing
hang va danh sach vién chtc tring tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thing hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thiang hang va danh sach vién chic trang tuyén téi co
quan, don vi c6 vién chic du xét thing hang; dong thoi thong bao cong khai trén
Cong thong tin dién tir ctia tinh.

* Bude 9. Bé nhiém va xép lwong chire danh nghé nghiép déi véi vién chirc
triing tuyén ky xét thang hang chire danh nghé nghiép:

- Trong thdi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc danh sach vién chirc tring
tuyén trong ky xét thing hang chic danh nghé nghiép, Chu tich UBND tinh
thuc hién viéc bd nhiém va xép luong ¢ chirc danh nghé nghi¢p mai ddi véi vien
chtrc tring tuyén theo quy dinh.

Truong hop vién chirc di trang tuyén trong ky xét thing hang nhung sau d6
bi xem xét xur Iy ky luat hodc biky luat hoidc bi khdi td, didu tra, truy td, xét xur thi
chua ra quyét dinh bo nhiém va xép lwong & chirc danh nghé nghiép tring tuyén.
Khi hét thoi han xir Iy ky luat ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi hanh
quyét dinh ky luat hodc sau khi c6 quyét dinh cta cdp c6 tham quyén déi véi
truong hop bikhéi td, didu tra, truy t6, xét xtr thi cdn ¢t vao co cau vién chirc theo
chttc danh nghé nghiép da duoc phé duyét tai thoi diém xem xét, quyét dinh bd
nhiém, cap c6 thim quyén quyét dinh viéc bo nhiém va xép lwong chirc danh nghé
nghiép dbi v6i vién chirc trang tuyén trong ky xét thing hang chic danh nghé
nghiép. Thoi diém huong lwong mai, thoi gian xét nang bac luong lan sau, viéc
kéo dai thoi gian nang bac luong (néu c6) thuc hién theo quy dinh ctia phap luat.

- Viéc xép lwong & chitc danh nghé nghiép mdi bo nhiém thuc hién theo
quy dinh cua phap luat

2. Céch thire thwe hién: Tryc tiép va truc tuyén qua Hé thdng phan mém
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quan ly van ban va ho so cong viéc (TD Office).

3. Thanh phan, s6 lugng ho so:

3.1. Thanhphdn hé so:

a) Hé so ciia Truong tiéu hoc giri UBND huyén, gom:

- Béo cdo sb luong, co cdu chirc danh nghé nghiép vién chirc hién c6 va dé
nghi s6 luong chi tiéu thing hang chic danh nghé nghiép cua timg chirc danh
vién chirc theo ndm

- Danh sach vién chitc c6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky dy xét thing
hang chtrc danh nghé nghiép;

b) Hé so xét thang hang ciia Gidovién tiéu hoc hoc, gom:

- So yéu Iy lich vién chtic theo quy dinh hién hanh duoc 14p chdm nhét 1a
30 ngdy trudc thoi han cudi cing ndp hd so xét thing hang chic danh nghé
nghi¢p, co xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuec;

- Ban nhan xét, danh gia cta ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong lap sir
dung vién chirc hoic ciia nguoi ding dau co quan cé tham quyén quan Iy don vi
su nghiép cong lp vé& céac tiu chuin, diéu kién ding ky xét thing hang chic
danh nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh;

- Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau cua chitc danh nghé nghiép
xét thang hang.

- Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chic danh nghé nghiép xét
thang hang khong co sy thay doi so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép
dang gilt thi khong phai nop chiing chi ngoai ngfr.

Truong hop c6 mot trong cac vin bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu
9 Nghi dinh 115/2020/ND-CP (dd dwoc sita di, bo sung tai Khodn 18 Diéu I Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinhphii) thi dugc str dung thay thé
chung chi ngoai ngtr.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép
xét thang hang.

3.2. 86 heong: 01 bo.

4 Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Poi twong thuce hién thi tuc hanh chinh: Gido vién tiéu hoc; Truong
Tiéu hoc.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.
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- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: UBND c?ip huyén.
- Co quan phdi hop: S& Noi vu.

7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém va xép
lwong chirc danh nghé nghiép d6ivéi vién chirc.

8. Phi, 1¢ phi (néu cé): Khdng.
9. Tén mau don, miu to khai:

- S6 luong, co cau vién chire theo chirc danh nghé nghiép hién c6 ciia don
vi su nghiép cong lap; sé luong vién chirc img vai chire danh nghé nghiép du xét
thing hang con thiéu theo yéu cau cta vi tri viéc 1am va dé xut chi tiéu thing
hang chic danh nghé nghiép theo Miu sé 05 kém theo Nghi dinh sd
115/2020/ND-CP.

- Danh sach vién chie du tiéu chuan, diéu ki€n dugc ctr du xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép theo Mau s6 06 kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.

10. Yéu cau, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh:

Vién chirc dang ky xét thang hang gido vién tieu hoc hang | c6 du cac tiéu
chuan, dicéu kién sau:

a) Pugc xép loai chat luong & mirc hoan thanh t6t nhiém vy trd lén trong
nim cong tac lién k& trudc ndm du xét thing hang chirc danh nghé nghiép; c6
pham chat chinh tri, dao dtrc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xur Iy ky luat;
khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh
cua Pang va cua phép luat;

b) C6 nang lyc, trinh 0 chuyén mon, nghi€p vu dé dam nhan chirc danh
nghé nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién giir trong
cung linh vuc nghé nghiép;

¢) Pap ung yéu cau vé van bang, chimg chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chic danh nghé nghiép du xét thing hang. Truong hop tai thoi diém xét thing
hang ma Bo quan Iy chitc danh nghé nghiép vién chitc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh ndi dung, chuong trinh, hinh thirc, thoi gian bdi dudng theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP thi khong phai dap tng
yéu cau vé chimg chi bdi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chirc duge xét
thang hang duoc coi la dap ung tiéu chuan, diéu kién ctia hang duogc xét;

d) Pap ung yéu cau vé thoi gian cong tac toi thiéu giir chirc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du
xét thang hang, trir truong hop xét thang hang chirc danh nghé nghiép ma chic
danh nghé nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang dudi lién ké.
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Truong hop vién chirc trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan di cé thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan 2 Picu 21 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP) theo dung quy dinh cta phap ludt, c6 dong bao hiém
xa hoi bat budc, 1dm viéc & vi tri viéc 1am co yéu cau vé trinh do chuyén mon,
nghiép vu phu hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan trg
cp bao hiém x3 hoi mot lan thi duge cong don) va thdi gian d6 duogce tinh 1am
can cir xép luong & chirc danh nghé nghiép hién giir thi dugc tinh 14 twong duong
v6i hang chirc danh nghé nghiép hién gi.

Truong hgp tinh thoi gian twong duwong thi phai c6 thoi gian gitr chire danh
nghé nghiép hang duéi lién ké so véi hang chirc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so ding ky du xét thing hang.

d) Tiéu chudn vé dao dtic nghé nghiép:

- Chap hanh céc chi truong, duong 16i chinh sach ciia Pang, phéap lut ciia
Nha nudc, céc quy dinh ctianganh va dia phuong vé gido duc tiéu hoc.

- Thuong xuyén trau doi dao dtrc, néu cao tinh than trach nhiém, gitt gin
pham chat, danh dy, uy tin ctia nha gido; guong miu trudc hoc sinh.

- Thuong yéu, dbi xir cong bang va ton trong hoc sinh; bao vé cac quyén va
loi ichchinh dang ctia hoc sinh; doan két, gitip d& dong nghiép.

- Thuc hi¢n nghiém cac quy dinh vé trach nhiém va nghia vu chung cua

vién chirc va quy dinh ctia Bo Gido dyc va Pao tao vé dao durc nha giao.

e) Tiéu chuan vé trinh do dao tao, boi dudng

- Co bang cir nhan tré 1én thudc nganh dao tao gido vién ddi véi gido vien
tiéu hoc. Trudng hop mon hoc chua du gido vién co bang cir nhan thudc nganh
dao tao gido vién thi phai c6 bang clr nhan chuyén nganh phu hop va c6 ching
chi boi dudng nghiép vu su pham danh cho gido vién tiéu hoc theo chuong trinh
do Bo truong B Gido ducu va Pao tao ban hanh;

- C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép gido vién
tiéu hoc.

g) Tiéu chuan vé ning hrc chuyén mon, nghiép vu

- Tich cuc, chi dong thuc hién va tuyén truyén van dong, hudng dan déng
nghiép thuc hién chu truong, duong 16i, chinh sach, phap luat ciia Pang, Nha
nude, quy dinh va yéu cau cta nganh, dia phuong vé gido duc tiéu hoc vao cac
nhiém vu duogc giao.

- Chu ddng, linh hoat, sang tao trong vi¢c thuc hi¢n ké hoach gido duc dé phu
hop voi hoc sinh, nha trudong, dia phuong; hd trg dong nghiép thuc hién tot ké
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hoach giang day, gido duc;

- Tich cuc, chit dong chia sé kinh nghiém, hudng dan, hd trg ddng nghiép,
cha me hoc sinh va cong dong dé nang cao hiéu qua gido duc hoc sinh;

- C6 kha ning danh gia hodc huéng din dong nghiép lam cac san phim
nghién ctru khoa hoc su pham tGng dung tir cap huyén tré lén;

- C6 kha ning tng dung cong nghé thong tin trong hoat dong nghé nghiép; c6
kha nang str dung ngoai ngir hodc str dung tiéng dan tdc thiéu sé theo yéu cau vi
tri viéc lam;

- Pugc cong nhan 1a chién sithi dua céip bd/ban/nganh/tinh tr¢ I€n; hodc bé‘mg
khen tir cdp tinh trd 16n; hodc dugce cong nhin dat mot trong cac danh hiéu: gido
vien day gioi, gido vién chi nhiém 16p gioi, gido vién lam tong phu trach Poi
Thiéu nién tién phong H6 Chi Minh gi6i tir cap huyén tré 1én;

- Vién chuc dy thi hodc xét thing hang chic nghé nghiép gido vién tiu
hoc hang I (mi s6 V.07.03.27) phai c6 thoi gian giit chirc danh nghé nghiép gido
vién tiéu hoc hang II (mi s6 V.07.03.28) hodc tuong duong tir du 06 (S4u) nim
trd 1én, tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so diang ky duy thi hodc xét thing hang.

11. Can cwr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Vién chirc nam 2010;

- Luat stra doi, bo sung mot sb diéu cua Luat Can bo, cong chuc va Luat
Vién chirc nam 2019;

- Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh pha vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chic;

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 stra d6i, bo sung mot sb
diéu ctia Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 02/2021/TT-BGDBDT ngiy 02/02/2021 ciia B trudng Bo
Gido duc va Pao tao quy dinh vé ma sd, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va bo
nhiém, xép hang vién chirc giang day trong cac trudng tiéu hoc.

- Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14/4/2023 cua Bo truong Bé Gido
duc va Pao tao stra doi, bd sung mot s diéu cua cac Thong tu $6:01/202U/TT-
BGDDT, 02/2023/TT-BGDDT, 03/2023/TT-BGDDT, 04/2023/TT-BGDDT ngay
02 thang 02 nim 2021 cua BO Gido duc va Pao tao quy dinh ma sé, tiéu chuan chirc
danh nghé nghiép va bo nhiém, xép luong vién chire giang day trong cac co s& giao
duc mam non, gido duc phd thong cong lap.

MAu don, mau to khai kém theo: Co.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-vien-chuc-2010-115271.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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(Ky tén, dong diu)
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XIV. Thii tuc: Xét thing hang gido vién mim non hang II
1. Trinh ty thuc hi¢n

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gid hanh chinh céc ngay tir Thit 2 dén Thur
6 hang tuan (trlr ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Bia diém thuec hién: UBND cap huyén tinh Thanh Hoa.
1.3. Trinh tw thuc hién:
* Bue 1: Cirvién chive tham du xét thang hang chire danh nghé nghiép

- Cin ct quy dinh tai khoan 1 Piéu 31 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP
ngdy 25/9/2020 ctia Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién
chtic, cac truong Mam non lap danh sach vién chiic ¢6 du tiéu chuan, diéu kién
dang ky du xét thing hang chic danh nghé nghiép, bao cdo UBND cép huyén
xem xét, quyét dinh ctr vién chirc dy xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi cir vién chie dy xét thang hang chitc danh nghé nghiép
chiu trach nhiém trudc phéap luat vé tiéu chuin, diéu kién cua vién chirc dugc cir
tham dy xét thang hang va Iwu giit, quan Iy hd so ding ky du xét thing hang cua
vién chirc theo quy dinh cta phép luat.

* Budc 2: Trén co s& dé nghi ctia cac truong Mam non, UBND cap huyén
tong hop nhu cau, chi tiéu thiang hang chirc danh nghé nghiép va danh sach vién
chitc ¢ du tiéu chuan, diéu kién ding ky du xét thing hang chic danh nghé
nghiép, xdy dung D& an xét thing hang giri S¢ Noi vu;

* Budc 3: Trén co so dé nghi cia UBND cép huyén, S& Noi vu thAm dinh,
trinh Chil tich Uy ban nhan dén tinh phé duyét dé thuc hién.

* Bude 4: Trén co so Pé an duge phé duyét, phong chuyén mon Uy ban
nhan dan cép huyén tham muu cho UBND huyén ban hanh Ké hoach xét thing
hang chitrc danh nghé nghiép.

* BuGe 5: Quyét dinh thanh ldp Hoi dong, Ban giam sat xét thang hang
chirc danh nghé nghiép

1. Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi dimg dau co
quan, don vi c¢6 tham quyén t6 chic xét thiang hang chirc danh nghé nghiép thanh
lap. Hoi dong c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi dong 1a ngudi ding dau hodc cip phd ctia ngudi dting dau
co quan, don vi c6 thAm quyén t6 chirc xét thing hang chitrc danh nghé nghiép;

b) Pho Chu tich Hbi ddng 1a nguoi dting dau hodc cip phod cua ngudi dimg
dau bo phan tham muu vé to chirc can bo cta co quan, don vi c6 thim quyén to
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chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

¢) Céc Uy vién Hoi dong 1a ngudi c6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
viée t6 chiic xét thing hang chic danh nghé nghiép do nguoi dimg dau co quan,
don vi 6 thdm quyén t6 chirc xét thing hang chic danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 ¢6 01 ty vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi ddng xét thing hang chirc danh nghé nghiép lam viée theo nguyén
tac tap thé, quyét dinh theo da s6; trudng hop biéu quyét ngang nhau thi thyc hién
theo y kién ma Chu tich Hoi dong di biu quyét. Hoi dong thuc hién cac nhiém
vu, quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Thanh l4p cic bd phan gitp viéc: Ban thim dinh hd so. Truong hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh lap T6 thu ky giup viéc;

d) T6 chire xét ho so, kiém tra, sat hach theo quy ché;

d) Bao céo nguoi ding dau co quan, don vi c6 tham quyén to chirc xét
thing hang chic danh nghé nghiép cong nhan két qua ky xét thang hang chirc
danh nghé nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t6 chirc ky xét thing hang
chirc danh nghé nghiép;

g) Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép tu gidi thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

3. Khong bo tri nhiing ngudi c6 quan hé la cha, me, anh, chi, em rudt cua
ngudi xét thang hang hodc ctia bén vo (chdng) ctia ngudi xét thing hang; vo hoic
chdng, con dé hodc con nudi ciia ngudi xét thang hang hodc nhitng ngudi dang
trong thoi han xir Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién
Hoi dong xét thang hang chitc danh nghé nghiép, thanh vién cac bd phan gitip
viéc cuia Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép

Ho61 déng thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau:

+ Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Thanh lap cac bd phan gitip viéc: Ban tham dinh ho so. Trudng hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh 1ap To thu ky gitp viéc;

+ T6 chue xét ho so theo quy ché;

+ Bao cdo nguoi ding dau co quan, don vi c6 tham quyén t6 chuc xét
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thing hang phé duyét danh sach thi sinh du tiéu chuan, diéu kién xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép.

+ Bao cdo ngudi dung dau co quan, don vi c6 thim quyén t6 chirc xét
thang hang cong nhan két qua ky xét thing hang chic danh nghé nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t6 chirc ky xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép;

+ Hoi dong xét thang hang chitc danh nghé nghiép ty giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

- Ban Gidm sét ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép, gdm: Trudng
ban va cac thanh vién, trong d6 c6 moét thanh vién kiém Thu ky. Ban Giam sét
thyc hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh tai Diéu 36 Thong tu s6 6/2020/TT -
BNV.

Noi dung giam sat gom: Viéc thuc hién cac quy dinh cta phap ludt vé ky
xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chirc; vé thuc hién quy ché va noi
quy; vé thuc hién chirc trich nhiém vu cta céc thanh vién Hoi déng va cac thanh
vién tham gia cc bo phan gitp viée ctia Hoi ddng

* Buc 6: To chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Ban tham dinh hé so t6 chirc ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép cu thé:

- Noi dung: Panh gia viéc dap tng cic yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
theo quy dinh.

- Hinh thtte: Tham dinh ho so.

* BuGc 7: Xdc dinh vién chire tring tuyén trong ky xét thang hang

- Vién chirc trung tuyén trong ky xét thing hang 1a ngudi dap tng du tiéu
chuan, di€u ki¢n, dugc ngudi dung dau co quan, don vi ¢6 tham quyén t6 chirc
xét thang hang cong nhan két qua tring tuyén ky xét thiang hang.

- Truong hop s6 lwong vién chirc dy xét thiang hang nhiéu hon s6 chi tiéu
thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién churc tring tuyén xét thang
hang thuc hién theo thtr ty uu tién sau:

+ Vién chtic ¢6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duogc
cap c6 thAm quyén cong nhén;

+ Vién chure 1a nir;
+ Vién chuc 1a nguoi dan toc thiéu so;

+ Vién chtrc nhiéu tudi hon (tinh theo ngiy, thang, nam sinh);
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+ Vién chtrc c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Trudng hop khong xac dinh dugc nguoi tring tuyén trong ky xét thang
hang vién chirc thi nguoi ding dau co quan, don vi to chirc xét thing hang c6 vin
ban bao cao voi ngudi dung dau co quan, don vi quan Iy vién chirc va quyét dinh
nguol trung tuyén theo v kién cua ngudi ding dau co quan, don vi quan ly
vién chue.

* BuGc 8: Phé duyét, thong bdo két qua xét thang hang

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang ¢6 vin ban bao cao Chu tich UBND huyén phé duyét két qua ky xét thiang
hang va danh sach vién chuc tring tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thing hang c6 trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chirc tring tuyén t6i co
quan, don vi c6 vién chirc du xét thing hang; dong thoi thong bao cong khai trén
Cong thong tin dién tir ctia huyén.

* Bude 9: B nhiém va xép lwong chive danh nghé nghiép déi véi vién chirc
triing tuyén ky xét thang hang chire danh nghé nghiép:

- Trong thdi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc danh sach vién chirc tring
tuyén trong ky xét thing hang chiic danh nghé nghiép, Chii tich UBND huyén
thuc hién viéc bd nhiém va xép luong ¢ chirc danh nghé nghi¢p mai ddi véi vien
chtrc tring tuyén theo quy dinh.

Truong hop vién chirc di trang tuyén trong ky xét thing hang nhung sau d6
bi xem xét xur Iy ky luat hodc biky luat hoidc bi khdi td, didu tra, truy td, xét xtr thi
chua ra quyét dinh bo nhiém va xép lwong & chirc danh nghé nghiép tring tuyén.
Khi hét thoi han xir Iy ky luat ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi hanh
quyét dinh ky luat hodc sau khi c6 quyét dinh cta cdp c6 tham quyén déi véi
truong hop bikhéi td, didu tra, truy t6, xét xtr thi cdn ¢t vao co cau vién chirc theo
chirc danh nghé nghiép da duoc phé duyét tai thoi diém xem xét, quyét dinh bd
nhiém, cap c6 thim quyén quyét dinh viéc bo nhiém va xép lwong chirc danh nghé
nghiép dbi v6i vién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang chirc danh nghé
nghiép. Thoi diém huong lwong mai, thoi gian xét ning bac lwong lan sau, viéc
kéo dai thoi gian nang bac luong (néu c6) thuc hién theo quy dinh ctia phap luat.

- Viéc xép lwong & chitc danh nghé nghiép mdi bo nhiém thyc hién theo
quy dinh cua phap luat

2. Céch thire thwe hién: Tryc tiép va truc tuyén qua Hé thong phan mém
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quan ly van ban va ho so cong viéc (TD Office).
3. Thanh phan, s6 lugng ho so:
3.1. Thanhphdn hé so:
a) Hé so ciia Truong mam non giri UBND huyén, gom:

- Béo cdo sb luong, co cdu chirc danh nghé nghiép vién chirc hién c6 va dé
nghi s6 luong chi tiéu thing hang chirc danh nghé nghiép cta timg chirc danh
viéen chiic theo niam (theo Miu sd 05 ban hanh kém theo Nghi dinh
115/2020/ND-CP);

- Danh sach vién chitc c6 du tiéu chuan, diéu kién ding ky dyu xét thing
hang chic danh nghé nghiép (theo Mau sé 05 ban hanh kém theo Nghi dinh
115/2020/ND-CP);

b) Hé so xét thang hang ciia Gi&ovién mam non, gom:

- So yéu Iy lich vién chiic theo quy dinh hién hanh duoc 14p chdm nhat 1a
30 ngay trudc thoi han cubi cing ndp hd so xét thing hang chic danh nghé
nghi€p, c6 xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuc;

- Ban nhan xét, danh gia cta ngudi ding dau don vi sy nghiép cong lp s
dung vién chirc hodc cuia ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén quan Iy don vi
su nghiép cong lp vé céac tiu chuin, diéu kién ding ky xét thing hang chic
danh nghé nghiép cua vién chiic theo quy dinh;

- Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cua chitc danh nghé nghiép
xét thang hang.

- Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chirc danh nghé nghiép xét
thang hang khong c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai nop ching chi ngoai ngi.

Trudng hgp c6 mot trong cac van bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu
9 Nghi dinh 115/2020/ND-CP (dd dwoc sira di, b6 sung tai Khodn 18 Piéu 1 Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinhphii) thi dugc str dung thay thé
ching chi ngoai ngfr.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép
x¢t thang hang.

3.2. 86 lwong: 01 bd.

4 Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. DPoi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Gido vién mam non; Truong
Mam non.
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6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi tich UBND huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: UBND cép huyén.

- Co quan phdi hop: S¢ Noi vu.

7. Két qua th}_rc hién th,ﬁ tuc hanh chinh: Quyét dinh b nhiém va xép
lwong chirc danh nghé nghi€p doivaéi vién chiec.

8. Phi, 1¢ phi (néu cé): Khdng.

9. Ténmau don, mau to khai:

- S6 Iwong, co céu vién chire theo chirc danh nghé nghiép hién c6 ctia don
vi su nghiép cong lap; sé lwong vién chirc ing v6i chirc danh nghé nghiép du xét
thang hang con thiéu theo yéu cau ciia vi tri viéc 1am va dé xuat chi tiéu thing
hang chic danh nghé nghiép theo MAu sé 05 kém theo Nghi dinh s
115/2020/ND-CP.

- Danh sach vién chitc du tiéu chuan, diéu kién duoc cur du xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép theo Mau s6 06 kém theo Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP.

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

Vién chirc diang ky xét thing hang gido vién mam non hang Il c6 du cac
tiéu chuén, diéu kién sau:

a) Pugc xép loai chat lugng & muc hoan thanh t6t nhiém vu tré én trong
niam cong tac lién ké trudc nim dy xét thing hang chirc danh nghé nghiép; c6
pham chat chinh tri, dao dtrc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xir Iy ky uat;
khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky ludt theo quy dinh
cua Pang va cua phép luat;

b) C6 nang luc, trinh d0 chuyén mon, nghi€p vu dé d¢am nhan chic danh
nghé nghiép & hang cao hon lién ké hang chitc danh nghé nghiép hién giit trong
cung linh vyc nghé nghiép;

¢) Pap ung yéu cau vé vin bang, chimg chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chitc danh nghé nghiép du xét thing hang. Truong hop tai thoi diém xét thing
hang ma Bo quan Iy chitc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh ndi dung, chuong trinh, hinh thirc, thoi gian bdi dudng theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP thi khong phai dap tng
yéu cau vé chimg chi bdi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chic dugce xét
thang hang duoc coi 1 dap tng tiéu chudn, diéu kién ctia hang dugc xét;

d) Pap ung yéu cau vé thoi gian cong tac tdi thiéu gitt chirc danh nghé
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nghiép hang dudi lien ké theo yéu cau cua tiéu chuan chitc danh nghé nghiép du
xét thang hang, trir truong hop xét thang hang chitc danh nghé nghiép ma chirc
danh nghé nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chirc trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan di co thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tdp su theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP) theo dung quy dinh cta phap luat, c6 dong bao hiém
x3 hoi bat budc, 1am viéc ¢ vi tri viéc 1am cé yéu cau vé trinh d6 chuyén mén,
nghiép vu phi hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan trg
cp bao hiém xa hoi mot lan thi dugc cong don) va thoi gian d6 duoc tinh 1am
can cr xép lwong & chirc danh nghé nghiép hién giir thi duoc tinh 1a trong duong
v6i hang chirc danh nghé nghiép hién gi.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai c6 thoi gian gitr chire danh
nghé nghiép hang duéi lién ké so véi hang chitc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du xét thang hang.

d) Tiéu chuan vé dao dtic nghé nghiép:

- Chép hanh cac chu trudng, duong 16i chinh sach ctia Pang, phap luit ctia
Nha nudc, cac quy dinh ctia nganh va dia phuong vé gido duc mam non.

- Thuong xuyén trau doi dao dtrc, néu cao tinh than trach nhiém, giitt gin
pham chat, danh du, uy tin ctia nha gido; guong miu trudc tré em.

- Yéu nghé, thuong yéu tré em; biét quan Iy cam xtic; doi xtr cong bang va
ton trong tré em; bao vé cac quyén va loi ich chinh dang cua tré em; doan két,
gitip d& dong nghiép.

- Thyc hién nghiém cac quy dinh vé trach nhiém va nghia vu chung cua
vién chuc va quy dinh cua Bo Gido duc va Pao tao vé dao dirc nha gido.

e) Tiéu chuan vé trinh do dao tao, bdi dudng

- C6 bang cir nhan gido duc mam non tré 1én; hodc ¢ bang tot nghiép cao
dang su pham gido duc mam non va c6 bang cir nhan quan Iy gido duc trd lén;

- C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép gido vién
mam non.

g) Tiéu chuan vé& ning lyc chuyén mon, nghiép vu

- Nam vimg chu truong, dudng 161, chinh sach, phap ludt cua Pang, Nha
nude, quy dinh va yéu cau ctia nganh, dia phuong vé gido duc mam non va trién
khai thyuc hién c6 két qua vao nhi¢ém vu dugc giao;

- Thyuc hién c6 hi€u qua chuong trinh gido duc mam non; chu dong, linh
hoat diéu chinh ké hoach nuéi dudng, cham sdc, gido duc tré em phu hop voi
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diéu kién thuc té cta nha truong va dia phuong;

- Cha dong t6 chic va phdi hop kip thoi véi dong nghiép, cha me hoic
ngudi giam ho tré em va cong dong trong cong tac nudi dudng, cham soc, gido
duc tré em;

- C6 kha ning tmg dung cong nghé thong tin trong hoat dong nghé nghiép;
c6 kha ning st dung ngoai ngir hodc sir dung tiéng dan toc thiéu sb theo yéu cau
vi tri viéc lam;

- Pugc cong nhan 1a chién si thi dua co sé hodc gido vién day gidi cap
truong tro 1én hodc duoc nhan bang khen hoic gidy khen tir cép huyén tré Ién;

- Vién chtc dy thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép gido vién
mam non hang I (md sd V.07.02.25) phai c6 thoi gian giir chirc danh nghé
nghiép gido vién mam non hang III (mi sé V.07.02.26) hoidc twong duong tir d
03 (ba) nam tro 1én (khong ké thoi gian tap sy), tinh dén ngay hét thoi han ndp ho
so dang ky du thi hoac xét thang hang.

11. Can cwr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Vién chirc nam 2010;

- Luat stra d6i, bd sung mot s diéu cua Luat Can bo, cong chuac va Luat
Vién chirc nam 2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngiy 25/9/2020 ctia Chinh phii vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chic;

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 stra d6i, bo sung mot sb
diéu ctia Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP;

- Thong tu sé 01/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 cia Bo truong Bo
Gido duc va Pao tao quy dinh ma sd, tiéu chudn chirc danh nghé nghiép va bd
nhiém, xép luong vién chirc giang day trong céc co'sd gido duc mam non cong lap.

- Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14/4/2023 cua Bo truong Bo Gido
duc va Pao tao sira doi, bd sung mot sb diéu cua cac Thong tu s6:01/2021/TT-
BGDDT, 02/2023/TT-BGDDT, 03/2023/TT-BGDDT, 04/2023/TT-BGDDT ngay
02 thang 02 nam 2021 cua B Gido duc va Pao tao quy dinh ma s0, tiéu chuén chirc
danh nghé nghiép va bd nhiém, xép luvong vién chirc giang day trong cac co s& gido
duc mam non, gido duc phd théng cong lap.

Miu don, miu to khai kém theo: C6.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-vien-chuc-2010-115271.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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MAusd 05

BAO CAO SO LUQNG, CO CAUCHUC DANHNGHE NGHIEP VIEN CHUC HIEN CO VA PE NGHI SO LUQNG
CHI TIEU THANG HANG CHUC DANHNGHE NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUCNAM .....

TT Tén co quan, td chirc, don vi Tong S6 lwgng, co ciu chirc danh nghé nghi¢p Pé nghi s6 hrong chi tiéu thing hang ciia tirng | Ghi
56 vién chirc hi€n co hang vién chirc chu
Chirc | Chire | Chire | Chire | Chire | Chire | Chire | Chire | Chire Chire
danh | danh | danh | danh | danh | danh | danh | danh | danh danh
nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé
nghi¢p | nghi¢p | nghi¢p | nghi¢p | nghi¢p | nghi¢p | nghiép | nghi¢p | nghi¢p | nghi¢p
hangl | hang | hang | hang hang | hang I | hang hang hang hang V
I i \Y; I I | IV xép
@ 1@ ©) @) ®) (6) O ®) ©) (10) (11) 12 (13) 4)
| Chitc danh nghé nghiép vién chirc

THU TRUONG, BQ,NGANH, PIAPHUONG
(Ky tén, déng ddu)
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MAiusd 06

DANHSACH VIEN CHU'C COPU CAC TIEU CHUAN, PIEUKIEN DU THI HOAC XET THANG HANG CHUC

DANHNGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN CHUC DANH... NAM.....

TT | Ho | Ngay | Nam | Nit | Chite | Co | Thoi Mirc lwong hién | Vin béng, chirng chi theo yéu cu ciia hang dw thi | C6 @& | Pwoc mién thi | Ngoai | Ghi
va thang vu quan gian hudéng an, ngir chu
ten :I?]I;: ?;:3,2 dgl:n cghll;rc Hé sb Mﬁ s TrinlAn do Trinh ] Trinh ('16 TArinh- Trinh :If)l?]% Tin Ng?ai S;I,Eﬁl

danh | dang danh lwong chirc ChAuyen d(_)A ly qual; ly | do tin | d0 . hoc ngir
o s P danh mon ludn nghe hoc ngoai
cong lam nghé N © . -
tac vige | nghigp nghi Ch.lnh nghiép ngir
O nghiép tri
(kéca hién cé
thoi :
gian
gilr
ngach
hoac
hang
twong
dwong)
@ (@ |06 4 |16 |6 M 1® 9) (10) (11) (12) (13) (14) (15) (16) | (17) | (18) (19) | (20)
...... ngay .....thang.....nam.....

THU TRUONG, BO, NGANH, PIA PHUONG
(Ky tén, dong diu)
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XV. Thii tuc: Xét thing hang gido vién mam non hang I.
1. Trinh ty thuc hi¢n

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gid hanh chinh céc ngay tir Thit 2 dén Thur
6 hang tuan (trlr ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Dja diém thuc hién: UBND cap huyén tinh Thanh Hoa.
1.3. Trinh tw thuc hién:
* Bue 1: Cirvién chive tham du xét thang hang chire danh nghé nghiép

- Cin ct quy dinh tai khoan 1 Piéu 31 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP
ngdy 25/9/2020 ctia Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién
chtic, cac truong Mam non lap danh sach vién chic c6 du tiéu chuan, diéu kién
dang ky du xét thang hang chitc danh nghé nghiép, bao cao UBND cap huyén
xem xét, quyét dinh ctr vién chirc dy xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi ctr vién chirc dy xét thang hang chitc danh nghé nghiép
chiu trach nhiém trudc phéap luat vé tiéu chuin, diéu kién cua vién chirc dugc cir
tham dy xét thang hang va Iwu giit, quan Iy hd so ding ky du xét thing hang cua
vién chirc theo quy dinh ctia phép luat.

* Budc 2: Trén co s& dé nghi ctia cac truong Mam non, UBND cap huyén
tong hop nhu cau, chi tiéu thiang hang chirc danh nghé nghiép va danh sach vién
chitc ¢ du tiéu chuan, diéu kién ding ky du xét thing hang chic danh nghé
nghiép, xdy dung Dé an xét thing hang giri S¢ Noi vu;

* Budc 3: Trén co so dé nghi cua UBND cép huyén, S& Noi vu thAm dinh,
trinh Chil tich Uy ban nhan dén tinh phé duyét dé thuc hién.

* BuGe 4: Trén co s Dé an dugc phé duyét, S6 Noi vu tham muu cho Chu
tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh Ké hoach xét thing hang chirc danh nghé
nghi€p.

Bu6e 5: Quyét dinh thanh lgp Héi dong, Ban gidm sat xét thing hang chire
danh nghé nghiép:

1. Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi dimg dau co
quan, don vi ¢6 tham quyén t6 chirc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép thanh
lap. Hoi dong c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi dong 1a ngudi ding dau hodc cip phd ctia ngudi dting dau
co quan, don vi c6 thAm quyén t6 chirc xét thing hang chitrc danh nghé nghiép;

b) Pho Chu tich Hbi ddng 1a ngudi dtimg dau hodc cap pho cua ngudi ding
dau bo phan tham muu vé to chirc can bo cta co quan, don vi c6 thim quyén to
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chire xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

¢) Céc Uy vién Hoi dong 1a ngudi c6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
viéc t6 chirc Xét thing hang chic danh nghé nghiép do ngudi ding dau co quan,
don vi 6 thdm quyén t6 chirc xét thing hang chic danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 ¢6 01 ty vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi ddng xét thing hang chirc danh nghé nghiép lam viée theo nguyén
tac tap thé, quyét dinh theo da s6; trudng hop biéu quyét ngang nhau thi thyc hién
theo y kién ma Chu tich Hoi dong di biu quyét. Hoi dong thuc hién cac nhiém
vu, quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

b) Thanh lap cac bo phan gitp viée: Ban tham dinh hd so. Trudng hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh lap T6 thu ky giup viéc;

d) T6 chire xét ho so, kiém tra, sat hach theo quy ché;

d) Bao céo nguoi ding dau co quan, don vi c6 thim quyén to chic xét
thing hang chitc danh nghé nghiép cong nhan két qua ky xét thiang hang chirc
danh nghé nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t6 chirc ky xét thing hang
chirc danh nghé nghiép;

g) Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép tur giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

3. Khong bo tri nhiing ngudi c6 quan hé la cha, me, anh, chi, em rudt cua
ngudi xét thang hang hodc ctia bén vo (chdng) ctia ngudi xét thing hang; vo hoic
chdng, con dé hodc con nudi ciia ngudi xét thing hang hoic nhimng ngudi dang
trong thoi han xir Iy ky luat hodic dang thi hanh quyét dinh ky ludt 1am thanh vién
Hoi dong xét thang hang chitc danh nghé nghiép, thanh vién cac bd phan gitip
viéc cuia Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép

Ho1 déng thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau:

+ Thong bao ké hoach, thoi gian, n01 quy, hinh thirc, no1 dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Thanh lap cac bd phan gitip viéc: Ban tham dinh ho so. Trudng hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh 1ap To thu ky gitp viéc;

+ T4 chire xét ho so theo quy ché;

+ Bao cdo nguoi ding dau co quan, don vi c6 tham quyén t6 chuc xét
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thing hang phé duyét danh sach thi sinh du tiéu chuan, diéu kién xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép.

+ Bao cdo ngudi dung dau co quan, don vi c6 thim quyén t6 chirc xét
thang hang cong nhan két qua ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t6 chirc ky xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép;

+ Hoi dong xét thang hang chitc danh nghé nghiép tu gidi thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

- Ban Gidm sét ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép, gdm: Trudng
ban va cac thanh vién, trong d6 ¢6 mot thanh vién kiém Thu ky. Ban Gidm sat
thyc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai Diéu 36 Thong tu s6 6/2020/TT-
BNV.

Noi dung giam sat gom: Viéc thuc hién cac quy dinh cua phéap luat vé ky
xét thing hang chic danh nghé nghiép vién chiic; vé thuc hién quy ché va ni
quy; vé thuc hién chirc trich nhiém vu cta céc thanh vién Hoi déng va cac thanh
vién tham gia cac bo phan gitp viée ctia Hoi ddng

* Buc 6: T6 chire xét thang hang chire danh nghé nghiép

Ban tham dinh hé so t6 chirc ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép cu thé:

- Noi dung: Panh gia viéc dap tng cic yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
theo quy dinh.

- Hinh thtrc: Tham dinh ho so.

* BuGe 7: Xdcdinh vién chire triing tuyén trong ky xét thang hang

- Vién chirc trung tuyén trong ky xét thing hang 1a ngudi dap tng du tiéu
chuan, di€u ki¢n, dugc ngudi dung dau co quan, don vi ¢6 tham quyén t6 chirc
xét thang hang cong nhan két qua trang tuyén ky xét thang hang.

- Truong hop s6 lwong vién chirc dy xét thiang hang nhiéu hon s6 chi tiéu
thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién churc tring tuyén xét thang
hang thuc hién theo thtr ty uu tién sau:

+ Vién chtic ¢6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da dugc
cap c6 thAm quyén cong nhén;

+ Vién chure 1a nir;
+ Vién chuc 1a nguoi dan toc thiéu so;

+ Vién chtrc nhiéu tudi hon (tinh theo ngiy, thang, nam sinh);
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+ Vién chtrc c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

- Trudng hop khong xac dinh dugc ngudi trang tuyén trong ky xét thing
hang vién chirc thi nguoi ding dau co quan, don vi to chirc xét thing hang c6 vin
ban bao cao voi ngudi dung dau co quan, don vi quan Iy vién chirc va quyét dinh
nguol trung tuyén theo y ki€én ctia nguoi ding dau co quan, don vi quan ly
vién chue.

* BuGe 8: Phé duyét, thong bdo két qua xét thang hang

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc tham dinh ho so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét thang
hang c6 vin ban bao cao Chil tich UBND tinh phé duyét két qua ky xét thing
hang va danh sach vién chtc tring tuyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy c6 quyét dinh phé duyét két
qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thing hang cé trach nhiém thong bao bang
van ban vé két qua xét thing hang va danh sach vién chirc tring tuyén t6i co
quan, don vi c6 vién chic du xét thing hang; dong thoi thong bao cong khai trén
Cong thong tin dién tir ctia tinh.

Burée9: B6 nhiém va xép lwong chire danh nghé nghiép d6i véi vién chike
triing tuyén ky xét thang hang chire danh nghé nghiép:

- Trong thdi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc danh sach vién chirc tring
tuyén trong ky xét thing hang chic danh nghé nghiép, Chu tich UBND tinh
thuc hién viéc bd nhiém va xép luong ¢ chirc danh nghé nghi¢p mai ddi véi vien
chtrc tring tuyén theo quy dinh.

Truong hop vién chirc di trang tuyén trong ky xét thing hang nhung sau d6
bi xem xét xur Iy ky luat hodc biky luat hoidc bi khdi td, diu tra, truy td, xét xur thi
chua ra quyét dinh bo nhiém va xép lwong & chirc danh nghé nghiép tring tuyén.
Khi hét thoi han xir Iy ky luat ma khong bi ky luat hodc hét thoi gian thi hanh
quyét dinh ky luat hodc sau khi c6 quyét dinh cta cdp c6 tham quyén déi véi
truong hop bikhdi td, didu tra, truy td, xét xtr thi cdn ¢t vao co cau vién chirc theo
chttc danh nghé nghiép da duoc phé duyét tai thoi diém xem xét, quyét dinh bd
nhiém, cap c6 thim quyén quyét dinh viéc bo nhiém va xép lwong chirc danh nghé
nghiép dbi v6i vién chirc trang tuyén trong ky xét thing hang chic danh nghé
nghiép. Thoi diém huong lwong mai, thoi gian xét nang bac luong lan sau, viéc
kéo dai thoi gian nang bac luong (néu c6) thuc hién theo quy dinh ctia phap luat.

- Viéc xép lwong & chitc danh nghé nghiép méi bo nhiém thuc hién theo
quy dinh cua phap luat

2. Céch thire thwe hién: Tryc tiép va truc tuyén qua Hé thong phan mém
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quan ly van ban va ho so cong viéc (TD Office).

3. Thanh phan, s6 lugng ho so:

3.1. Thanhphdn hé so:

a) Hé so ciia Truong mam non giri UBND huyén, gom:

- Béo cdo sb luong, co cdu chirc danh nghé nghiép vién chirc hién c6 va dé
nghi s6 luong chi tiéu thing hang chic danh nghé nghiép cua timg chirc danh
vién chirc theo ndm

- Danh sach vién chitc c6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky dy xét thing
hang chtrc danh nghé nghiép;

b) Hé so xét thang hang ciia Gidovién mdam non, gém:

- So yéu Iy lich vién chtic theo quy dinh hién hanh duoc 14p chdm nhét 1a
30 ngdy trudc thoi han cudi cing ndp hd so xét thing hang chic danh nghé
nghi¢p, co xéac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuc;

- Ban nhan xét, danh gia cta ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong lap sir
dung vién chirc hoic ciia nguoi ding dau co quan cé tham quyén quan Iy don vi
su nghiép cong lp vé céac tiéu chuin, diéu kién ding ky xét thing hang chuc
danh nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh;

- Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau cua chitc danh nghé nghiép
xét thang hang.

- Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chic danh nghé nghiép xét
thang hang khong c6 sy thay ddi so v6i yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép
dang gilt thi khong phai nop chiing chi ngoai ngfr.

Truong hop c6 mot trong cac vin bang, chimg chi quy dinh tai khoan 3 Piéu
9 Nghi dinh 115/2020/ND-CP (dd dwoc sita di, bo sung tai Khodn 18 Diéu I Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cita Chinhphii) thi dugc str dung thay thé
chung chi ngoai ngtr.

- Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép
xét thang hang.

3.2. 86 heong: 01 bo.

4 Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Gido vién mam non; Trudng
Mam non.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.
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- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: UBND c?ip huyén.
- Co quan phdi hop: S& Noi vu.

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém va xép
lwong chirc danh nghé nghiép d6ivéi vién chirc.

8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong..
9. Tén mau don, miu to khai:

- S6 luong, co cau vién chire theo chirc danh nghé nghiép hién c6 ciia don
vi su nghiép cong lap; sd lwong vién chitc ing véi chirc danh nghé nghiép du xét
thang hang con thiéu theo yéu cau cta vi tri viéc 1dm va dé xuit chi tiéu thing
hang chic danh nghé nghiép theo Miu s6 05 kém theo Nghi dinh s
115/2020/ND-CP.

- Danh sach vién chie du tiéu chuan, diéu kién duoc cir du xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép theo Mau s6 06 kém theo Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP.

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

Vién chirc dang ky xét thang hang gido vién mam non hang I c6 du céc tiéu
chuan, di¢u kién sau:

a) Pugc xép loai cht lwong & mirc hoan thanh t6t nhiém vy trd lén trong
nim cong tac lién k& trudc ndm du xét thing hang chirc danh nghé nghiép; c6
pham chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xtr Iy ky luét;
khong trong thoi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh
cua Pang va cua phép luat;

b) C6 nang lyc, trinh 0 chuyén mon, nghi€p vu dé dam nhan chirc danh
nghé nghiép & hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién giit trong
cung linh vuc nghé nghiép;

¢) Pap ung yéu cau vé van bang, chimg chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
chirc danh nghé nghiép du xét thing hang. Truong hop tai thoi diém xét thing
hang ma Bo quan Iy chic danh nghé nghiép vién chitc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh ndi dung, chuong trinh, hinh thirc, thoi gian bdi dudng theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP thi khong phai dap tng
yéu cau vé chimg chi bdi dudng chirc danh nghé nghiép; vién chirc duge xét
thang hang duoc coi 1a d4p tmg tiéu chudn, diéu kién ctia hang duoc xét;

d) Pap ung yéu cau vé thoi gian cong tac toi thiéu giit chirc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuan chitc danh nghé nghiép du
xét thang hang, trir trudong hop xét thing hang chirc danh nghé nghiép ma chirc
danh nghé nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang dudi lién ké.
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Truong hop vién chirc trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan di cé thoi gian
cong tac (khong tinh thoi gian tap sy theo quy dinh tai khoan 2 Dicu 21 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP) theo dung quy dinh cta phap luat, c6 dong bao hiém
xa hoi bat budc, 1dm viéc & vi tri viéc 1am co yéu cau vé trinh do chuyén mon,
nghiép vu phu hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan trg
cp bao hiém x3 hoi mot lan thi duge cong don) va thoi gian d6 duoc tinh 1am
can cir xép luong & chirc danh nghé nghiép hién giir thi dugc tinh 14 twong duong
v6i hang chirc danh nghé nghiép hién gi.

Truong hgp tinh thoi gian twong duwong thi phai c6 thoi gian gitr chire danh
nghé nghiép hang duéi lién ké so véi hang chitc danh nghé nghiép du xét it nhat
12 thang tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so ding ky du xét thing hang.

d) Tiéu chuan vé dao dtrc nghé nghiép:

- Chép hanh cac chi trudng, duong 16i chinh sach ciia Pang, phap luat ciia
Nha nudc, cac quy dinh cuanganh va dia phuong vé gido duc mam non.

- Thuong xuyén trau doi dao dtrc, néu cao tinh than trach nhiém, gitt gin
pham chat, danh du, uy tin ctia nha gido; guong miu trudc tré em.

- Yéu nghé, thuong yéu tré em; biét quan Iy cam xtic; ddi xtr cong bang va
ton trong tré em; bdo v€ cac quyén va loi ich chinh dang cta tré em; doan két,
gitip d& dong nghiép.

- Thyc hién nghiém cac quy dinh vé trach nhiém va nghia vu chung cua
vién chuc va quy dinh cua Bo Gido duc va Pao tao vé dao dirc nha gido.

e)Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, bdi dudng

- C6 bang cir nhan gido duc mAm non tré 1én; hodc ¢6 bang tot nghiép cao
ddng su pham gido duc mam non va c¢6 bang ctr nhan quan I gido duc trd 1én;

- C6 chung chi boi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép gido vién
mAm non.

g) Tiéu chuan vé ning lyc chuyén mon, nghiép vu

- Tich cuc, chu dong thuc hién va tuyén truyén van dong, hudng dan déng
nghiép thuc hién chu trwong, duong 16i, chinh sach, phap luit cua Pang, Nha
nude, quy dinh va yéu cau cta nganh, dia phuong vé gido duc mam non vao cong
viéc nhiém vu duoc giao;

- Thyc hién sang tao, linh hoat; chia sé¢ kinh nghiém, huéng dan, hd tro
ddng nghiép thue hién duoc chuong trinh, ké hoach gido duc mam non;

- Tich cuc, chu dong chia sé kinh nghiém, huéng dan, hd trg déng nghi€p,
cha me va nguoi gidm ho tré em va cOng ddng trong cong tac chim soc, nudi
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dudng, gido duc tré em; c6 kha nang thuc hién nhiém vu cua gido vién cdt can;

- C6 kha nang ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong nghé nghiép;
c6 kha ning sir dung ngoai ngir hodc sir dung tiéng dan toc thiéu sb theo yéu cau
vi tri viéc lam;

- Puoc cong nhan 1 chién si thi dua co sé hodc 14 gido vién day giodi tir cip
trudng trd 1én hodc duoc nhan bang khen hoic gidy khen tir cép huyén tré Ién;

- Vién chure du thi hodc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép gido vién mam
non hang I (mi s6 V.07.02.24) phai ¢ thoi gian gitt chire danh nghé nghiép gido
vién mam non hang II (ma s V.07.02.25) hoic tuong dwong tir da 09 (chin) nim
trd 1én, tinh dén ngay hét thoi han ndp hd so dang ky du thi hodc xét thing hang.

11. Can cwr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Vién chirc nam 2010;

- Luat stra doi, bo sung mot sb diéu cua Luat Can bo, cong chic va Luat
Vién chuc nam 2019;

- Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh pha vé tuyén
dung, str dung va quan ly vién chc;

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 stra d6i, b6 sung mot sb
diéu ctia Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 01/2021/TT-BGDBDT ngiy 02/02/2021 ciia Bo trudng Bo
Giao duc va Pao tao quy dinh ma sb, tiéu chuin chirc danh nghé nghi€p va bd
nhiém, xép luong vién chirc gidng day trong cac co sé gido duc mam non cong lap.

- Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT ngay 14/4/2023 cua Bo truong Bé Gido
duc va Pao tao stra doi, bd sung mot s diéu cua cac Thong tu $6:01/2021/TT-
BGDDT, 02/2023/TT-BGDDT, 03/2023/TT-BGDDT, 04/2023/TT-BGDDT ngay
02 thang 02 nim 2021 cua BO Gido duc va Pao tao quy dinh ma sé, tiéu chuan chirc
danh nghé nghiép va bo nhiém, xép luong vién chire giang day trong cac co s& giao
duc mam non, gi4o duc phé thong cong lap.

Miu don, miu to khai kém theo: C6.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-vien-chuc-2010-115271.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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Mausd 05

BAO CAO SO LUQNG, CO CAUCHUC DANHNGHE NGHIEP VIEN CHUC HIEN CO VA PE NGHI SO
LUQNG CHI TIEU THANG HANG CHUC DANHNGHE NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM ....

TT Tén co quan, to chirc, don vi Tong S6 lrgng, co cau chire danh nghé nghiép P& nghi s6 lwong chi tidu thing hang cia tirng | Ghi
) vién chirc hién cé hang vién chirc cha
Chitc | Chite | Chite | Chite | Chire | Chire | Chire | Chire | Chire Chire
danh | danh | danh | danh | danh | danh | danh | danh | danh danh
nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé nghé
nghi¢p | nghi¢p | nghi¢p | nghi¢p | nghiép | nghi¢p | nghi¢p | nghi¢p | nghi¢p | nghi¢p
hangl | hang | hang | hang hang | hang I | hang hang hang hang V
I 1" \Y} I I | IV xép
O3 ©) © ®) 6) % ®) ©) (10) 11) 12 (13) 4)

Chirc danh nghé nghiép vién chire

...... ,ngay .....thang.....nam.....
THU TRUONG, BO,NGANH, PIAPHUONG
(Ky tén, dong dau)
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MAiusb 06

DANHSACH VIEN CHUC CO DU CAC TIEU CHUAN, PIEUKIEN DU THI HOAC XET THANG HANG CHUC
DANHNGHE NGHIEP TU CHUC DANH. ... LEN CHUC DANH...NAM ....

TT | Ho | Ngay | Nam | Nit | Chite | Co | Thoi | Mikc lwonghién | Vin bang, chirng chi theo yéu ciu ciia hang dw C6 | Pwgcmiénthi | Ngoai | Ghi
va | thang vu | quan | gian huéng thi dé ngit | cha
ten ;?:E ?1?32 d‘? cil;c H¢ sb Mi sb Trinh d TAr‘mh, Tf\'nhq TArink.] Trinh cgrr:’g Tin Ngoai I?;Itlﬁi

danh | dang danh luwong chire chnuyen doA ly do quar: do tin | do ' trinh hoc ngir

cong | 1am nghé dankl moén lug}n ly I}ghe hoc ngoai

tac viée | nghiép nghi Ch.mh nghiép ngir
(kéca ng‘\hle]? tri
thoi hiénco
gian
giilr
ngach
hoac
hang
twong
dwong)

1 1@ [ @ |16 (6 |[@ |6 (9) (10) (11) (12) | (13) (14) | (15) | (16) | (17) | (18) (19) | (20)
...... , ngay .....thang.....nam.....

THU TRUONG, BO,NGANH, PIA PHUONG
(Ky tén, dong ddu)
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