UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THANH HOA Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 4063 /QD-UBND Thanh Hoa, ngay 10 thang 10 nam 2024
QUYET PINH

V& viéc cong bd thi tuc hanh chinh ndi b linh vuc Thong tin va
Truyen thong trong hé thong hanh chinh nha nwéc thugc pham vi
chire nang quan ly ciaa Uy ban nhan dan tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH THANH HOA

Can cir Lugt To chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sika doi,
bé sung mét 6 diéu cua LudtTé chie Chinh Phaiva Ludtté chic chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019; Ludt Tai nguyén nuéc ngay 27/11/2023;

Can cir Quyét dinh sé 1085/0D-TTg ngay 15 thang 9 nam 2022 cua Thi
neéng Chinh pha ban hanh Kéhoach ra sodt, don gian hoéa thii tuc hanh chinh ngi
bé trong hé thong hanh chinh nha nude giai doan 2022 - 2025;

Can cir Quyét dinh sé 3611/QP-UBND ngay 26 thang 10 nam 2022 ciia Chui
tich UBND tinh Thanh Héa ban hanh Kéhoach ra sodt, don gian héathai tuc hanh
chinh ngi bé trong hé théng hanh chinh nha nieée trén dia ban tinh Thanh Hoa,
giai doan 2022 - 2025;

Can cir Cong van s6 5990/NPCP-KSTT ngay 22 thang 8 ndm 2024 Ciia Vin
phong Chinh phui vé viéc cong be, ra sodt, don gian hoa thi tuc hanh chinh néi bg;

Theo dé nghj ciia Gidm doc Sé Thong tin va Truyén thong tinh Thanh Hoa
tai Totrinh s6 2298/TTr-STTTT ngay 25 thang 9 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy danh muc 41 tha tuc hanh chinh
ndi bo finh vuc Théng tin va Truyén thdng trong hé théng hanh chinh nha nuéc
thugc pham vi chirc nang quan ly cua UBND tinh (c6 Phu luc kem theo).

Picu 2. Quyét dinh nay cd hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.



Chéanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam doc S¢ Thdng tin va Truyén
thong; Giam ddc cac s, ban, nganh cap tinh; cac co quan bao chi cua tinh; Cong ty
TNHH MTV Nha Xuit ban Thanh Hda; Chu tich UBND céc huyén, thi xa, thanh
phd; Thu trudng cac co quan, don vi va ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 2 Qb; PHO CHU TICH
- B Thong tin va Truyén thong (dé bic); ’
- Cuc Kiém soat TTHC - VPCP (dé blc);
- Chu tich UBND tinh (dé b/c);

- Cng thong tin dién tir tinh (dé dang tai);
- Luu: VT, KSTTHCNC.

Nguyén Vin Thi




Phu luc

THU TUC HANH CHINH NQI BQ LINH VU'C THONG TIN VA TRUYEN
THONG THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY NHA NU'GC CUA
UY BAN NHAN DAN TINH THANH HOA

(Kém theo Quyér dinh sé.:

/OP-UBND ngay

ciia Cha tich Uy ban nhan dan tinh Thanh Héa)

PHAN A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH NOI BQ

thang 10 nam 2024

Stt | Tén thi tuc hanh chinh ngi by | Linh vuc Co quan thyc hién Ghi chu

1. | Xac dinh lan dau cap d¢ doi voi| Thongtin So Thong tin va
hé thong théng tin cap do6 1, 2;| va Truyén Truyén théng
xac dinh lai cdp do d6i véi he|  théng
thong thong tin 3 dugc phé duyét
cap dol, 2.

2. | Xac dinh lan dau cap do doi voi| Thong tin So Thong tin va
hé thong thong tin cap do 3; xac | va Truyén Truyén théng
dinh lai cap @6 ddi v6i hé théng|  théng
thong tin da duoc phé duyét cap
do 3.

3. | Xac dinh lan dau cap do doi voi| Thong tin So Thong tin va
hé thong thong tin cap do 4; xac | va Truyén Truyén théng
dinh lai cap @6 d6i v6i hé théng|  théng
thong tin da duogc phé duyét cap
do4

4. | Ban hanh Théng cao bao chi giai| Thong tin S& Thong tin va
thich, 1am rd thong tin sai leéch va Truyén Truyén théng

thong

5. | Phé duyét Danh sach ho gia dinh | Théng tin So Thong tin va
tai dja phuong duoc nhan hd trg| va Truyén Truyén théng
trang bi dién thoai thbng minh. théng

6. | Nop xuat ban pham Iuu chiéu doi| Thong tin So Thong tin va
VGi xuat ban pham dang in. va Truyén Truyén théng

thong

7. | Nop xuat ban pham hru chiéu doi| Thong tin So Thong tin va
VGi Xuat ban pham dién tir. va Truyén Truyén théng

thong

8. | Tham dinh thiét ké co s& (truong | Thong tin So Thong tin va




hop thiét ké 2 budc), thiet ke chi| va Truyén Truyéen thong
tiét (truong hop thiét ké 1 buéc)|  théng
du an dau tu tng dung cong nghé
thong tin nhém B.
9. | Tham dinh thiét ké co s& (truong| Thong tin So Thong tin va
hop thiét ké 2 budc), thiét ké chi| va Truyén Truyén théng
tiét (truong hop thiét ké 1 budc)|  théng
dy 4n dau tu ung dung céng nghé
thong tin nhom C
10.| Tham dinh ké hoach thué dich vu| Théng tin S¢& Tai chinh
cong ngh¢ thong tin va Truyén
thong
11.| Tham dinh du 4n dau tu cong| Théngtin So Xay dung
trinh Buu chinh, Vién thong. va Truyén
thong
12.| Tham dinh dy an dau tu cong| Thongtin So Xay dung
trinh Phat thanh truyén hinh va Truyén
thong
13/ Ung cau xir ly sy co an toan| Thongtin | Trung thm COng ngh¢
thong tin cua cac hé thong thong | va Truyen | thong tin va Truyen
tin/co s& dir ligu (HTTT/CSDL) thong thong
dotinh quan ly.
14.| Xét thang hang vién chirc chuyén | Thongtin | Trung tam Congnghé | C6 hi€u lyc
nganh cong nghé¢ thong tin 1€n| va Truyén | thongtin va Truyen |t
chtic danh nghé nghiép cong nghé thong thong 07/11/2024
thong tin hang III
15.| Xét thang hang vién chirc chuyén| Thongtin | Trung tdm Congnghé | Co hiéu Iuc
nganh cong nghé thong tin lén| va Truyén | thdngtin va Truyén | tir
chie danh nghé nghiép cong nghé thong thong 07/11/2024
thong tin hang 11
16.| Xét thang hang vién chirc chuyén | Thongtin | Trung tam Congnghé | C6 higu lyc
nganh céng nghé thong tin 1€n| va Truyén | thongtin va Truyen |t
chitc danh nghé nghiép cong nghé¢ |  thong thong 07/11/2024
thong tin hang 1.
17.] Xét thang hang vién chirc chuyén| Thongtin | Trung tdm Congnghé | Co hiéu Iuc
nganh an toan thong tin 1én chic | va Truyén | théng tin va Truyén | tur
danh nghé nghiép an toan thong thong thong 07/11/2024
tin hang I11.
18.| Xét thang hang vién chirc chuyén | Thongtin | Trungtam Congnghé | C6 higu lyc
nganh an toan thong tin 1én chirc | va Truyén | thongtin va Truyen | tur




danh nghé nghi¢p an toan thong thong thong 07/11/2024
tin hang II
19.| Xét thang hang vién chirc chuyén | Thongtin | Trung tam Congnghé¢ | C6 higu luc
nganh an toan thong tin 1én chirc | va Truyén | thongtin va Truyen | tur
danh nghé nghiép an toan thong thong thong 07/11/2024
tin hang [
20.| Xét thang hang vién chitc chuyén| Thongtin | - Pai PTTHtinh ; Co hi€u lyc
nganh bién tap vién 1én chic danh | va Truyén | - B4o Thanh Hoa ; tur
nghé nghiép bién tap vién hang II thong - Tap chi Van ngh¢ | 07/11/2024
X Thanh ;
- Trung tam VHTT,
TT va Du lich cap
huyén
- Cbng ty TNHH
MTV Nha Xuét bén
Thanh Hoa
21.| Xét thang hang vién chirc chuyén | Thongtin | - Bai PTTHtinh Co hiéu luc
nganh bién tp vién 1én chirc danh | va Truyén | - B4o Thanh Hoa tr
nghé nghiép bién tap vién hang I. thong 07/11/2024
22.| Xét thang hang vién chiic chuyén| Thongtin | - Bai PTTHtinh Co hi€u lyc
nganh phong vién Ién chic danh| va Truyén | - Bdo Thanh Hoa tir
nghé nghiép phong vién hang II thong - Tap chi Van ngh¢ | 07/11/2024
Xt Thanh
- Trung tam VHTT,
TT va Du lich cép
huyén
23.| Xét thang hang vién chirc chuyén| Thongtin | - Bai PTTHtinh Co hi€u lyc
nganh phéng vién n chirc danh| va Truyén | - Bao Thanh Hoa tur
nghé nghiép phong vién hang I thong 07/11/2024
24.| Xét thang hang vién chic chuyén | Thongtin | - Pai PTTHtinh Co6 hi¢u luc
nganh bién dich vién 1én chirc | va Truyén | - B&o Thanh Hoa tir
danh nghé nghiép bién dich vién thong - Tap chi Van ngh¢ | 07/11/2024

hang II

Xtr Thanh

- Trung tdm VHTT,
TT va Du lich cép
huyén

- Cong ty TNHH
MTV Nha Xuit ban
Thanh Hoa




25.| Xét thang hang vién chic chuyén | Thongtin | - Pai PTTHtinh Co hi¢u luc
nganh bién dich vién 1én chuc| va Truyén | - B&o Thanh Hoa tir
danh nghé nghiép bién dich vién thong 07/11/2024
hang I.
26.| Xét thang hang vién chic chuyén | Thong tin bai PTTHtinh Co hi¢u luc
nganh dao dién truyén hinh 16n| va Truyén tur
chitc danh nghé nghiép dao dién|  thong 07/11/2024
truyén hinh hang II.
27.| Xét thang hang vién chic chuyén | Thong tin bai PTTHtinh Co hi¢u luc
nganh dao dién truyén hinh 1én| va Truyén tur
chitc danh nghé nghiép dao dién|  théng 07/11/2024
truyén hinh hang I
28.| Xét thang hang vién chirc chuyén| Thongtin | - Pai PPTT tinh; Co hiéu luc
nganh 4m thanh vién 1én chic| va Truyén |- Trung tam VHTT, | tir
danh am thanh vién hang III. thong TT va Du lich cép |07/11/2024
huyén
29.| Xét thang hang vién chic chuyén | Thong tin Dai PPTT tinh Co hi¢u luc
nganh am thanh vién 1én chic | va Truyén tir
danh &m thanh vién hang II. thong 07/11/2024
30.| Xét thang hang vién chitc chuyén | Thong tin Pai PPTT tinh Co hi€u luc
nganh am thanh vién 1én chic | va Truyén tir
danh am thanh vién hang 1. thong 07/11/2024
31.| Xét thang hang vién chiic chuyén| Thongtin | - Dai PTTHtinh ; Co hi¢u luc
nganh phat thanh vién 1én chic | va Truyén |- Trung tam VHTT, | tir
danh phat thanh vién hang III. thong TT va Du lich cép |07/11/2024
huyén
32.| Xét thang hang vién chiic chuyén| Thongtin | - Dai PTTHtinh ; Co hi¢u luc
nganh phéat thanh vién I18n chic | va Truyén |- Trung tdm VHTT, |t
danh phat thanh vién hang II. thong TT va Du lich cép |07/11/2024
huyén
33.| Xét thang hang vién chic chuyén | Thong tin bai PTTHtinh Co hi¢u luc
nganh phat thanh vién 1én chtc | va Truyén tur
danh phat thanh vién hang I. thong 07/11/2024
34.| Xét thang hang vién chiic chuyén| Théngtin | - DBai PPTT tinh; Co hi¢u luc
nganh ky thuat dung phim lén| va Truyén |- Trung tam VHTT, |t
chic danh k¥ thuat dung phim thong TT va Du lich cép |07/11/2024

hang III.

huyén




35.| Xét thang hang vién chiic chuyén | Thong tin bai PTTHtinh Co hi¢u luc
nganh ky thuat dung phim lén| va Truyén tir
chuc danh ky thudt duyng phim thong 07/11/2024
hang II
36.| Xét thang hang vién chiic chuyén | Thong tin bai PTTHtinh Co hi¢u luc
nganh ky thuat dung phim 1én| va Truyén tur
chuc danh ky thuat dung phim thong 07/11/2024
hang I.
37.| Xét thang hang vién chiic chuyén| Thongtin | - Pai PTTHtinh Co hi¢u luc
nganh quay phim 1én chirc danh| va Truyén |- Trung tam VHTT, | tir
quay phim hang III thong | TT va Du lich cap | 07/11/2024
huyén
38.| Xét thang hang vién chiic chuyén| Thongtin | - Pai PTTHtinh ; Co hi¢u luc
nganh quay phim 1én chirc danh| va Truyén |- Trung tam VHTT, | tir
quay phim hang II thong TT va Du lich cép | 07/11/2024
huyén
39.| Xét thang hang vién chic chuyén | Thong tin bai PTTHtinh Co hi¢u luc
nganh quay phim lén chic danh| va Truyén tu
quay phim hang I thong 07/11/2024
40.| Cap moi hop thu cong vu cho can| Thong tin Van phong UBND
bg, cong chirc, vién chuc va Truyén tinh
thong
41.| Cap lai mat khau hop thu dién tr| Thong tin Van phong UBND
cong vu va Truyén tinh

thong




PHAN B. NQI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH NOI BO

Thii tue 1: Xéc dinh lan dau cap dg doi véi hg thong thong tin cap df 1,
2; xac dinh lai cap do doi véi hé thong thong tin da dwoc phé duyét capdo 1, 2

1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tir Thir 2 ¢én Thu 6
hang tuan (trir ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuc hién: S& Thong tin va Truyén thong Thanh Hoa (Pai 10
Nam séng M4, phé Ai Son 2, phuong Pong Hai, thanh phd Thanh Hoéa, tinh Thanh
Hoa).

1.3. Trinh tu thuc hién:

Buwéc 1. Lap ho so dé xuat cap do:

-Pon vivan hanh hé théng thong tin 1ap ho so dé xuat cap do theo quy dinh
tai Diéu 15 Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP.

-Pon vi van hanh hé thong thdng tin giri hd so d& xuat cip do toi don vi tham
dinh dé thuc hién thim dinh theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh sb
85/2016/ND-CP.

Bu6c 2. Tham dinh hd so dé xuat cap do:

- Co quan c6 tham quyén thyc hién tham dinh ho so dé xuat cap do theo quy
dinh tai Biéu 16 Nghi dinh sé 85/2016/ND-CP.

Buwéc 3. Phé duyét dé xuat cap do:

-Pon vi chuyén trach vé an toan thdng tin caa cha quan hé théng thong tin
phé duyét dé xuat cap do, guri bao céo chi quan hé thong thdng tin.

1.4. Trinh tw, thi tuc xdc dinh lai cdp dé doi véi hé thong théng tin dd dwoc
phé duyét cap do:

D6i voi hé thong thong tin d3 duoc phé duyét cap do, trong truong hop phai
xac dinh lai cap d6 cho phi hop véi tinh hinh thuc té thi thyc hién theo trinh tu, tha
tuc xac dinh lan dau.

2. Céach thirc thuc hién: Truc tuyén qua hé thong phan mém Quan Iy van ban
va Ho so cong viéc (TDOffice).

3. Thanh phan, sé lwgng ho so:



3.1. Thanhphdn hé so

- Vian ban dé nghi tham dinh, phé duyét ho so dé xuat cap do (theo Mau s 01
Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP) kem theo HO so dé xuat cap do.

- Hb so dé xuat cap do gom:

+ Quy ché bao dam an toan hé théng théng tin cho hé thong théng tin.

+ Tai lieu mo ta, thuyét minh tong quan vé hé thdng thong tin.

+ Tai liéu thiét ké hé théng thdng tin:

a) D6i voi dy 4n dau tu xay dung méi hodc mé rong, nang cap hé théng thong
tin: Thi€ét ké so bd hoac tai iu c6 gia tri tuong duong;

b) Pdi voi hé thdng thong tin dang van hanh: Thiét ké thi cong da dugc cap co
thim quyén phé duyét hodc tai lidu co gia tri twong duong.

+ Tai liéu thuyét minh vé viéc dé xuat cap do can ctr trén céc tiéu chi theo quy
dinh cua phap luat.

+ Tai liéu thuyét minh phuong an bao dam an toan thong tin theo cap do
tuong ung.

3.2.S6 hwong: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét:

- Thoi gian thAm dinh, phé duyét: Téi da 1a 07 ngay lam viée ké tir ngdy nhén
du ho so hop .

5. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, ca nhan (Pon
vi van hanh h¢ thong thong tin).

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Thong tin va Truyén thong.

- Co quan tryc tiép thyc hién tha tyc hanh chinh: S& Thong tin va Truyén thong.

- Co quan phdi hop: Céc co quan, t6 chirc, don vi lién quan.

7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Quyét dinh phé duyét cap do an toan hé théng thong tin.

8. Phi, 1¢ phi (néu cé): Khong.

9. Tén miu don, miu to Khai:
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- Van ban dé nghi tham dinh, phé duyét hd so dé xuat cip do (Mau s6 01 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP ctia Chinh phu vé bao dam an toan hé
thong thong tin theo cap do).

- Van ban tham gia ¥ kién hd so dé xuét cip d6 (Mau sb 03 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP cta Chinh phi vé bdo dam an toan hé thong thong
tin theo cap do).

- Quyét dinh phé duyét cap d6 an toan hé thong thong tin (Mau s6 06 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP cua Chinh pha vé bao dam an toan hé
thong thong tin‘theo E:ép do). ]

10. Yéu cau, dieu ki€én thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

11. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat An toan thong tin mang (Luat s 86/2015/QH13 ngdy 19/11/2015).

- Nghi dinh sé 85/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh pha vé bao ¢am an
toan hé théng théng tin theo cap do.

- Thong tu s6 12/2022/TT-BTTTT ngay 12/8/2022 cua Bo Théng tin va
Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan mot sé diéu cua Nghi dinh s6
85/2016/ND- CP ngay 01/7/2016 vé bao d¢am an toan hé thdng thdng tin theo cap
do.

- Tidu chuan quéc gia TCVN 11930:2017 vé cdng nghé thong tin - cac ky
thuat an toan - yéu cau co ban vé an toan hé théng thng tin theo cap do.

MAiu don, miu to khai kém theo: C6
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Mau s6 01

(TEN CO QUAN, TO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC) Poc lap - Tur do - Hanh phtc
S6: e , ngay ... thang ... nam ...

V/v @& nghi tham dinh, phé
duyét hd so dé xuat cap do

Kinh guri: (Pon Vi chuyén trach vé an toan thong tin).
Can ctr Luat an toan thong tin mang ngay 19 thang 11 nam 2015;
(Can ctr c&c van ban huéng dan thi hanh Luat an toan thong tin mang va cac vin ban lién
quan);
(Tén co quan, td chuc) dé nghi thim dinh, phé duyét hd so dé xuit cip do vGi céc noi
dung sau:
Phan 1. Théng tinchung
1. Tén hé théng thang tin;
2. Pon vi van hanh hé théng thdng tin:
3. bia chi:
4. Cap d6an toan hé thong thong tin dé xuat:
Phan 2. Ho so kém theo
1. Tai lieu mo ta, thuyét minh tdng quan V& hé théng théng tin.
2. Tai liéu thiét ké thi cong da duoc cp c6 tham quyén phé duyét hoic tai liu co gia tri
tuong duong.
3. Tai liéu thuyét minh V& viéc dé xuat cap do can cir trén cac tiéu chi theo quy dinh cua
phép luat.
4. Tai liéu thuyét minh phuong 4n bao dam an toan théng tin theo cép do twong ung.
(Tén co quan, t6 chic) dé nghi (Pon vi chuyén trach vé an toan théng tin) tham dinh va
phé duyét hd so dé xuat cap do cua hé thong théng tin (Tén hé thong thong tin)./.

Noi nhan: PAl DIEN CUA CO QUAN, TO CHUTC
- Nhu trén; (Ky, ghi rd ho tén, chite danh va déng ddu)
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Mau s6 03

(TEN CO QUAN, TO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC) Poc lap - Tur do - Hanh phtc
SOt i , ngay ...thang ... nam ...

VIV y kién thim dinh hd so
dé xuat cap do

Kinh guri:  (Cha quan hé théng thong tin/
Pon vi van hanh hé thong thong tin).

(Tén co quan tham dinh) nhan dugc Cong van sb ..... ngdy ..... thang ....... nam ..... cua
(Tén co quan dé nghi) V& viéc tham dinh hd so dé xuat cap do cua hé thong thong tin doi
V6i (Tén hé thong thong tin). Sau khi xem xét, tong hop y kién va két qua tham dinh cua
céc co quan, to chiic ¢ lién quan, (Tén co quan tham dinh) c6 y kién tham dinh nhu sau:
Phan 1. Ho so, tai liéuthAm dinh
1. Tai liéumé ta, thuyét minh tong quan vé hé théng thong tin.
2. Tai lidu thiét ké thi cong da duoc cap cd tham quyén phé duyét hoic tai lidu co gia tri
tuong duong.
3. Tai liéu thuyét minh V& viéc dé xuit cép do can ctr trén cac tiéu chi theo quy dinh cua
phap luat.
4. Tai liéu thuyét minh phuong 4an bao dam an toan théng tin theo cép do twong tng.
5. Y kién vé mat chuyén mén cua don vi chuyén trach vé& an toan théng tin cua chi quan
hé thong thong tin d6i véi hé théng thong tin dé xuat cap do 4 hoac cap do 5.
Phan 2. Ciin cir phap 1y dé thim dinh
1. Can ctr Luat an toan thong tin mang ngay 19 thang 11 nam 2015.
2. Can ctr cac van ban hudéng dan thi hanh Luat an toan thong tin mang.
2. Cac can ctrphap ly khac cé lién quan.
Phan 3. To chic tham dinh
1.Pon vi cha tri tham dinh:
2. Pon vi phdi hop tham dinh:
3. Hinh thuc tham dinh: T6 chic hop hoac ldy y kién bing van ban hoic ap dung ca hai
hinh thirc (néu can thiét).
Phan 4.y kién tham dinh
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1. Tong hop y kién tham dinh ciia don vi phdi hop theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 12
Nghi dinh nay.

2. Y kién tham dinh vé sy phi hop @ viéc dé xuit cdp do theo quy dinh tai Biéu 16 Nghi
dinh nay.

3.Y kién khac (néu co).

Phan 5. Két luan

Ho so dé xuat cap do hé théng thong tin 1a phi hop/chua phii hop (néu chua phu hop dé
nghi chi rd nhitng noi dung chwa phu hop) dé theo cap do dé xut.

Trén day 1a ¥ kién tham dinh cua (Co quan tham dinh) cho hd so dé xuit cap d6 cua hé
thong théng tin (Tén hé thong thong tin). Pé nghi co quan (Tén co quan dé nghi) xem xét
b4o cdo cap c6 tham quyén Diéu chinh (néu yéu cau Diéu chinh) hoic trinh co quan ¢b
tham quyén phé duyét (néu chap thuan dé xuat ctia co quan trinh)./.

Noi nhan: PAl DIEN CUA CO QUAN, TO CHUC

- Nhu trén; (Ky, ghi rd ho tén, chitc danh va déng dau)
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M4u s6 06
(CHU QUAN HE THONG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THONG TIN) Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
SO: e, ngay ... thang... nam
QUYET PINH

Veé viéc phé duyét cap dé an toan hé théng théng tin
(THU TRUONG CO QUAN TO CHUC)

Can ctr Luat an toan thdng tin mang ngay 19 thang 11 nam 2015;
(Can cr cac van ban huéng dan thi hanh Luat an toan thong tin mang va cac vin
ban lién quan);
Xét dé nghi ctia co quan (Tén don vi dé nghi),

QUYET PINH:
Piéu 1. Phé duyét cap d9 an toan hé thong thong tin ddi véi (Tén hé thong
théng tin) cu thé nhw sau:
1. Thoéng tin chung
a) Tén hé thong théng tin:
b)Pon vi van hanh hé thong thdng tin:
c¢) Pia chi:
2. Céap d6 an toan hé théng thong tin: (cap do)
3. Phuong an bao dam an toan thong tin:
a) Phuong an bao dam an toan thdng tin trong thiét ké hé thdng thong tin twong ng
Véi cap do (cap do) 1a phi hop vai tiéu chuan qudc gia (Tén tiéu chuan), quy chuan
ky thuat qudc gia (Tén quy chuan) vé bao dam an toan hé théng thdng tin theo cap
do.
b) Phuong 4n bao dam an toan thdng tin trong qua trinh van hanh hé thdng tuong
tng voi cap do (cap do) Ia phu hop véi tidu chuan quéc gia (Tén tiéu chuan), quy
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chuan ky thuat quéc gia (Tén quy chuan) vé bao dam an toan hé thong théng tin
theo cép do.

Piéu 2. T6 chirc thuc hién

1. Co quan (Tén don vi dé nghi) chiu trach nhiém:

a) Thuc hién trach nhiém bao d¢am an toan hé théng théng tin minh quan Iy theo céc
quy dinh tai Biéu 22 Nghi dinh nay.

b) Céc ndi dung khac (néu co).

2. Trach nhiém cuia cac co quan lién quan khéac (néu co).

Diéu 3. Pi¢u Khoin thi hanh

1. Co quan (Tén don vi dé xuit) va céc co quan lién quan khac chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay.

2. Pon vi chuyén trach vé an toan thdng tin chiu trach nhiém kiém tra, giam sat
viéc thuc hién Quyét dinh nay bao cdo co quan (Chu quan hé théng thong tin) theo
quy dinh cua phép luat./.

Noi nhin: DAI DIEN CUA CO QUAN, TO CHUC
e, ; (Ky, ghi 6 ho tén, chitc danh va doéng dau)
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Thii tuc 2: Xéc dinh lin diu cAp d§ dbi voi hé thong thong tin cip do 3;
xac dinh lai cap d¢ doi véi hé thong thong tin da dugc phé duyét cap do 3.

1. Trinh ty thyc hi¢n:

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén Tht 6
hang tuan (trr ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Dia diém thye hién: S& Thong tin va Truyén thong Thanh Hoa (Pai 16 Nam
song M4, pho Ai Son 2, phudng Dong Hai, thanh phd Thanh Héa, tinh Thanh Héa).

1.3. Trinh tu thuc hién:

Buwéc 1. Lap hd so dé xuat céap do:

- Pon vivan hanh hé thong thong tin 1ap hd so dé xuat cap do theo quy dinh
tai Diéu 15 Nghi dinh sé 85/2016/ND-CP.

- Pon vi van hanh hé théng thong tin gui hd so dé xuat cap do téi don vi
tham dinh dé thuc hién tham dinh theo quy dinh tai Biém a Khoan 2 Bicu 12 Nghi
dinh s6 85/2016/ND-CP.

Buéc 2. Tham dinh hd so dé xuat cap do:

- Co quan c¢6 tham quyén thyc hién tham dinh hd so dé xuat cap do theo quy
dinh tai Piéu 16 Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP.

Buwéc 3. Phé duyét dé xuat céap do:

- Pon vi van hanh hé théng thong tin trinh chi quan hé thong thong tin phé
duyét dé xuat cap do.

1.4. Trinh tu, thi tuc xdc dinh lai cdp dé doi véi hé théng théng tin da dwoc
phé duyét cap do:

Déi véi hé thdng thong tin dd duoc phé duyét cap do, trong trudong hop phai
xac dinh lai cap @6 cho phi hop vai tinh hinh thyc té thi thyc hién theo trinh tu, tha
tuc xac dinh lan dau.

2. Céch thirc thuc hién: Truc tuyén qua Hé thdng phan mém quan I vin ban
va ho so cong viéc (TDOffice).

3. Thanh phan, sé lwgng hd so:

3.1. Thanhphdnhé so:
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- Vin ban dé nghi thAm dinh so dé xuét cap do (theo Mau s6 02 Nghi dinh sb
85/2016/ND-CP) kém theo Ho so dé xuat cap do.

- Hb so dé xuat cap do gom:

+ Quy ché bao d¢am an toan hé théng théng tin cho hé thng théng tin.

+ Tai lieu mo ta, thuyét minh tong quan vé hé théng thong tin.

+ Tai liéu thiét ké hé thdng thong tin:

a) Doi voi du an dau tu xay dung méi hoic mé rong, nang cap hé thdng thong
tin: Thi€t ké so bd hoac tai iéu c6 gia tri tuong duong;

b) P6i véi hé thong thong tin dang van hanh: Thiét ké thi cong da duoc cap c6
tham quyén phé duyé€t hodc tai liéu co6 gid tri tuong duong.

+ Tai lieu thuyét minh vé viéc dé xuat cap do can ctr trén céc tiéu chi theo quy
dinh cua phép luat.

+ Tai liéu thuyét minh phuong an bao dam an toan thong tin theo cip do twong
ung.

3.2. Hé so phé duyét dé xudt cap do:

- To trinh vé viéc phé duyét dé xuat cap d6 (Mau s6 05 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP).

- Y kién tham dinh cta co quan chi tri tham dinh ddi v6i hé théng thong tin dé
xuat (Mau s6 04 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP),

- Ho so dé xuat cap d¢o gom:

+ Quy ché bao dam an toan hé théng théng tin cho hé thong théng tin.

+ Tai lisgu md ta, thuyét minh tong quan vé hé thong théng tin.

+ Tai liéu thiét ké hé thong théng tin:

a) Poi voi du an dau tu xay dung méi hodc md rong, nang cap hé théng thong
tin: Thiét ké so bd hoac tai li¢u co gia tri tuong duong;

b) Pbi v6i hé thong thong tin dang van hanh: Thiét ké thi cong da dugc cap co
thim quyén phé duyét hodc tai lidu co gia tri twong duong.

+ Tai lieu thuyét minh vé viéc dé xuat cap do can ctr trén céc tiéu chi theo quy
dinh cta phéap luat.

+ Tai liéu thuyét minh phuong 4n bao dam an toan théng tin theo cap do tuong
ung.
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3.3.S6 luong: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét:

- Thoi gian tham dinh, trinh phé duyét: Toi da la 15 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan da hd sohop 6.

- Thoi gian phé duyét: Khong co quy dinh chinh thic. Thyc hién theo tién do
Xt Iy van ban hanh chinh.

5. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc, ca nhan (Pon
vi van hanh xay dung Ho6 so dé xuat cap d9).

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh Thanh Hoa.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Thong tin va Truyén
thong.

- Co quan phdi hop: Céc co quan, to chirc, don vi lién quan.

7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét cip do an
toan h¢ thong thong tin.

8. Phi, 1¢ phi (néu cé): Khong.

9. Tén mau don, miu to khai:

- Van ban dé nghi tham dinh hd so d& xuat cip do (theo Méu sb 02, Nghi dinh
50 85/2016/ND-CP).

- Y kién thAm dinh hd so d& xuit cdp d6 (theo Mau s6 04, Nghi dinh sb
85/2016/ND-CP).

- To trinh phé duyét hd so dé xuat cap do (theo Mau s 05, Nghi dinh s6
85/2016/ND-CP).

- Quyét dinh phé duyét cip do an toan hé thng thong tin (theo Mau sb 06,
Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP).

10. Yéu ciu, diéu ki¢n thwe hi¢n thi tuc hanh chinh (néu cé): Khdng.

11. Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

MAiu don, miu to khai kém theo: CO



19

(TEN CO QUAN, TO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC) Poc lap - Tw do - Hanh phtc
S8 e , ngay ... thang ... nam ...

V/v @& nghi tham dinh hé so
dé xuat cap do

Kinh guri: (Pon vi chuy@n trach vé an toan thong tin)
Can cur Luat an toan thong tin mang ngay 19 thang 11 nam 2015;
(Can ctr c&c van ban huéng dan thi hanh Luat an toan thong tin mang va cac vin ban lién
quan);
(Tén co quan, tO chic) dé nghi (Co quan thim dinh) tham dinh hd so dé xuit cap do voi
cac noi dung sau:
Phan 1. Théng tinchung
1. Tén hé théng thong tin:
2. Pon vi van hanh hé théng thdng tin:
3. bia chi:
4. Cap d6 an toan hé théng thong tin dé xuat:
Phan 2. H6 so kém theo
1. Tai liéumo ta, thuyét minh tong quan vé hé théng thong tin.
2. Tai liéu thiét ké thi cong da duoc cap cd tham quyén phé duyét hoic tai lidu co gia tri
tuong duong.
3. Tai liéu thuyét minh vé viéc dé xuét cap do can ctr trén cac tiéu chi theo quy dinh cua
phap luat.
4. Tai liéu thuyét minh phuong 4n bao dam an toan théng tin theo cép do twong ung.
5. Y kién vé mat chuyén mon cua don vi chuyén trach vé an toan thong tin cua cha quan
hé thong thong tin (d6i Vi hé thong thong tin dé xuat cap do 4 hoac cap do 5).
(Tén co quan, to chic) dé nghi (Co quan thim dinh) cho y kién tham dinh hd so dé xuét
cép do an toan hé thong thong tin dbivoi (Tén hé thong thong tin)./.

Noi nhén: PAl DIEN CUA CO QUAN, TO CHUC
- Nhur trén; (Ky, ghi rd ho tén, chite danh va déng ddu)
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(TEN CO QUAN, TO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC) Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: e , ngay ... thang ... nam ...

VIV y kién thim dinh hd so
dé xuat cap do

Kinh guri:  (Cha quan hé théng thong tin/
Pon vi van hanh hé thong thong tin).

(Tén co quan thdm dinh) nhan dugc Cong vin s6 ..... ngdy ..... thang ....... nam ..... cua
(Tén co quan d& nghi) V& viéc tham dinh hd so & xuat cip do cua hé thong thong tin ddi
V6i (Tén hé thdng thdng tin). Sau khi xem xét, tong hop y kién va két qua thim dinh cua
céc co quan, to chiic ¢ lién quan, (Tén co quan tham dinh) c6 y kién tham dinh nhu sau:
Phan 1. Ho so, tai liéu tham dinh
1. Tai liéu md ta, thuyét minh tong quan vé hé thong thong tin.
2. Tai lidu thiét ké thi cong da duoc cap cd tham quyén phé duyét hoic tai lidu co gia tri
tuong duong.
3. Tai liéu thuyét minh V& viéc dé xuat cip do cin cir trén cac tiéu chi theo quy dinh cua
phap luat.
4. Tai liéu thuyét minh phuong 4n bao dam an toan théng tin theo cép do twong tng.
5. Y kién v& mat chuyn mon cua don vi chuyén trach vé an toan thong tin cua cha quan
hé thong thong tin d6i v6i hé thong thong tin dé xuat cap do 4 hoic cép do 5.
Phan 2. Cin ci phap 1y dé tham dinh
1. Can cu Luat an toan théng tin mang ngay 19 thang 11 nam 2015.
2. Cin cir cac vin ban huéng dan thi hanh Luat an toan théng tin mang.
2. Cac can ctrphap ly khac cé lién quan.
Phan 3. To chic tham dinh
1.Pon vi cha tri tham dinh:
2. Pon vi phdi hop tham dinh:
3. Hinh thuc tham dinh: T6 chic hop hoac ldy y kién bang van ban hoic ap dung ca hai
hinh thirc (néu can thiét).
Phan 4.y kién tham dinh
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1. Tong hop y kién tham dinh ciia don vi phdi hop theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 12
Nghi dinh nay.

2. Y kién tham dinh vé sy phi hop @ viéc dé xuit cdp do theo quy dinh tai Piéu 16 Nghi
dinh nay.

3.Y kién khac (néu co).

Phan 5. Két luan

Ho so dé xuat cap do hé théng thong tin 1a phi hop/chua phii hop (néu chua phu hop dé
nghi chi rd nhitng noi dung chwa phu hop) dé theo cap do dé xut.

Trén day 1a ¥ kién tham dinh cua (Co quan tham dinh) cho hd so dé xuit cap d6 cua hé
thong théng tin (Tén hé thong thong tin). Pé nghi co quan (Tén co quan dé nghi) xem xét
bdo cdo cap c6 tham quyén Diéu chinh (néu yéu cau Diéu chinh) hoic trinh co quan ¢o
tham quyén phé duyét (néu chap thuan dé xuat ctia co quan trinh)./.

Noi nhgn: PAI DIEN CUA CO QUAN, TO CHUC
- Nhu trén; (Ky, ghi rd ho tén, chite danh va déng dau)
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(TEN CO QUAN, TO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC) Poc lap - Tw do - Hanh phtc
SO: vevveeees , ngay ... thang ... nam
TO TRINH

Vé viéc phé duyét dé xuat cap do
Kinh gui: (Co quan lién quan c6 tham quyén).

Can cur Luat an toan thong tin mang ngay 19 thang 11 nam 2015;

(Can ctr c&c van ban huéng dan thi hanh Luat an toan théng tin mang va cac vin ban lién
quan);

Cin ctr y kién tham dinh cua don vi chuyén trach vé cong nghé théng tin/co quan tham
dinh;

(Tén co quan, to chuc) trinh phé duyét hd so dé xuat cap do v6i cac noi dung sau:

Phan 1. Théng tinchung

1. Tén heé théng thdng tin:

2.Pon vi van hanh hé thong thdng tin:

3. bia chi:

4. Cip d6an toan hé thong thong tin dé xuat:

Phin 2. H6 so kém theo

1. Tai liéumo ta, thuyét minh tong quan vé hé théng thong tin.

2. Tai liéu thiét ké thi cong da duoc cp c6 tham quyén phé duyét hoac tai liu co gia tri
tuong duong.

3. Tai liéu thuyét minh V& viéc dé xuat cip do cin clr trén cac tiéu chi theo quy dinh cua
phap luat.

4. Tai liéu thuyét minh phuong 4n bao dam an toan théng tin theo cép do twong ung.

5. Y kién v& mat chuyn mon cua don vi chuyén trach vé an toan thng tin cua cha quan
hé thong thong tin d6i v6i hé thong thong tin dé xuat cap do 4 hoic cép do 5.

6. Y kién tham dinh cia co quan chu tri thim dinh d6i V6i hé théng thong tin d& xuét tur
cap do 3 tro lén.

(Tén co quan) trinh (Cha quan hé thdng thdng tin) xem xét, quyét dinh phé duyét dé xut
cap do cuia hé théng thong tin (Tén hé théng thdng tin)./.

Noi nhgn: PAI DIEN CUA CO QUAN, TO CHUC
- Nhur trén; (Ky, ghi rd ho tén, chite danh va déng dau)
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(CHU QUAN HE THONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THONG TIN) Poc lap - Tw do - Hanh phuc

QUYET PINH
Veé viéc phé duyét cap d§ an toan hé thong thdng tin
(THU TRUONG CO QUAN TO CHUTC)
Can cur Luat an toan théng tin mang ngay 19 thang 11 nam 2015;
(Can ctr cac van ban huéng dan thi hanh Luat an toan thong tin mang va cac vin ban lién
quan);
Xét dé nghi cuia co quan (Tén don vi dé nghi),
QUYET PINH:
Piéu 1. Phé duyét cap dd an toan hé thong théng tin doi véi (Tén hé thong thong tin)
cu thé nhw sau:
1. Théng tin chung
a) Tén hé théng thong tin:
b) Pon vi van hanh hé théng thdng tin:
¢) bia chi:
2. Cap d6 an toan hé thong thong tin: (cap do)
3. Phuong an bao dam an toan théng tin:
a) Phuong 4n bao dam an toan théng tin trong thiét ké hé thong thong tin tuong tng Voi
cip do6 (cap do) 1a phu hop véi tiéu chuan quc gia (Tén tiéu chuan), quy chuan k¥ thuat
quéc gia (Tén quy chuan) vé bao dam an toan hé théng thdng tin theo cap do.
b) Phuong 4n bao dam an toan thong tin trong qué trinh van hanh hé théng tuong Gng Voi
cap do (cap do) la phi hop véi tiéu chuan qudc gia (Tén tiéu chuan), quy chuan k§y thuat
quéc gia (Tén quy chuan) vé bao dam an toan hé théng thdng tin theo cap do.
Piéu 2. Té chirc thuc hién
1. Co quan (Tén don vi dé nghi) chiu trach nhiém:
a) Thuc hién trach nhiém bao dam an toan hé thong théng tin minh quan ly theo céc quy
dinh tai Piéu 22 Nghi dinh nay.
b) Céc noi dung khac (néu co).
2. Trach nhiém cua cac co quan lién quan khac (néu c6).
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Piéu 3. Piéu Khoan thi hanh

1. Co quan (Tén don vi & xuat) va cac co quan lién quan khac chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.

2. Pon vi chuyén trach vé an toan thdng tin chiu tréch nhiém kiém tra, giam sét viéc thuc
hién Quyét dinh nay bdo cédo co quan (Cha quan hé théng thong tin) theo quy dinh cua
phap luat./.

Noi nhgn: PAl DIEN CUA CO QUAN, TO CHUC
-------------- ; (Ky, ghi ré ho tén, chite danh va déng ddu)
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Thii tuc 3: Xdc dinh lin dau cAp do ddi véi hé thong thong tin cap do 4;
xac dinh lai cap do d6i voihé thong thong tin da dwoc phé duyét cip do 4

1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén Thu 6
hang tuan (trir ngay nghi, ngay Le, Tét theo quy dinh).

1.2. Dia diém thyc hién: S6 Thong tin va Truyén thong Thanh Hoéa (Pai 16 Nam
song M, phd Ai Son 2, phuong Dong Hai, thanh phd Thanh Hoa, tinh Thanh Hoa).

1.3. Trinh ti thyc hién:

1.3. Trinh tu thuc hién:

Buwéc 1. Lap ho so dé xuat cap do:

- Pon vivan hanh hé théng thdng tin 1ap hd so dé xuat cap do theo quy dinh
tai Piéu 15 Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP.

- Pon vi van hanh hé thdng théng tin gui hd so dé xuat cip do toi don
vi chuy@n trach vé an toan thdng tin cua cha quan hé thong thong tin dé xin y kién
chuyén mon vé sy phu hop cta dé xuat cap d6 va phuong an bao dam an toan hé
thdng théng tin theo cap do.

- Pon vi van hanh hé théng thong tin trinh chu quan hé thdng théng tin hd so
dé xuat cap do giri téi co quan thim dinh quy dinh tai Piém a, Biém b hoic Piém ¢
Khoan 3 Diéu 12 Nghi dinh sb 85/2016/ND-CP.

Bu6c 2. Tham dinh hd so dé xuat cap do:

- Co quan ¢6 tham quyén thyc hién tham dinh ho so dé xuat cap do theo quy
dinh tai Biéu 16 Nghi dinh so6 85/2016/ND-CP.

Buwéc 3. Phé duyét dé xuat cap do:

- Pon vi van hanh hé théng thong tin trinh cha quan hé théng thong tin phé
duyét de xuat cap do.

1.4. Trinh tu, thi tuc xdc dinh lai cdp dé doi véi hé théng thong tin da dwoc
phé duyét cap do:

Déi véi hé thdng thong tin dd duoc phé duyét cip do, trong trudong hop phai
xac dinh lai cap @6 cho phi hop vai tinh hinh thuc té thi thuc hién theo trinh ty, tha
tuc xac dinh lan dau.
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2. Céch thirc thuc hién: Truc tuyén qua Hé thdng phan mém quan I vin ban
va hd socong viéc (TDOffice).

3. Thanh phan, sé lwong ho so::

3.1. Thanhphdnhé so:

- Van ban dé nghi tham dinh so dé xuat cap do (theo Mau s6 02 Nghi dinh s6
85/2016/ND-CP) kém theo Ho so dé€ xuat cap do.

- H6 so dé xuat cap do gom:

+ Quy ché bao dam an toan hé théng théng tin cho hé thng théng tin.

+ Tai lisgu md ta, thuyét minh tong quan vé hé thong théng tin.

+ Tai liéu thiét ké hé thong théng tin:

a) Boi voi du 4n dau tu xay dung méi hodc mé rong, nang cap hé thong thong
tin: Thiet ke so bd hoac tai iu c6 gia tri twong duong;

b) Dbi véi hé thong thong tin dang van hanh: Thiét ké thi cong da duge cap cO
tham quyén phé duyét hodc tai liéu co gia tri twong duong.

+ Tai lieu thuyét minh vé viéc dé xuat cap do can ctr trén céc tiéu chi theo quy
dinh cua phép luat.

+ Tai lieu thuyét minh phuwong 4n bao dam an toan thong tin theo cap do tuong
ung.

3.2. Hé so phé duyét dé xudt cap do:

- To trinh vé viée phé duyét dé xuit cap d6 (Mau sé 05 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP).

- Y kién tham dinh cua co quan chi tri tham dinh d6i v6i hé théng thong tin dé
xuat (Mau s6 04 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP).

- Hb so dé xuat cap do gom:

+ Quy ché bao dam an toan thdng tin cho hé thdng thong tin.

+ Tai lieu mé ta, thuyét minh tong quan vé hé théng thong tin.

+ Tai liéu thiét ké hé thong thong tin:

a) Doi voi du an dau tu xay dyng méi hodc mé rong, nang cép hé thdng thong
tin: Thi€t ké so bd hoac tai iéu c6 gia tri trong duong;

b) D6i véi hé thong thong tin dang van hanh: Thiét ké thi cong da duoc cap co
tham quyén phé duyé€t hoac tai li€u co6 gid tri tuong duong.
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+ Tai liéu thuyét minh vé viéc dé xuat cap do can ctr trén céc tiéu chi theo quy
dinh cta phép luat.

+ Tai liéu thuyét minh phuong an bao dam an toan thong tin theo cip do twong
ung.

3.3. 56 lwong: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét:

- Thoi gian tham dinh, phé duyét: Téi da 1a 30 ngay ké tir ngay nhan du hd so
hop €.

- Thoi gian phé duyét: Khong quy dinh.

5. P6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc, c4 nhan (Pon vi vin
hanh xay dung Hb so dé xuat cap do).

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh Thanh Hoa.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Thong tin va Truyén thong.

- Co quan phdi hop: Céc co quan, to chirc, don vi lién quan.

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét cap d6 an
toan hé thong thong tin.

8. Phi, 1¢ phi (néu cé): Khdng.

9. Tén miu don, miu to khai:

- Van ban dé nghi tham dinh hd so dé xuét cip do (theo Mau s6 02, Nghi dinh
s0 85/2016/ND-CP).

- Van ban ¥ kién tham dinh h6 so dé xuét cap do ctia don vi tham dinh (Mau s6
04 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP).

- To trinh vé viéc phé duyét dé xuit cap d6 (Mau s6 05 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP).

- Quyét dinh phé duyét cap do an toan hé thong thong tin (Mau s6 06 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP).

10. Yéu cau, diéu Kién thuwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Knhong.

11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat An toan thong tin mang (Luat s6 86/2015/QH13 ngay 19/11/2015).
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- Nghi dinh sé 85/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh phu vé bao dam an
toan hé théng théng tin theo cap do.

- Thong tu s6 12/2022/TT-BTTTT ngay 12/8/2022 cua Bo Thong tin va Truyén
thong quy dinh chi tiét va huéng dan mot sé diéu cua Nghi dinh s6 85/2016/ND-
CP ngay 01/7/2016 vé bao dam an toan hé théng thong tin theo cap do.

- Tidu chuan quéc gia TCVN 11930:2017 vé cdng nghé thdng tin - cac ki thuat
an toan - yéu cau co ban vé an toan hé théng thdng tin theo cap do.

Miu don, miu to khai kém theo: CO
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(TEN CO QUAN, TO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC) Poc lap - Tu do - Hanh phtc
SOt e , ngay ... thang ... nam ...
V/v @& nghi tham dinh hd so
dé xuat cap do

Kinh gtri: (Pon vi chuy@n trach vé an toan thong tin)
Can cu Luat an toan thong tin mang ngay 19 thang 11 nam 2015;
(Can ctr c&c van ban huéng dan thi hanh Luat an toan thong tin mang va cac vin ban lién
quan);
(Tén co quan, to chic) dé nghi (Co quan thim dinh) tham dinh hd so dé xuit cap do voi
cac noi dung sau:
Phan 1. Théng tinchung
1. Tén hé théng thong tin:
2.Pon vi van hanh hé thong thdng tin:
3. bia chi:
4. Céap d6 an toan hé théng thong tin dé xuit:
Phan 2. Ho so kém theo
1. Tai liéu mo ta, thuyét minh tong quan vé hé théng thong tin.
2. Tai lidu thiét ké thi cong da duoc cap cd tham quyén phé duyét hoic tai lidu co gia tri
tuong duong.
3. Tai liéu thuyét minh vé viéc dé xuat cap do can clr trén cac tiéu chi theo quy dinh cua
phap luat.
4. Tai liéu thuyét minh phuong an bao dam an toan théng tin theo cip do twong @ng.
5. Y kién v& mit chuyén mén cua don vi chuyén trach vé an toan théng tin cua cha quan
hé théng thdng tin (d6i véi hé thong thong tin dé xuat cap d6 4 hoac cap do 5).
(Tén co quan, to chirc) dé nghi (Co quan tham dinh) cho y kién tham dinh hd so dé xuit
cap do an toan hé thong thong tin di vai (Tén hé thong thong tin)./.

Noi nhégn: PAl DIEN CUA CO QUAN, TO CHUC
- Nhur trén; (Ky, ghi rd ho tén, chitc danh va déng dau)
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(TEN CO QUAN, TO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC) Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: e , ngay ... thang ... nam ...

VIV y kién thim dinh hd so
dé xuat cap do

Kinh guri:  (Cha quan hé théng thong tin/
Pon vi van hanh hé thong thong tin).

(Tén co quan thdm dinh) nhan dugc Cong vin s6 ..... ngdy ..... thang ....... nam ..... cua
(Tén co quan d& nghi) V& viéc tham dinh hd so & xuat cip do cua hé thong thong tin ddi
V6i (Tén hé thdng thdng tin). Sau khi xem xét, tong hop y kién va két qua thim dinh cua
céc co quan, to chiic ¢ lién quan, (Tén co quan tham dinh) c6 y kién tham dinh nhu sau:
Phan 1. Ho so, tai liéu tham dinh
1. Tai liéu md ta, thuyét minh tong quan vé hé thong thong tin.
2. Tai lidu thiét ké thi cong da duoc cap cd tham quyén phé duyét hoic tai lidu co gia tri
tuong duong.
3. Tai liéu thuyét minh V& viéc dé xuat cip do cin cir trén cac tiéu chi theo quy dinh cua
phap luat.
4. Tai liéu thuyét minh phuong 4n bao dam an toan théng tin theo cép do twong tng.
5. Y kién v& mat chuyn mon cua don vi chuyén trach vé an toan thong tin cua cha quan
hé thong thong tin d6i v6i hé thong thong tin dé xuat cap do 4 hoic cép do 5.
Phan 2. Cin ci phap 1y dé tham dinh
1. Can cu Luat an toan théng tin mang ngay 19 thang 11 nam 2015.
2. Cin cir cac vin ban huéng dan thi hanh Luat an toan théng tin mang.
2. Cac can ctrphap ly khac cé lién quan.
Phan 3. To chic tham dinh
1.Pon vi cha tri tham dinh:
2. Pon vi phdi hop tham dinh:
3. Hinh thuc tham dinh: T6 chic hop hoac ldy y kién bing van ban hoic ap dung ca hai
hinh thirc (néu can thiét).
Phan 4.y kién tham dinh
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1. Tong hop y kién tham dinh ciia don vi phdi hop theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 12
Nghi dinh nay.

2. Y kién tham dinh vé sy phi hop @ viéc dé xuit cdp do theo quy dinh tai Biéu 16 Nghi
dinh nay.

3.Y kién khac (néu co).

Phan 5. Két luan

Ho so dé xuat cap do hé théng thong tin 1a phi hop/chua phii hop (néu chua phu hop dé
nghi chi rd nhitng noi dung chwa phu hop) dé theo cap do dé xut.

Trén day 1a ¥ kién tham dinh cua (Co quan tham dinh) cho hd so dé xuit cap d6 cua hé
thong théng tin (Tén hé thong thong tin). Pé nghi co quan (Tén co quan dé nghi) xem xét
bédo cdo cap c6 tham quyén Diéu chinh (néu yéu cau Diéu chinh) hoic trinh co quan c¢b
tham quyén phé duyét (néu chap thuan dé xuat ctia co quan trinh)./.

Noi nhgn: PAI DIEN CUA CO QUAN, TO CHUC
- Nhu trén; (Ky, ghi rd ho tén, chite danh va déng dau)
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(TEN CO QUAN, TO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC) Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
SO: eveeeees , ngay ... thang ... nam
TO TRINH

Vé viéc phé duyét dé xuat cap do
Kinh gui: (Co quan lién quan c6 thadm quyén).

Can ctr Luat an toan thong tin mang ngay 19 thang 11 nam 2015;

(Can ctr c4c van ban huéng dan thi hanh Luat an toan thong tin mang va cac vin ban lién
quan);

Cin ctr y kién tham dinh cua don vi chuyén trach v& cong nghé théng tin/co quan tham
dinh;

(Tén co quan, t6 chic) trinh phé duyét ho so dé xuat cap do voi céc noi dung sau:

Phan 1. Théng tinchung

1. Tén hé théng thdng tin:

2. Pon vi van hanh hé théng thdng tin:

3. bia chi:

4. Céap d6 an toan hé théng thong tin dé xuat:

Phan 2. Ho so kém theo

1. Tai liéumo ta, thuyét minh tong quan vé hé théng thong tin.

2. Tai lidu thiét ké thi cong da duoc cap cd tham quyén phé duyét hoic tai lidu co gia tri
tuong duong.

3. Tai liéu thuyét minh vé viéc dé xuat cap do can clr trén cac tiéu chi theo quy dinh cua
phép luat.

4. Tai liéu thuyét minh phuong 4n bao dam an toan théng tin theo cép do tuong ung.

5. Y kién vé mat chuyén mén cua don vi chuyén trach vé& an toan théng tin cua chi quan
hé thong thong tin dbi véi hé théng thong tin dé xuat cip do 4 hoac céap do 5.

6. Y kién tham dinh cua co quan cha tri tham dinh d6i voi hé théng thong tin ¢é& xuét tur
cap do 3tro Ién.

(Tén co quan) trinh (Chii quan hé théng thong tin) xem xét, quyét dinh phé duyét dé xuét
cap do cua hé théng thdng tin (Tén hé théng thdng tin)./.

Noi nhgn: PAI DIEN CUA CO QUAN, TO CHUC
- Nhu trén; (Ky, ghird ho tén, chizc danh va déng dau)
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(CHU QUAN HE THONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THONG TIN) Poc 1ap - Tu do - Hanh phc

QUYET PINH
Vé viéc phé duyét cip dé an toan hé théng thong tin
(THU TRUONG CO QUAN TO CHUC)
Can ctr Luat an toan thong tin mang ngay 19 thang 11 nam 2015;
(Can ctr cac van ban huéng dan thi hanh Luat an toan thong tin mang va cac vin ban lién
quan);
Xét dé nghi cuia co quan (Tén don vi dé nghi),
QUYET PINH:
Piéu 1. Phé duyét cap dé an toan hé thong théng tin doi véi (Tén hé thong thong tin)
cu thé nhw sau:
1. Thdng tin chung
a) Tén hé théng thdng tin:
b) Pon vi van hanh hé thong thdng tin:
¢) bia chi:
2. Cap d6 an toan hé thong thong tin: (cap do)
3. Phuong an bao dam an toan thong tin:
a) Phuong 4n bao dam an toan théng tin trong thiét ké hé thong thong tin tuong (ng Voi
cap do (cap d6) la phd hop Véi tiéu chuan qudc gia (Tén tiéu chuan), quy chuan k§ thuat
québc gia (Tén quy chuan) vé& bao dam an toan hé théng thdng tin theo cap do.
b) Phuong 4n bao dam an toan thong tin trong qué trinh van hanh hé théng tuong (ng Voi
cap do (cap d6) la phd hop Véi tiéu chuan qudc gia (Tén tiéu chuan), quy chuan ky thuat
qubc gia (Tén quy chuan) vé& bao dam an toan hé théng thdng tin theo cap do.
Piéu 2. To chirc thuc hién
1. Co quan (Tén donvi dé nghi) chiu trach nhiém:
a) Thuc hién trach nhiém bao dam an toan hé thong théng tin minh quan Iy theo céc quy
dinh tai Diéu 22 Nghi dinh nay.
b) Cac noi dung khac (néu co).
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2. Trach nhiém cua cac co quan lién quan khac (néu c6).

Diéu 3. Pidu Khoan thi hanh

1. Co quan (Tén don vi d& xuat) va cac co quan lién quan khac chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay.

2. Pon vi chuyén trach vé an toan thdng tin chiu tréch nhiém kiém tra, gidm sét viéc thuc
hién Quyét dinh nay bao cédo co quan (Chu quan hé théng thong tin) theo quy dinh cua
phap luat./.

Noi nhén: PAl DIEN CUA CO QUAN, TO CHUC
ERRIITRIER ; (Ky, ghi ré ho tén, chizc danh va déng ddu)
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Thi tuc 4: Ban hanh Théng cao bao chi giai thich, lam rd théng tinsai 1éch

1. Trinh tw thuc hién
1.1. Thoi gian thuwce hién: Trong gid hanh chinh céc ngay tir thir 2 dén thir 6
hang tuan (trir ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuc hién: S& Thong tin va Truyén thong (Toa nha Trung tam
CNTT tinh Thanh Héa, Pai 10 Nam Song Ma - Ph6 Ai son 2 - Phuong Pong Hai,
thanh ph6 Thanh Hoa, tinh Thanh Hoa).

1.3. Trinh ty thuc hién: Céc co quan, don vi khi can cung cép théng tin chinh
thong dé giai thich, lam rd céc thong tin sai léch anh huong dén uy tin, hinh anh
clia co quan, don vi thi giri noi dung lién quan dén S& Thong tin va Truyén thong
dé tong hop bao cao UBND tinh dé cung cap thong tin chinh thong cho bao chi.

2. Céach thiec thuc hién: Truc tuyén qua Hé thong phan mém quan Iy van
ban va hd so cong viéc (TD office).

3. Thanh phan, sé lwong ho so:
3.1. Thanh phan hé so:

- Noi dung thdng tin (hozc bao céo) kém theo cac van ban lién quan dén viéc
can cung cap thong tin dé lam théng c&o bao chi giai thich, 1am rd théng tin sai léch.

3.2.S6 lwong: 01 bo.
4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cac so, ban nganh, co quan
don vi, UBND céc huyén, thi xa thanh phd.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Thong tin va Truyén
thong.

- Co quan phdi hop: Céc so, ban, nganh, cac co quan don vi, UBND céc
huyén, thi xa thanh phé).

7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Théng cao bao chi.
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8. Phi, 1¢ phi (néu cé): Khong.

9. Tén mau don, miu to khai: Khong

10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Khong

11. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Can ctr Nghi dinh sb 72/2015/ND-CP ngay 07 thang 9 nam 2015 ctia Chinh
phu vé quan Iy hoat dong thong tin ddingoai;

- Thong tu 22/2016/TT-BTTTT ngay 19/10/2016 cta BO Thong tin va

Truyén théng vé hudéng dan quan Iy hoat dong thong tin ddi ngoai ciia cac tinh,
thanh phd truc thudc Trung wong.

Miu don, miu to khai: Khong


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-72-2015-ND-CP-quan-ly-hoat-dong-thong-tin-doi-ngoai-289678.aspx

37

Thii tuc 5: Phé duyét Danh sach hé gia dinh tai dia phuwong duwgc nhian h
trg' trang bi dién thoai thong minh

1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thoi gian thuwc hién: Trong gio hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén Thu 6
hang tuan (trr ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuc hién: S& Thong tin va Truyén thong tinh Thanh Hoa (Toa
nha Trung tdm CNTT tinh Thanh Hoéa, Pai 10 Nam Song Ma - Pho Ai son 2 -
Phuong BDong Hai, thanh phé Thanh Hoéa, tinh Thanh Hoa).

1.3. Trinh tir thuc hién:

- UBND céac huyén, thi xa, thanh phé lap danh séch cac ho gia dinh du diéu
kién dugc nhan hd trg trang bi dién thoai thdng minh theo Mau sé 02/DS-DTTM,
Phu lyc I ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2022/BTTTT trén dia ban cua céc
huyén, thi x4, thanh phé theo quy dinh.

- S& Théng tin va Truyén théng tdng hop danh séch theo Mau sé 02/DS-
DTTM, Phu luc I ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2022/BTTTT va du thao Van
ban trinh UBND phé duyét Danh sach ho gia dinh trén dia ban tinh duoc nhan hd
tro trang bi dién thoai thng minh.

- UBND tinh phé duyét Danh sach ho gia dinh tai dia phuong dugc nhan hd tro
trang bi dién thoai thbng minh.

* Quyét dinh sau khi duoc Ky, ban hanh phai giri ¢én Bo Thong tin va Truyén
thong va céc co quan, don vi trén dia ban tinh dé thuc hién theo quy dinh.

2. Céch thirc thuc hién: Truc tuyén qua Hé thbng phan mém quan I vin ban
va ho so cong viéc (TD office).

3. Thanh phan, sé lweng ho so::

3.1. Thanhphdnhé so.

- Danh sach ho gia dinh trén dia ban tinh dugc nhan ho tro trang bi dién thoai
thdng minh

3.2.56 lwong: 01 b9,

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Poi twgng thwe hién thii tuc hanh chinh: UBND cip huyén.
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6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Thong tin va Truyén thong.

- Co quan phdi hop: Céc s&, ban, nganh cap tinh, UBND cép huyén, cép xa.

7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Van ban phé duyét Danh sach h§ gia dinh trén dia ban tinh dugc nhan trang
bi dién thoai thong minh.

8. Phi, 1¢ phi (néu cé): Khong.

9. Tén méu don, mau to khai:

Danh sach hd gia dinh trén dia ban tinh dugc nhan trang bi di¢n thoai thong
minh theo Mau s6 02/DS-DTTM, Phu luc I ban hanh kém theo Thong tu sb
14/2022/BTTTT.

10. Yéu cau, diéu Kkién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khong.

11. Can ¢t phap ly ciia tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 2269/QD-TTg ngay 31/12/2021 ctia Thu tuéng Chinh phu phé
duyét Chuong trinh cung cap dich vu vién thong cong ich dén nam 2025.

- Thong tu s6 14/2022/TT-BTTTT ngay 28/10/2022 cia Bo Thong tin va
Truyén théng quy dinh danh muc, chét lwong dich vu vién thong cong ich va huéng
dan thyc hién Chuong trinh cung cap dich vu vién thong cong ich dén nam 2025.

MAu don, mau to khai kém theo: Cé.
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Mau s6 02/DS - DTTM, Phu luc |
(Ban hanh kém theo Thong tu s& 14/2022/TT-BTTTT)

UBND tinh, thanh phé CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

-------

Poc lap — Tw do — Hanh phac

DANH SACH HQ GIA PINH PUQGC NHAN HO TRQ CHI PHI TRANG BI PIEN
THOAI THONG MINH

Nam.....
CMND/ i
Ma Tén Ho va tén chi | CCCD/ Ma o e twong S
STT | huyen, xa | huyén, xa ho sédinh danh | PRCNE | pataia | G chl
cua cha ho dinh

........ , ngay ... thang ... nam .....

Chu tich UBND tinh
(Ky, ghi rd ho tén va déng dau)
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Thii tuc 6: Nop xuat ban pham lwu chié¢u doi véi xuat ban pham dang in

1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thoi gian thuwce hién: Trong gid hanh chinh céc ngay tir thir 2 dén tha 6
hang tuan (trr ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thyc hién: S& Thong tin va Truyén théng (Toa nha Trung tam
Cong nghé thong tin tinh Thanh Hoéa, Pai 16 Nam Song Ma - Phé Ai Son 2 -
Phuong Pong Hai - Thanh phé Thanh Hoa

1.3. Trinh tw thuc hién:

Céac co quan, don vi sau khi dugc So Thong tin va Truyén thong cap gidy
phép xuat ban tai liéu khong kinh doanh va thuc hi¢n cong doan in, phai ndop luvu
chiéu xuat ban pham ctia don vi minh trudc khi phat hanh xuat ban pham, thoi
gian nOp cham nhat 1a 10 ngay trude khi phat hanh.

Co quan, to chic dugec S Thong tin va Truyén thong cap gidy phép xuat
ban phai ndp hai (02) ban cho S¢ Thong tin va Truyén thong va mot (01) ban
cho B0 Thong tin va Truyén thong; truong hop s6 lugng in dudi ba tram (300)
ban thi nop mdt (01) ban cho S& Thong tin va Truyén thong, mdt (01) ban cho
B6 Thong tin va Truyén thong;

Xuét ban pham c6 ndi dung thudc bi mat nha nuée theo quy dinh cua phap
luat thi chi ndp to khai lru chiéu;

2. Céch thire thuwe hién: Nop qua dudng buu chinh hodc ndp truc tiép dén
S¢ Thong tin va Truyén thong.

3. Thanh phz‘?tn, s0 lwgng ho so':

3.1. Thanhphdn hé so:

- To khai ndp xuat ban pham luyu chiéu.

- Xuat ban pham ndp luu chiéu;

(Db voi Xuat ban pham c6 ndi dung thuoc bi mat nha nude theo quy dinh
ctia phap luat thi chi nop to khai lru chiéu).

3.2.S6 lwong:

- To khai nop xuat ban pham Iwu chiéu: 02 ban

- Xuat ban pham nop luu chiéu: In trén 300 ban ndp hai (02) ban; in dudi
300 ban thi nop mot (01) ban.

4. Thoi han giai quyét: 24h (ngay lam viée).

5. P6i twgng thue hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t chic.
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6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Thong tin va Truyén thong.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Thong tin va Truyén
thong.

- Co quan phdi hop: Khong.

7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Xac nhan vao to khai ndp xut
ban pham luu chiéu.

8. Phi, 1¢ phi (néu cé): Khong.

9. Tén miu don, mau to khai: Co

- Mau s6 12, Thong tu sb 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cua Bo
Thong tin va Truyén thong stra d6i, bo sung mot sd diéu ciia Thong tu sb
01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 ctua Bo Thong tin va Truyén thong quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu ctia Luat Xuat ban va Nghi dinh
s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mot sd
diéu va bién phép thi hanh Luét xuét ban.

10. Yéu céu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

- Xuat ban pham c6 noi dung thudc bi mat nha nude theo quy dinh cua phap
luat thi chi ndp to khai Iru chiéu;

- Trén trang in s6 gidy phép xuat ban, phai c6 dau va chir ky cta lanh dao
co quan, to chirc dugc cip gidy phép xuat ban hoic ngudi duoc lEnh dao co
quan, t6 chac ty quyén bang van ban.

11. Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Xuat ban; Nghi dinh sé 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cua
Chinh pha quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luat Xut ban;

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 ctia Bo Thong tin va
Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 didu cua Luat Xuat
ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh pha quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat xuat ban.

- Thong tu s 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 ctia ctia B Thong tin
va Truyén thong stra doi, bd sung mot sd diéu cua Thong tu s6 01/2020/TT-
BTTTT ngay 07/02/2020 ctia B Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va
hudng din thi hanh mot sd diéu cia Luit Xuit ban va Nghi dinh sb
195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu
va bién phép thi hanh Luét xuét ban.

MAu don, miu to khai kém theo: C6
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Mau don to khai ndp xuat ban pham lru chiéu
Mdu s6 12

CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
CO QUAN, TO CHUC Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sb:.../... wer, NGAY ... thang ... nam
TO KHAI
Nop xuat ban pham lwu chiéu

.Lan Xuat ban

. Ngon ngtr dlCh (neu Ia sach dlCh)

9. Ngon ngir Xuat ban: ............ .

10. S6 lugng trang in (hoic sb byte dung lu:ong) ........... trang ( .............. byte)
11. Khuén khé hozc dinh dang tep: . ettt e e e e e e e s

12. S6 lugng in: . ...ban

13. Tén va dia ch1 cosdin (neu che ban in, gla cdng sau in tgi nhiéu co s¢ in phdi
ghi du thOng tin cua ting co SO IN): e

14. Gia béan 18 trén xudt ban pham (NEU CO): w.vevereeeee e e e

15. bia chi website dang tai hodc tén nha cung Cap Xuat ban pham dién ti......c.cooveee...
16. Tén va dia chi cua ddi téc lién két xuat ban (néu co)

1. Tén xuét ban pham: ...............

0 [=1 00 7Tl o | : Ten d1ch gla blen d1ch (neu co) .........................

3. Ho va tén bién tap vién:

4. S6 xé4c nhan dang ky xuat ban hOaC sb glay phep Xuat ban ngay... thang...nam...
5. SO Quyét dmh Xudt ban (néu c6):....cccoeeeeevvnn.on........ngdy...thang....ndm........
6. SO tap: .

7

8

17. M4 s6 séch chuan qudc té - ISBN (NEU CO) w.uvververeeees e s

NGUOI NQOP XUAT BAN PHAM NGUOIPUNGPAUCQ, TC
(Ky tén, ghi rd ho tén) (Char ky cua nguoi 6 tham quyen ddu/chir
Ky Sé Ciia co quan, té chiic)

NGUOI NHAN XUAT BAN PHAM XAC NHAN CUA CO QUAN NHAN

ba nhan du Sé) lu:Q’ng XUét ban phém theo XUAT BAN PHAM
(Ky tén, ghi rd ho tén) (Chiz ky cia ngu’O’I ¢6 tham quyen dau/chir

Ky Sé Ciia co quan, té chiic)

(1) Xudt ban pham c6 néi dung thugc danh muc bi mdt nha niede theo quy dinh cia phap
lugt thi chi ngp To khai.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Luat-xuat-ban-2012-19-2012-QH13-152712.aspx
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Thii tuc 7: Nop xuat ban pham lwu chiéu d6i véi xuat ban pham dién tir

1. Trinh ty thyc hién

1.1. Thoi gian thuce hién: Trong gio hanh chinh cac ngay tir thir 2 dén thi 6
hang tuan (trr ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Dia diém thye hién: S& Thong tin va Truyén thong (Toanha Trung tam
Cong nghé¢ thong tin tinh Thanh Hoa, Pai 16 Nam Song Ma - Phd Ai Son 2 -
Phuong Dong Hai - Thanh phd Thanh Hoa)

1.3. Trinh tw thuc hién:

Céac co quan, don vi sau khi duoc S& Thong tin va Truyén thong cap gidy
phép xuat ban tai licu khong kinh doanh loai hinh dién ta, phai nop luu chiéu
Xuat ban pham cua don vi minh truéc khi phat hanh xuat ban pham.

2. Cachthiic thuc hién: Nop qua dudng buu chinh, nop truc tiép hoiac nop
qua mang Internet dén S¢ Thong tin va Truyén théng.

3. Thanh phan, sé lwgng hd so:

3.1. Thanhphdnhé so.

- To khai Nop xuat ban pham Iwu chiéu dién ti.

- Xuat ban pham ndp luu chiéu dién tir dudi dang 01 (mot) ban ghi trong
thiét bi tuu trir dir liéu hodc nép qua mang Internet bang dinh dang sé theo quy
dinh cta Bo truong Bo Thong tin va Truyén thdng vé dinh dang tép tin, am
thanh, hinh anh.

3.2.56 lwong: 02 bo

4. Thoi han giai quyét: 24h (ngay 1am viée).

5. P6i twgng thue hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chic.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Thong tin va Truyén thong.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Théng tin va Truyén
thong.

- Co quan phdi hop: Khong.

7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Xac nhan vao td khai ndp xuat
ban pham luu chiéu dién tur.

8. Phi, 1¢ phi (néu cé): Khong.

9. Ténmiu don, miu to khai: Co

- Mau s6 12, Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cta ciia
B0 Thong tin va Truyén thong stra d61, bd sung mot so6 di€u cua Thong tu s6
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01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 ciua Bo Thong tin va Truyén thong quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Xuat ban va Nghi dinh
s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh phii quy dinh chi tiét mot sd
diéu va bién phép thi hanh Luat xuét ban.

10. Yéu céu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: C6

- Khi nop Iuu chiéu xuat ban pham dién tir, co quan, t6 chirc dugc cap gidy
phép xuat ban phai nop xuat ban pham dién tir dudi dang 01 (mot) ban ghi trong
thiét bi luu trir dir liéu hoic nép qua mang Internet biang dinh dang sé theo quy
dinh cua Bo truong Bé Thong tin va Truyén thong vé dinh dang tép tin, &m
thanh, hinh anh va c6 chix ky so.

- C6 chimg thu s6 do t6 chiic cung cap dich vu ching thuc chir ky s6 cap dé
thuc hién nop luu chiéu xuat ban pham qua mang Internet va dam bao tinh toan
ven cua xuat ban pham nop luu chiéu.

11. Cin cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Xuat ban nam 2012;

- Nghi dinh sé 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s diéu va bién phép thi hanh Luat Xuét ban;

- Théng tu sé 01/2020/TT-BTTTT ngay 07/02/2020 cua Bo Thong tin va
Truyén théng quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Xuat
ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 ctia Chinh phii quy dinh
chi tiét mot s diéu va bién phép thi hanh Luat xuét ban.

- Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 ctia ciia Bo Théng tin
va Truyén théng stra doi, bo sung mot sé diéu cua Thong tu sé 01/2020/TT-
BTTTT ngay 07/02/2020 cua Bo Thdng tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Xuit ban va Nghi dinh sb
195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu
va bién phap thi hanh Luat xuat ban.

Miu don, miu to khai kém theo: C6
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Méau don to khai ndp xuét ban pham luu chiéu
Mdu sé6 12
CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET
CO QUAN, TO CHUC NAM
------- Poc 14p - Tw do - Hanh phtc

Sb: ... e, NAY ... thang ... nam

TO KHAI
Nop xuat ban pham lwu chiéu

1. Tén xuét ban pham: ................

P20 [=1 00 V- Tl o | : Ten dlCh gla blen dlCh (neu co) .........................

3. Ho va tén bién tap vién:

4.S6 xé4c nhan dang ky Xuat ban hOaC sb glay phep Xuat ban ngay... théng...ném...
5. S6 Quyét d;nh xudt ban (néu c6):...coccceeveevvvnennn......ngdy...thang. ... nam........
6. S6 tap: . "

7.Lan Xuat ban -~

8. Ngbn ngtr d1ch (neu la sach dlCh)

9. Ngon ngir Xudt ban: ........... ..

10. S6 lugng trang in (hoac sb byte dung luong) ........... trang ( .............. byte)
11. Khuén kho hozc dinh dang tép: . ettt et bt e e e

12. S6 lugng in: ...ban

13. Tén va dia ch1 cosdin (neu che ban in, gla cdng sau in tgi nhiéu co s¢ in phdi
ghi du thong tin cua tieng co ST IN): cvveveccees e e

14. Gia béan 18 trén xuat ban pham (NEU CO): wvuveeveeee e e

15. bia chi website dang tai hoac tén nha cung Cap Xuat ban pham dién ti...coo.ceeveenee..
16. Tén va dia chi cua ddi tac lién két xuat ban (néu cd)

17. M s6 sach chuan qudc té - ISBN (NEU CO) ..uvurverveee e e

NGUOI NOP XUAT BAN PHAM NGUOIPUNGPAU CQ, TC
(Ky tén, ghi rd ho tén) (Chiz ky ciia nguoi co tham quyen ddu/chir
Ky S Ciia co' quan, t6 chirc)

XAC NHAN CUA CO QUAN NHAN

NGUOI NHAN XUAT BAN PHAM XUAT BAN PHAM
b3 nhan du so luong xuat ban pham theo , ngay...thang...ndm..
quy dinh cua Luat Xuat ban® (Chir ky Ciia nguoi c6 tham quyen ddu/chir

(Ky tén, ghi rd ho tén) Ky SO Ciia co' quan, t6 chirc)


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Luat-xuat-ban-2012-19-2012-QH13-152712.aspx
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Thii tuc 8: Tham dinh thiét ké co s& (trwomg hop thiét ké 2 budrc),
thiét ké chi tiét (trwong hop thiét ké 1 budc) du 4n ddu tw img dung cong
ngh¢ thong tin nhom B

1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thoi gian thyc hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén
Thit 6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Dia diém thuc hién: S& Thong tin va Truyén thong tinh Thanh Hoa
(Toa nha Trung tam Cong nghé thong tin tinh Thanh Hoa, Pai 10 Nam Song Ma
- Phd Ai Son 2 - Phuong Dong Hai - Thanh phd Thanh Hoa).

1.3. Trinh ty thyc hién:

- Don vi tham dinh du 4n (hoac Hoi dong tham dinh du &n) giri vén ban
lay y kien cua S¢ Thong tin va Truyen thdng tham dinh thict ke co s6; 7
- Cham nhat 15 ngay, S& Thong tin va Truyén thong c6 van ban tham

dinh thiét ké co s¢ giri don vi ddu méi tham dinh du an (hoic Hoi déng tham
dinh du an).

2. Céch thirc thuc hién: Tryc tuyén qua Hé théng phan mém quan Iy van
ban va ho so cong viéc (TD office).

3. Thanh phan, sé lwgng hd so:

3.1. Thanhphdn hé so:

- B4o céo két qua khao sét;

- Thiét ké co s6.

- Cac van ban phéap ly, tai liéu khac co lién quan.

3.2.S6 hwong: 01 bo.

4. Thoi l‘n.m giai quyét: 15 ngay ké tir ngay S¢ Thong tin va Truyén
thong nhén du ho so hop €.

5. P6i twong thuc l}ién thu tuc hanh chinh: Cac §6, ban, nganh; UBND
cac huyén, thi xa, thanh pho; UBND cac xa, phuong, thi tran.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Thong tin va Truyén thong.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Thong tin va Truyén
thong.

- Co quan phdi hop: cac sd, ban, nganh; UBND cac huyén, thi x3, thanh

pho.
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~7. Két qua thwc hién thii tuc hanh chinh: Y kién thim dinh thiét ké co
s& (Mau theo phu luc TA, Nghi dinh 82/2024/ND-CP).

8. Phi, 1¢ phi (néu cé): Khong.

9. Ténmiu don, miu t& khai: Knhong

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

Thiét ké co so dam bao theo quy dinh tai Piéu 17, Nghi dinh sé
73/2019/ND-CP ngay 05/9/2019 va Khoan 12, Piéu 1, Nghi dinh sé
82/2024/ND-CP ngay 10/7/2024 vé quy dinh quan Iy dau tu ang dung cong
nghé thong tin str dung ngudn vén ngan sach nha nudc.

11. Can cu phap ly cuia thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 73/2019/ND-CP ngay 05/9/2019 ctia Chinh phii vé quan ly
dau tu g dung Céng nghé thong tin sir dung ngudn vén ngan sach nha nudce;

- Nghi dinh sé 82/NDB-CP, ngay 10/7/2024 cua Chinh pha vé sitra dbi, bo
sung mot sé diéu cua Nghi dinh 73/2019/ND-CP ngay 05/9/2024 cua Chinh pha
quy dinh quan 1y dau tu ang dung cdng nghé thong tin str dung ngudn vén ngan
sach nha nudc.

M4iu don, mau to khai kém theo: Khong.
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Thii tuc 9: Tham dinh thiét ké co s& (trwomg hop thiét ké 2 budrc),
thiét ké chi tiét (trwong hop thiét ké 1 budc) du 4n diu tw ing dung céng
ngh¢ thong tin nhém C

1. Trinh ty thuc hién:
1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén
Thir 6 hang tudn (trir ngdy nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuc hién: S& Thong tin va Truyén théng tinh Thanh Hoa
(Toa nha Trung tdm Cong nghé thong tin tinh Thanh Hoa, Pai 16 Nam Song Ma
- Phd Ai Son 2 - Phuong DPong Hai - Thanh phd Thanh Hoa).

1.3. Trinh tw thuc hién:

- Pon vi tham dinh du an (hoic Hoi dong tham dinh du &n) g vin ban
iy v kién ctua S¢ Thong tin va Truyén thdng tham dinh thiét ké co so;

- Cham nhat 10 ngay, S& Théng tin va Truyén théng c¢6 van ban tham dinh
thiét ké co s& gui don vi ddu mdi tham dinh du an (hoac Hoi déng tham dinh dur
an).

2. Céch thic thuc hién: Tryc tuyén qua Hé thdng phan mém quan Iy van
ban va ho so cong viéc (TD office).

3. Thanh phan, so lwong ho so:

3.1. Thanhphdn hé so:

- B4o céo két qua khao sat;

- Thiét ké co so.

- Cac van ban phép ly, tai lieu khac co lién quan.

3.2.56 lwong: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: 10 ngiy, ké tir ngidy SO Thong tin va Truyén
thong nhan du ho so hop 18.

5. DPoi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Céc sd, ban, nganh; UBND
cac huyén, thi xa, thanh phé; UBND céc xa, phudong, thi tran.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Thong tin va Truyén thong.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Thong tin va Truyén
thong.
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- Co quan phdi hop: Cac s6, ban, nganh; UBND céac huyén, thi xa, thanh

7. Két qua thwc hién thii tuc hanh chinh: Y kién thim dinh thiét ké co
SO.

8. Phi, 1¢ phi (néu cd): Khdng.

9. Tén miu don, miu t& khai: Knhong

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Thiét ké co s dam bao theo quy dinh tai Piéu 17, Nghi dinh
73/2019/ND-CP ngay 05/9/2019 va Khoan 12, Biéu 1, Nghi dinh 82/2024/ND-
CP ngay 10/7/2024 vé quy dinh quan Iy dau tu ¢ng dung cong nghé thdng tin st
dung ngudn vén ngan sach nha nudc.

11. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 73/2019/NB-CP ngay 05/9/2019 ctia Chinh phu vé quan ly
dau tu g dung Cong nghé thong tin sir dung ngudn vén ngan sach nha nudce;

- Nghi dinh 82/ND-CP, ngay 10/7/2024 ctia Chinh phuvé stra d6i, b sung
mot sé diéu cua Nghi dinh 73/2019/ND-CP ngay 05/9/2024 ctia Chinh pha quy
dinh quan Iy dau tu trng dung cong nghé thong tin str dung nguon von ngan sach
nha nuoc.

M4iu don, mau to khai kém theo: Khong.
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Thii tuc 10: Tham dinh ké hoach thué dich vu cong nghé théng tin

1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thoi gian thyc hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén
Thir 6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuc hién: S& Tai chinh tinh Thanh Hoa (Sé 01A15, Pailo
Lé Loi, Phuong Dong Huong, Thanh phé Thanh Héa, tinh Thanh Hoa).

1.3. Trinh ty thyc hién:

- Pon vi dugc giao 1ap K& hoach thué (Chu tri thué) kém T trinh tham
dinh K& hoach thué giri S& Tai chinh tham dinh;

- Cham nhét 30 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop & (khong bao gdm
thoi gian, bd sung, hoan chinh hd so), S¢ Tai chinh c6 Bao cao két qua tham
dinh K& hoach thué dich vu cong nghé thong tin.

2. Céch thirc thuc hién: Tryc tuyén qua Hé thong phan mém quan Iy vin
ban va ho so cong viéc (TD office).

3. Thanh phan, sé lwong hd so:

3.1. Thanhphdn hé so:

- To trinh tham dinh ké hoach thué;

- K& hoach thug;

- Cac van ban phép ly, tai liéu khac co lién quan.
3.2.S6 lwong: 03 bo.

4. Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 1& (khong
bao gdm thoi gian, bd sung, hoan chinh hé so).

5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Céc sd, ban, nganh; UBND
cac huyén, thi xa, thanh phé; UBND céc xa, phuong, thi tran.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Tai chinh.
- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tai chinh.

- Co quan phéi hop: Cac sd, ban, nganh; UBND céc huyén, thi xa, thanh
pho.
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7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Bio céo két qua tham dinh K¢é
hoach thué dich vu céng nghé thong tin (Mau theo phu luc IV, Nghi dinh
82/2024/ND-CP).

8. Phi, 1¢ phi (néu cd): Khdng.

9. Ténmiu don, miu t& khai: Knhong

10. Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

Hoat dong thué dich vu cdng nghé thong tin phai duoc thuyét minh dam
bao theo quy dinh tai Piéu 52, Nghi dinh 73/2019/ND-CP ngay 05/9/2019 va
Khoan 30, Piéu 1, Nghi dinh 82/2024/ND-CP ngay 10/7/2024 vé quy dinh quan
Iy dau tu tng dung cong nghé thong tin str dung ngudn von ngan sach nha nudce.

11. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 73/2019/ND-CP ngay 05/9/2019 ctia Chinh phii vé quan ly
dau tu tng dung Céng nghé thong tin sir dung ngudn vén ngan sach nha nudce;

- Nghi dinh 82/ND-CP, ngay 10/7/2024 ctia Chinh phuvé stra d6i, b sung
mot sé diéu caa Nghi dinh 73/2019/ND-CP ngay 05/9/2024 ctia Chinh pha quy
dinh quan 1y dau tu @ng dung cong nghé thdng tin sir dung ngudn vén ngan séch
nha nuoc.

M4iu don, mau to khai kém theo: Khong.
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Thii tuc 11: Thim dinh dw 4n dau tw cong trinh buu chinh vién thong

1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gio hanh chinh céc ngay tir Thir 2 dén Thu
6 hang tuan (trlr ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Dia diém thuc hién: SO Xay dung Thanh Hoéa (36 Dai 10 Lé Lo,
Phuong Pién Bién, Thanh phé Thanh Hoa, Thanh Ho4).

1.3. Trinh tr thuc hién

- Co quan dé& nghi tham dinh nop 01 bd hd so dé nghi tham dinh Bao céo
nghién ctu kha thi dau tu xay dung;

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc sau khi tiép nhan hd so, co quan chuyén
mon vé xay dung co trach nhiém:

+ Giri van ban yau cau b sung hd so;

+ Tra lai ho so tham dinh trong trudong hop: Trinh thim dinh khong dung
VGi tham quyén cua co quan chuyén mon vé xay dung hodc ngudi dé nghi tham
dinh khong dung tham quyén theo quy dinh tai Nghi dinh s6 15/2021/NP-CP
ngay 03/3/2021 cua Chinh pha; Khong thudc dbi twong phai thim dinh tai co
quan chuyén mon vé xay dung theo quy dinh; Hb so trinh thim dinh khéng bao
dam vé tinh phép ly hodc khong hop 18 theo quy dinh tai Nghi dinh nay;

+ Giri van ban dén cac co quan c6 thim quyén vé phong chéy chita chay dé
thuc hién lay y kién vé giai phap phong chéy, chita chay cua thiét ké co s& trong
truong hop cha dau tu ¢ yéu cau;

- Trong thoi han 20 ngdy ké tir ngay nhan duoc yau cau cia co quan chuyén
mon vé xay dung, néu ngudi dé nghi tham dinh khdng thyc hién viéc bo sung hd
so thi co quan chuyén mon vé xay dung dung viéc tham dinh, ngudi dé nghi
tham dinh trinh tham dinh lai khi c6 yéu cau;

- Trong thoi gian khong qua 25 ngay ddi véi du an nhom B, khong qua 15
ngay d6i véi du an nhom C ké tir ngay nhan da hd so hop Ié co quan chuyén
mon vé xay dung ra thong bao két qua tham dinh kém theo hd so ban vé dugc
d6ng dau.

- Trong qué trinh tham dinh, co quan chuyén mon vé xay dung cd quyén
tam dung tham dinh (khéng qua 01 lan) va théng bao kip thoi dén ngudi dé nghi
tham dinh cac 15i, sai s6t vé thong tin, sé liéu trong ndi dung hdé so dan dén
khong thé dua ra két luan tham dinh. Truong hop céc 16i, sai s6t néu trén khong
thé khic phuc duoc trong thoi han 20 ngay thi co quan chuyén mon vé xay dung
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dung viéc tham dinh, ngudi dé nghi tham dinh trinh tham dinh lai khi c6 yéu
CAU.

2. Céach thirc thuc hién: Tryc tuyén qua Hé thdng phan mém quan Iy van
ban va hd so cong viéc (TD office).

3. Thanh phan, sé legng ho so:

3.1. Thanhphdn hé so:

- To trinh tham dinh Bo céo nghién ctu kha thi dau tu xay dung theo Mau
s6 1 Phu luc 1 Nghi dinh sb 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 cuaa Chinh phu.

- Vian ban vé chu truong dau tu xay dung cong trinh theo quy dinh phap luat
vé dau tu, dau tu cong, dau tu theo phuong thire dditac cong tu.

- Quyét dinh lya chon phuong an thiét ké kién triic thdng qua thi tuyén theo
quy dinh va phuong an thiét ké duoc lya chon kém theo (néu cd yéu cau);

- Vin ban/quyét dinh phé duyét va ban v& kém theo (néu cd) ctia mot trong
cac loai quy hoach sau day: Quy hoach chi tiét xay dung dwoc cap c6 tham
quyén phé duyét; quy hoach c6 tinh chat k§ thuat chuyén nganh khac theo quy
dinh ctia phép luat vé quy hoach; phuong an tuyén cong trinh, vi tri céng trinh
duoc co quan nha nudc ¢ tham quyén chip thuan; quy hoach phan khu xay
dung d6i voi truong hop khdng cd yéu cau lap quy hoach chi tiét xay dung;

- Van ban y kién vé giai phap phong chay va chita chay cua thiét ké co so;
van ban két qua thyc hién thu tuc vé danh gia tic dong méi truong hoic gidy
phép moi trudng theo quy dinh cua phap luat vé bao vé méi truong (néu cé yéu
cau theo quy dinh ctia phap luat vé phong chay va chira chay, bao vé moi
treong);

Cac thu tuc vé phong chay va chira chay, bao vé méi truong dugc thuc hién
theo nguyén tic dong thoi, khdng yéu cau bat budc xuét trinh cac van ban nay
tai thoi diém trinh hé so thdm dinh, nhung phai c6 két qua giri co quan chuyén
mon vé xay dung trudc thoi han thdng bao két qua tham dinh 05 ngay lam viéc.
Truong hop chi dau tu ¢6 yéu cau thuc hién tha tuc lay y kién vé giai phéap
phong chay va chita chay cua thiét ké co so theo co ché mot ctra lién thdng khi
tham dinh Bao c4o nghién ciru kha thi dau tu xay dung tai co quan chuyén mon
vé xay dung thi chu dau tu nop bo sung 01 bo hd so theo quy dinh cua phap luat
vé phong chay va chita chay

- Cac van ban thoa thuan, xac nhan vé dau ni ha tang ky thuat cua dy an;
vin ban chap thuan do cao cong trinh theo quy dinh ctia Chinh pha vé quan ly
d6 cao chudng ngai vat hang khdng va céac tran dia quan ly, bao vé vang troi tai
Viét Nam (truong hop du an khong thuoc khu vuc hodc déi tuong cé yéu cau
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lay y kién théng nhat vé bé mat quan Iy d6 cao cdng trinh tai giai doan phé duyét
quy hoach xay dung) (néu co);

- Céc van ban phéap Iy khac co lien quan (néu co).

- Cac van ban thoa thuan, xac nhan vé dau ni ha tang ky thuat cua dy an;
van ban chap thuan do cao cong trinh theo quy dinh ctia Chinh pha vé quan ly
dd cao chudng ngai vat hang khdng va céac tran dia quan ly, bao vé vang troi tai
Viét Nam (truong hop du &n khong thudc khu vuc hoic déi tugng c6 yéu cau
iy y kién théng nhat vé bé mat quan Iy d6 cao cdng trinh tai giai doan phé duyét
quy hoach xay dung) (néu co).

- Danh s&ch cac nha thau kém theo ma sé chang chi ning luc cta nha thau
khao sat, nha thau lap thiét ké co so, nha thau tham tra (néu cd); ma s6 ching
chi hanh nghé hoat dong xay dung cua cac chic danh chu nhiém khao sét xay
dung; cha nhiém, chu tri cac bo mon thiét ké, lap tong muac dau tu; cha nhiém,
cha tri tham tra.

- Ho so khao sét xay dung dugc phé duyét; thuyét minh Bao c&o nghién cau
kha thi dau tu xay dung; thiét ké co s¢ hoic thiét ké khac theo théng 1é qubc té
phuc vu lap b&o cdo nghién ciu kha thi dau tu xay dung (gom ban vé va thuyét
minh); danh myc tiéu chuan chii yéu ap dung cho du &n.

3.2.S6 lwong: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan dugc giao chu
dau tu du an.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Xay dung.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S¢& Xay dung.

- Co quan phéi hop: So Thong tin va Truyén thong.

7. Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh:

Thong bao két qua tham dinh Bao cao nghién ctru kha thi dau tu xay dung
kem theo ho so thiet ké trinh tham dinh c6 dong dau tham dinh ctua co quan
chuyén mén vé xay dung.

8. Phi, 1¢ phi (néu cé): Khong.

9. Tén miu don, miu to khai:

Mau sb 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03 thang
3 ndm 2021 cta Chinh phu.

10. Yéu céu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh: Khéng.
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11. Can cwr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Xay dung ngay 18 thang 6 nim 2014; Luit stra d6i, b sung mot sd
diéu cua Luat Xay dung ngay 17 thang 6 nim 2020;

- Nghi dinh sé 15/2021/ND-CP ngay 03 thang 3 nim 2021 ctia Chinh pha
Quy dinh chi tiét mot s6 noi dung vé quan Iy dy an dau tu xay dung.

- Thong tu sb 06/2021/TT-BXD ngay 30 thang 6 niam 2021 cua B trudng
Bo Xay dung Quy dinh vé phan cap cong trinh xay dung va huéng dan &p dung
trong quan Iy hoat dong dau tu xay dung.

MAu don, miu to khai kém theo: Co.
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TEN TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

T ngay......thang......nam....
TO TRINH
Tham dinh B&o céo nghién ciru kha thi dau tw xay dwng
Kinh guri: (Co quan chuyén mon vé xay dung).

Cén ctr Lugt Xay dung s6 50/2014/QH13 da dugc sira doi, bo sung mot sb diéu theo Luat sb
03/2016/QH14, Luat sb 35/2018/QH14, Luat s6 40/2019/QH14 va Luat s6 62/2020/QH14;

Can cir Nghi dinh s6 15/2021/NP-CP ngdy  thang 3 nam 2021 cua Chinh phu quy dinh chi
tict mot s6 noi dung veé quan ly du an dau tu xay dung;

Céac can cir phap Iy KhAc €O lIEN quaN...........c.coeeiviiiciiceeccceee e,

(Tén t6 chirc) trinh (Co quan chuyén mon vé xay dung) thim dinh bao cao nghién ctru kha thi
dau tu xay dung (Tén du an) vai cac noi dung chinh sau:

I. THONG TIN CHUNG DU AN

1. Tén duy an:

2. Loai, nhom duy an:

3. Loai va cap cong trinh chinh; thoi han strdung cta cong trinh chinh theo thiét ké.
4. Nguoi quyét dinh dau tu:

5. Chu dau tu (néu c6) hoic tén dai dién t6 chirc va cac thong tin dé lién hé (dia chi, dién
thoai,...):

6. Dia diém xay dung:
7. Gi4 tri tong mirc dau tu:

8. Nguf”)’n von dau tu-..... (xdc dinh vaghi rd: von dau tw céng/von nha nude ngodi dau tw
céng/von khac/thuc hién theo phuong thirc PPP)

9. Thoi gian thyc hién:

10. Tiéu chuan, quy chuan ap dung:

11. Nha thiu lap béo céo nghién ciru kha thi:

12. Nha thau khao sat xay dung:

13. C4c thong tin khac (néu co):

I1. DANH MUC HO SO GUI KEM BAO CAO

1. Vin ban phap ly: liét ké cdc van ban phdp Iy ¢é lién quan theo quy dinh tai khodn 3 Piéu
14 cua Nghi dinh nay.

2. Tai lieu khao sat, thiét ké, tong mirc dau tu:
- H6 so khao sat xay dung phuc vu lap dy é&n;

- Thuyét minh béo céo nghién ctu kha thi (bao gdm tong mirc dau tu; Danh myuc quy chuan,
tieu chuan k¥ thuat cha yéu duoc hra chon ap dung).

- Thiét ké co s bao gdbm ban vé& va thuyét minh.
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3. Hb so ning lyc cua cac nha thau:

- Ma s6 ching chi ndng Iyc cua nha thau khao sat, nha thau lap thiét ké co s6, nha thau tham
tra (néu co);

- M4 s6 chang chi hanh nghé hoat dong Xay dung cua cac chirc danh chu nhim khao sat xay
dung; cha nhiém, chua tri cac bo mdn thiét ke; cha nhiém, chua tri tham tra;

- Gidy phép hoat dong xay dung cua nha thau nudc ngoai (néu co).

(Tén t6 churc) trinh (Co quan chuyén mén vé xay dyng) tham dinh béo cao nghién caukha thi
dau tu xay dung (Tén du &n) voi cdc ndi dung néu trén.

Noi nhan: PAI DIEN TO CHUC ,
- Nhu trén; (Ky, ghi rd ho tén, chirc vu va dong dau)
- Luu...
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Thii tuc 12: Tham dinh dy 4n diu tw cong trinh phat thanh truyén
hinh

1. Trinh ty thye hién:

1.1. Thoi gian thuce hién: Trong gid hanh chinh céc ngay tir Thir 2 dén Thi
6 hang tuan (trir ngdy nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuc hién: S& Xay dung Thanh Hoa (36 Pai 16 Lé Loi,
Phuong Pién Bién, Thanh phé Thanh Hoa, Thanh Ho4).

1.3. Trinh tu thuc hién

- Co quan dé nghi tham dinh nop 01 bd hd so dé nghi tham dinh Bao céo
nghién ctu kha thi dau tu xay dung;

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc sau khi tiép nhan hé so, co quan chuyén
moén vé xay dung co trach nhiém:

+ Guri van ban yéu cau bo sung hd so;

+ Tra lai hd so tham dinh trong truong hop: Trinh thim dinh khéng dung
Vi tham quyén cua co quan chuyén mon vé xay dung hodc ngudi ¢é nghi tham
dinh khong dung tham quyén theo quy dinh tai Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP
ngay 03/3/2021 cua Chinh pha; Khong thudc dbi twong phai thim dinh tai co
quan chuy&n mén vé xay dung theo quy dinh; Hd so trinh thim dinh khéng bao
dam vé tinh phép Iy hoac khdng hop 1& theo quy dinh tai Nghi dinh nay;

+ Giri van ban dén cac co quan c6 tham quyén vé phong chéy chita chay dé
thuc hién lay y kién vé giai phap phong chéy, chita chay cua thiét ké co sa trong
truong hop cha dau tu ¢ yéu cau;

- Trong thoi han 20 ngay ké tir ngdy nhan dugc yéu cau ciia co quan chuyén
mon vé xay dung, néu ngudi dé nghi tham dinh khdng thyc hién viéc bd sung hd
so thi co quan chuyén mon vé xdy dung diung viéc tham dinh, nguoi dé nghi
tham dinh trinh thim dinh lai khi c6 yéu cau:

- Trong thoi gian khong qua 25 ngay ddi véi du &n nhom B, khong qua 15
ngay déi véi du an nhom C ké tir ngay nhan da hd so hop & co quan chuyén
moén vé xay dung ra thdng bao két qua tham dinh kém theo hd so ban vé dugc
dong dau.

- Trong qué trinh tham dinh, co quan chuyén mén vé xay dung c6 quyén
tam dung tham dinh (khéng qué 01 lan) va thdng béo kip thoi dén nguoi dé nghi
tham dinh cac 13i, sai s6t vé thong tin, sé liéu trong ndi dung hd so dan dén
khong thé dua ra két luan tham dinh. Truong hop céc 16i, sai sot néu trén khdng
thé khic phuc duoc trong thoi han 20 ngay thi co quan chuyén mén vé xay dung
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dung viéc tham dinh, ngudi ¢é nghi tham dinh trinh thim dinh lai khi c6 yéu
CAU.

2. Céach thirc thwc hién: Truc tuyén qua Hé thdng phan mém quan Iy vin
ban va ho so cong viéc (TD office).

3. Thanh phan, sé lwong ho so::

3.1. Thanhphdnhé so.

- T& trinh tham dinh Bo céo nghién ciu kha thi dau tu xay dung theo Mau
s6 1 Phu luc 1 Nghi dinh sb 15/2021/NB-CP ngay 03/3/2021 ciaia Chinh phu.

- Vin ban vé cha truong dau tu xay dung cong trinh theo quy dinh phép luat
vé dau tu, dau tu cong, dau tu theo phuong thire dbitac cong tu.

- Quyét dinh lya chon phuong an thiét ké kién tric théng qua thi tuyén theo
quy dinh va phuong an thiét ké duoc lya chon kém theo (néu cé yéu cau);

- Van ban/quyét dinh phé duyét va ban vé kém theo (néu cd) ctia mot trong
cac loai quy hoach sau day: Quy hoach chi tiét xay dung duoc cap c6 tham
quyén phé duyét; quy hoach cé tinh chét ky thuat chuyén nganh khac theo quy
dinh cua phép luat vé& quy hoach; phuong an tuyén cong trinh, vi tri céng trinh
duoc co quan nha nudc cd tham quyén chap thuan; quy hoach phan khu xay
dung d6i voi truong hop khdng cd yéu cau lap quy hoach chi tiét xay dung;

- Van ban y kién vé giai phap phong chéy va chira chéy cua thiét ké co so;
van ban két qua thuc hién tha tuc vé danh gia tac dong méi truong hoic gidy
phép moéi truong theo quy dinh cua phap luat vé bao vé moi trudng (néu co yéu
cau theo quy dinh cta phap luat vé& phong chay va chita chay, bao vé moi
truong);

Cac thu tuc vé phong chay va chira chay, bao vé méi truong dugc thuc hién
theo nguyén tic dong thoi, khdng yéu cau bit budc xuat trinh cac van ban nay
tai thoi diém trinh hd so tham dinh, nhung phai ¢ két qua giri co quan chuyén
mon vé xay dung trudc thoi han thdng bao két qua tham dinh 05 ngay lam viéc.
Truong hop chi dau tu ¢6 yéu cau thuc hién tha tuc lay y kién vé giai phéap
phong chay va chita chay cua thiét ké co so theo co ché mot cta lién thong khi
tham dinh Bao c4o nghién ciru kha thi dau tu xay dung tai co quan chuyén mon
vé xay dung thi chu dau tu nop bo sung 01 bo ho so theo quy dinh ctia phap luat
vé phong chay va chita chay

- Cé4c van ban thoa thuan, xac nhan vé dau ndi ha tang ky thuat cua du an;
vin ban chap thuan do cao cong trinh theo quy dinh ctia Chinh pha vé quan ly
dd cao chudng ngai vat hang khdng va céc tran dia quan ly, bao vé vung troi tai
Viét Nam (truong hop du &n khong thudc khu vuc hodc déi tugng c6 yéu cau
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lay y kién théng nhat vé bé mat quan Iy ¢6 cao cdng trinh tai giai doan phé duyét
quy hoach xay dung) (néu co);

- Céc van ban phap Iy khac c6 lien quan (néu co).

- Cac van ban thoéa thuan, xac nhan vé dau néi ha tang ky thuat caa dy an;
vin ban chap thuan do cao cong trinh theo quy dinh ctia Chinh pha vé quan ly
dd cao chudng ngai vat hang khdng va céc tran dia quan ly, bao vé vung troi tai
Viét Nam (truong hop du &n khong thudc khu vuc hodc déi tugng c6 yéu cau
lay y kién théng nhat vé bé mat quan Iy ¢6 cao cdng trinh tai giai doan phé duyét
quy hoach xay dung) (néu co).

- Danh séach cac nha thau kém theo ma sé chiing chi nang luc cua nha thau
khao sat, nha thau lap thiét ké co so, nha thau tham tra (néu cd); ma sb ching
chi hanh nghé hoat dong xay dung cua cac chic danh cha nhiém khao sat xay
dung; chi nhiém, chu tri cac bo mén thiét ké, lap tong mic dau tw; cha nhiém,
chu tri tham tra.

- Ho so khao sét xay dung dugc phé duyét; thuyét minh Bao c&o nghién cau
kha thi dau tu xay dung; thiét ké co s¢ hoic thiét ké khac theo thong 1& qudc té
phuc vy Iap béo cdo nghién cau kha thi dau tu xay dung (gom ban vé va thuyét
minh); danh myc tiéu chuan chi yéu ap dung cho du &n.

3.2.S6 luwong: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac co quan duge giao chu
dau tu du an.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Xay dung.

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Xay dung.

- Co quan phéi hop: So Thong tin va Truyén thong.

7. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

Thong bao két qua tham dinh Béo cdo nghién ctru kha thi dau tu xay dung
kém theo hd so thiét ké trinh thim dinh c6 déng dau thdm dinh cta co quan
chuyén mon vé xay dung.

8. Phi, 1¢ phi (néu cé): Khdng.

9. Ténmau don, mau to khai:

Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03 thang
3 nam 2021 cua Chinh phu.

10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Khong.
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11. Can cur phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Xay dung ngay 18 thang 6 nam 2014; Luat stra d6i, bo sung mot sé
diéu cua Luat Xay dung ngay 17 thiang 6 nam 2020;

- Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngiy 03 thang 3 nam 2021 cua Chinh phu
Quy dinh chi tiét mot s6 noi dung vé& quan Iy dy an dau tu xay dung.

- Thong tu s6 06/2021/TT-BXD ngay 30 thang 6 nam 2021 ciia Bo trudng
Bo Xay dung Quy dinh vé phan cip cong trinh xay dung va huéng dan 4p dung
trong quan Iy hoat dong dau tu xay dung.

MAu don, miu to khai kém theo: Co.
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TEN TO CHUC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Poc lap - Tw do - Hanh phtc

SO, ngay......thang.......nam....
. TO TRINH ‘
Tham dinh Bao cdo nghién ctru kha thi dau tw xay dung
Kinh giri: (Co quan chuyén mon vé xdy dung).

Cén ctr Lugt Xay dung s6 50/2014/QH13 da dugc stra doi, bo sung mot s6 dieu theo Luat sb
03/2016/QH14, Luat s 35/2018/QH14, Luat s6 40/2019/QH14 va Luat sb 62/2020/QH14;

Can ctr Nghj dinh 6 15/2021/ND-CP ngdy  thang 3 ndm 2021 ctia Chinh phi quy dinh chi
tiet mot s6 noi dung veé quan ly du an dau tu xay dung;

Cac can ctr phap Iy Khac €O lIBN quan..........ccoevviiiiiiiieeee e

(Tén t6 chirc) trinh (Co quan chuyén mon vé xay dyng) thim dinh bao cao nghién ctru kha thi
dau tu xay dung (Tén du an) véi cac noi dung chinh sau:

I. THONG TIN CHUNG DU AN

1. Tén duy an:

2. Loai, nhom du an:

3. Loai va cép cong trinh chinh; thoi han st dung cua cong trinh chinh theo thiét ké.
4. Nguoi quyét dinh dau tu:

5. Chu dau tu (néu c6) hoic tén dai dién t6 chirc va cac thong tin dé lién hé (dia chi, dién
thoai,...):

6. Pia diém xay dung:
7. Gia tri tong mirc dau tu:

8. Ngudn von dau tu..... (xdc dinh vaghi rd: von dau tw céng/von nha nwde ngodi dau tw
cong/von khac/thuc hién theo phwong thirc PPP)

9. Thoi gian thuc hién:

10. Tiéu chuan, quy chuan ap dung:

11. Nha thau lap béo cdo nghién curu kha thi:

12. Nha thiu khao sat xay dung:

13. C4c thong tin khac (néu co):

I1. DANH MUC HO SO GUl KEM BAO CAO

1. Vin ban phap ly: liét ké cdc van ban phdp Iy ¢é lién quan theo quy dinh tai khodn 3 Piéu
14 cua Nghi dinh nay.

2. Tai lieu khao sat, thiét ké, tong mirc dau tu:
- H6 so khao sat xay dung phuc vu lap dy &n;

- Thuyét minh béo cao nghién cuu kha thi (bao gdbm tong mirc dau tu; Danh muc quy chuan,
tiéu chuan ky thuat cha yéu dugc lya chon &p dung).

- Thiét ké co s bao gdbm ban vé& va thuyét minh.
3. Ho so nang Iyc cua cac nha thau:
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- M4 s chirng chi ning hrc cuia nha thau khao sat, nha thau lap thiét ké co so, nha thau tham
tra (néu co);

- M4 s6 chang chi hanh nghé hoat dong xay dung cua cac chie danh chi nhiém khao sat xay
dung; cha nhiém, chua tri cac bo mdn thiét ke; cha nhiém, chua tri tham tra;

- Gidy phép hoat dong xay dung cua nha thau nude ngoai (néu co).

(Tén t6 cherc) trinh (Co quan chuyén mén vé xay ding) thim dinh bao cao nghién ciru kha thi
dau tu xay dung (Tén du &n) voi cdc ndi dung néu trén.

Noi nhan: PAI DIEN TO CHUC
- Nhu trén; (Ky, ghi rd ho tén, chirc vu va dong dau)
- Luu...
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Thii tuc 13: Ung ciru xir 1y sw ¢6 an toan thong tin ciia cac hé thong
thong tin/co s dir licu (HTTT/CSDL) do tinh quéan ly

1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thoi gian thuce hién: 24/7 cac ngay trong tuan (ké ca ngay nghi, ngay
L&, tét theo quy dinh)

1.2. Dia diém thuc hién: Trung tim Cong nghé thong tin va Truyén thong
(Co quan thuong truc Poi ing ciru sy ¢d an toan thong tin mang tinh Thanh
Hoéa), Toa nha Trung tam Cong nghé thong tin tinh Thanh Hoa, Pai 10 Nam
Séng Ma - Phd Ai Son 2 - Phudng Pong Hai - Thanh phd Thanh Hoa.

1.3. Trinh tw thuc hién

a) Phdén tich va thong bdo sw cé

* Tiép nhdn, xdc dinh su Co:

Pon vi van hanh hé théng thong tin ch tri, phdi hop véi Pon vi thuong
tryc vé ung ctru su ¢6 cua tinh (Trung tim Cong nghé thong tin va Truyén thong
Thanh Hoa) va céc co quan, t6 chuc lién quan tiép nhan, phan tich cac canh béo,
dau hiéu sy ¢ tir cac ngudn bén trong va bén ngoai (canh bao su c6: Cong van,
email, dién thoai, website, mang xa hdi...; phat hién su co thong qua kiém tra, ra
soat, danh gia). Khi xadc dinh dugc su c6 da Xay ra, can t6 chirc ghi nhén, thu
thap ching ci, xac dinh ngudn gbe su ¢b nhiam ap dung phuwong an doi pho, tng
ctru, khic phuc su ¢ phu hop.

Cdc logi sy c6 chinh, bao gé‘m:

- Su cd do bi tAn cong h¢ théng mang;

- Su ¢d do 16i cua hé théng, thiét bi, phﬁn mém, ha tr:ing ky thuat hodc do
161 duong dién, duong truyén...;

- Su cd do 16 clia nguoi quan tri, van hanh hé thong;

- Su ¢ lién quan dén céac tham hoa ty nhién nhu bio, lut, dong dat, hoa
hoan,...

* Trién khai, lua chon cdc budce wu tién ung cieu ban dau:

Sau khi dd xac dinh sy c¢6 xay ra, don vi van hanh hé thong thong tin to
chtrc trién khai cac bude uu tién ban dau dé xir Iy su ¢ theo phuong an ddi pho,
ung ctru mot sb tinh huéng su ¢d cu thé hodc theo tu van, huéng dan ctia Pon vi

thuong truc vé img ctru sy cO cua tinh.
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* Théng bdo, bdo cdo sir co:

Sau khi trién khai cdc budc uu tién Gmg ctru ban dau, don vi van hanh hé
thong thong tin to chirc thong bao, bao céo sy cb dén céc t6 chirc, ca nhan lién
quan bén trong va bén ngoai co quan, t6 chirc theo quy dinh. Cu thé:

- Thong bao su cb t¢i Don vi thuong truc veé ung ciu su ¢ cua tinh cham
nhét 03 ngay ké tir khi phat hién sy cd; truong hop xac dinh sy cb c6 thé vuot
kha nang xtr Iy, don vi van hanh hé thdng thong tin phai bao céo ban dau su cd
bang van ban vé Pon vi thuong truc vé Gmg ciru su ¢d ciia tinh.

- Hinh thirc gtri bdo céo: Béng cong van, fax, thu di¢én tu, nhén tin da
phuong tién, phan mém gii nhan van ban, phan mém diéu hanh tac nghiép, hoic
thong qua hé thong k¥ thuat bao su ¢c6 ATTT mang cta co quan diéu phéi cép
tinh.

- Hinh thirc bao céo su c¢b: Bang van ban gidy hoic vin ban dién tir.

* Piéu phdi cong tac tmg clu:

- Cén ¢t vao tinh chat sy cd, dé nghi hd trg ctia Pon vi van hanh hé théng
thong tin va bao céo ban dau ctia Pon vi thudng truc vé (mg ctru su ¢b cua tinh.
D41 img ctru su c¢b cua tinh thuc hién cong tac dicu phéi, giam sat co ché phéi
hop, chia sé thong tin theo pham vi, chitc nang, nhiém vu ciia minh dé huy dong
ngudn luc tng ctru sy cb.

- Huéng dan thuc hién yéu cau diéu phdi xir ¥ su ¢d t6i cac thanh vién
trong Poi img ciru su ¢d cuia tinh.

b) Trién khai #ng ciru, ngan chan sw co

Pon vi van hanh hé thong phdi hop voi Poi tng ctru su ¢b va cac don vi
lién quan bao céo, dé xudt co quan chu quan hé théng thong tin, Ban Chi dao
g ctru khan cép su ¢ an toan thong tin mang ciia tinh, Doi tmg ciru sy ¢d phé
duyét phuong an, chién luoc ngan chan va xu Iy su cb va dé nghi hd tro tir Co
quan diéu phdi qudc gia néu céan thiét,

Pon vi van hanh hé théng phéi hop vé1 D61 ing ctru su cb, Trung tam
CNTT va Truyén thong va cac don vi lién quan tién hanh:

* Trién khai thu thdp ching c@r, xac dinh pham vi, ddi tuong bi anh
hudng.

- Phén loai su cé:

+ Su ¢6 ve tan cong tir chdi dich vy;
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+ Sy ¢ vé tin cong gid mao;

+ Su ¢d vé tAn cong st dung ma doc;

+ Sy ¢ vé tin cong truy cap trai phép, chiém quyén diéu khién;

+ Sy cd vé tan cong thay d6i giao dién;

+ Su cb vé thn cong ma hoa phﬁn mém, dit liéu, thiét bi;

+ Su cb vé tan cong pha hoai thong tin, dir licu, ph?m mém;

+Su cd vé tin cong nghe trom, gian di€p, léy cép thong tin, dir liéu;

+ Sur ¢ vé tin cong tong hop st dung két hop nhiéu hinh thirc;

+ Sy ¢d vé céc hinh thic tin cong mang khac

- Thu thap thong tin ban dau dé phuc vu phan tich sy cb:

+ Thong tin vé dau moi lién hé;

+ Thu thap thong tin hé thdng;

+ Thu thap chirc nang ciia hé thong;

+ Thu thap c4u hinh cua hé théng (OS, Servise, version, network...);

+ Thu thap chung c1r;

+ Thu thap bd nho;

+ Thu thap trang thai network va cac két néi;

+ Thu thap céc tién trinh dang chay;

+ Thu thap hard drive media;

+ Thu thap log file;

+ Thu thap cac cong dang md cuia hé thong.

* Trién khai phan tich, xac dinh ngudn goc tin cong, to chirc ing ciru
va ngin chin, giam thiéu tic djng, thiét hai dén hé théng thong tin.

- Phan tich su ¢d, xac dinh ngudn gdc tin cong

+ Phén tich dong tho1i gian;

+ Thoi gian bi stra doi, truy cap, tao hoac thay doi.

+ Thoi gian thyuc hién cac cap nhat 16n d6ivéi hé théng;

+ Thoi diém ma hé théng st dung 1an cudi cing;

+ Phan tich dir iéu

+ Phan tich hé théng quan Iy tép (File System)

+ Phén tich Resgitry

+ Phan tich Windows

+ Phan tich két néi mang

¢) Xt Iy su cd, g& bo va khoi phuc
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* X Iy su cd, g& bo

Sau khi d3 trién khai ngin chin sy ¢b, don vi van hanh hé thong thong tin,
Don vi thuong truc ve ung cuu su c¢b cua tinh va cac don vi lién quan trién khai
tiu di¢t, go bé cac ma doc, phén mém doc hai khic phuc céc diém yéu an toan
thong tin ctia hé thdng thong tin.

+G& bo su cd;

+ Xac dinh va go bo cac backdoors;

+ Phan tich va kiém tra 15 hé)ng sau khi thuc hién cac ban va 16i;

+ Kho1i phuc;

+ Phan tich va kiém tra 15 héng sau khi thuc hién cac ban va 16i;

+ Kho1 phuc dit li€u;

+ Thu thap cdc t&p tin, hinh anh, email,... bixda, thoi gian bi x0a;

+ Tim kiém cac tép tin khong thé khoi phuc;

+ Kho1 phuc cac t¢p tin phu hop.

- Tong hop bao cdo Lanh dao don vi va Trung tim CNTT va Truyén
thong:

+ B4o céo két qua phan tich su c6: Mo ta chi tiét cac budc quan trong khi
thuc hién xu 1y su cd;

+ Tong hop bao céo giri linh dao co quan, to chitc va cac bén lién quan
dén su cd;

+ Rut kinh nghiém va tng dung cho céc su ¢ tuong tu.

* Khoi phuc

Pon vi van hanh hé théng chu tri phdi hop véi cac don vi lién quan trién
khai cac hoat dong khoi phuc hé théng thong tin dir lidu va két ndi; ciu hinh hé
thong an toan; b sung céc thiét bi, phan ctimg phan mém bao dam an toan thong
tin cho hé théng thong tin.

* Kiém tra, danh gia hé thong thong tin

Pon vi van hanh hé théng va cac don vi lién quan trién khai kiém tra,
danh gid hoat dong cua toan bd hé thong thong tin sau khi khic phuc su cd.
Truong hop hé théng chua hoat dong 6n dinh, can tiép tuc t6 chirc thu thap, xac
minh lai nguyén nhdn va t6 chic cic budc twong Gng dé xtr ly dut diém, khoi
phuc hoat dong binh thudng cua hé thdng thong tin.

d) Tong két, danh gia

* Téng két, dtc rat kinh nghiém:
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Pon vi van hanh hé thdng thong tin bi sy ¢ phdi hop véi Pon vi thuong
truc vé tmg cru su ¢d cua tinh trién khai tong hop tat ca cc thong tin, bao cdo,
phan tich ¢ lién quan dén su cd, cong tac trién khai, bao cdo Co quan chuyén
trach vé an toan thong tin cua tinh; t6 chic phan tich nguyén nhéan, rat kinh
nghiém trong hoat dong xtr Iy su cd va dé xuat cac bién phap bd sung nhim
phong ngira, g ctru d6ivoi cac su cd tuong tu trong twong lai...

* Xay dung bao céo két thuc tmg pho sy cb:

Pon vi van hanh hé théng thong tin bi sy cb, Pon vi thuong truc veé ung
clru sy co cua tinh trién khai tong hop va xay dung béo céo két thic ung pho sur
cd, trong d6 trinh bay chi tiét qué trinh xtr Iy su ¢6, tom tit tong quat vé tinh
hinh sy ¢6 va dé xuat cach thic trién khai diéu phéi, tmg ctru sy ¢6 nham xir Iy
nhanh, giam nhe rui ro va thiét hai ddivéi sy cd tuong tu.

Sau khi két thuc tmg ctu sy cd, trong vong 10 ngdy don vi van hanh hé
thong thong tin phai xay dung bao céo két thiic tmg phé su cd, giri vé Co quan
chuyén trach vé an toan thong tin cia tinh.

2. Cach thirc thue hién: Tryc tuyén qua hé thdng phan mém Quan Iy vin
ban va HO so cong viec (TDOffice); Qua hop thu dién tu:
ungcuusuco@thanhhoa.gov.vn; fax, thu dién tir, nhan tin da phuong tién hodc

thong qua hé thdng k¥ thuat bao cdo su cb an toan thong tin mang theo hudng
dan ciia co quan diéu phéi qubc gia.
3. Thanh ph?ln, ) lwgng ho so:
3.1. Thanhphdn hé so:
- B4o c4o ban dau sy cd mang (theo Mau sb 03 sb 20/2017/TT-BTTTT
kem theo).
3.2. S6 Iugng: 01 bo.
4. Thoi han giai quyét: Khong c6 quy dinh chinh thirc. Thyc hién theo tién
do tng cuu sy cb.
5. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Cac don vi c6 céac hé thong
thong tin/co s& dit icu (HTTT/CSDL)do tinh quan ly.
6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Pon vi van hanh hé thong thong tin;
D§1/bo phan img ctru sy cb

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Trung tim Cong nghé
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thong tin va Truyén thong (Co quan thudng truc Poi tng ciru su ¢b an toan
thong tin mang tinh Thanh Hoéa).

- Co quan phéi hgp: Céc co quan, t6 chirc, don vi lién quan.

7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Vin ban, thong bao khic phuc
su ¢ cho hé thdng thong tin.

8. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong.

9. Tén mau don, mau to khai:

- Vin ban Mau s6 03 ban hanh kém theo Thong tu s6 20/2017/TT-BTTTT
ngay 12/9/2017 cua Bo truéng Bo Thong tin va Truyén thong Quy dinh vé dicu
phdi, Gtng ctru s ¢b an toan thong tin mang trén toan quc.

10. Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat An toan thong tin mang ngay 19/11/2015;

- Quyét dinh s6 05/2017/QD-TTg ngay 16/3/2017 ctia Thu tuéng Chinh
pht ban hanh quy dinh vé hé thong phuong an tmg ctru khan cdp bao dam an
toan thong tin mang qudc gia;

- Thong tu sé 20/2017/TT-BTTTT ngay 12/9/2017 cua Bo truong Bo
Thong tin va Truyén thong quy dinh vé diéu phdi, ing ctru sy ¢b an toan thong
tin mang trén toan qudc.

- Quyét dinh 1293/2017/QD-UBND ngiy 25/4/2017 cua Uy ban nhan dan
tinh Thanh Hoéa vé Ban hanh Quy ché dam bao an toan thong tin mang trong
hoat dong tng dung cong ngh¢ thong tin clia cac co quan quan Iy nha nude tinh
Thanh Hoa;

- Chi thi s6 13/CT-UBND ngay 04/11/2022 ctia Chu tich UBND tinh
Thanh Hoa vé viéc day manh bao dam an toan thong tin mang va trién khai cac

hoat dong g curu su cb an toan thong tin mang trén dia ban tinh Thanh Hoa.

Méu don, to' khai kém theo: CO
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Mau s6 03
BAO CAO BAN PAU SU CO MANG

THONG TIN VE TO CHUC/CA NHAN BAO CAO SU CO

= Tén t6 chirc/C& NhAN DAO CAO S CO (*) ovuvvereeeeeereeeere et
" DA CHE ()t

= Dign thoal (*) ... Email (*) oo

NGUOI LIEN HE

sHovatén (*) .....ooooiiiiiiii, ChiIC VUL v

- Dién thoai (*) ......... e, v EMAIL (%) i

THONG TIN CHI TIET VE HE THONG BISU CO

Tén don vi van hanh hé théng Dién tén don vivan hanh hodc durgc thué vdn hanh hg
thdng tin (*): thong théng tin

Co quan chu quan: Dién tén co quan chii quan

Tén hé thong bi su ¢b Dién tén hé thong bi s ¢é va tén mién, dia chi ip lién quan

Phan loai cp do cua hé thdng o Cap d6 1|o Cap do 2jo Cap d6 3|0 Céap do 4o Cap do 5
thdng tin (néu co)

T6 chirc cung cap dich vu an toan |Pién tén nha cung cap ¢ ddy
théng tin (néu co):

Tén nha cung cap dich vu két ndi  [Pién tén nha cung cap ¢ ddy
bén ngoai (néu co)

Dién tén nha cung cip o day Pién thdng tin ¢ ddy

M0 ta so bd V& su ¢ (*)

Dé nghj cung cap mét ban toém tdt ngan gon vé su ¢6, bao gom danh gid so bé cude tan cong
dd xay ra chia va bat Ky cac nguy co dan d@én kha ning pha hoai hodc gidan dogn dich vu.
Ciing vui long xac dinh mizc dg nhay cam cua thong tin lién quan hogc nhizng doi tuong by
anh hiong béi su ¢o:

Ngay phét hién su ¢ (*) o TN - .
(dd/immiyy) / [ [Thoi gian phét hién (*): | ...... gio.... phat
HIEN TRANG SU CO (*)

o ba duoc xir ly o Chua duoc xir ly

CACH THUC PHAT HIEN

* (Ddnh dau nhizng cach thite diroc sir dung dé phét hién su co)

0 Qua hé théng phat hién xam nhap o Kiém tra dir liéu hru lai (Log File)
0 Nhan dugC thOng DAO T ....cvveivieicc e



O KhAC, O 1A oo

PA GUI THONG BAO SU CO CHO *

0 Thanh vién mang hrdi chiu trach nhiém ng ciru su ¢b cho t6 chic, cé nhan

o ISP dang truc tiép cung cap dich vu

0 Co quan diéu phéi

THONG TIN BO SUNG VE HE THONG XAY RA SU CO

=Hediduhanh ... VEISION oo,

= Céac dich vu c6 trén hé théng (Pdnh dau nhieng dich vu dirgc sir dung trén hé thong)

o Web server 0 Mail server o Database server

0 Dich VU KhAcC, GO T .veeeiiveeiciieecee et

= C4c bién phap an toan théng tin da trién khai (Bdnh ddu nhitng bién phdp da trién khai)
O Antivirus o Firewall 0 Hé théng phat hién xam nhap

o Khac:

= Céc dia chi IP cua hé théng (Liér ké dia chi IP sir dung trén Internet, khong liét ké dia chi IP
ngi bo)

= CAC BN MIBN CUA & ThONG ..ot

* Muc dich chinh str dung hé théng .......................................................................

= Thong tin gui kem

o Nhat ky hé théng 0 MAu virus / ma doc 0 Khac:..................

= Cé4c thdng tin cung cap trong thdng bao su ¢ nay déu phai duoc gitt bi mat: o Co o Khong
KIEN NGHI, PE XUAT HO TRQ

M0 ta vé dé xuat, kién nghi

Pé nghi cung cdp tém heoc vé cac kién ngh; va dé xudt hé tro iing cizu (néu
(070 ) ST

THOI GIAN THUC HIEN BAO CAO SU CO
* /L (ngay/thang/nam/gio/p ht)

CA NHAN/NGU'OI PAI DIEN THEO
PHAP LUAT
(Ky tén, dong dau)

Cha thich:

1. Phan (*) Ia nhizng théng tin bat bugc. Cac phan con lgi ¢ thé logi bé néu khong cé thong
tin.

2. Sur dung tiéu dé (subject) bdt dau bang “[TBSC]” khi giti thong béo qua email

3. Tham khdao thém tai website cia VNCERT (www.vncert.gov vn)
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Tha tuc 14: Xét thang hang vién chirc chuyén nganh cong nghé théng tin
lén chirc danh nghe nghi€p cong nghé¢ théng tin hang 111

1. Trinh tw thuc hién:
1.1. Thei gian thuc hién: Trong gio hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén
Thi 6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Pja diém thuc hign:

Trung tdm céng nghé thdng tin va truyén théng (Toa nha Trung tim Cong
nghé thdng tin tinh Thanh Héa, Dai 16 Nam S6ng M4 - Phd Ai Son 2 - Phuong
DPoéng Hai - Thanh phdé Thanh Hoa.

1.3. Trinh tw thuc hién:
- Budc 1: Xay dyung Dé an to chire xét thang hang chiic danh nghé nghiép

Pon vi su nghiép xay dung Dé an t6 chic xét thiang hang chic danh nghé
nghiép, ndi dung B¢ &an gom:

+ S6 Iugng, co cau vién chic theo chic danh nghé nghiép hién c6 ciia don vi
sy nghiép cong lap; s6 lwong vién chic ang vaéi chac danh nghé nghiép du xét
thang hang con thiéu theo yéu cau cta vi tri viéc lam va dé xuat chi tiéu thang
hang chtic danh nghé nghiép (theo mau s6 05, Nghi dinh s6 01/VBHN-BNV ngay
08/01/2024 cua Bo Noi vu vé Quy dinh tuyén dung, st dung va quan Iy vién
chuc);

+ Danh sach vién chtc du tiéu chuan, diéu kién dugc ctr du xét thang hang
chic danh nghé nghiép (theo mau sé 06, Nghi dinh sé6 01/VBHN-BNV ngay
08/01/2024 cua Bo Noi vu vé Quy dinh tuyén dung, st dung va quan Iy vién
chuc);

+ Dy kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thang hang chic danh nghé
nghiép;

+ Tiéu chuan, diéu kién, noi dung, hinh thirc xét thing hang chirc danh nghé
nghi¢p;

+ Dy kién thoi gian, dia diém va cac noi dung khac dé té chuc ky xét thiang
hang chtic danh nghé nghiép.

- Budc 2: Tong hop nhu cau chi tiéu thang hang chic danh nghé nghiép va
danh sachvién chuc ding ky du xét thiang hang chic danh nghé nghiép.

Sau khi ra soat, cac don vi su nghiép tong hop nhu cau chi tiéu thiang hang
chic danh nghé nghiép va Iap danh sach vién chicc diang ky du xét thing hang
chte danh nghé nghiép, giri So'Noi Vu tham dinh, bdo cao UBND tinh quyét dinh
chi tiéu xét thang hang sau d6 méi t6 chuc thuc hién.
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Budc 3: To chuc xét thang hang chic danh nghé nghiép

Can ct Danh sach vién chirc dang ky du xét thing hang chic danh nghé
nghiép, don vi su nghiép xay dung Ké hoach xét thing hang chuc danh nghé
nghiép.

- Budc 4: Quyét dinh thanh Iap Hoi ddng xét thing hang chic danh nghé
nghiép

Giam d6c So TT&TT quyét dinh thanh lap Hoi ddng xét thing hang chuc
danh nghé nghiép. Hoi dong xét thang hang chtic danh nghé nghiép am viéc theo
nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da sb; truong hop biéu quyét ngang nhau thi
thuc hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong d3 biéu quyét. Hoi ddng thuc hién
cac nhiém vu, quyén han sau:

a) Thong béo ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thang hang chic danh nghé nghiép;

b) Thanh Iap céc bo phan gilp viéc: Ban tham dinh hé so, Té thu ky giup
viéc khi t6 chure xét thing hang chic danh nghé nghiép;

¢) T6 chuc xét ho sotheo quy ché;

d) Béo c4o Giam déc S6 TT&TT cdng nhan két qua ky xét thing hang chuc
danh nghé nghiép;

d) Giai quyét khiéu nai, t& céo trong qué trinh t6 chic ky xét thang hang
chuc danh nghé nghiép:

e) Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

g) Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chire dugc st dung
condau ctia S TT&TT dbivai cac van ban do Cha tich, Pho Cha tich Hoi dong
ky ban hanh.

- Buéc 5: Quyét dinh thanh lap Ban Giam sét ky xét thang hang chic danh
nghé nghiép

Noi dung Giam sét gom: Viéc thuc hién cac quy dinh cta phap luat vé to
chuc ky xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chic, vé thuc hién quy ché
va ndi quy; vé thuc hién chuc tréch, nhiém vu ctia cac thanh vién Hoi déng va cac
thanh vién tham gia cac bo phan gip viéc Hoi dong.

- Budc 6: Quyét dinh to chirc xét thang hang chic danh nghé nghiép

Ban tham dinh hd so t6 chuc Ky xét thang hang chic danh nghé nghiép cu
thé:

a) Noi dung tiéu chuan vé ning luc chuyé&n mdn, nghiép vu
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- Nam viing chu truong, duong 16i cua Bang, phép luat va dinh hudng phét
trién, chién luge, chinh sach, quy dinh cua nganh cong nghé théng tin, an toan
thong tin;

- Nam duoc tinh hinh va xu thé phét trién cua nganh céng nghé thong tin
trong nuéc va thé gisi; cd kha ning cap nhat, tng dung céng nghé, nén tang va
tieu chuan mai trong hoat dong nghé nghiép;

- C0 kha nang lam viéc doc lap hoac lam viéc nhom, cé ky nang soan thao
vin ban nghiép vu duoc giao tham muru, & Xuat;

- Thyc hién nhiém vu theo quy dinh cua phép luat vé céng nghé thdng tin, an
toan thong tin va cac quy dinh cua phap luat khac co lién quan;

- Str dung duoc ngoai ngit hoic tiéng dan toc thiéu sé (d6i vai vién chuac
cOngtac & ving dan toc thiéu sb) theo yéu cau caa vi tri viéc lam.

b) Noi dung tidu chuan vé trinh d6 dao tao, bdi dudng

- C6 bang t6t nghiép dai hoc tré 1én cac nganh dao tao vé cong nghé thong
tin hodc cac nganh gan dao tao v€ cong nghé¢ thong tin;

- C6 chimg chi boi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chic
chuyén nganh cong nghé thong tin.

- Yéu cau dbi v6i vién chire xét thang hang 1én chirc danh nghé nghiép
cong nghé thong tin hang III

- C6 thoi gian gilt chic danh nghé nghiép cong nghé thong tin hang IV
hoic twong duong t6i thiéu 1a 02 nam (du 24 thang, khong ké thoi gian tap su,
thir viéc) doi voi truong hop khi tuyén dung c6 trinh d6 cao dang, 03 nam (du 36
thang) (khong keé thoi gian tap su, thir viéc) d6i véi truong hop khi tuyén dung
c6 trinh d0 trung cép. Trudng hop c6 thoi gian twong duong thi phai co it nhat
01 nam (da 12 thang) giir chirc danh nghé nghiép cong nghé thong tin hang IV
tinh dén ngay hét thoi han nop hd so dang ky xét thing hang.

Budéc 7: Thong béo két qua xét thang hang

Cha tich Hoi dong xét thiang hang c6 van ban béo céo Giam déc So
TT&TT phé duyét két qua ky xét thing hang va danh sach vién chuc tring
tuyén.

2. Céch thirc thuc hién: Nop ho so truc tiép tai Trung tdm cong nghé
thong tin va truyén théng

3. Thanh phan, so lwong ho so
3.1. Thanh phan ho so:
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a. So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc lap cham nhit 1a
30 ngay trudc thoi han cudi clng nop hd so xét thang hang chic danh nghé
nghiép, c6 xac nhan cua co quan, don vi su dung vién chuc;

b. Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap st
dung vién chtc hoic nguoi dimg dau cua co quan ¢ tham quyén quan Iy don vi
su nghiép cdng lap vé cac chi tiéu, dieu kién dang ky xét thang hang chuc danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh;

c. Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu cau cua chic danh nghé
nghi¢p xét thang hang. Truong hop yéu cau vé ngoai nglr & hang chic danh
nghé nghiép xét thang hang khong c6 su thay d6i so voi yéu cau ¢ hang chuc
danh nghé nghiép dang gitr thi khdng phai nop chang chi ngoai ngit. Truong
hop ¢6 mdt trong cac van bang, chiang chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc st dung thay thé ching chi ngoai ngit.”.

d. Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chiac danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

3.2. S6 Iugng hd so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. P6i twgng thuc hién tha tuc hanh chinh: Vién chirc duoc dang ky du
xét thang hang Ién chac danh nghé nghiép cao hon lien ké.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Giam doc S¢ Thong tin va Truyén thong.

- Co quan truc tiép thyc hién tha tuc hanh chinh: Trung tm cong nghé thdng tin
Va truyén thong.

- Co quan phdi hop: S¢ Thong tinva Truyénthéng, cac don vi 6 lién quan.

7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cta Gidm doc So
Thong tin va Truyén théng cong nhan két qua xét thang hang chic danh nghé
nghigp.

8. L& phi: Khdng

9. Ténmau don, miu to khai: Khong quy dinh

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

11. Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Vién chic ngay 15/10/2010; Luat stra d6i bo sung mot sé diéu cua
Luat Can b, cong chac va Luat vién chac ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phi quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chic;
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- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra d6i, bd
sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chirc;

- Thong tu 56 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bo truong Bo Noi vu
ban hanh quy ché t6 chac thi tuyén, xét tuyén coéng chuc, vién chac, thi nang
ngach cong chiic, xét thang hang chiic danh nghé nghiép vién chic; ndi quy thi
tuyén, xét tuyén cong chic, vién chic, thi nang ngach cdng chirc, xét thing hang
chtc danh nghé nghiép vién chuc;

- Thong tu sb 46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 cua B6 Théng tin va
Truyén thdng vé quy dinh tiéu chuan chac danh nghé nghiép vién chac am
thanh vién, phéat thanh vién, ky thuat dung phim, quay phim thuoc chuyén nganh
Thong tin va Truyén thong;

- Thong tu s6 07/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cua Bo Thdng tin va
Truyén thdng sira ddi, bd sung Thong tu 46/2017/TT-BTTTT quy dinh vé tiéu
chuan chac danh nghé nghiép vién chac &m thanh vién, phéat thanh vién, ky
thuat dung phim, quay phim thuc chuyén nganh Thdng tin va Truyén thong.

- Thong tu s6 08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2024 cua Bo Thong tin va
Truyén thong quy dinh ma sé, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va xép lwong
dbi vé6i vién chic chuyén nganh cong nghé thdng tin, an toan théng tin;

- Quyét dinh sé 08/2022/QD-UBND ngay 22/02/2022 cta UBND tinh
Thanh Ho4 ban hanh Quy dinh phan cong, phan cap quan Iy t& chac bo may,
bién ché va cén bo, cdng chic, vién chirc thuoc UBND tinh Thanh Héa quan Iy.

- Quyét dinh s6 3133/QD-UBND ngay 07/10/2008 cua Chu tich UBND
tinh Thanh Héa vé viéc thanh lap Trung tdm Céng nghé théng tin va truyén
thong Thanh Hoa;

- Quyét dinh s6 1534/QD-UBND ngay 06/05/2022 cua Chu tich UBND
tinh Thanh Hoa vé viéc kién toan chic nang, nhiém vu, quyén han va co cau to
chuic ctia Trung tdm Cong nghé thong tin va Truyén thdng Thanh Ho;

- Quyét dinh s6 144/QB-STTTT ngay 16/4/2024 ctia Giam doc S¢ Thong
tin va Truyén théng vé viéc phé duyét Dé &n vi tri viéc lam caia Trung thm Cong
nghé thong tin va Truyén thdng Thanh Hoa.

M4au don, mau to khai kémtheo: Khong
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Thi tuc 15: Xét thang hang vién chirc chuyén nganh cong nghé thong tin
lIén chirc danh nghé nghiép cong ngh¢ thong tin hang 11

1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thoi gian thye hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tir thi 2 dén thir 6
hang tuan (trir ngay nghi, ngay 18, tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuc hién:

Trung tim cong nghé thdng tin va Truyén thong (Toa nha Trung tdm Coéng
nghé thdng tin tinh Thanh Hoa, Dai 16 Nam S6ng M4 - Phd Ai Son 2 - Phuong
DPoéng Hai - Thanh phdé Thanh Hoa.

1.3. Trinh ty thuc hién

- Budc 1: Xay dung Dé an to chire xét thang hang chiic danh nghé nghiép

Pon vi su nghiép xay dung Dé an t6 chac xét thing hang chic danh nghé
nghiép, noi dung D& &n gom:

+ S Iugng, co cau vién chic theo chic danh nghé nghiép hién c6 cia don vi
sy nghiép cong lap; sé lwong vién chac ung vai chac danh nghé nghiép du xét
thang hang con thiéu theo yéu cau cta vi tri viéc lam va dé xuat chi tiéu thang
hang chixc danh nghé nghiép (theo mau s6 05, Nghi dinh s6 01/VBHN-BNV ngay
08/01/2024 cua Bo Noi vu vé Quy dinh tuyén dung, st dung va quan Iy vién
chuc);

+ Danh sach vién chtrc du tiéu chuan, diéu kién dugc ctr du xét thing hang
chac danh nghé nghiép (theo mau sé 06, Nghi dinh s6 01/VBHN-BNV ngay
08/01/2024 ctia Bo Noi vu vé Quy dinh tuyén dung, str dung va quan ly vién
chuc);

+ Du kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thang hang chic danh nghé
nghiép;

+ Tiéu chuan, diéu kién, ndi dung, hinh thic xét thing hang chac danh
nghé nghiép;

+ Dy kién thoi gian, dia diém va cac ndi dung khac dé to chuc ky xét thiang
hang chtic danh nghé nghiép.

- Budgc 2: Tong hop nhu cau chi tiéu thang hang chizc danh nghé nghiép va
danh sachvién chuc ding ky du xét thiang hang chic danh nghé nghiép.

Sau khi ra soat, don vi su nghiép tong hop nhu cau chi tiéu thang hang
chic danh nghé nghiép va Iap danh sach vién chicc dang ky du xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép, guri S& Noi Vu tham dinh, béo cdo UBND tinh quyét dinh
chi tiéu xét thing hang sau d6 méi t6 chuc thuc hién.

Budc 3: Xay dung Ké hoach xét thiang hang chirc danh nghé nghiép
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Can ctr Danh sach vién chirc diang ky du xét thang hang chic danh nghé
nghiép, cac don vi su nghiép xay dung Ké hoach xét thing hang chtc danh nghé
nghiép.

- Budc 4: Quyét dinh thanh Iap Hoi dong xét thang hang chic danh nghé
nghiép

Giam d6c So TT&TT quyét dinh thanh lap Hoi dong xét thing hang chuc
danh nghé nghiép. Hoi dong xét thang hang chiic danh nghé nghiép am viéc theo
nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da sb; truong hop biéu quyét ngang nhau thi
thuc hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong d3 biéu quyét. Hoi ddng thuc hién
cac nhiém vu, quyén han sau:

a) Thong béo ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thic, ndi dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Thanh Iap céc bo phan gilp viéc: Ban tham dinh hé so, T thu ky giup
viéc khi t6 chire xét thing hang chic danh nghé nghiép;

¢) T6 chtic xét ho sotheo quy ché;

d) Béo c4o Giam dc S6 TT&TT cdng nhan két qua ky xét thing hang chuc
danh nghé nghiép;

d) Giai quyét khiéu nai, t& céo trong qué trinh t6 chic ky xét thang hang
chtc danh nghé nghiép;

e) Hoi ddng xét thang hang chic danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém wvu.

g) Hoi dong xét thing hang chic danh nghé nghiép vién chiee dugc st dung
con dau ctia cua S& TT&TT ddi vé6i cac vin ban do Chua tich, Phd Cha tich Hoi
dong ky ban hanh.

- Buéc 5: Quyét dinh thanh Iap Ban Giam sét ky xét thang hang chic danh
nghé nghiép

Noi dung Giam sét gom: Viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé to
chac ky xét thing hang chuc danh nghé nghiép vién chic, vé thuc hién quy ché
va noi quy; vé thuc hién chic trach, nhiém vy cua céc thanh vién Hoi ddng va cac
thanh vién tham gia cac bo phan gidp viéc Hoi dong.

- Budc 6: Quyét dinh to chirc xét thang hang chic danh nghé nghiép

Ban tham dinh hd so t6 chic ky xét thang hang chiic danh nghé nghiép cu
thé:

1. Tiéu chuan, diéu kién chung du xét thing hang;

a) Dap tmg du céc tidu chuan, diéu kién quy dinh tai Khoan 1 Diéu 32 Nghi
dinh s& 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cia Chinh pha quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan Iy vién chic, duoc stra doi tai khoan 16 Didu 1
Nghi dinh s6 85/2023/NB-CP ngiy 07 thang 12 niam 2023 ctia Chinh phu sia
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d6i, bo sung mot sé didu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9
nam 2020 vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chuc.

b) Trong danh muc vi tri viéc lam cuaa don vi su nghiép cong lap cir du xét
thang hang da duoc cap c6 tham quyén phé duyét dang quy dinh phép luat cé vi
tri viéc lam ung véi hang chic danh nghé nghiép vién chic du xét thang hang.

¢) Puoc cap c6 tham quyeén ctr dy xét thang hang theo quy dinh.

2. Tiéu chuan, diéu kién cy thé xét thang hang

a) Pang giit chic danh nghé nghiép cong nghé théng tin hang 111, M sé:
V.11.06.14

b) C6 thoi gian giir chic danh nghé nghiép cdng nghé thong tin hang Il
(hoic twong duong) it nhat 1a du 09 nam (khong ké thoi gian tap su, thir viec).
Truong hop c6 thoi gian tuong dwong voi chic danh nghé nghiép céng nghé
thong tin hang 111 thi phai cd it nhat du 01 nam (du 12 thang) giir chic danh nghé
nghiép cong nghé thdng tin hang 111 tinh ¢én ngay hét thoi han nop ho so dang ky
dy xét thang hang (néu thoi gian gitr chirc danh nghé nghiép cdng nghé thong tin
hang 111 khdng lién tuc thi duoc cong don);

¢) Trong thoi gian giit chic danh nghé nghiép cng nghé thdng tin hang 111
(hoic twong duong) di cha tri hoic tham gia nghién ctu, xay dung it nhat 01
(mot) dé tai, dé &n, du an, chuong trinh vé linh vuc cdng nghé thdng tin tir cip co
SO tro 1én ma co quan, don vi quan ly, sir dung vién chirc duoc giao cha tri
nghién ctu, xay dung da duoc cap c6 tham quyén nghiém thu, ban hanh; hozic
chu tri hodc tham gia tham dinh it nhat 01 (mot) du &4n cdng nghé thong tin duoc
cap c6 tham quyén phé duyét: hoac chu tri xay dung it nhat 01 (mot) quy ché,
quy dinh, quy trinh k§ thuat vé& céng nghé thong tin duoc cap c6 tham quyén ban
hanh; hozc tham gia nghién ctu, phét trién it nhat 01 (mot) giai phap cdng nghé
dat giai thuong cap bo, ban, nganh, tinh tro [8n.

d) Trong thoi gian giir chac danh nghé nghiép cong nghé théng tin hang Il
(hoic twong duong) duoc tang bang khen hoic dat danh hiéu chién sy thi dua cap
b, ban, nganh, tinh hodc 02 lan dat danh hiéu chién sy thi dua co so tré 18n do co
thanh tich trong hoat dong nghé nghiép.

Budc 7: Thong béo két qua xét thiang hang

Chu tich Hoi ddng xét thing hang c6 vin ban bao cao Giam ddc S¢ Thong
tin va Truyén thong phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chirc
tring tuyeén.

Doi Véi vien chic thuée Trung tam CNTT&TT xét thang hang chuyén

nganh Cong nghé thong tin lén chirc danh nghé nghiép Cong nghé thong tin
hang II (xep luong Al) thi thuc hién theo trinh tu trén, truong hop (xep luong

A2) thi thuc hién theo trinh tu xét thang hang vién chirc chuyén nganh Cong
nghéthong tin lén chuc danh nghé nghiép Cong nghé thong hang 1.
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2. Céch thirc thuc hién: Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Cong nghé Théng
tin va Truyén thong.

3. Thanh phan, sé lwong ho so

3.1.Thanh phan hé so:

a. So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc lap cham nhit 1a
30 ngay trudc thoi han cudi clng nop hd so xét thang hang chic danh nghé
nghiép, c6 xac nhan cua co quan, don vi su dung vién chuc;

b. Ban nhan xét, danh gia cua nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap st
dung vién chic hoac ngudi ding dau ciia co quan ¢ tham quyén quan Iy don vi
sy nghiép cong Iap vé cac chi tiéu, diéu kién ding ky xét thiang hang chic danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh;

c. Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau cua chiac danh nghé
nghiép xét thang hang. Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chic danh
nghé nghiép xét thang hang khong c6 sy thay d6i so voi yéu cau ¢ hang chuc
danh nghé nghiép dang giir thi khdng phai nép chimng chi ngoai ngit. Trudng
hop ¢6 mdt trong cac van bang, chiang chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc st dung thay thé ching chi ngoai ngit.”.

d. Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chac danh nghé nghiép
xét thang hang.

3.2. S6 Iugng hd so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Poi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Vién chiic duoc dang ky du
xét thang hang Ién chic danh nghé nghiép cao hon lién ké.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh (d6i véi truong
hop xép lwong A2)/ Giam déc So Thong tin va Truyén thong (d6i véi truong
hop xép luong Al).

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tim Cong nghé
théng tin va Truyén thong.

- Co quan phdi hop: Van phong UBND tinh; S& Noi vu va cac don vi cO
lién quan.

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich
UBND tinh/Giam déc S¢ Thong tin va Truyén thdng cong nhan két qua xét
thang hang chirc danh nghé nghiép.

8. Phi, I¢ phi : Khdng

9. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.
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10. Yéu céu, diéu ki€n thuc hién tha tuc hanh chinh

Vién chiic duoc dugc ding ky dyu xét thing hang chirc danh nghé nghiép
khi dam bao du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

11. Can cwr phap ly cua thi tuc hanh chinh

- Luat Vién chic ngay 15/10/2010; Luat stra d6i bo sung mot sé diéu cua
Luat Can b, cong churc va Luat vién chirc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phi quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sira doi, b
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chic;

- Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cta Bo trudong Bo Noi vu
ban hanh quy ché t6 chac thi tuyén, xét tuyén coéng chuc, vién chac, thi nang
ngach cong chirc, xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chuc; noi quy thi
tuyeén, xét tuyén cong chic, vién chic, thi ndng ngach cdng chiic, xét thiang hang
chtc danh nghé nghiép vién chc;

- Thong tu s6 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 cta Bo Thdng tin va
Truyén thong Quy dinh ma s, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va xép lwong
d6i voi vién chac bién tap vién, phong vién, bién dich vién va dao dién truyén
hinh thuoc chuyén nganh thong tin va truyén théng;

- Thong tu s& 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua Bo Thong tin va
Truyén thong Quy dinh tidu chuan, diéu kién xét thang hang chic danh nghé
nghiép vién chic chuyén nganh Thong tin va Truyén thong;

- Quyét dinh sé 08/2022/QDb-UBND ngay 22/02/2022 cta UBND tinh
Thanh Ho4 ban hanh Quy dinh phan cdng, phan cap quan ly t6 chic bo méy, bién
ché va can bo, cong chic, vién chic thuoc UBND tinh Thanh Hoa quan 1.

- Quyét dinh sé 3133/QD-UBND ngay 07/10/2008 cua Chu tich UBND
tinh Thanh Hoa vé viéc thanh lap Trung tm Cdng nghé thong tin va truyén
thong Thanh Hoa;

- Quyét dinh sé 1534/QD-UBND ngay 06/05/2022 cua Chu tich UBND
tinh Thanh Hba vé viéc kién toan chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau to
chtrc ctia Trung tdm Cong nghé thong tin va Truyén thdng Thanh Hoa;

- Quyét dinh s6 144/QB-STTTT ngay 16/4/2024 ctia Giam d6c So Thong
tin va Truyén thdng vé viéc phé duyét Dé &n vi tri viéc lam caa Trung thm Cong
nghé thong tin va Truyén théng Thanh Hoa.

Maiu don, miu to khai kémtheo: Khong
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Thi tuc 16: Xét thing hang vién chirc chuyén nganh cong nghé thong
tin Ieén chirc danh nghé nghiép cong ngh¢ thong tin hang I

1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thoi gian thyec hién: Trong gio hanh chinh cac ngay tir thi 2 dén thar 6
hang tuan (trlr ngdy nghi, ngay 18, tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuc hién:

Trung tdm Cong nghé thdng tin tinh Thanh Hoa (Toa nha Trung tdm Cong
nghé théng tin tinh Thanh Hoa, Pai 1o Nam S6ng M4 - Phd Ai Son 2 - Phuong
DPong Hai - Thanh phd Thanh Hoa.

1.3. Trinh ty thuc hién

Budc 1. Trung tdm Cong nghé thong tin tinh Thanh Hba guri danh sach
vién chtic ¢6 du tiéu chuan, diéu kién dang ky du xét thiang hang kém theo cac
gidy to, tai liéu theo quy dinh tai cho co quan c6 tham quyén to chirc xét thing
hang chizc danh nghé nghiép.

Budc 2: To chuc xét thiang hang chac danh nghé nghiép (Piéu 37 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP)

- Khi t6 chirc xét thang hang chic danh nghé nghiép, co quan, don vi c6
tham quyén to chic xét thang hang chac danh nghé nghiép phai xay dung Dé an
t6 chirc xét thang hang. Noi dung caa Bé an gom:

+ S lwong, co cau vién chuc theo chirc danh nghé nghiép hién c6 ctia don
vi su nghiép cdng lap; sé lwong vién chic tng vai chiic danh nghé nghiép xét
thang hang con thiéu theo yéu cau cta vi tri viéc lam va dé xuat chi tiéu thang
hang chic danh nghé nghiép (theo Mau s 05 ban hanh kém theo Nghi dinh s
1/BHN-BNV ngay 08/01/2024 cua Bo Noi vu vé Quy dinh tuyén dung, sir dung
va quan ly vién chuc);

+ Danh sach vién chirc du tiéu chuan, diéu kién duoc ctr xét thang hang
chtc danh nghé nghiép (theo Mau sé 06 ban hanh kém theo Nghi dinh nay);

+ Dy kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thang hang chic danh nghé
nghiép;

+ Tiéu chuan, diéu kién, noi dung, hinh thuc xét thang hang chic danh
nghé nghiép;

+ Dy kién thoi gian, dia diém va cac noi dung khac dé to chuc Ky xét
thang hang chic danh nghé nghiép.
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- Co quan, don vi c6 tham quyén to chire xét thing hang chac danh nghé
nghiép vién chic thanh lap Hoi dong xét thing hang chic danh nghé nghiép, to
chuac xét thang hang chic danh nghé nghiép theo quy dinh cta phap luat.

Buéc 3. Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép (Piéu 38 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP)

1. Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép do nguoi dting dau co
quan, don vi cO tham quyén to chirc xét thang hang chic danh nghé nghiép
thanh 1ap. Hoi dong c6 05 hozc 07 thanh vién, bao gdbm:

a) Chu tich Hoi dong la ngudi ding dau hoac cap pho cua nguoi dimg dau
co quan, don vi 6 tham quyén to chirc xét thiang hang chic danh nghé nghiép;

b) Phé Chu tich Hoi dong 13 nguoi dimg dau hodc cap phd cia ngudi
dtng dau b phan tham muu vé to chic cén bd cia co quan, don vi cO tham
quyén xét thiang hang chic danh nghé nghiép;

c) Céc uy vién Hoi ddng 1a nguoi c6 chuyén mdn, nghiép vu lién quan dén
viéc t6 chire xét thiang hang chic danh nghé nghiép do ngudi ding dau co quan,
don vi ¢ tham quyén to chtic xét thang hang chic danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 ¢6 01 ty vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi ddng xét thang hang chic danh nghé nghiép 1am viéc theo nguyén
tic tap thé, quyét dinh theo da sb; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc
hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong di biéu quyét. Hoi dong thuc hién céc
nhiém vu, quyén han sau:

a) Thong béo ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thic, noi dung va dia
diém xét thang hang chac danh nghé nghiép;

b) Thanh Iap céc bo phan gilp viéc: Ban thim dinh hd so, Ban kiém tra,
sat hach khi to chic xét thang hang chic danh nghé nghiép. Truong hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh 1ap T6 thu ky gitp viéc;

¢) To chirc xét thang hang va st dung theo quy dinh;

d) T6 chic to chac xét ho so, kiém tra, sat hach theo quy ché;

d) Bao céo ngudi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén to chic xét
thang hang chac danh nghé nghiép céng nhan két qua ky xét thang hang chirc
danh nghé nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, to cao trong qué trinh to chuc ky xét thiang hang
chtrc danh nghé nghiép;

g) Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép tu giai thé sau khi
hoan thanh nhiém wu.

3. Khdng bb tri nhimg nguoi cé quan hé la cha, me, anh, chi, em ruot cua
ngudi du xét thang hang hoic cua bén vo (chong) cua ngudi dy xét thing hang;
vo hoic chdng, con dé hoic con nudi cua ngudi dy xét thing hang hoic nhiing
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ngudi dang trong thdi han xir ly ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat
lam thanh vién Hoi ddng xét thang hang chiic danh nghé nghiép, thanh vién cac
bo phan gilp viéc cia Hoi dong xét thang hang chac danh nghé nghiép.

Buéc 4. Noi dung, hinh thoc xét thing hang (Piéu 39 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP duoc sira doi boi khoan 19 Piéu 1 Nghi dinh sé
85/2023/ND-CP)

1. Noi dung: Panh gia viéc dap (ng cac yéu cau vé tidu chuan, diéu kién
quy dinh tai Diéu 32 Nghij dinh nay d6ivéi vién chac du xét thing hang.

2. Hinh thtc: Tham dinh ho so

Budc 5. Xac dinh vién chic tring tuyén trong Ky xét thiang hang

1. Vién chuc tring tuyén trong Ky xét thiang hang 1a ngudi dap tmg du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ,
duoc nguoi dimg dau co quan, don vi to chiic xét thang hang cong nhan két qua
tring tuyén ky xét thang hang.

2. Trudng hop co quan, don vi 6 s lwong vién chic du xét thiang hang
nhiéu hon so chi tiéu thing hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chac
tring tuyén xét thang hang thyuc hién theo th tu wu tién sau:

a) Vién chirc ¢ thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc
cap c6 tham quyén coéng nhan;

b) Vién chic la nir;

c) Vién chirc 1a ngudi dan toc thieu so;

d) Vién chutc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, ndm sinh);

d) Vién chuc c6 thoi gian cdng tac nhiéu hon.

3. Trudng hop khong xac dinh duoc nguoi tring tuyén trong ky xét thing
hang vién chire thi nguoi dimg dau co quan, don vi té chic xét thang hang c6
vin ban bao céo véi nguoi dimg dau co quan, don vi quan ly vién chic va quyét
dinh ngudi tring tuyén theo y kién cua nguoi ding dau co quan, don vi quan Iy
vién chtrc.

Buéc 6. Bd nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép déi véi vién chic
tring tuyén ky xét thang hang chtc danh nghé nghiép

1. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chuc
tring tuyén trong ky xét thiang hang chac danh nghé nghiép, nguoi ding dau co
quan c6 tham quyén hoic nguoi dugc phan cap, ty quyén phai thuc hién viec bo
nhiém va xép luong & chic danh nghé nghiép mai dbi véi vién chic tring tuyén
theo quy dinh.

Truong hop Vién chirc di trang tuyén trong ky xét thing hang nhung sau
d6 bi xem xét xu ly ky luat hozc bi ky luat hoac bi khoi t, diéu tra, truy td, xét
xir thi chua ra quyét dinh bo nhiém va xép lwong & chirc danh nghé nghiép triing


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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tuyén. Khi hét thoi han xt ly ky luat ma khong bi ky luat hozc hét thoi gian thi
hanh quyét dinh ky luat hoic sau khi c6 quyét dinh cta cdp c6 tham quyén doi
véi truong hop bi khai t, didu tra, truy t§, xét xir thi cin ctr vao co cau vién
chic theo chic danh nghé nghiép di dugc phé duyét tai thoi diém xem xét,
quyét dinh bd nhiém, cip c6 tham quyén quyét dinh viéc bo nhiém va xép lwong
chac danh nghé nghiép ddi vai vién chic trdng tuyén trong ky xét thing hang
chic danh nghé nghiép. Thoi diém huong lwong mdi, thoi gian xét nang bac
lwong 1an sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac Iwong (néu c6) thuc hién theo quy
dinh cta phép luat.

2. Viéc xép lwong & chic danh nghé nghiép mai bo nhiém thuc hién theo
quy dinh cua phép luat.

2. Cachthirc thuc hién: Nop tryc tiép

3. Thanh phan hd so:

a. So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc lap cham nhit 1
30 ngay trudc thoi han cudi clng nop hd so xét thang hang chic danh nghé
nghiép, cO Xac nhan cua co quan, don vi Sy dung vién chuc;

b. Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap st
dung vién chtc hoic nguoi dimg dau cia co quan ¢ tham quyén quan Iy don vi
sy nghiép cong Iap vé cac chi tiéu, diéu kién ding ky xét thing hang chic danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh;

c. Ban sao cac vin bang, chung chi theo yéu cau cua chic danh nghé
nghiép xét thing hang. Trudng hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chac danh
nghé nghiép xét thing hang khdng c6 su thay doi so véi yéu cau & hang chuac
danh nghé nghiép dang giir thi khdng phai nép chiing chi ngoai ngit. Trudng
hop c6 mot trong cac van bang, chang chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi
dinh s6 115/2020/NB-CP thi dugc st dyng thay thé ching chi ngoai ngir.”.

d. Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chac danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

4. Thai han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hign thir tuc hanh chinh: Trung tim Coéng nghé théng
tin tinh Thanh Hoa

- Co quan phdi hop: S& Noi vy, S¢ Thong tin va Truyén thong, Van phong
UBND tinh.

6. Péi twgng thuc hién: Vién chac

7. Ténmau don, miu to khai
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- Ban nhan xét, danh gia ctia ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap su
dung vién chtc hoic cua ngudi ding dau co quan ¢ tham quyén quan Iy don vi
sy nghigp cobng lap theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 36 Nghi dinh sé
115/2020/ND-CP (duoc stra dbi theo quy dinh tai diém ¢ khoan 38 Piéu 1 Nghi
dinh s 85/2023/ND-CP);
- Mau s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP.
8. Phi, I€ phi: Khong
9. Két qua ciia viéc thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh
10. Yéu cau, diéu kién dé thuc hién thi tuc hanh chinh
Vién chic dugc duoc diang ky du xét thiang hang chirc danh nghé nghiép
khi dam bao du cac tiéu chuan, diéu kién sau:
a) Pang giit chic danh nghé nghiép céng nghé thdng tin hang 11, M sé:
V.11.06.13
b) C6 thoi gian giir chic danh nghé nghiép céng nghé théng tin hang 11
(hoac twong duong) it nht 1a ¢u 06 nam. Truong hop c6 thoi gian twong dwong
véi chirc danh nghé nghiép cong nghé thdng tin hang 11 thi phai c6 it nhat da 01
nam (da 12 thang) giir chizc danh nghé nghiép céng nghé théng tin hang 11 tinh
dén ngay hét thoi han nop hd so ding ky du xét thiang hang (néu thoi gian giir
chtc danh nghé nghiép cong nghé thdng tin hang 1l khéng lién tuc thi dugc cong
don);
¢) Trong thoi gian giit chitc danh nghé nghiép cdng nghé thdng tin hang 11
(hoic twong duong) da chu tri nghién ctu, xay dung it nhat 02 (hai) dé tai, dé
an, du an, chuong trinh vé finh vic céng nghé thdng tin cap nha nuéc, cap bo,
ban, nganh, tinh ma co quan, don vi quan ly, st dung vién chirc dugc giao chu
tri nghién cau, xay dung da dugc cap c6 tham quyén nghiém thu, ban hanh;
hoac chu tri tham dinh it nhat 02 (hai) du 4n céng nghé théng tin nhém A, B
duoc cap cé tham quyén phé duyét; hoac cha tri nghién ctu, phét trién it nhat 01
(mot) san pham, giai phap cong nghé thong tin dat giai thuong cap bo, ban,
nganh, tinh trg én.
d) Trong thoi gian giit chicc danh nghé nghiép cong nghé thdng tin hang 11
(hoic twong dwong) duoc tang bang khen hoic dat danh hiéu chién sy thi dua
cap bo, ban, nganh, tinh tro 18n do co thanh tich trong hoat dong nghé nghiép.
11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Luat Vién chic ngay 15/10/2010; Luat stra d6i bo sung mot sé diéu cua
Luat Can b, cong chuirc va Luat vién chirc ngay 25/11/2019;
- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phi quy dinh
vé tuyén dung, strdung va quan ly vién chuc;
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- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra di, bd
sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chirc;

- Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cta Bo truong Bo Noi vu
ban hanh quy ché t6 chac thi tuyén, xét tuyén céng chuc, vién chac, thi nang
ngach cong chuc, xét thang hang chiic danh nghé nghiép vién chic; noi quy thi
tuyén, xét tuyén cong chic, vién chic, thi nang ngach cdng chiic, xét thang hang
chtc danh nghé nghiép vién chuc;

- Théong tu s6 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 ciia Bo Théng tin va
Truyén thong Quy dinh ma s, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va xép lwong
dbi voi vién chac bién tap vién, phong vién, bién dich vién va dao dién truyén
hinh thudc chuyén nganh thong tin va truyén théng;

- Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua Bo Thdng tin va
Truyén thong Quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chic danh nghé
nghiép vién chic chuyén nganh Théng tin va Truyén thong;

- Quyét dinh s 08/2022/QD-UBND ngay 22/02/2022 cta UBND tinh
Thanh Ho4 ban hanh Quy dinh phan cong, phan cip quan ly t6 chic bo méy, bién
ché va can bo, cdng chic, vién chic thusc UBND tinh Thanh Hoa quan Iy.

- Quyét dinh sé 3133/QD-UBND ngay 07/10/2008 cua Chu tich UBND
tinh Thanh Hoa vé viéc thanh lap Trung tm Cong nghé thong tin va truyén
thong Thanh Hoa;

- Quyét dinh sé 1534/QD-UBND ngay 06/05/2022 cua Chu tich UBND
tinh Thanh Héa vé viéc kién toan chic ning, nhiém vu, quyén han va co cau to
chtre ctia Trung tdm Cong nghé thong tin va Truyén thong Thanh Ho4;

- Quyét dinh s6 144/QD-STTTT ngay 16/4/2024 ctia Giam dbc So Thong
tin va Truyén théng vé viéc phé duyét Dé &n vi tri viéc lam caa Trung tim Cong
nghé thong tin va Truyén théng Thanh Hoa.

Mau don, miu to khai kémtheo: C6
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MAu b4o céo sé lwong, co ciu chirc danh va chi tiéu xét thing hang (02 mau)
Tén By, nganh, dia phwong: .................

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC HIEN
CO VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE
NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM ...

(Ban hanh kém theo Ngh; dinh s6 .../2020/NP-CP ngay... thang ndm 2020 cuia Chinh phu vé
tuyén dung, stz dung va quan ly vién chirc)

S6 Iwong, co ciu chiecc danh nghéPé nghi sé lwong chi tiéu thingGhi

nghiép vién chirc hién cé hang cia tirng hang vién chirc chu
Chuic , Chuc ,
danh ggrﬁ]c Chuc Chirc Churc |danh dC:rﬁC Chuic Chirc Churc
A nghé . danh [Y“* |danh |nghé » danh [7%* ldanh
Ten co nghiép nghe nghé danh nghé |nghiép nghe nghé danh nghé
, |Tong ' hi¢ : hé , “F Inghié " Inghé :
7T (auan, i nghiép . |nghé . ghiép . |ng .
t6 chirc)sé hgf’ng Ihang IInghl,ep nghiép nghiép hgf’ng Ihgng IInghl‘ep nghiép nghiép
domn vi Xep |, hang han hang V{xep & hang han hang V
) liwrong / Up I xep Y, S; Xéep |lwong / 2 I xep Y, 3; Xép
tuwong wong [wong <p lwong |twong wong liwrong ephm’ng
. twong lwong twong luwong
wong diro (uwong twong |dwong 2 ltwong _° ltuwong
~ |duong twong ~ |dwong twong
chuyén 2 lduwong dwong|chuyén > ldwong duong
A chuyén 2 |duong |, A chuyén > |dwong ||
Vién " chuyén| . nhéan |vién " chuyén| nhan
Vvién A can sy | .. vién A can su| ..
cao - vién vién |cao - |Vién Vién
% chinh p chinh
cap Cap

1 |2 @ @ 6 |6 | [ | @) |1y jady @2 (@13

Chirc
danh
nghé
nghi¢p
Vién
chirc

........... ,ngay ... thang ... ndm 20 .....
Thi trwéng B, nganh, dia phwong
(Ky tén, dong dau)



MAu s6 02
Tén B nganh, dia phwong: ...................

DANH SACH VIEN CHUC €O PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DY XET
THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN CHUC
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(Ban hanh kém theo Ngh; dinh s6 .../2020/ND-CP ngay... thang ndm 2020 ciia Chinh phu vé
tuyén dung, stz dung va quan ly vién churc)

Thoi Co :
gian : dé Ngoall
it Muc  lwongVian bang, ching chi theo yéuéln Bugc ngit  |Ghi
gur hién huong |cau cua hang duy thi - |mien thi (dang |chu
chuc cong KV thi
. danh trinh y
ChirclCo X
nghe
Ngay Vu_jguan nghiép
Ho than hoac {don (ké el
TT|va némg NamNichirc vi th§i 4 Ma sd
en sinh gggh %?Eg gian gg‘;ﬁ Trinh ggn% Trinh |Trinh [Trinh
télcg Viec gir 1He Sén e |90 nan (00 [0 do TN Ngoai
"~ Ingach (lrong gne Chuyén| = . [QL [tin |ngoai hoc |nglt
nghiép chinh
hoac o mon . INN |hoc [|nglr
hién tri
hang it
twong g
duong)
D|@)B) |4 ®)|6) () (B | (A0 |11 |(A2) |(13) |(14) (15) (16)|(17)|(18) |(19) |(20)

,ngay ... thang ... nam 20 .....
Thi trwéng B, nganh, dia phwong
(Ky tén, dong dau)
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Thi tuc 17: Xét thang hang vién chic chuyén nganh an toan thong tin Ién
chirc danh nghée nghiép an toan théng tin hang 111

1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thei gian thuc hién: Trong gio hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén
Thir 6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuc hign:

Trung tdm Cong nghé thdng tin tinh Thanh Hoa (Toa nha Trung tam Cong
nghé thdng tin tinh Thanh Héa, Dai 16 Nam S6ng M4 - Phd Ai Son 2 - Phuong
DPoéng Hai - Thanh phdé Thanh Hoa.

1.3. Trinh tw thuc hién:

- Budc 1: Xay dung Dé an to chire xét thang hang chiic danh nghé nghiép

Pon vi su nghiép xay dung Dé an t6 chac xét thing hang chic danh nghé
nghiép, noi dung D& &n gom:

+ S Iugng, co cau vién chirc theo chic danh nghé nghiép hién c6 cia don vi
sy nghiép cong lap; sé lwong vién chac ung vai chac danh nghé nghiép du xét
thang hang con thiéu theo yéu cau cta vi tri viéc lam va dé xuat chi tiéu thang
hang chizc danh nghé nghiép (theo mau s6 05, Nghi dinh s6 01/VBHN-BNV ngay
08/01/2024 cua Bo Noi vu vé Quy dinh tuyén dung, st dung va quan Iy vién
chuc);

+ Danh sach vién chtrc du tiéu chuan, diéu kién dugc ctr du xét thing hang
chac danh nghé nghiép (theo mau sé 06, Nghi dinh s6 01/VBHN-BNV ngay
08/01/2024 ctia Bo Noi vu vé Quy dinh tuyén dung, str dung va quan ly vién
chuc);

+ Dy kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thang hang chic danh nghé
nghiép;

+ Tiéu chuan, diéu kién, noi dung, hinh thirc xét thing hang chirc danh nghé
nghiép;

+ Dy kién thoi gian, dia diém va cac noi dung khac dé to chirc ky xét thang
hang chtic danh nghé nghiép.

- Budc 2: Tong hop nhu cau chi tiéu thang hang chizc danh nghé nghiép va
danh sachvién chuc ding ky du xét thiang hang chic danh nghé nghiép.

Sau khi ra soat, cac don vi su nghiép tong hop nhu cau chi tiéu thiang hang
chic danh nghé nghiép va Iap danh sach vién chicc dang ky du xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép, guri S& Noi Vu tham dinh, béo cdo UBND tinh quyét dinh
chi tiéu xét thing hang sau d6 méi t6 chuc thuc hién.

Budéc 3: To chuc xét thang hang chirc danh nghé nghiép
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Can ctr Danh sach vién chirc diang ky du xét thang hang chic danh nghé
nghiép, don vi su nghiép xay dung Ké hoach xét thing hang chic danh nghé
nghiép.

- Budc 4: Quyét dinh thanh Iap Hoi dong xét thang hang chic danh nghé
nghiép

Giam d6c So TT&TT quyét dinh thanh lap Hoi dong xét thing hang chuc
danh nghé nghiép. Hoi dong xét thang hang chiic danh nghé nghiép am viéc theo
nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da sb; truong hop biéu quyét ngang nhau thi
thuc hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong d3 biéu quyét. Hoi ddng thuc hién
cac nhiém vu, quyén han sau:

a) Thong béo ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thic, ndi dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Thanh Iap céc bo phan gilp viéc: Ban tham dinh hé so, T thu ky giup
viéc khi to chirc xét thang hang chac danh nghé nghiép;

¢) T6 chtic xét ho sotheo quy ché;

d) Béo c4o Giam dc S6 TT&TT cdng nhan két qua ky xét thing hang chuc
danh nghé nghiép;

d) Giai quyét khiéu nai, t& céo trong qué trinh té chic ky xét thang hang
chutc danh nghé nghiép;

e) Hoi ddng xét thang hang chic danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém wvu.

g) Hoi dong xét thing hang chic danh nghé nghiép vién chiee dugc st dung
condau ctia SO TT&TT ddivai cac van ban do Chitich, Pho Chu tich Hoi dong
ky ban hanh.

- Buéc 5: Quyét dinh thanh Iap Ban Giam sét ky xét thang hang chic danh
nghé nghiép

Noi dung Giam sét gom: Viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé to
chac ky xét thing hang chuc danh nghé nghiép vién chic, vé thuc hién quy ché
va noi quy; vé thuc hién chice trach, nhiém vu cua céc thanh vién Hoi ddng va cac
thanh vién tham gia cac bo phan gidp viéc Hoi dong.

- Budc 6: Quyét dinh to chirc xét thang hang chic danh nghé nghiép

Ban tham dinh hd so t6 chic ky xét thang hang chiic danh nghé nghiép cu
thé:

a) Noi dung tiéu chuan vé ning luc chuyé&n mdn, nghiép vu

- Nam duogc chu truong, duong 16i cua Bang, phap luat va dinh hudng phét
trien, chién Iugc, chinh sach ciia nganh an toan thong tin;
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- Nam duoc tinh hinh va xu thé phét trién ctia nganh an toan théng tin trong
nude va thé gioi; 6 kha ning to chic nghién ctu, cap nhat, ang dung céng nghé,
nén tang va tiéu chuan mai trong hoat dong nghé nghiép;

- Thyuc hién c6 hiéu qua nhiém vu theo quy dinh cua phap luat vé an toan
thong tin va cac quy dinh cua phap luat khac co lién quan;

- C0 kha nang lam viéc doc lap hoac lam viéc nhom, cé k§ nang soan thao
vin ban nghiép vu va thuyét trinh céc van dé duoc giao tham muu, dé xuat;

- Str dung duoc ngoai ngit hoic tiéng dan toc thiéu sé (d6i voi vién chac
congtac ¢ ving dan toc thiéu sb) theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

b) Noi dung tiéu chuan vé trinh d¢ dao tao, bdi dudng

- C6 bang tét nghiép dai hoc tré 1én cac nganh dao tao vé cong nghé thong
tin hodc cac nganh gan dao tao vé cong nghé thdng tin;

- C6 chiing chi bdi dudng theo tiéu chuan chic danh nghé nghiép an toan
thong tin.

¢) Yéu cau dbi véi vién chirc xét thang hang 1én chic danh nghé nghiép an
toan thong tin hang IlI

C6 thoi gian gitr chic danh nghé nghiép an toan thdng tin hang 1V hoic
trong duong tdi thiéu 1a 02 nim (du 24 thang, khong ké thoi gian tap su, thur
viéc). Truong hop c6 thoi gian twong duong thi phai ¢ it nhat 01 ndm (da 12
thang) gitr chirc danh nghé nghiép an toan théng tin hang IV tinh dén ngay hét
thoi han nop hd so dang ky xét thang hang.

Budc 7: Thong béo két qua xét thang hang

Cha tich Hoi dong xét thiang hang c6 van ban béo céo Giam déc So
TT&TT phé duyét két qua ky xét thing hang va danh sach vién chuc tring
tuyén.

2. Cachthikc thuc hién: Nop hd so truc tiép

3. Thanh phan, sé lwgng ho so

3.1.Thanh phan hé so:

a. So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc lap cham nhat 1a
30 ngay trudc thoi han cudi clng nop ho so xét thang hang chic danh nghé
nghiép, co xac nhan cua co quan, don vi Su dung vién chuc;

b. Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap st
dung vién chic hoic ngudi ding dau ciia co quan cd tham quyén quan Iy don vi
sy nghiép cong Iap vé cac chi tiéu, didu kién ding ky xét thing hang chic danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh;

c. Ban sao cac van bang, chung chi theo yéu cau cua chac danh nghé
nghlep xét thiang hang. Truong hop yéu cau vé ngoai ngir o hang chac danh
nghé nghiép xét thiang hang khdng c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chac
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danh nghé nghiép dang giir thi khdng phai nép ching chi ngoai ngit. Truong
hop ¢6 mot trong cac van bang, chang chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi
dinh so6 115/2020/ND-CP thi duoc st dung thay thé chiing chi ngoai ngi.”.

d. Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chac danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

3.2. S Iugng hd so: 01 bo.

4. Thei han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Péi twong thuc hién thi tyc hanh chinh: Vién chie duoc dang ky du
xét thang hang Ién chac danh nghé nghiép cao hon lien ké.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Giam déc S& Thong tin va Truyén
thong.

- Co quan truc tiép thyc hién tha tuc hanh chinh: Trung tim CNTT & TT.

- Co quan phdi hop: S& Théng tin va Truyén théng va cac don vi co lién
quan.

7. Ket qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyet dinh cua Giam doc So
Thong tin va Truyen théng cong nhan két qua xét thang hang chic danh nghé
nghiép.

8. L¢é phi: Khdng

9. Ténmiu don, miu to khai: Khong quy dinh

10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

11. Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Vién chic ngay 15/10/2010; Luat stra d6i bo sung mot sé diéu cua
Luat Can bg, cong chac va Luat vién chac ngay 25/11/2019;

‘ -nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh
veé tuyén dung, surdung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sira doi, b
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chic;

- Thong tu sé QG/ZOZO/TT-BI\JV ngay 02!12/2020 cua Bo truong Bo Noi vu
ban hanh quy ché to6 chuc thi tuyén, xét tuyén c‘éng chuac, vién chie, thi néng
ngagh cong ctn’xc, xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc; ndi quy thi
tuyen, xét tuyép cong chtc, vién chuec, thi nang ngach cong chure, xét thang hang
churc danh nghé nghiép vién chuc;

- Thong tu sb 46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 ciia Bo Théng tin va
Truyén thdng vé quy dinh tiéu chuan chac danh nghé nghiép vién chac am
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thanh vién, phéat thanh vién, ky thuat dung phim, quay phim thuoc chuyén nganh
Théng tin va Truyén thong;

- Thong tu s6 07/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cia Bo Thong tin va
Truyén thong sira doi, bo sung Thong tu 46/2017/TT-BTTTT quy dinh vé tiéu
chuan chac danh nghé nghiép vién chac &m thanh vién, phét thanh vién, ky
thuat dung phim, quay phim thuoc chuy@n nganh Théng tin va Truyén théng.

- Thong tu s6 08/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2024 cua Bd Théng tin va
Truyén thdng quy dinh ma sd, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va xép lwong
d6i v6i vien chic chuyén nganh cong nghé thong tin, an toan thong tin;

- Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cta Bo Thong tin va
Truyén thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chic danh nghé
nghiép vién chic chuyén nganh Théng tin va Truyén thong;

- Quyét dinh s6 08/2022/QD-UBND ngay 22/02/2022 cua UBND tinh
Thanh Ho4 ban hanh Quy dinh phan cong, phan cap quan Iy t& chac bo may,
bién ché va can bo, cong chiic, vién chic thugc UBND tinh Thanh Hoa quan Iy.

- Quyét dinh sé 3133/QD-UBND ngay 07/10/2008 cua Chu tich UBND
tinh Thanh Hoa vé viéc thanh lap Trung tm Cong nghé thong tin va truyén
thong Thanh Hoa;

- Quyét dinh sé 1534/QD-UBND ngay 06/05/2022 cua Chu tich UBND
tinh Thanh Hba vé viéc kién toan chic ning, nhiém vu, quyén han va co cau to
chure ctia Trung tdm Cong nghé thong tin va Truyén thong Thanh Hoé;

- Quyét dinh s 144/QD-STTTT ngay 16/4/2024 cua Giam doc S¢ Thong
tin va Truyén théng vé viéc phé duyét Dé an vi tri viéc 1am cua Trung tm Céng
nghé thong tin va Truyén théng Thanh Hoa.

M4iu don, mau to khai kémtheo: Khong
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Thua tuc 18: Xét thing hang vién chirc chuyén nganh An toan thong
tin 1én chirc danh nghé nghi¢p An toan thong tin hang II

1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thoi gian thye hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tir thir 2 dén thir 6
hang tuan (trir ngdy nghi, ngay 1€, tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuc hién:

Trung tdm Cong nghé théng tin (Toa nha Trung tdm Cbng nghé thong tin
tinh Thanh Hoa, Pai 16 Nam Séng M - Phé Ai Son 2 - Phuong Pong Hai -
Thanh phé Thanh Hoa.

1.3. Trinh ty thuc hién

- Budc 1: Xay dung Dé an to chire xét thang hang chiic danh nghé nghiép

Pon vi su nghiép xay dung Dé an t6 chac xét thing hang chic danh nghé
nghiép, noi dung D& &n gom:

+ S Iugng, co cau vién chirc theo chic danh nghé nghiép hién c6 cia don vi
sy nghiép cong lap; sé lwong vién chac ung vai chac danh nghé nghiép du xét
thang hang con thiéu theo yéu cau cta vi tri viéc lam va dé xuat chi tiéu thang
hang chizc danh nghé nghiép (theo mau s6 05, Nghi dinh s6 01/VBHN-BNV ngay
08/01/2024 cua Bo Noi vu vé Quy dinh tuyén dung, st dung va quan Iy vién
chuc);

+ Danh sach vién chtrc du tiéu chuan, diéu kién dugc ctr du xét thing hang
chac danh nghé nghiép (theo mau sé 06, Nghi dinh s6 01/VBHN-BNV ngay
08/01/2024 ctia Bo Noi vu vé Quy dinh tuyén dung, str dung va quan ly vién
chuc);

+ Du kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thang hang chic danh nghé
nghiép;

+ Tiéu chuan, diéu kién, ndi dung, hinh thic xét thing hang chac danh
nghé nghiép;

+ Dy kién thoi gian, dia diém va cac ndi dung khac dé to chuc ky xét thiang
hang chtic danh nghé nghiép.

- Budgc 2: Tong hop nhu cau chi tiéu thang hang chizc danh nghé nghiép va
danh sachvién chuc ding ky du xét thiang hang chic danh nghé nghiép.

Sau khi ra soat, don vi su nghiép tong hop nhu cau chi tiéu thang hang
chic danh nghé nghiép va Iap danh sach vién chicc dang ky du xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép, guri S& Noi Vu tham dinh, béo cdo UBND tinh quyét dinh
chi tiéu xét thang hang sau d6 méi t6 chuc thuc hién.

Budéc 3: Xay dung Ké hoach xét thiang hang chirc danh nghé nghiép
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Can ctr Danh sach vién chirc diang ky du xét thang hang chic danh nghé
nghiép, cac don vi su nghiép xay dung Ké hoach xét thing hang chtc danh nghé
nghiép.

- Budc 4: Quyét dinh thanh Iap Hoi dong xét thang hang chic danh nghé
nghiép

Giam d6c So TT&TT quyét dinh thanh lap Hoi dong xét thing hang chuc
danh nghé nghiép. Hoi dong xét thang hang chiic danh nghé nghiép am viéc theo
nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da sb; truong hop biéu quyét ngang nhau thi
thuc hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong d3 biéu quyét. Hoi ddng thuc hién
cac nhiém vu, quyén han sau:

a) Thong béo ké hoach, thoi gian, noi quy, hinh thic, ndi dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Thanh Iap céc bo phan gilp viéc: Ban tham dinh hé so, T thu ky giup
viéc khi t6 chire xét thing hang chic danh nghé nghiép;

¢) T6 chtic xét ho sotheo quy ché;

d) Béo c4o Giam dc S6 TT&TT cdng nhan két qua ky xét thing hang chuc
danh nghé nghiép;

d) Giai quyét khiéu nai, t& céo trong qué trinh té chic Ky xét thang hang
chutc danh nghé nghiép;

e) Hoi ddng xét thang hang chic danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém wvu.

g) Hoi dong xét thing hang chic danh nghé nghiép vién chiee dugc st dung
con dau ctia cua S& TT&TT ddi vé6i cac vin ban do Cha tich, Phd Cha tich Hoi
dong ky ban hanh.

- Buéc 5: Quyét dinh thanh Iap Ban Giam sét ky xét thang hang chic danh
nghé nghiép

Noi dung Giam sét gom: Viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé to
chac ky xét thing hang chuc danh nghé nghiép vién chic, vé thuc hién quy ché
va noi quy; vé thuc hién chic trach, nhiém vu cua céc thanh vién Hoi ddng va cac
thanh vién tham gia cac bo phan gidp viéc Hoi dong.

- Budc 6: Quyét dinh to chirc xét thang hang chic danh nghé nghiép

Ban tham dinh hd so td chirc ky xét thiang hang chiic danh nghé nghiép cu thé:

1. Tiéu chuan, diéu kién chung du xét thing hang;

a) Dap tmg du céc tidu chuan, diéu kién quy dinh tai Khoan 1 Diéu 32 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ciia Chinh pha quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan Iy vién chic, duoc sira doi tai khoan 16 Diéu 1
Nghi dinh s6 85/2023/NB-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 ctia Chinh phu sia
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d6i, bo sung mot sé didu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9
nam 2020 vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chuc.

b) Trong danh muc vi tri viéc lam cuaa don vi su nghiép cong lap cir du xét
thang hang da duoc cap c6 tham quyén phé duyét dang quy dinh phép luat cé vi
tri viéc lam vng véi hang chic danh nghé nghiép vién chic du xét thang hang.

¢) Puoc cap c6 tham quyén ctr xét thing hang theo quy dinh.

2. Tiéu chuan, diéu kién cy thé xét thang hang

a) Pang gitt chuc danh nghé nghiép an toan théng tin hang I, Ma sé:
V.11.05.11

b) C6 thoi gian giir chic danh nghé nghiép an toan thong tin hang 111 (hozc
tuong duong) it nhat 1a du 09 nam (khong ké thoi gian tap sy, thir viec). Truong
hop 6 thoi gian twong duong vai chiac danh nghé nghiép an toan thong tin hang
I thi phai c6 it nhat du 01 nam (du 12 thang) giit chiic danh nghé nghiép an toan
théng tin hang III tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du xét thing
hang (néu thoi gian gitr chire danh nghé nghiép an toan théng tin hang 111 khdng
lién tuc thi dugc cong don);

¢) Trong thoi gian giit chic danh nghé nghiép an toan théng tin hang 111
(hoic twong duong) da cha tri hoic tham gia nghién ctu, xay dung it nhat 01
(mot) dé tai, dé &n, du an, chuong trinh vé linh vuc an toan thong tin tir cap co so
tré 1én ma co quan, don vi quan ly, st dung vién chirc dugc giao chu tri nghién
ctru, xay dung da dugc cip c6 tham quyén nghiém thu, ban hanh; hoic cha tri
hoac tham gia xay dung phuong an dam bao an toan hé théng théng tin theo cap
do ddi véi it nhat 01 (mot) hé thong théng tin cap do 3 tré 1én duoc cap c6 tham
quyén nghiém thu; hoic cha tri xay dung it nhat 01 (mot) quy ché, quy dinh, quy
trinh k§ thuat vé an toan thong tin dugc cap ¢ tham quyén ban hanh; hoac tham
gia nghién ctu, phét trién it nhat 01 (mot) san pham, giai phap an toan thdng tin
dat giai thuong cap bo, ban, nganh, tinh tro [8n.

d) Trong thoi gian giit chiac danh nghé nghiép an toan thong tin hang 111
(hoac twong duong) duoc tang bang khen hozc dat danh hiéu chién sy thi dua cap
b, ban, nganh, tinh hodc 02 lan dat danh hiéu chién sy thi dua co so tré 18n do co
thanh tich trong hoat dong nghé nghiép.

Budc 7: Thong béo két qua xét thang hang

Chu tich Hoi ddng xét thing hang c6 vin ban bao cdo Giam ddc S¢ Thong
tin va Truyén thong phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chic
tring tuyeén.

DPoi Véi vien chic thude Trung tim CNTT&TT xét thang hang chuyén

nganh An toan thong tin lén chirc danh nghénghiép Antoan thong tin hang 11
(xép luong Al) thi thuc hién theo trinh tu trén, (xép luong A2) thi thuc hién theo



98

trinh tw xét thang hang vién chirc chuyén nganh An toan thong tin lén chirc danh
nghénghiép An toan thong tin hang 1.

2. Cachthiic thuc hién: Nop hd sotruc tiép tai Trung tim CNTT&TT

3. Thanh phan, sé lwgng ho so

3.1. Thanh phan ho so:

a. So yéu Iy lich vién chtic theo quy dinh hién hanh duoc lap cham nhat 1A
30 ngay trudc thoi han cubi clng nop ho so xét thang hang chic danh nghé
nghiép, cO Xac nhan cua co quan, don vi sy dung vién chuc;

b. Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap st
dung vién chic hoac ngudi ding dau ciia co quan cd tham quyén quan Iy don vi
sy nghiép cong Iap vé cac chi tiéu, diéu kién ding ky xét thing hang chic danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh;

c. Ban sao cac vian bang, ching chi theo yéu cau cua chic danh nghé
nghiép xét thiang hang. Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chac danh
nghé nghiép xét thang hang khdng c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chuac
danh nghé nghiép dang giir thi khdng phai nép ching chi ngoai ngit. Truong
hop c¢6 mdt trong cac van bang, chung chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP thi duoc st dung thay thé chimng chi ngoai ngi.”.

d. Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép
xét thang hang.

3.2. S6 lwong hd so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Vién chirc duge dang ky du
xét thang hang Ién chic danh nghé nghiép cao hon lién ké.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh (d6i véi truong
hop xép luong A2)/Giam doc S& Thong tin va Truyén thong (i voi trudng hop
xép luong Al).

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung thm CNTT&TT.

- Co quan phdi hop: Van phong UBND tinh; S¢ Noi vy, S& Théng tin va
Truyén théng va cac don vi cé lién quan.

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cta Chu tich
UBND tinh/Giam doc S¢ Thong tin va Truyén thdng cong nhan két qua xét
thang hang chac danh nghé nghiép.

8. Phi, 1€ phi : Khéng

9. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh
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11. Can cwr phap ly cua thi tuc hanh chinh

- Luat Vién chic ngay 15/10/2010; Luat sira doi bo sung mot sé diéu cua
Luat Can b, cong chuc va Luat vién chirc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phi quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sira doi, b
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chc;

- Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bo truong Bo Noi vu
ban hanh quy ché t6 chac thi tuyén, xét tuyén coéng chuc, vién chac, thi nang
ngach cong chirc, xét thang hang chiic danh nghé nghiép vién chuc; noi quy thi
tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chic, thi nang ngach cdng chirc, xét thang hang
chtc danh nghé nghiép vién chc;

- Thong tu s6 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 cta Bo Thdng tin va
Truyén thong Quy dinh ma s, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va xép lwong
d6i vai vién chac bién tap vién, phong vién, bién dich vién va dao dién truyén
hinh thuoc chuyén nganh thong tin va truyén théng;

- Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua Bo Théng tin va
Truyén thong Quy dinh tidu chuan, diéu kién xét thang hang chiic danh nghé
nghiép vién chic chuyén nganh Thong tin va Truyén thong;

- Quyét dinh sé 08/2022/QDb-UBND ngay 22/02/2022 cta UBND tinh
Thanh Ho4 ban hanh Quy dinh phan cdng, phan cap quan ly t6 chic bo méy, bién
ché va can bo, cong chic, vién chic thuoc UBND tinh Thanh Hoa quan 1y.

- Quyét dinh sé 3133/QD-UBND ngay 07/10/2008 cua Chu tich UBND
tinh Thanh Héa vé viéc thanh lap Trung tdm Céng nghé théng tin va truyén
thong Thanh Hoa;

- Quyét dinh sé 1534/QD-UBND ngay 06/05/2022 cua Chu tich UBND
tinh Thanh Hba vé viéc kién toan chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau to
chtrc cua Trung tdm Cong nghé thdng tin va Truyén thdng Thanh Hoé;

- Quyét dinh s6 144/QB-STTTT ngay 16/4/2024 ctia Giam doc S¢ Thong
tin va Truyén théng vé viéc phé duyét Dé &n vi tri viéc lam caia Trung thm Cong
nghé thong tin va Truyén thdng Thanh Hoa.

Maiu don, miu to khai kémtheo: Khong
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Tha tuc 19: Xét thing hang vién chirc chuyén nganh An toan thong
tin Ién chirc danh nghé nghi¢p An toan thong tin hang |

1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thoi gian thye hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tir thir 2 dén thir 6
hang tuan (trir ngay nghi, ngay 18, tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuc hién:

Trung tdm Cong nghé thdng tin tinh Thanh Hoa (Toa nha Trung tam Cong
nghé thdng tin tinh Thanh Héa, Dai 16 Nam S6ng M4 - Phd Ai Son 2 - Phuong
DPoéng Hai - Thanh phdé Thanh Hoa.

1.3. Trinh ty thuc hién

Budc 1: Trung tdm Cong nghé thong tin tinh Thanh Hba gri danh sach
vién chtc ¢o du tiéu chuan, diéu kién dang ky du xét thang hang kém theo cac
gidy to, tai liéu theo quy dinh tai cho co quan c6 tham quyén to chire xét thing
hang chic danh nghé nghiép.

Buéc 2: T6 chuc xét thang hang chic danh nghé nghiép (Piéu 37 Nghi
dinh s 115/2020/ND-CP)

- Khi t6 chtc xét thing hang chac danh nghé nghiép, co quan, don vi c6
tham quyeén t6 chtc xét thang hang chac danh nghé nghiép phai xay dung Dé an
t6 chuc xét thang hang. Noi dung ciia Bé an gom:

+ S lwong, co cau vién chuc theo chirc danh nghé nghiép hién c6 cua don
vi su nghiép cong lap; sé luong vién chac ung véi chic danh nghé nghiép xét
thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc lam va dé xuat chi tiéu thing
hang chic danh nghé nghiép (theo Mau sé 05 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
1/BHN-BNV ngay 08/01/2024 ctia Bo Noi vu vé Quy dinh tuyén dung, st dung
va quan ly vién chuc);

+ Danh sé&ch vién chic du tiéu chuan, diéu kién duoc ctr xét thang hang
chtc danh nghé nghiép (theo Mau s6 06 ban hanh kém theo Nghi dinh nay);

+ Dy kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thiang hang chiic danh nghé
nghiép;

+ Tiéu chuan, diéu kién, noi dung, hinh thic xét thang hang chic danh
nghé nghiép;

+ Dy kién thoi gian, dia diém va cac noi dung khac dé to chic ky xét
thang hang chic danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi c6 tham quyén to chirc xét thing hang chac danh nghé
nghiép vién chtc thanh lap Hoi dong xét thing hang chic danh nghé nghiép, to
chtic xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh ctia phap luat.
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Buéc 3. Hoi dong xét thiang hang chic danh nghé nghiép (Piéu 38 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP)

1. Hoi dong xét thang hang chiic danh nghé nghiép do nguoi ding dau co
quan, don vi cO tham quyén t6 chic xét thang hang chic danh nghé nghiép
thanh lap. Hoi dong c6 05 hozc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi dong la ngudi dimg dau hozc cap phd ciia ngudi dimg dau
co quan, don vi 6 tham quyén to chirc xét thing hang chic danh nghé nghiép;

b) Pho Chu tich Hoi dong 1a nguoi dimg dau hoac cap phd cua nguoi
dtmg dau bo phan tham muu vé to chic cén bo cia co quan, don vi c6 tham
quyén t6 chirc xét thang hang chtic danh nghé nghiép;

c) Céc ty vién Hoi ddng 1a ngudi c6 chuyén mén, nghiép vu lién quan dén
viéc t6 chirc xét thiang hang chiic danh nghé nghiép do ngudi dtng dau co quan,
don vi c6 tham quyén to chire xét thiang hang chirc danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 ¢6 01 uy vién kiém Thu ky Hoi ddng.

2. Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép 1am viéc theo nguyén
tic tap thé, quyét dinh theo da sb; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc
hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong da biéu quyét. Hoi dong thuc hién céc
nhiém vy, quyén han sau:

a) Thong béo ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thic, noi dung va dia
diém xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Thanh 1ap céc bo phan gidp viéc: Ban tham dinh hd so, Ban kiém tra,
sat hach khi to chic xét thang hang chiic danh nghé nghiép. Truong hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh Iap Té thu ky giap viéc;

¢) T6 chuc thu phi dy xét thang hang va st dung theo quy dinh;

d) T6 chuac thi, cham thi, chim phic khao hoic to chac xét hd so, kiém
tra, sat hach theo quy ché;

d) Béo cdo ngudi dung dau co quan, don vi c6 tham quyén to chuc xét
thang hang chac danh nghé nghiép cong nhan két qua ky xét thang hang chic
danh nghé nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, t6 cao trong qué trinh to chac ky xét thing hang
chac danh nghé nghiép;

g) Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép tu giai thé sau khi
hoan thanh nhiém vu.

3. Khong bé tri nhitng ngudi ¢ quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cia
ngudi du xét thang hang hoic cua bén vo (chong) cua ngudi du xét thing hang;
vo hoic chdng, con dé hoic con nudi cua ngudi du xét thing hang hoic nhiing
nguoi dang trong thoi han xar Iy ky luat hosc dang thi hanh quyét dinh ky luat
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lam thanh vién Hoi ddng xét thang hang chiic danh nghé nghiép, thanh vién cac
bo phan gilp viéc ciia Hoi dong xét thang hang chac danh nghé nghiép.

Buéc 4. Noi dung, hinh thuc xét thing hang (Piéu 39 Nghi dinh
s6 115/2020/ND-CP duoc sira doi boi khoan 19 Piéu 1 Nghi dinh sé
85/2023/ND-CP)

1. Noi dung: Panh gia viéc dap (ng cac yéu cau vé tidu chuan, diéu kién
quy dinh tai Diéu 32 Nghij dinh nay d6ivéi vién chac du xét thing hang.

2. Hinh thte: Tham dinh ho so

Budc 5. Xac dinh vién chuc tring tuyén trong ky xét thiang hang

1. Vién chuc tring tuyén trong Ky xét thiang hang 1a ngudi dap tmg du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ,
duoc nguoi dimg dau co quan, don vi to chiic xét thang hang cong nhan két qua
tring tuyén ky xét thing hang.

2. Trudng hop co quan, don vi 6 s lwong vién chic du xét thiang hang
nhiéu hon so chi tiéu thing hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chac
tring tuyén xét thang hang thuc hién theo thi tu wu tién sau:

a) Vién chirc ¢ thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc
cap c6 tham quyén coéng nhan;

b) Vién chic la ni;

¢) Vién chirc 1a nguoi dan toc thiéu so;

d) Vién chtc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, ndm sinh);

d) Vién chuc c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

3. Truong hop khong xac dinh duoc nguoi tring tuyén trong Ky xét thing
hang vién chire thi nguoi dimg dau co quan, don vi té chic xét thang hang c6
vin ban b&o cdo véi ngudi dung dau co quan, don vi quan ly vién chic va quyét
dinh nguoi tring tuyén theo y kién cta nguoi dimg dau co quan, don vi quan Iy
vién chtrc.

Buéc 6. Bd nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép di véi vién chic
tring tuyén ky xét thang hang chiic danh nghé nghiép

1. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chuc
tring tuyén trong ky xét thing hang chiac danh nghé nghiép, nguoi ding dau co
quan c6 tham quyén hoic nguoi dugc phan cap, ty quyén phai thuc hién viec bo
nhiém va xép luong & chic danh nghé nghiép mai dbi vai vién chic tring tuyén
theo quy dinh.

Truong hop Vién chirc di trang tuyén trong ky xét thing hang nhung sau
d6 bi xem xét xu ly ky luat hozc bi ky luat hoac bi khoi td, diéu tra, truy td, xét
xir thi chua ra quyét dinh bo nhiém va xép lwong & chirc danh nghé nghiép triing
tuyén. Khi hét thoi han xa Iy ky luat ma khéng bi ky luat hoac hét thoi gian thi


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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hanh quyét dinh ky luat hoic sau khi c6 quyét dinh cta cdp c6 tham quyén doi
Vv6i trudng hop bi khai t6, diéu tra, truy td, xét xtr thi cin clr vao co cau vién
chic theo chic danh nghé nghiép da dugc phé duyét tai thoi diém xem xét,
quyét dinh bd nhiém, cip c6 tham quyén quyét dinh viéc bo nhiém va xép lwong
chac danh nghé nghiép ddi vai vién chic trdng tuyén trong ky xét thiang hang
chic danh nghé nghiép. Thoi diém huong lwong mdi, thoi gian xét nang bac
lwong 1an sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac Iwong (néu c6) thuc hién theo quy
dinh cta phép luat.

2. Viéc xép lwong & chic danh nghé nghiép mai bo nhiém thuc hién theo
quy dinh cua phép luat.

2. Cachthic thuc hién: Nop truc tiép

3. Thanh phan ho so:

a. So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc lap cham nhit 1
30 ngay trudc thoi han cudi clng nop hd so xét thang hang chic danh nghé
nghiép, cO xac nhan cua co quan, don vi Su dung vién chuec;

b. Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap st
dung vién chic hoic nguoi dimg dau cia co quan c¢6 tham quyén quan Iy don vi
sy nghiép cong Iap vé cac chi tiéu, diéu kién ding ky xét thing hang chic danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh;

c. Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau cua chic danh nghé
nghiép xét thing hang. Trudng hop y8u cau vé ngoai ngit & hang chac danh
nghé nghiép xét thing hang khdng c6 su thay doi so véi yéu cau & hang chuc
danh nghé nghiép dang giir thi khdng phai nép chiing chi ngoai ngit. Trudng
hop ¢6 mdt trong cac van bang, chiang chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi
dinh s6 115/2020/NB-CP thi dugc st dyng thay thé ching chi ngoai ngir.”.

d. Cac yéu cau khac theo quy dinh cia tiéu chuan chic danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

4. Thei han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyen quyét dinh: Cha tich UBND tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tam cong nghé va
thong tin

- Co quan phdi hop: S& Noi vy, So Thong tin va Truyén thong, Van
phong UBND tinh.

6. Péi twgng thuc hién: Vién chac

7. Ténmau don, miu to khai

- Ban nhan xét, danh gia ctia ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap su
dung vién chic hoac ciia ngudi ding dau co quan ¢ tham quyén quan Iy don vi
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sy nghiép cbng lap theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 36 Nghi dinh sé
115/2020/ND-CP (duoc stra d6i theo quy dinh tai diém ¢ khoan 38 Piéu 1 Nghi
dinh s 85/2023/ND-CP);

- Mau s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP.

8. Phi, I¢ phi: Khéng

9. Két qua ciia viéc thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh

10. Yéu cau, diéu kién dé thuc hién thi tuc hanh chinh

Vién chic dugc duge diang ky du xét thing hang chirc danh nghé nghiép
khi dam bao du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

a) Pang giit chac danh nghé nghiép an toan thdng tin hang 11, M& sé:
V.11.05.10

b) C6 thoi gian giir chic danh nghé nghiép an toan thdng tin hang 11 (hoac
trong dwong) it nhat 1a da 06 ndm. Truong hop c6 thoi gian trong duong véi
chic danh nghé nghiép an toan théng tin hang Il thi phai c6 it nhat da 01 nim
(du 12 thang) giir chirc danh nghé nghiép an toan théng tin hang II tinh d¢én ngay
hét thoi han nop hd so dang ky du xét thang hang (néu thoi gian giir chic danh
nghé nghiép an toan théng tin hang 11 khdng lién tuc thi dwoc cong don);

¢) Trong thoi gian giit chiic danh nghé nghiép an toan théng tin hang 11
(hoic twong duong) da chu tri nghién cau, xay dung it nhat 02 (hai) dé tai, dé
an, du an, chwong trinh vé finh vuc an toan thdng tin cip nha nudc, cap bo, ban,
nganh, tinh ma co quan, don vi quan ly, sir dung vién chirc dugc giao chu tri
nghién ctu, xay dung di duoc cap c6 tham quyén nghiém thu, ban hanh; hozic
chu tri xdy dung phuong an dam bao an toan hé théng thong tin déi vai it nhat
02 (hai) hé théng théng tin cip do 4, 5 dugc cp c6 tham quyén phé duyét; hoic
chu tri nghién ctu, phét trién it nhat 01 (mét) san pham, giai phap an toan thdng
tin dat giai thuong cap b, cap tinh tro [8n.

d) Trong thoi gian giit chirc danh nghé nghiép an toan théng tin hang 11
(hoac twong duong) duoc tang bang khen hoic dat danh hiéu chién sy thi dua
cap bo, ban, nganh, tinh trg Ién do c6 thanh tich trong hoat dong nghé nghiép.

11. Can cwr phap ly cua tha tuc hanh chinh

- Luat Vién chic ngay 15/10/2010; Luat stra d6i bo sung mot sé diéu cua
Luat Can b, cong churc va Luat vién chirc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phi quy dinh
vé tuyén dung, strdung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sira d6i, b
sung mot s diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chirc;
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- Thong tu sé 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cta Bo truong Bo Noi vu
ban hanh quy ché té chuc thi tuyén, xét tuyén cong chuc, vién chic, thi nang
ngach cong chirc, xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chuac; noi quy thi
tuyén, xét tuyén cong chac, vién chic, thi ndng ngach cdng chic, xét thing hang
chac danh nghé nghiép vién chic;

- Thong tu s6 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 cia Bo Thdng tin va
Truyén thong Quy dinh ma s, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va xép luong
d6i voi vién chac bién tap vién, phong vién, bién dich vién va dao dién truyén
hinh thuoc chuyén nganh théng tin va truyén théng;

- Thong tu sb 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua Bo Thdng tin va
Truyén thong Quy dinh tidu chuan, diéu kién xét thang hang chic danh nghé
nghiép vién chic chuyén nganh Thong tin va Truyén thong;

- Quyét dinh s 08/2022/QDb-UBND ngay 22/02/2022 cta UBND tinh
Thanh Ho4 ban hanh Quy dinh phan cong, phan cap quan ly t6 chic bo may, bién
ché va can bo, cong chic, vién chic thupc UBND tinh Thanh Hoa quan Iy.

- Quyét dinh sé 3133/QD-UBND ngay 07/10/2008 cua Chu tich UBND
tinh Thanh Hoa vé viéc thanh lap Trung tm Céng nghé thong tin va truyén
thong Thanh Hoa;

- Quyét dinh sé 1534/QD-UBND ngay 06/05/2022 cua Chu tich UBND
tinh Thanh Hoa vé viéc kién toan chic ning, nhiém vu, quyén han va co cau to
chtrc cua Trung tdm COng nghé thdng tin va Truyén thdng Thanh Hoé;

- Quyét dinh s6 144/QD-STTTT ngay 16/4/2024 cta Giam dbc S& Thong
tin va Truyén thdng vé viéc phé duyét Dé &n vi tri viéc 1am caa Trung tim Cong
nghé thong tin va Truyén théng Thanh Hoa.

Mau don, mau to khai kémtheo: C6
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M4au bao céo sé lwgng, co cau chirc danh va chi tiéu xét thing hang (02 miu)
Tén B§, nganh, dia phwong: .................

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC HIEN
CO VA PE NGHI SO LUQNG CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE
NGHIEP CUA TUNG CHUC DANH VIEN CHUC NAM ...

(Ban hanh kém theo Ngh; dinh sé .../2020/NP-CP ngay... thing nidm 2020 cuia Chinh phu vé
tuyén dung, stz dung va quan ly vién chic)

S6 lwong, co cau chirc danh nghéPé nghi sé lwong chi tidu thangGhi

nghi¢p vién chikc hién co hang ctia tirng hang vién chirc chu
Chuic , Chuc ,
danh M lchie | |chee [danh ST Ichie | [chac
» |danh Chuc 2 |danh Chuc
Ta nghé 2 (danh danh |nghé » |danh danh
o nghiep M9 nghé [93M lnghé |nghiep "IN hghé 93N |ngh
rr (duen, (Téng (8P inghiep |14 T nghé TR TR P inghiep P nghé 1A
t6 chircjsd M99 Tk ong 1NN Inghigp [NIMERINENT Ty g 1NINER Inghigp [19EP
d . Xep g hang hang V|xép i hang hang V
on Vi xep < lhang | % xep < lhang | %
liwrong Il xép c |xep  |lwong I xep < [xep
lwong IV xeép lwong IV xeép
twong lwong lwong |twong lwong lwong
° ltwong —© \lwong i © ltwong lwong i
dirong twong twong |dwong tuwong twong
> |duwong twong > |dwong twong
chuyén chuyen duwong duong dwong|chuyén chuyen duwong duong duwong
Vién o chuyén|_, nhéan |vién I’ chuyén| . nhan
vién IUYEN can s [0 vién IUYEN can sie [T
cao - |vién vién [cao - |vién Vién
; chinh 3 chinh
Cap Cap

1 1@ @ @ 6 |6 | (& |[© @) |1 jay @2 (13

Chirc
danh
nghé
nghi¢p
Vién
chirc

........... ,ngdy ... thang ... ndm 20 .....
Thi trwéng B, nganh, dia phwong
(Ky tén, dong dau)



MAu s6 02
Tén B nganh, dia phwong: ...................

DANH SACH VIEN CHUC €O PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DY XET
THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU CHUC DANH ... LEN CHUC

DANH ... NAM
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(Ban hanh kém theo Ngh; dinh s6 .../2020/ND-CP ngay... thang ndm 2020 ciia Chinh phu vé
tuyén dung, stz dung va quan ly vién churc)

Thoi Co :
gian : dé Ngoall
it Muc  lwongVian bang, ching chi theo yéuéln Bugc ngit  |Ghi
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Thi tuc 20: Xét thang hang vién chirc chuyén nganh bién tap vién 1én
chirc danh nghé nghié¢p bién tap vien hang II

1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thoi gian thye hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tir thir 2 dén thir 6
hang tudn (trir ngay nghi, ngay B, tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuc hién:

- Tai Dai Phat thanh va Truyén hinh tinh: Déi véi vién chirc ctia Dai Phat
thanh va Truyén hinh tinh.

- Tai Bao Thanh Hoéa: Dbivéi vién chirc cua Bao Thanh Hoa.

- Tai tap chi Van nghé Xt Thanh: Di vdi vién chic ctia tap chi Van nghé
X Thanh.

- Tai Trung tim VHTT, TT va Du lich c4p huyén d6i vé6i vién chirc cta
Trung tim VHTT, TT va Du lich cép huyén.

- Tai Cong ty TNHH MTV Nha Xuét ban Thanh Héa d6i vé6i vién chirc cta
Cong ty TNHH MTV Nha Xuat ban Thanh Hoa.

1.3. Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Xay dung Dé an t6 chirc xét thang hang chic danh nghé nghiép

Giam ddc cac don vi sy nghiép, Cong ty TNHH MTV Nha Xuét ban Thanh
Hoa xay dung Dé 4n t6 chic xét thang hang chirc danh nghé nghiép, noi dung Dé
an gom:

+ S Iuong, co cau vién chic theo chic danh nghé nghiép hién c6 ciia don vi
sy nghiép cong lap; sé lwong vién chic ung vai chac danh nghé nghiép du xét
thang hang con thiéu theo yéu cau cta vi tri viéc lam va dé xuat chi tiéu thang
hang chtic danh nghé nghiép (theo mau sé 05, Nghi dinh s6 01/VBHN-BNV ngay
08/01/2024 cua Bo Noi vu vé Quy dinh tuyén dung, st dung va quan Iy vién
chuc);

+ Danh sach vién chtrc du tiéu chuan, diéu kién dugc ctr du xét thing hang
chac danh nghé nghiép (theo mau sé 06, Nghi dinh s6 01/VBHN-BNV ngay
08/01/2024 ctia Bo Noi vu vé Quy dinh tuyén dung, st dung va quan ly vién
chuc);

+ Dy kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thang hang chic danh nghé
nghiép;

+ Tiéu chuan, diéu kién, noi dung, hinh thire xét thing hang chirc danh nghé
nghiép;

+ Dy kién thoi gian, dia diém va cac noi dung khac dé to chirc ky xét thang
hang chtic danh nghé nghiép.
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- Budc 2: Tong hop nhu cau chi tiéu thang hang chic danh nghé nghiép va
danh sachvién chuc ding ky du xét thiang hang chic danh nghé nghiép.

Sau khi ra soat, Giam doc cac don vi su nghiép tong hop nhu cau chi tiéu
thang hang chic danh nghé nghiép va lap danh séch vién chic dang ky du xét
thang hang chic danh nghé nghiép, giri So Noi Vu tham dinh, bao cdo UBND
tinh quyét dinh chi tiéu xét thang hang sau d6 méi t6 chuc thuc hién.

Budéc 3: Xay dung Ké hoach xét thiang hang chic danh nghé nghiép

Can cir Danh sé&ch vién chic dang ky du xét thang hang chiac danh nghé
nghiép, cac don vi su nghiép xay dung Ké hoach xét thiang hang chuc danh nghé
nghiép.

- Budc 4: Quyét dinh thanh Iap Hoi ddng xét thang hang chic danh nghé
nghiép

Giam doc, Thu trudng cac don vi Quyét dinh thanh lap Hoi dong xét thiang
hang chiic danh nghé nghiép. Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép
lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da sd; trudng hop biu quyét
ngang nhau thi thuc hién theo ¥ kién ma Chu tich Hoi dong da biéu quyét. Hoi
dong thuc hién cac nhiém vy, quyén han sau:

a) Thong béo ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Thanh Iap céc bo phan gilp viéc: Ban tham dinh hé so, T6 thu ky giup
viéc khi t6 chire xét thing hang chic danh nghé nghiép;

¢) T6 chirc xét hd sotheo quy ché;

d) Béo céo Giam dbc, Thu trudng cac don vi ¢6 vién chic dy thi cdng nhan
két qua ky xét thang hang chtc danh nghé nghiép;

d) Giai quyét khiéu nai, to céo trong qua trinh té chic Ky xét thang hang
chtc danh nghé nghiép;

e) Hoi ddng xét thang hang chic danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

g) Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chire dugc str dung
con dau cua cua cac don vi su nghiép ddi véi cac van ban do Cha tich, Phd Cha
tich Hoi dong ky ban hanh.

- Budc 5: Quyét dinh thanh lap Ban Gidm sét ky xét thang hang chtc danh
nghé nghiép

Noi dung Giam sét gom: Viéc thuc hién cac quy dinh cta phap luat vé to
chuc ky xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chic, vé thuc hién quy ché
va ndi quy; vé thuc hién chuc trach, nhiém vu ctia cac thanh vién Hoi dong va cac
thanh vién tham gia cac bo phan giip viéc Hoi dong.

- Budc 6: Quyét dinh t6 chire xét thang hang chitic danh nghé nghiép
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Ban tham dinh hd so t6 chic ky xét thang hang chic danh nghé nghiép cu
thé:

1. Tiéu chuan, diéu kién chung du xét thiang hang;

a) Pap tmg du céc tidu chuan, diéu kién quy dinh tai Khoan 1 Diéu 32 Nghi
dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ctia Chinh phii quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan Iy vién chic, duoc stra doi tai khoan 16 Diéu 1
Nghi dinh s6 85/2023/NB-CP ngiy 07 thang 12 niam 2023 ctia Chinh phu sia
d6i, bo sung mot sé didu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9
nam 2020 vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuec.

b) Trong danh muc vi tri viéc lam cuaa don vi su nghiép cong lap cir du xét
thang hang da duoc cap c6 tham quyén phé duyét dang quy dinh phép Iuat cé vi
tri viéc lam wng véi hang chiic danh nghé nghiép vién chic du xét thiang hang.

¢) Puoc cap c6 tham quyén ctr dy xét thiang hang theo quy dinh.

2. Tiéu chuan, diéu kién cu thé xét thiang hang

a) Pang gitt chac danh nghé nghiép bién tap vién hang NI, MA sé:
V.11.01.03.

b) C6 thoi gian giir chic danh nghé nghiép bién tap vién hang Il (hozic
trong duong) it nhat 1a ¢t 09 nam (khong ké thoi gian tap su, thar viée). Truong
hop c6 thoi gian trong duong véi chiic danh nghé nghiép bién tap vién hang Il
thi phai c6 it nhat da 01 nam (du 12 thang) giir chirc danh nghé nghiép bién tap
vién hang III tinh d¢én ngay hét thoi han nop hd so ding ky du xét thing hang
(néu thoi gian giir chirc danh nghé nghiép bién tap vién hang 111 khdng lién tuc
thi duoc cong don);

¢) Trong thoi gian giit chae danh nghé nghiép bién tap vién hang 111 (hozic
tuong duong) da chu tri hoic tham gia bién tap it nhat 01 (mot) tic pham dat
giai thuong cap bo, ban, nganh, tinh hoic giai thuong do co quan Pang ¢ Trung
wong, to chac chinh tri - x4 hoi & Trung wong, Hoi nha béo Viét Nam t6 chuc;
hoac tham gia viét chuyén dé trong it nhat 01 (mot) dé tai, chuong trinh nghién
ctu khoa hoc chuy@n nganh tir cap co sé tré 1én ma co quan, don vi quan ly, sir
dung vién chiic duoc giao chu tri nghién cau, xay dung da dugc cap co tham
quyén ban hanh hozc nghiém thu;

d) Trong thoi gian giir chirc danh nghé nghiép bién tap vién hang 111 (hoic
trong duong) dugc ting bang khen hoic dat danh hiéu chién sy thi dua cap bo,
ban, nganh, tinh hoic 02 lan dat danh hiéu chién sy thi dua co sé trg 18n do co
thanh tich trong hoat dong nghé nghiép.

Budéc 7: Thong béo két qua xét thang hang
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Chu tich Hoi dong xét thing hang ¢ van ban béo céo Giam déc cac don vi
sy nghiép phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chac tring
tuyén.

Ghi cht: Péi véi vien chic thude Trung tam VHTT, TT va DL xét thang
hang chuyén nganhbién tdp vién lén chirc danh nghé nghigp bien tap vien hang
II (xép lwong Al) thi thuc hién theo trinh tw trén; (xép lrong A2) thi thuc hién
theo trinh ty xét thang hang vien chitc chuyén nganh bien tap vién lén chiic
danh nghénghiép bién tap vién hang L.

2. Cachthitc thuc hién: Nop hd sotruc tiép tai cac don vi su nghiép.

3. Thanh phan, sé lwgng hd so

3.1. Thanh phan hd so:

a. So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc lap cham nhét Ia
30 ngay trudc thoi han cudi clng nop ho so xét thang hang chic danh nghé
nghiép, c0 xac nhan cua co quan, don vi Su dung vién chuc;

b. Ban nhan xét, danh gia cua ngudi ding dau don vi sy nghiép cong lap st
dung vién chtc hodc nguoi dimg dau cua co quan ¢ tham quyén quan Iy don vi
sy nghiép cong lap vé cac chi tiéu, diéu kién ding ky xét thing hang chic danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

c. Ban sao cac vian bang, chung chi theo yéu cau cua chac danh nghé
nghiép xét thing hang. Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chac danh
nghé nghiép xét thang hang khong c6 sy thay d6i so voi yéu cau ¢ hang chuc
danh nghé nghiép dang giir thi khdng phai nép ching chi ngoai ngit. Truong
hop ¢6 mdt trong cac van bang, chiang chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi
dinh s6 115/2020/NB-CP thi duoc st dung thay thé ching chi ngoai ngir.”.

d. Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chac danh nghé nghiép
xét thang hang.

3.2. S6 Iugng hd so: 01 bo.

4. Thei han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Vién chicc duge dang ky du
xét thang hang Ién chiic danh nghé nghiép cao hon lién ké.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

+ Giam ddc, Thu trudng cac don vi su nghiép (Pai PTTH tinh, Bao Thanh
Hoa, Tap chi Van nghé X& Thanh; Cty TNHH MTV Nha Xuét ban Thanh Hoa).

+ Chu tich UBND tinh (ddi véi truong hop vién chac Trung tam VHTT,
TTva DL - xép luong A2).

+ Chu tich UBND cap huyén (d6i véi truong hop vién chuc Trung tam
VHTT, TT va DL - x¢ép luong Al).

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Cac don vi su nghiép.
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- Co quan phéi hop: UBND tinh; Sé Noi vu va cac don vi c6 lién quan.

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan két qua
xét thang hang chire danh nghé nghiép.

8. Phi, 1€ phi : Khdng

9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

11. Can cwr phap ly cua tha tuc hanh chinh

- Luat Vién chic ngay 15/10/2010; Luat stra d6i bo sung mot sé diéu cua
Luat Can bo, cong chirc va Luat vién chuc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phi quy dinh
vé tuyén dung, strdung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sira d6i, b
sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chic;

- Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cta Bo truong Bo Noi vu
ban hanh quy ché t6 chac thi tuyén, xét tuyén céng chuc, vién chac, thi nang
ngach céng chic, xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chic; ndi quy thi
tuyén, xét tuyén cong chic, vién chic, thi nang ngach cdng chirc, xét thing hang
chtc danh nghé nghiép vién chuc;

- Thong tu s6 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 ciia Bo Théng tin va
Truyén théng Quy dinh ma s, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va xép lwong
dbi voi vién chac bién tap vién, phong vién, bién dich vién va dao dién truyén
hinh thudc chuyén nganh théng tin va truyén thdng;

- Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cta Bo Thdng tin va
Truyén thong Quy dinh tidu chuan, diéu kién xét thang hang chic danh nghé
nghiép vién chic chuyén nganh Thong tin va Truyén thong;

- Quyét dinh s6 08/2022/Qb-UBND ngay 22/02/2022 cta UBND tinh
Thanh Ho4 ban hanh Quy dinh phan cong, phan cap quan ly t6 chic bo may, bién
ché va can bo, cong chic, vién chic thupc UBND tinh Thanh Hoa quan 1y.

M4au don, mau to khai kémtheo: Khong



113

Thi tuc 21: Xét thang hang vién chirc chuyén nganh bién tap vién l1én
chirc danh nghé nghi€p bién tap vien hang I

1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thoi gian thue hién: Trong gio hanh chinh cac ngay tir thi 2 dén thr 6
hang tuan (trir ngay nghi, ngay 18, tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuc hién:

- Tai Dai Phat thanh va Truyén hinh tinh: Déi véi vién chirc ctia Dai Phat
thanh va Truyén hinh tinh.

- Tai Bao Thanh Hoéa: Dbivéi vién chirc ctia Bao Thanh Hoa.

1.3. Trinh tur thuc hién:

Buéc 1: Cac don vi su nghiép guri danh sach vién chirc co du tidu chuan,
diéu kién dang ky du xét thing hang kém theo céc gidy to, tai liéu theo quy dinh
tai cho co quan c6 tham quyén té chire xét thiang hang chirc danh nghé nghiép.

Buréc 2: T chuc xét thang hang chirc danh nghé nghiép (Piéu 37 Ngh;
dinh sé 115/2020/ND-CP)

- Khi t6 chirc xét thang hang chic danh nghé nghiép, co quan, don vi c6
tham quyén t6 chtc xét thing hang chac danh nghé nghiép phai xay dung Dé an
t6 chirc xét thang hang. Noi dung cia Bé an gom:

+ S Iugng, co cau vién chic theo chic danh nghé nghiép hién ¢6 cua don
vi su nghiép cong lap; sé luong vién chac ung véi chic danh nghé nghiép xét
thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc lam va dé xuat chi tiéu thing
hang chic danh nghé nghiép (theo Mau sé 05 ban hanh kém theo Nghi dinh s
1/BHN-BNV ngay 08/01/2024 cua Bo Noi vu vé Quy dinh tuyén dung, sir dung
va quan ly vién chuc);

+ Danh sach vién chtc du tiéu chuan, diéu kién dugc ctr xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép (theo Mau sé 06 ban hanh kém theo Nghi dinh nay);

+ Du kién thanh vién tham gia Hoi ddng xét thing hang chic danh nghé
nghiép;

+ Tiéu chuan, diéu kién, noi dung, hinhthtrc xét thing hang chirc danh nghé
nghiép;

+ Dy kién thoi gian, dia diém va cac noi dung khac dé t6 chuc ky xét
thang hang chic danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi c6 tham quyén to chirc xét thing hang chac danh nghé
nghiép vién chuc thanh lap Hoi dong xét thing hang chic danh nghé nghiép, to
chirc xét thang hang chtic danh nghé nghiép theo quy dinh cua phép luat.
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Buroc 3. Hoi dong xét thang hang chirc danh nghénghiép (Piéu 38 Nghj
dinhsé 115/2020/ND-CP)

1. Hoi dong thi hoic xét thing hang chic danh nghé nghiép do nguoi
dtmg dau co quan, don vi c6 tham quyén to chic thi hodc xét thang hang chiic
danh nghé nghiép thanh lap. Hoi dong c6 05 hozc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi dong 1a ngudi ding dau hoac cap pho cua nguoi dimg dau
co quan, don vi c6 tham quyén to chic thi hodc xét thing hang chic danh nghé
nghiép;

b) Pho Chu tich Hoi dong 1a nguoi dimg dau hoac cap phd cua nguoi
dtmg dau bo phan tham muu vé to chic cén bd cia co quan, don vi c6 tham
quyén t6 chic thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

c) Céc uy vién Hoi ddng 1a nguoi c6 chuyén mdn, nghiép vu lién quan dén
viéc t6 chtic thi hoic xét thing hang chic danh nghé nghiép do nguoi dumg dau
co quan, don vi c6 tham quyén to chic thi hodc xét thing hang chic danh nghé
nghiép quyét dinh, trong d6 c6 01 Gy vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi dong thi hodic xét thing hang chic danh nghé nghiép lam viéc theo
nguyén tac tap thé, quyét dinh theo da sd; trudng hop biéu quyét ngang nhau thi
thuc hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong d3 biéu quyét. Hoi ddng thuc hién
cac nhiém vu, quyén han sau:

a) Thong béo ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thiac, noi dung va dia
diém thi hoic xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Thanh 1ap céc bo phan gildp viéc: Ban tham dinh hd so, Ban kiém tra,
sat hach khi to chic xét thing hang chiic danh nghé nghiép. Truong hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh Iap Té thu ky giup viéc;

¢) T6 chuc thu phi dy thi hodc xét thing hang va sir dung theo quy dinh;

d) T6 chic thi, cham thi, cham phtc khao hoic t6 chac xét hd so, kiém
tra, sat hach theo quy ché;

d) Bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén té chuc thi
hodc xét thang hang chic danh nghé nghiép cong nhan két qua ky thi hoic xét
thang hang chic danh nghé nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qué trinh t6 chac ky thi hoac xét
thang hang chic danh nghé nghiép;

g) Hoi dong thi hoac xét thang hang chizc danh nghé nghiép tu giai thé sau
khi hoan thanh nhiém wu.

3. Khong b tri nhitg ngudi c6 quan hé [a cha, me, anh, chi, em rudt cia
ngudi du thi hodc xét thang hang hoic ciia bén vo (chong) cia ngudi du thi hoic
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xét thang hang; vo hoic chdng, con dé hodc con nudi cua nguoi dy thi hodc xét
thang hang hoac nhiing nguoi dang trong thoi han xi ly ky luat hodc dang thi
hanh quyét dinh ky luat 1am thanh vién Hoi dong thi hoac xét thiang hang chuc
danh nghé nghiép, thanh vién céc bo phan gilp viéc cia Hoi ddng thi hodc xét
thang hang chic danh nghé nghiép.

Buéc 4. Ngi dung, hinh thite xét thiang hang (Piéu 39 Nghi dinh
s6 115/2020/NP-CP dwoc sira doi béi khodn 19 Piéu 1 Nghi dinh sé
85/2023/ND-CP)

1. Noi dung: Panh gia viéc dap (ng cac yéu cau vé tidu chuan, diéu kién
quy dinh tai Biéu 32 Nghi dinh nay d4ivéi vién chac du xét thing hang.

2. Hinh thirc: Tham dinh hé so

Buée 5. Xac dinh vién chac tring tuyén trong ky xét thang hang

1. Vién chuc tring tuyén trong ky xét thing hang 13 nguoi dap tng du tidu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ,
duoc nguoi dimg dau co quan, don vi to chiic xét thang hang cong nhan két qua
tring tuyén ky xét thang hang.

2. Truong hop co quan, don vi 6 s6 lwong vién chic du xét thiang hang
nhiéu hon so chi tiéu thing hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chac
tring tuyén xét thang hang thyuc hién theo tha tu wu tién sau:

a) Vién chirc co thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc
cap c6 tham quyén coéng nhan;

b) Vién chuc la nir;

¢) Vién chirc 1a nguoi dan toc thiéu so;

d) Vién chiic nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh);

d) Vién chic c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

3. Truong hop khong xac dinh duoc nguoi tring tuyén trong Ky xét thing
hang vién chac thi nguoi ding dau co quan, don vi té chic xét thing hang co
vin ban bao céo véi nguoi dimg dau co quan, don vi quan ly vién chic va quyét
dinh nguoi tring tuyén theo y kién cua ngudi dimg dau co quan, don vi quan Iy
vién chtrc.

Buéc 6: Théng baokét qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thim dinh hd so xét
thing hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Cha tich Hoi déng xét
thang hang c6 vin ban bdo cdo ngudi ding dau co quan, don vi to chuc xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thing hang va danh sé&ch vién chic tring
tuyen.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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2. Trong thoi han 05 ngdy 1am viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét
két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém théng béo
bing vin ban vé két qua xét thang hang va danh séch vién chac tring tuyén toi
co quan, don vi ¢ vién chac du xét thang hang; dong thai thdng bao cong khai
trén trang thong tin dién t& hoac Céng Thong tin di¢n tir cua co quan, don vi, t6
chure xét thang hang

Buéc 7.B6 nhiémva xép lwong chirc danh nghénghiép déivéi vién chic
tring tuyén ky xét thang hang chizc danh nghénghiép

1. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chic
tring tuyén trong ky xét thiang hang chic danh nghé nghiép, ngudi dung dau co
quan c6 tham quyén hoic nguoi dugc phan cap, ty quyén phai thuc hién viec bo
nhiém va xép luong & chic danh nghé nghiép mai dbi vai vién chic tring tuyén
theo quy dinh.

Truong hop Vién chirc di trang tuyén trong Ky xét thang hang nhung sau
d6 bi xem xét xu ly ky luat hozc bi ky luat hoac bi khoi to, diéu tra, truy td, xét
xir thi chua ra quyét dinh bo nhiém va xép lwong & chtic danh nghé nghiép triing
tuyén. Khi hét thoi han xtr ly ky luat ma khong bi ky luat hozc hét thoi gian thi
hanh quyét dinh ky luat hoac sau khi c6 quyét dinh cta cdp c6 tham quyén doi
véi truong hop bi khai t, didu tra, truy t§, xét xir thi cin ctr vao co cau vién
chic theo chic danh nghé nghiép di dugc phé duyét tai thoi diém xem xét,
quyét dinh bo nhiém, cap c6 tham quyén quyét dinh viéc bo nhiém va xép luong
chic danh nghé nghiép d6i véi vién chic tring tuyén trong ky xét thang hang
chic danh nghé nghiép. Thoi diém huong lwong mdi, thoi gian xét nang bac
lvong 1an sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac lwong (néu c6) thyc hién theo quy
dinh cta phép luat.

2. Viéc xép lwong & chic danh nghé nghiép mai b nhiém thuc hién theo
quy dinh cta phéap luat.

2. Cachthiic thuc hién: Nop ho sotruc tiép tai cac don vi su nghiép.

3. Thanh phan, sé lwong ho so

3.1. Thanh phan ho so:

a. So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc lap cham nhit 1
30 ngay trudc thoi han cudi clng nop hd so xét thang hang chic danh nghé
nghiép, cO xac nhan cua co quan, don vi Su dung vién chuc;

b. Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap st
dung vién chic hoic nguoi dimg dau cua co quan ¢ tham quyén quan Iy don vi
sy nghiép cong Iap vé cac chi tiéu, diéu kién ding ky xét thing hang chic danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh;
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c. Ban sao cac vin bang, chang chi_theo yéu cau cua chic danh nghé
nghiép xét thang hang. Truong hop yéu cau véq ngoai ngir & hang chac danh
nghe nghiép xét thang hang khong cO su thay doi so vadi yéu cau ¢ hang chuc
danh nghé nghiép dang gitr thi khéng phai nop chang chi ngoai ngit. Truong
hop C(? mot trong cac van bang, ching chi quy fiinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP thi duoc st dung thay thé ching chi ngoai ngi.”.

d. Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chac danh nghé nghiép
xét thang hang.

3.2. S6 Iugng hd so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Poi twong thuc hién thit tuc hanh chinh: Vién chie dugc dang ky du
xét thang hang Ién chac danh nghé nghiép cao hon lien ké.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh

- Co quan truc tiép thyc hién tha tuc hanh chinh: Cac don vi su nghiép.

- Co quan phdi hop: Van phong UBND tinh; S& Noi vy, S& Thdng tin va
Truyén thong va cac don vi c0 lién quan.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich
UBND tinh.

8. Phi, 1€ phi : Khong

9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh

11. Can cwr phap ly cua thi tuc hanh chinh

- Luat Vién chic ngay 15/10/2010; Luat sira d6i bo sung mot sé diéu cua
Luat Can bg, cong chac va Luat vién chac ngay 25/11/2019;

‘ -qNghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh
veé tuyén dung, surdung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh 56 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sira doi, bo
sung mot so dieu caa Nghi dinh so 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyéen
dung, st dung va quan ly vién chc;

- Thong tu s{S 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bo truong BO Noi vy
ban hanh quy ché t6 chac thi tuyen, xét tuyen c‘ﬁng chuc, vién chirc, thi nang
ngagh cong ctn’xc, xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc; ndi quy thi
tuyen, xét tuyén cong chtc, vién chuec, thi nang ngach cong chure, xét thang hang
churc danh nghé nghiép vién chuc;

- Thong tu s0 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 cua By Thong tin va
Truyén thong Quy dinh mé so, tiéu chuan chac danh nghé nghiép va xép luong



118
ddi vai vién chac bién tap vién, phong vién, bién dich vién va dao dién truyén
hinh thudc chuy@n nganh théng tin va truyén thdng;

- Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua Bo Thong tin va
Truyén thong Quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chic danh nghé
nghiép vién chic chuyén nganh Théng tin va Truyén thong;

- Quyét dinh sé 08/2022/QD-UBND ngay 22/02/2022 cta UBND tinh
Thanh Ho4 ban hanh Quy dinh phan cdng, phan cip quan ly t6 chic bo méy, bién
ché va can bo, cong chuc, vién chic thusc UBND tinh Thanh Hoéa quan Iy;

Mau don, miu to khai kém theo: Khong
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Thi tuc 22: Xét thang hang vién chirc chuyén nganh phéng vién lén
chirc danh nghé nghi¢p phong vién hang 11

1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thoi gian thue hién: Trong gid hanh chinh céc ngay tir thir 2 dén thir 6
hang tuan (trir ngay nghi, ngay 18, tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuc hién:

- Tai Dai Phat thanh va Truyén hinh tinh: Déi véi vién chirc ctia Dai Phat
thanh va Truyén hinh tinh.

- Tai Bao Thanh Hoa: Dbivéi vién chitc ctiia Bdo Thanh Hoa.

- Tai tap chi Van nghé X Thanh: Pdi véi vien chire cua tap chi Van nghé
Xur Thanh.

- Tai Trung tim VHTT, TT va Du lich c4p huyén d6i vé6i vién chirc cta
Trung tim VHTT, TT va Du lich cép huyén.

1.3. Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Xay dung Dé an to chire xét thang hang chiic danh nghé nghiép

Giam d6c cac don vi su nghiép xay dung Pé &n t6 chie xét thiang hang chic
danh nghé nghiép, noi dung Bé an gom:

+ S Iugng, co cau vién chic theo chic danh nghé nghiép hién c6 ciia don vi
sy nghiép cong 1ap; sé lwong vién chtc ung véi chac danh nghé nghiép du xét
thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc lam va dé xuat chi tiéu thing
hang chirc danh nghé nghiép (theo mau s6 05, Nghi dinh s6 01/VBHN-BNV ngay
08/01/2024 ctia Bo Noi vu vé Quy dinh tuyén dung, str dung va quan ly vién
chuc);

+ Danh sach vién chtc du tiéu chuan, diéu kién dugc ctr du xét thang hang
chic danh nghé nghiép (theo mau sé 06, Nghi dinh sé6 01/VBHN-BNV ngay
08/01/2024 cua Bo Noi vu vé Quy dinh tuyén dung, st dung va quan Iy vién
chuc);

+ Dy kién thanh vién tham gia Hoi ddng xét thing hang chic danh nghé
nghiép;

+ Tiéu chuan, diéu kién, noi dung, hinh thirc xét thing hang chirc danh nghé
nghiép;

+ Dy kién thoi gian, dia diém va cac noi dung khac dé té chic ky xét thang
hang chtrc danh nghé nghiép.

- Budc 2: Tong hop nhu cau chi tiéu thiang hang chic danh nghé nghiép va
danh sachvién chuc ding ky du xét thang hang chiic danh nghé nghiép.

Sau khi ra soat, Giam dbc¢ cac don vi su nghiép tong hop nhu cau chi tiéu
thang hang chic danh nghé nghiép va lap danh séch vién chic dang ky du xét
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thang hang chic danh nghé nghiép, giri S& Noi Vu tham dinh, bdo cdo UBND
tinh quyét dinh chi tiéu xét thing hang sau d6 méi té chuc thuc hién.

Budéc 3: Xay dung Ké hoach xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Can ctr Danh sach vién chirc diang ky du xét thang hang chic danh nghé
nghiép, cac don vi su nghiép xay dung Ké hoach xét thang hang chizc danh nghé
nghiép.

- Budc 4: Quyét dinh thanh Iap Hoi dong xét thang hang chic danh nghé
nghiép

Giam dbc, Thi trudng cac don vi Quyét dinh thanh Iap Hoi dong xét thang
hang chic danh nghé nghiép. Hoi dong xét thiang hang chicc danh nghé nghiép
lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da sd; trudng hop biéu quyét
ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong da biéu quyét. Hoi
ddng thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, noi quy, hinh thic, ndi dung va dia diém
xét thang hang chic danh nghé nghiép;

b) Thanh Iap céc bo phan gilp viéc: Ban tham dinh hd so, T thu ky giup
viéc khi to chirc xét thang hang chac danh nghé nghiép;

¢) To chac xét ho so theo quy ché;

d) Béo c&o Giam dbc, Thu trudng cac don vi ¢6 vién chic dy thi cdng nhan
két qua ky xét thang hang chtc danh nghé nghiép;

d) Giai quyét khiéu nai, t& céo trong qué trinh té chic ky xét thang hang
chtc danh nghé nghiép;

e) Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém wvu.

g) Hoi dong xét thing hang chic danh nghé nghiép vién chiee dugc st dung
con dau cua cua cac don vi sy nghiép dbi véi cac van ban do Chu tich, Phd Chu
tich Hoi dong ky ban hanh.

- Buéc 5: Quyét dinh thanh Iap Ban Giam sét ky xét thang hang chic danh
nghé nghiép

Noi dung Giam sét gom: Viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé to
chac ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép vién chic, vé thuc hién quy ché
va noi quy; vé thuc hién chic trach, nhiém vu cua céc thanh vién Hoi ddng va cac
thanh vién tham gia cac bo phan gidp viéc Hoi dong.

- Budc 6: Quyét dinh to chirc xét thang hang chic danh nghé nghiép

Ban tham dinh hd so t6 chic ky xét thang hang chiic danh nghé nghiép cu
thé:

1. Tiéu chuan, diéu kién chung du xét thiang hang;
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a) Pap tmg du céc tidu chuan, diéu kién quy dinh tai Khoan 1 Diéu 32 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ctia Chinh phii quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan Iy vién chic, duoc stra doi tai khoan 16 Diéu 1
Nghi dinh s6 85/2023/NB-CP ngay 07 thang 12 niam 2023 ctia Chinh phi sia
d6i, bé sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9
nam 2020 vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc.

b) Trong danh muc vi tri viéc lam ctaa don vi su nghiép cong lap cir du xét
thang hang da duoc cap c6 tham quyén phé duyét dang quy dinh phép Iuat cé vi
tri viéc lam ung véi hang chiic danh nghé nghiép vién chic du xét thang hang.

¢) Puoc cap c6 tham quyén ctr dy xét thang hang theo quy dinh.

2. Tiéu chuan, diéu kién cu thé xét thang hang

a) DPang gitt chac danh nghé nghiép phdéng vién hang NI, Ma sé:
V.11.02.06.

b) CO thoi gian gitt chic danh nghé nghiép phong vién hang 111 (hozc
tuong duong) it nhat 1a ¢t 09 nam (khong ké thoi gian tap su, thir viée). Truong
hop ¢6 thoi gian twong duong vai chiic danh nghé nghiép phong vién hang Il
thi phai c6 it nhat d¢u 01 ndm (du 12 thang) gitt chic danh nghé nghiép phong
vién hang III tinh d¢én ngay hét thoi han nop hé so ding ky du xét thing hang
(néu thoi gian gitr chac danh nghé nghiép phong vién hang 111 khéng lién tuc thi
dugc cong don);

¢) Trong thoi gian giit chiic danh nghé nghiép phéng vién hang 111 (hozc
trong dwong) di chu tri hoac tham gia bién tap it nhat 01 (mot) tac pham dat
giai thuong cdp bo, ban, nganh, tinh hodc giai thuéng do co quan Pang & Trung
wong, to chac chinh tri - xa hoi ¢ Trung wong, Hoi nha b4o Viét Nam t6 chuc;
hoic tham gia viét chuyén dé trong it nhat 01 (mot) dé tai, chuong trinh nghién
ciru khoa hoc chuy@n nganh tir cap co sé tré 1én ma co quan, don vi quan ly, sir
dung vién chac duoc giao chu tri nghién ctu, xay dung di duoc cap co tham
quyén ban hanh hozc nghiém thu;

d) Trong thoi gian giit chirc danh nghé nghiép phong vién hang 111 (hozic
trong duong) dugc ting bang khen hoic dat danh hiéu chién sy thi dua cap bo,
ban, nganh, tinh hozc 02 lan dat danh hiéu chién sy thi dua co sé trg 1én do co
thanh tich trong hoat dong nghé nghiép.

Budéc 7: Thong béo két qua xét thang hang

Chu tich Hoi ddng xét thing hang c¢6 vin ban béo cdo Giam déc cac don vi
sy nghiép phé duyét két qua ky xét thang hang va danh s&ch vién chac tring
tuyén.

Ghi chii: Poi Vé6i vién chic thuée Trung tam VHTT, TT va Du lich cdp

huyén xét thang hang chuyén nganh phéng vién lén chirc danh nghe nghiép
phéng vién hang I (xép luwong Al) thi thuc hién theo trinh tw trén; (xép lwong
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A2) thi thyc hi¢n theo trinh ty xét thang hang vién chirc chuyén nganh phong
vién lén chuc danh nghénghiép phongvién hang 1.

2. Cachthiic thuc hién: Nop ho sotruc tiép tai cac don vi su nghiép.

3. Thanh phan, sé lwgng ho so

3.1. Thanh phan ho so:

a. So yéu Iy lich vién chtic theo quy dinh hién hanh duoc lap cham nhat 1A
30 ngay trudc thoi han cubi clng nop ho so xét thang hang chic danh nghé
nghiép, cO Xac nhan cua co quan, don vi sy dung vién chuc;

b. Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap st
dung vién chic hoac ngudi ding dau ciia co quan cd tham quyén quan Iy don vi
sy nghiép cong Iap vé cac chi tiéu, diéu kién ding ky xét thing hang chic danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh;

c. Ban sao cac vian bang, chung chi theo yéu cau cua chic danh nghé
nghiép xét thiang hang. Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chac danh
nghé nghiép xét thang hang khdng c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chuac
danh nghé nghiép dang giir thi khdng phai nép ching chi ngoai ngit. Truong
hop c¢6 mdt trong cac van bang, chung chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP thi duoc st dung thay thé chimng chi ngoai ngi.”.

d. Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

3.2. S6 lwong hd so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Vién chirc duge dang ky du
xét thang hang Ién chic danh nghé nghiép cao hon lién ké.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh:

+ Giam ddc cac don vi sy nghiép (Pai PTTH tinh, Bo Thanh Hoa, Tap chi
Van ngh¢ Xu Thanh).

+ Chu tich UBND tinh (d6i vé6i truong hop vién chic Trung tm VHTT,
TTva DL - xép luong A2).

+ Chu tich UBND cép huyén (d6i véi truong hop vién chirc Trung tam
VHTT, TT va DL - xép lwong Al).

- Co quan truc tiép thyc hién tha tuc hanh chinh: Cac don vi su nghiép.

- Co quan phdi hop: Van phong UBND tinh; S& Noi vy va cac don vi cO
lién quan.

7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan két qua
xét thang hang chiac danh nghé nghiép.

8. Phi, 1€ phi : Khdng
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9. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

10. Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.

11. Can cwr phap ly cua thi tuc hanh chinh

- Luat Vién chic ngay 15/10/2010; Luat stra d6i bo sung mot sé diéu cua
Luat Can b, cong chuc va Luat vién chirc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phi quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sira doi, bd
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chc;

- Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bo truong Bo Noi vu
ban hanh quy ché t6 chac thi tuyén, xét tuyén coéng chuc, vién chac, thi nang
ngach cong chirc, xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chuac; noi quy thi
tuyeén, xét tuyén cong chic, vién chic, thi nang ngach cong chic, xét thiang hang
chtrc danh nghé nghiép vién chuc;

- Thong tu s6 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 cua Bo Thdng tin va
Truyén thong Quy dinh ma s, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va xép lwong
ddi vai vién chac bién tap vién, phong vién, bién dich vién va dao dién truyén
hinh thudc chuy@n nganh théng tin va truyén thdng;

- Thong tu s& 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua Bo Thong tin va
Truyén thong Quy dinh tidu chuan, diéu kién xét thang hang chiic danh nghé
nghiép vién chic chuyén nganh Théng tin va Truyén thong;

- Quyét dinh sé 08/2022/QD-UBND ngay 22/02/2022 cta UBND tinh
Thanh Ho4 ban hanh Quy dinh phan cdng, phan cap quan ly t6 chic bo méy, bién
ché va can bo, cong chic, vién chic thuoc UBND tinh Thanh Hoa quan 1.

M4iu don, mau to khai kémtheo: Khong
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Thi tuc 23: Xét thang hang vién chirc chuyén nganh phong vién 1én
chirc danh nghé nghi¢p phong vién hang I

1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thoi gian thye hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tir thir 2 dén thir 6
hang tuan (trir ngay nghi, ngay 18, tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuc hién:

- Tai Dai Phat thanh va Truyén hinh tinh: Déi véi vién chirc ctia Dai Phat
thanh va Truyén hinh tinh.

- Tai Bao Thanh Hoéa: Dbivéi vién chirc cua Bao Thanh Hoa.

1.3. Trinh tur thuc hién:

Buéc 1: Cac don vi su nghiép guri danh sach vién chirc co du tidu chuan,
diéu kién dang ky du xét thing hang kém theo céc gidy to, tai liéu theo quy dinh
tai cho co quan c6 tham quyén té chire xét thiang hang chirc danh nghé nghiép.

Buréc 2: T chuc xét thang hang chirc danh nghé nghiép (Piéu 37 Ngh;
dinh sé 115/2020/ND-CP)

- Khi t6 chirc xét thang hang chic danh nghé nghiép, co quan, don vi c6
tham quyén t6 chtc xét thing hang chac danh nghé nghiép phai xay dung Dé an
t6 chirc xét thang hang. Noi dung cia Bé an gom:

+ S6 Iugng, co cau vién chic theo chic danh nghé nghiép hién c6 cua don
vi su nghiép cong lap; sé luong vién chac ung véi chic danh nghé nghiép xét
thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc lam va dé xuat chi tiéu thing
hang chic danh nghé nghiép (theo Mau sé 05 ban hanh kém theo Nghi dinh s
1/BHN-BNV ngay 08/01/2024 cua Bo Noi vu vé Quy dinh tuyén dung, sir dung
va quan ly vién chuc);

+ Danh sach vién chirc du tiéu chuan, diéu kién duoc ctr xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép (theo Mau sé 06 ban hanh kém theo Nghi dinh nay);

+ Dy kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thiang hang chic danh nghé
nghiép;

+ Tiéu chuan, diéu kién, noi dung, hinh thirc xét thang hang chtc danh nghé
nghiép;

+ Dy kién thoi gian, dia diém va cac noi dung khac dé to chuc ky xét
thang hang chic danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi c6 tham quyén to chirc xét thing hang chac danh nghé
nghiép vién chuc thanh lap Hoi dong xét thing hang chic danh nghé nghiép, to
chuic xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh ctia phap luat.



125

Buréc 3. Hoi dong xét thang hang chirc danh nghénghiép (Piéu 38 Nghi
dinhsé 115/2020/ND-CP)

1. Hoi dong thi hoic xét thing hang chic danh nghé nghiép do nguoi
dtmg dau co quan, don vi c6 tham quyén to chic thi hodc xét thang hang chiic
danh nghé nghiép thanh lap. Hoi dong c6 05 hozc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi dong 1a ngudi ding dau hoac cap pho cua nguoi dimg dau
co quan, don vi c6 tham quyén to chic thi hodc xét thing hang chic danh nghé
nghiép;

b) Pho Chu tich Hoi dong 1a nguoi dimg dau hoac cap phd cua nguoi
dtmg dau bo phan tham muu vé to chic cén bd cia co quan, don vi c6 tham
quyén t6 chic thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

c) Céc uy vién Hoi ddng 1a nguoi c6 chuyén mdn, nghiép vu lién quan dén
viéc t6 chtic thi hoic xét thing hang chic danh nghé nghiép do nguoi dumg dau
co quan, don vi c6 tham quyén to chic thi hodc xét thing hang chic danh nghé
nghiép quyét dinh, trong d6 c6 01 Gy vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi dong thi hodic xét thing hang chic danh nghé nghiép lam viéc theo
nguyén tac tap thé, quyét dinh theo da sd; trudng hop biéu quyét ngang nhau thi
thuc hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong d3 biéu quyét. Hoi ddng thuc hién
cac nhiém vu, quyén han sau:

a) Thong béo ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thiac, noi dung va dia
diém thi hoic xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Thanh 1ap céc bo phan gildp viéc: Ban tham dinh hd so, Ban kiém tra,
sat hach khi to chic xét thing hang chiic danh nghé nghiép. Truong hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh Iap Té thu ky giap viéc;

¢) T6 chuc thu phi dy thi hodc xét thiang hang va sir dung theo quy dinh;

d) T6 chic thi, cham thi, cham phtc khao hoic t6 chac xét hd so, kiém
tra, sat hach theo quy ché;

d) Bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén té chuc thi
hodc xét thang hang chic danh nghé nghiép cong nhan két qua ky thi hoic xét
thang hang chic danh nghé nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qué trinh t6 chac ky thi hoac xét
thang hang chic danh nghé nghiép;

g) Hoi dong thi hoac xét thang hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau
khi hoan thanh nhiém wu.

3. Khong b tri nhitg ngudi c6 quan hé [a cha, me, anh, chi, em rudt cia
ngudi du thi hodc xét thang hang hoic ciia bén vo (chong) cia ngudi du thi hoic
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xét thang hang; vo hoic chdng, con dé hodc con nudi cua nguoi dy thi hodc xét
thang hang hoac nhitng nguoi dang trong thoi han xi ly ky luat hodc dang thi
hanh quyét dinh ky luat 1am thanh vién Hoi dong thi hoac xét thiang hang chuc
danh nghé nghiép, thanh vién céc bo phan gilp viéc cia Hoi ddng thi hodc xét
thang hang chic danh nghé nghiép.

Buéc 4. Ngi dung, hinh thite xét thang hang (Piéu 39 Nghi dinh
s6 115/2020/NP-CP dwoc sira doi béi khodn 19 Piéu 1 Nghi dinh sé
85/2023/ND-CP)

1. Noi dung: Panh gia viéc dap (ng cac yéu cau vé tidu chuan, diéu kién
quy dinh tai Biéu 32 Nghi dinh nay d4ivéi vién chac du xét thing hang.

2. Hinh thirc: Tham dinh hé so

Buée 5. Xac dinh vién chac tring tuyén trong ky xét thang hang

1. Vién chuc tring tuyén trong ky xét thing hang 13 nguoi dap tng du tidu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ,
duoc nguoi dimg dau co quan, don vi to chiic xét thang hang cong nhan két qua
tring tuyén ky xét thang hang.

2. Truong hop co quan, don vi 6 s6 lwong vién chic du xét thiang hang
nhiéu hon so chi tiéu thing hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chac
tring tuyén xét thang hang thyuc hién theo tha tu wu tién sau:

a) Vién chirc co thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc
cap c6 tham quyén coéng nhan;

b) Vién chic la ni;

¢) Vién chirc 1a nguoi dan toc thiéu so;

d) Vién chiic nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh);

d) Vién chic c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

3. Truong hop khong xac dinh duoc nguoi tring tuyén trong Ky xét thing
hang vién chac thi nguoi ding dau co quan, don vi té chic xét thing hang co
vin ban bao céo véi nguoi dimg dau co quan, don vi quan ly vién chic va quyét
dinh nguoi tring tuyén theo y kién cua ngudi dimg dau co quan, don vi quan Iy
vién chtrc.

Buéc 6: Théng baokét qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thim dinh hd so xét
thing hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Cha tich Hoi déng xét
thang hang ¢6 van ban bao cdo ngudi ding dau co quan, don vi to chuc xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thing hang va danh sé&ch vién chic tring
tuyen.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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2. Trong thoi han 05 ngdy 1am viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét
két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém théng béo
bing vin ban vé két qua xét thang hang va danh séch vién chac tring tuyén toi
co quan, don vi ¢ vién chac du xét thang hang; dong thoi thdng bao cong khai
trén trang thong tin dién tr hoac Cong Thong tin dién tir ctia co quan, don vi, to
chure xét thang hang

Buéc 7.B6 nhiémva xép lwong chirc danh nghénghiép déivéi vién chic
tring tuyén ky xét thang hang chizc danh nghénghiép

1. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach vién chic
tring tuyén trong ky xét thiang hang chic danh nghé nghiép, ngudi dung dau co
quan c6 tham quyén hoic nguoi dugc phan cap, ty quyén phai thuc hién viec bo
nhiém va xép luong & chic danh nghé nghiép mai dbi vai vién chic tring tuyén
theo quy dinh.

Truong hop Vién chirc di trang tuyén trong Ky xét thang hang nhung sau
d6 bi xem xét xu ly ky luat hozc bi ky luat hoac bi khoi to, diéu tra, truy td, xét
xir thi chua ra quyét dinh bo nhiém va xép lwong & chtic danh nghé nghiép triing
tuyén. Khi hét thoi han xt ly Ky luat ma khong bi ky luat hoic hét thoi gian thi
hanh quyét dinh ky luat hoac sau khi c6 quyét dinh cta cdp c6 tham quyén doi
véi truong hop bi khai t, didu tra, truy t§, xét xir thi cin ctr vao co cau vién
chic theo chic danh nghé nghiép di dugc phé duyét tai thoi diém xem xét,
quyét dinh bo nhiém, cap c6 tham quyén quyét dinh viéc bo nhiém va xép luong
chic danh nghé nghiép d6i véi vién chic tring tuyén trong ky xét thang hang
chic danh nghé nghiép. Thoi diém huong lwong mdi, thoi gian xét nang bac
lwong 1an sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac Iwong (néu c6) thyc hién theo quy
dinh cta phép luat.

2. Viéc xép lwong & chic danh nghé nghiép mai b nhiém thuc hién theo
quy dinh cta phéap luat.

2. Cachthiic thuc hién: Nop ho sotruc tiép tai cac don vi su nghiép.

3. Thanh phan, sé lwong ho so

3.1. Thanh phan ho so:

a. So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc lap cham nhit 1
30 ngay trudc thoi han cudi clng nop hd so xét thang hang chic danh nghé
nghiép, cO xac nhan cua co quan, don vi Su dung vién chuc;

b. Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap st
dung vién chic hoic nguoi dimg dau cua co quan ¢ tham quyén quan Iy don vi
sy nghiép cong Iap vé cac chi tiéu, diéu kién ding ky xét thing hang chic danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh;
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c. Ban sao cac vian bang, chang chi_theo yéu cau cua chic danh nghé
nghiép xét thang hang. Truong hop yéu cau véq ngoai ngir & hang chac danh
nghe nghiép xét thang hang khong cO su thay doi so vadi yéu cau ¢ hang chuc
danh nghé nghiép dang gitr thi khéng phai nop chang chi ngoai ngit. Truong
hop C(? mot trong cac van bang, ching chi quy fiinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP thi duoc st dung thay thé ching chi ngoai ngi.”.

d. Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chac danh nghé nghiép
xét thang hang.

3.2. S6 Iugng hd so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Poi twong thuc hién th@ tuc hanh chinh: }/ién‘chﬁ:c dugc dang ky du
xét thang hang Ién chac danh nghé nghiép cao hon lien ké.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.

- Co quan truc tiép thyc hién tha tuc hanh chinh: Cac don vi su nghiép.

- Co quan phdi hop: Van phong UBND tinh; S& Noi vy, S& Thdng tin va
Truyén thong va cac don vi c0 lién quan.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich
UBND tinh.

8. Phi, 1€ phi : Khong

9. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

11. Can cwr phap ly cua thi tuc hanh chinh

- Luat Vién chic ngay 15/10/2010; Luat sira d6i bo sung mot sé diéu cua
Luat Can bg, cong chac va Luat vién chac ngay 25/11/2019;

‘ -qNghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh
veé tuyén dung, surdung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh 56 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sira doi, bo
sung mot so dieu caa Nghi dinh so 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyéen
dung, st dung va quan ly vién chc;

- Thong tu s{S 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua By truong BO Noi vy
ban hanh quy ché t6 chac thi tuyen, xét tuyen c‘ﬁng chuc, vién chirc, thi nang
ngagh cong ctn’xc, xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc; ndi quy thi
tuyen, xét tuyén cong chtc, vién chuec, thi nang ngach cong chure, xét thang hang
churc danh nghé nghiép vién chuc;

- Thong tu s0 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 cua Bo Thong tin va
Truyén thong Quy dinh mé so, tiéu chuan chac danh nghé nghiép va xép luong
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ddi vai vién chac bién tap vién, phong vién, bién dich vién va dao dién truyén
hinh thudc chuy@n nganh théng tin va truyén thdng;

- Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua Bo Thong tin va
Truyén thong Quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chic danh nghé
nghiép vién chic chuyén nganh Théng tin va Truyén thong;

- Quyét dinh sé 08/2022/QD-UBND ngay 22/02/2022 cta UBND tinh
Thanh Ho4 ban hanh Quy dinh phan cong, phan cip quan ly t6 chic bo méy, bién
ché va can bo, cong chuc, vién chic thusc UBND tinh Thanh Hoéa quan Iy;

Maiu don, miu to khai kémtheo: Khong
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Thua tuc 24: Xét thing hang vién chirc chuyén nganh Bién dich vién
|én chirc danh nghe nghi¢p Bién dich vién hang II

1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thoi gian thye hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tir thir 2 dén thir 6
hang tuan (trir ngay nghi, ngay 18, tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuc hién:

- Tai Dai Phat thanh va Truyén hinh tinh: i véi vién chirc ctia Dai Phat
thanh va Truyén hinh tinh.

- Tai Bao Thanh Hoéa: Dbivéi vién chirc cua Bao Thanh Hoa.

- Tai tap chi Van nghé X Thanh: Pdi véi vien chire cua tap chi Van nghé
Xur Thanh.

- Tai Trung tim VHTT, TT va Du lich c4p huyén ddi vdi vién chirc cua
Trung tim VHTT, TT va Du lich cép huyén.

- Tai Cong ty TNHH MTV Nha Xuét ban Thanh Héa d6i vé6i vién chirc cta
Cong ty TNHH MTV Nha Xuat ban Thanh Hoéa.

1.3. Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Xay dung Dé an t6 chirc xét thang hang chic danh nghé nghiép

Giam ddc cac don vi sy nghiép, Cong ty TNHH MTV Nha Xuét ban Thanh
Hoa xay dung Dé 4n t6 chic xét thang hang chirc danh nghé nghiép, noi dung Dé
an gom:

+ S Iuong, co cau vién chic theo chic danh nghé nghiép hién c6 ciia don vi
sy nghiép cong lap; sé lwong vién chic ung vaéi chac danh nghé nghiép du xét
thang hang con thiéu theo yéu cau cta vi tri viéc lam va dé xuat chi tiéu thang
hang chtic danh nghé nghiép (theo mau sé 05, Nghi dinh s6 01/VBHN-BNV ngay
08/01/2024 cua Bo Noi vu vé Quy dinh tuyén dung, st dung va quan Iy vién
chuc);

+ Danh sach vién chtrc du tiéu chuan, diéu kién dugc ctr du xét thing hang
chac danh nghé nghiép (theo mau sé 06, Nghi dinh s6 01/VBHN-BNV ngay
08/01/2024 ctia Bo Noi vu vé Quy dinh tuyén dung, st dung va quan ly vién
chuc);

+ Dy kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thang hang chic danh nghé
nghiép;

+ Tiéu chuan, diéu kién, noi dung, hinh thire xét thing hang chirc danh nghé
nghiép;

+ Dy kién thoi gian, dia diém va cac noi dung khac dé to chirc ky xét thang
hang chtic danh nghé nghiép.
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- Budc 2: Tong hop nhu cau chi tiéu thang hang chic danh nghé nghiép va
danh sachvién chuc ding ky du xét thiang hang chic danh nghé nghiép.

Sau khi ra soat, Giam doc cac don vi sy nghiép, Cong ty TNHH MTV Nha
Xuat ban Thanh Hoéa tong hop nhu cau chi tiéu thang hang chic danh nghé
nghiép va lap danh séach vién chic ding ky du xét thiang hang chiuc danh nghé
nghiép, giri S& Noi Vu tham dinh, bdo cdo UBND tinh quyét dinh chi tiéu xét
thang hang sau d6 méi to chuc thyc hién.

Budgc 3: Xay dung Ké hoach xét thiang hang chiic danh nghé nghiép

Can cir Danh sé&ch vién chic dang ky du xét thang hang chiac danh nghé
nghiép, cac don vi su nghiép xay dung Ké hoach xét thing hang chic danh nghé
nghigp.

- Budc 4: Quyét dinh thanh Iap Hoi ddng xét thing hang chic danh nghé
nghiép

Giam doc, Thu trudng cac don vi Quyét dinh thanh lap Hoi dong xét thiang
hang chic danh nghé nghiép. Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép
lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da sd; truong hop biéu quyét
ngang nhau thi thuc hién theo v kién ma Chu tich Hoi dong da biéu quyét. Hoi
dong thuc hién cac nhiém vy, quyén han sau:

a) Thong béo ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thang hang chic danh nghé nghiép;

b) Thanh Iap céc bo phan gilp viéc: Ban tham dinh hé so, T6 thu ky giup
viéc khi t6 chire xét thing hang chic danh nghé nghiép;

¢) T6 chirc xét hd sotheo quy ché;

d) Béo c&o Giam dbc, Thu trudng cac don vi ¢6 vién chic dy thi cdng nhan
két qua ky xét thang hang chtc danh nghé nghiép;

d) Giai quyét khiéu nai, t& céo trong qué trinh té chic Ky xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép;

e) Hoi ddng xét thang hang chic danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

g) Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chire dugc st dung
con dau cua cia cac don vi su nghiép/Cong ty TNHH MTV Nha Xuét ban
Thanh Hoa ddi voi cac van ban do Chu tich, Pho Chu tich Hoi dong Ky ban hanh.

- Budc 5: Quyét dinh thanh 1ap Ban Gidm sét ky xét thang hang chic danh
nghé nghiép

Noi dung Giam sét gom: Viéc thuc hién céc quy dinh cta phap luat vé to
chuc ky xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chic, vé thuc hién quy ché
va ndi quy; vé thuc hién chuc trach, nhiém vu ctia cac thanh vién Hoi dong va cac
thanh vién tham gia cac bo phan gip viéc Hoi dong.
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- Budc 6: Quyét dinh to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Ban tham dinh hé so t6 chic ky xét thang hang chic danh nghé nghiép cu
thé:

1. Tiéu chuan, diéu kién chung du xét thing hang;

a) Dap ung du céc tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai Khoan 1 Bicu 32 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cta Chinh pha quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan Iy vién chic, duoc sira doi tai khoan 16 Diéu 1
Nghi dinh s6 85/2023/NB-CP ngay 07 thang 12 niam 2023 ctia Chinh phi sia
d6i, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh sé 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9
nam 2020 vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuec.

b) Trong danh muc vi tri viéc lam cua don vi sy nghiép céng lap cir du xét
thang hang da dugc cap c6 tham quyén phé duyét dang quy dinh phép luat cé vi
tri viéc 1am tng véi hang chire danh nghé nghiép vién chic du xét thang hang.

¢) Puoc cap c6 tham quyen ctr dy xét thang hang theo quy dinh.

2. Tiéu chuan, diéu kién cu thé xét thang hang

a) Pang gitt chac danh nghé nghiép bién dich vién hang IIl, Ma sé:
V.11.03.09.

b) C6 thoi gian giir chizc danh nghé nghiép bién dich vién hang 111 (hoic
trong duong) it nhat 1a du 09 nam (khong ké thoi gian tap su, thar viée). Truong
hop c6 thoi gian twong duong vai chiic danh nghé nghiép bién dich vién hang
Il thi phai c6 it nhat du 01 nam (du 12 thang) giit chirc danh nghé nghiép bién
dich vién hang III tinh dén ngdy hét thoi han ndp hd so ding ky du xét thing
hang (néu thoi gian gitt chiic danh nghé nghiép bién dich vién hang 111 khdng
lién tuc thi dugc cong don);

¢) Trong thoi gian gitt chiic danh nghé nghiép bién dich vién hang 111 (hozc
trong dwong) di chu tri hoac tham gia bién dich it nhat 01 (mot) tac pham dat

giai thuong cap bo, ban, nganh, tinh hoic giai thuong do co quan Pang & Trung
wong, to chac chinh tri - xa hoi & Trung wong, Hoi nha bao Viét Nam t6 chuc;
hodc tham gia viét chuyén dé trong it nhat 01 (mot) dé tai, chuong trinh nghién
ctu khoa hoc chuyén nganh cép co sé tré 1én ma co quan, don vi quan ly, su
dung vién chic duoc giao chu tri nghién cau, xay dung da dugc cap co tham
quyén ban hanh hozc nghiém thu.

d) Trong thoi gian giit chirc danh nghé nghiép bién dich vién hang 111 (hozc
tuong duong) duoc ting bang khen hoic dat danh hiéu chién sy thi dua cap bo,
ban, nganh, tinh hozc 02 lan dat danh hiéu chién sy thi dua co sé trg 1én do co
thanh tich trong hoat dong nghé nghiép.

Budéc 7: Thong béo két qua xét thang hang
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Chu tich Hoi dong xét thing hang ¢ van ban béo céo Giam déc cac don vi
sy nghiép/Giam déc Cong ty TNHH MTV Nha Xuét ban Thanh Hoa phé duyét
két qua ky xét thang hang va danh sach vién chuc tring tuyén.

Ghi chi: Doi véi vien chire Trung tam VHTT, TT va DL xét thang hang
chuyén nganh bién dich vien lén chirc danh nghénghiép bien dich vién hang Il
(xép lwong Al) thi thuc hién theo trinh ty trén; (xép lwong A2) thi thyc hién theo
trinh_ty xet thang hang vien chirc chuyén nganh bién dich vién len chiic danh
nghénghiép bién dich vién hang 1.

2. Céach thic thuc hién: Nop hd so truc tiép tai cac don vi sy nghiép/
Cong ty TNHH MTV Nha Xuat ban Thanh Hoa.

3. Thanh phan, sé lweng ho so

3.1. Thanh phan hd so:

a. So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc lap cham nhat 1a
30 ngay trudc thoi han cudi clng nop hd so xét thang hang chic danh nghé
nghiép, co xac nhan cua co quan, don vi su dung vién chuc;

b. Ban nhan xét, danh gia cua ngudi ding dau don vi sy nghiép cong lap st
dung Vvién chic hoac nguoi dimg dau cta co quan c6 tham quyen quan Iy don vi
sy nghiép cdng lap vé céc chi tiéu, didu kién ding ky xét thang hang chic danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

c. Ban sao c&c vian bang, chung chi theo yéu cau cua chac danh nghé
nghiép xét thang hang. Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chic danh
nghé nghiép xét thang hang khéng cO su thay doi so vai yéu cau ¢ hang chirc
danh nghé nghiép dang giit thi khong phai nop chang chi ngoai ngir. Truong
hop ¢6 mdt trong cac van bang, chung chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP thi duoc st dung thay thé chiing chi ngoai ngi.”.

d. Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chac danh nghé nghiép
xét thang hang.

3.2. S6 Iugng hd so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Vién chicc duge dang ky du
xét thang hang Ién chiic danh nghé nghiép cao hon lién ké.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh:

+ Giam dbc cac don vi su nghiép (Pai PTTH tinh, B4o Thanh Hoa, Tap chi
Vin nghé Xa Thanh; Cty TNHH MTV Nha Xuat ban ThanH Hoéa).

+ Chu tich UBND tinh (ddi véi truong hop vién chac Trung tam VHTT,
TTva DL - xép luong A2).
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+ Chu tich UBND cap huyén (d6i véi truong hop vién chiic Trung tam
VHTT, TT va DL - xép luong Al).

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac don vi su nghiép/
Cong ty TNHH MTV Nha Xuat ban Thanh Hoa.

- Co quan phdi hop: Vian UBND tinh; S& Noi vy, S& Thong tin va Truyén
thong va cac don vi c0 lién quan.

7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan két qua
xét thang hang chire danh nghé nghiép.

8. Phi, 1€ phi : Khdng

9. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

10. Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Vién chic ngay 15/10/2010; Luat stra d6i bo sung mot sé diéu cua
Luat Can b, cong churc va Luat vién chirc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phi quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra d6i, bd
sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén
dung, strdung va quan ly vién chuc;

- Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bo trudng Bo Noi vu
ban hanh quy ché t6 chac thi tuyén, xét tuyén coéng chuc, vién chac, thi nang
ngach cong churc, xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chic; ndi quy thi
tuyén, xét tuyén cong chic, vién chic, thi ndng ngach cdng chirc, xét thing hang
chtc danh nghé nghiép vién chc;

- Théong tu sé 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 cua Bo Thang tin va
Truyén thong Quy dinh ma s, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va xép lwong
ddi vai vién chac bién tap vién, phong vién, bién dich vién va dao dién truyén
hinh thuoc chuyén nganh thong tin va truyén théng;

- Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua Bo Thong tin va
Truyén théng Quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chuc danh nghé
nghiép vién chic chuyén nganh Théng tin va Truyén thong;

- Quyét dinh s6 08/2022/QD-UBND ngay 22/02/2022 cua UBND tinh
Thanh Ho4 ban hanh Quy dinh phan cdng, phan cip quan ly t6 chic bo méy, bién
ché va can b, cong chuc, vién chie thugc UBND tinh Thanh Hoa quan ly.

M4iu don, mau to khai kémtheo: Khong
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Tha tuc 25: Xét thiang hang vién chirc chuyén nganh bién dich vién lén
chirc danh nghé nghi€¢p bién dich vién hang I

1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thoi gian thye hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tir thir 2 dén thir 6
hang tudn (trir ngay nghi, ngay 1, tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuc hién:

- Tai Dai Phat thanh va Truyén hinh tinh: Déi véi vién chirc ctia Dai Phat
thanh va Truyén hinh tinh.

- Tai Bao Thanh Hoéa: Dbivéi vién chirc cua Bao Thanh Hoa.

1.3. Trinh tur thuc hién:

Buéc 1: Cac don vi su nghiép guri danh sach vién chirc co du tidu chuan,
diéu kién dang ky du xét thing hang kém theo céc gidy to, tai liéu theo quy dinh
tai cho co quan c6 tham quyén té chire xét thiang hang chirc danh nghé nghiép.

Buréc 2: T chuc xét thang hang chirc danh nghé nghiép (Piéu 37 Ngh;
dinh sé 115/2020/ND-CP)

- Khi t6 chirc xét thang hang chic danh nghé nghiép, co quan, don vi c6
tham quyén t6 chtc xét thing hang chac danh nghé nghiép phai xay dung Dé an
t6 chirc xét thang hang. Noi dung caa Bé én gom:

+ S Iugng, co cau vién chic theo chic danh nghé nghiép hién c6 cua don
vi su nghiép cong lap; sé luong vién chac ung véi chic danh nghé nghiép xét
thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc lam va dé xuat chi tiéu thing
hang chic danh nghé nghiép (theo Mau sé 05 ban hanh kém theo Nghi dinh s
1/BHN-BNV ngay 08/01/2024 cua Bo Noi vu vé Quy dinh tuyén dung, sir dung
va quan ly vién chuc);

+ Danh sach vién chirc du tiéu chuan, diéu kién duoc ctr xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép (theo Mau sé 06 ban hanh kém theo Nghi dinh nay);

+ Dy kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thiang hang chic danh nghé
nghiép;

+ Tiéu chuan, diéu kién, noi dung, hinh thirc xét thang hang chtc danh nghé
nghiép;

+ Dy kién thoi gian, dia diém va cac noi dung khac dé to chuc ky xét
thang hang chic danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi c6 tham quyén to chirc xét thing hang chac danh nghé
nghiép vién chuc thanh lap Hoi dong xét thing hang chic danh nghé nghiép, to
chuic xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh ctia phap luat.
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Buroc 3. Hoi dong xét thang hang chirc danh nghénghiép (Piéu 38 Nghj
dinhsé 115/2020/ND-CP)

1. Hoi dong thi hoic xét thing hang chic danh nghé nghiép do nguoi
dtmg dau co quan, don vi c6 tham quyén to chic thi hodc xét thang hang chiic
danh nghé nghiép thanh lap. Hoi dong c6 05 hozc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi dong 1a ngudi ding dau hoac cap pho cua nguoi dimg dau
co quan, don vi c6 tham quyén to chic thi hodc xét thing hang chic danh nghé
nghiép;

b) Pho Chu tich Hoi dong 1a nguoi dimg dau hoac cap phd cua nguoi
dtmg dau bo phan tham muu vé to chic cén bd cia co quan, don vi c6 tham
quyén t6 chic thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

c) Céc uy vién Hoi ddng 1a nguoi c6 chuyén mdn, nghiép vu lién quan dén
viéc t6 chtic thi hoic xét thing hang chic danh nghé nghiép do nguoi dimg dau
co quan, don vi c6 tham quyén to chic thi hodc xét thing hang chic danh nghé
nghiép quyét dinh, trong d6 c6 01 Gy vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi dong thi hodic xét thing hang chic danh nghé nghiép lam viéc theo
nguyén tac tap thé, quyét dinh theo da sd; trudng hop biéu quyét ngang nhau thi
thuc hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong d3 biéu quyét. Hoi ddng thuc hién
cac nhiém vu, quyén han sau:

a) Thong béo ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thiac, noi dung va dia
diém thi hoic xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Thanh 1ap céc bo phan gildp viéc: Ban tham dinh hd so, Ban kiém tra,
sat hach khi to chic xét thing hang chiic danh nghé nghiép. Truong hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh Iap Té thu ky giap viéc;

¢) T6 chuc thu phi dy thi hoac xét thiang hang va sir dung theo quy dinh;

d) T6 chic thi, cham thi, cham phtc khao hoic t6 chac xét hd so, kiém
tra, sat hach theo quy ché;

d) Bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén té chuc thi
hodc xét thang hang chic danh nghé nghiép cong nhan két qua ky thi hoic xét
thang hang chic danh nghé nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qué trinh t6 chac ky thi hoac xét
thang hang chic danh nghé nghiép;

g) Hoi dong thi hoac xét thang hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau
khi hoan thanh nhiém wu.

3. Khong b tri nhitg ngudi c6 quan hé [a cha, me, anh, chi, em rudt cia
ngudi du thi hodc xét thang hang hoic ciia bén vo (chong) cia ngudi du thi hoic
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xét thang hang; vo hoic chdng, con dé hodc con nudi cua nguoi dy thi hodc xét
thang hang hoac nhiing nguoi dang trong thoi han xi ly ky luat hodc dang thi
hanh quyét dinh ky luat 1am thanh vién Hoi dong thi hoac xét thiang hang chuc
danh nghé nghiép, thanh vién céc bo phan gilp viéc cia Hoi ddng thi hodc xét
thang hang chic danh nghé nghiép.

Buéc 4. Ngi dung, hinh thite xét thang hang (Piéu 39 Nghi dinh
s6 115/2020/NP-CP dwoc sira doi béi khodn 19 Piéu 1 Nghi dinh sé
85/2023/ND-CP)

1. Noi dung: Panh gia viéc dap (ng cac yéu cau vé tidu chuan, diéu kién
quy dinh tai Biéu 32 Nghi dinh nay d4ivéi vién chac du xét thing hang.

2. Hinh thirc: Tham dinh hé so

Buée 5. Xac dinh vién chac tring tuyén trong ky xét thang hang

1. Vién chuc tring tuyén trong ky xét thing hang 13 nguoi dap tng du tidu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ,
duoc nguoi dimg dau co quan, don vi to chiic xét thang hang cong nhan két qua
tring tuyén ky xét thang hang.

2. Truong hop co quan, don vi 6 s6 lwong vién chic du xét thiang hang
nhiéu hon so chi tiéu thing hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chac
tring tuyén xét thang hang thyuc hién theo tha tu wu tién sau:

a) Vién chirc ¢ thanh tich cao hon trong hoat déng nghé nghiép da duoc
cap c6 tham quyén coéng nhan;

b) Vién chuc la nir;

¢) Vién chirc 1a nguoi dan toc thiéu so;

d) Vién chiic nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh);

d) Vién chic c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

3. Truong hop khong xac dinh duoc nguoi tring tuyén trong Ky xét thing
hang vién chac thi nguoi ding dau co quan, don vi té chic xét thing hang co
vin ban bao céo véi nguoi dimg dau co quan, don vi quan ly vién chic va quyét
dinh nguoi tring tuyén theo y kién cua ngudi dimg dau co quan, don vi quan Iy
vién chtrc.

Buéc 6: Théng baokét qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc thim dinh hd so xét
thing hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Cha tich Hoi déng xét
thang hang c6 vin ban béo cdo ngudi ding dau co quan, don vi to chuc xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thing hang va danh sé&ch vién chic tring
tuyen.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-115-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx
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2. Trong thoi han 05 ngdy 1am viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét
két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thdng béo
bing vin ban vé két qua xét thang hang va danh séch vién chac tring tuyén toi
co quan, don vi ¢ vién chac du xét thang hang; dong thoi thdng bao cong khai
trén trang thong tin dién t& hoac Céng Thong tin di¢n tir cua co quan, don vi, t6
chure xét thang hang

Buéc 7.B6 nhiémva xép lwong chirc danh nghénghiép déivéi vién chic
tring tuyén ky xét thang hang chizc danh nghénghiép

1. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach vién chic
tring tuyén trong ky xét thiang hang chic danh nghé nghiép, ngudi dung dau co
quan c6 tham quyén hoic nguoi dugc phan cap, ty quyén phai thuc hién viec bo
nhiém va xép luong & chic danh nghé nghiép mai dbi vai vién chic tring tuyén
theo quy dinh.

Truong hop Vién chirc di trang tuyén trong Ky xét thang hang nhung sau
d6 bi xem xét xu ly ky luat hozc bi ky luat hoac bi khoi to, diéu tra, truy td, xét
xir thi chua ra quyét dinh bo nhiém va xép lwong & chtic danh nghé nghiép triing
tuyén. Khi hét thoi han xtr ly ky luat ma khong bi ky luat hozc hét thoi gian thi
hanh quyét dinh ky luat hoac sau khi c6 quyét dinh cta cdp c6 tham quyén doi
véi truong hop bi khai t, didu tra, truy t§, xét xir thi cin ctr vao co cau vién
chic theo chic danh nghé nghiép di dugc phé duyét tai thoi diém xem xét,
quyét dinh bo nhiém, cap c6 tham quyén quyét dinh viéc bo nhiém va xép luong
chic danh nghé nghiép d6i véi vién chic tring tuyén trong ky xét thang hang
chic danh nghé nghiép. Thoi diém huong lwong mdi, thoi gian xét nang bac
lvong 1an sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac lwong (néu c6) thyc hién theo quy
dinh cta phép luat.

2. Viéc xép lwong & chic danh nghé nghiép mai b nhiém thuc hién theo
quy dinh cta phéap luat.

2. Cachthiic thuc hién: Nop ho sotruc tiép tai cac don vi su nghiép.

3. Thanh phan, sé lwong ho so

3.1. Thanh phan ho so:

a. So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc lap cham nhit 1
30 ngay trudc thoi han cudi clng nop hd so xét thang hang chic danh nghé
nghiép, cO xac nhan cua co quan, don vi Su dung vién chuc;

b. Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap st
dung vién chic hoic nguoi dimg dau cua co quan ¢ tham quyén quan Iy don vi
sy nghiép cong Iap vé cac chi tiéu, diéu kién ding ky xét thing hang chic danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh;
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c. Ban sao cac vin bang, chang chi_theo yéu cau cua chic danh nghé
nghiép xét thang hang. Truong hop yéu cau véq ngoai ngir & hang chac danh
nghe nghiép xét thang hang khong cO su thay doi so vadi yéu cau ¢ hang chuc
danh nghé nghiép dang gitr thi khéng phai nop chang chi ngoai ngit. Truong
hop C(? mot trong cac van bang, ching chi quy fiinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP thi duoc st dung thay thé ching chi ngoai ngi.”.

d. Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chac danh nghé nghiép
xét thang hang.

3.2. S6 Iugng hd so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Poi twong thuc hién th@ tuc hanh chinh: }/ién‘chﬁ:c dugc dang ky du
xét thang hang Ién chac danh nghé nghiép cao hon lien ké.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh

- Co quan truc tiép thyc hién tha tuc hanh chinh: Cac don vi su nghiép.

- Co quan phdi hop: Van phong UBND tinh; S& Noi vy, S& Thdng tin va
Truyén thong va cac don vi c0 lién quan.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich
UBND tinh.

8. Phi, 1€ phi : Khong

9. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

11. Can cwr phap ly cua thi tuc hanh chinh

- Luat Vién chic ngay 15/10/2010; Luat sira doi bo sung mot sé diéu cua
Luat Can bg, cong chac va Luat vién chac ngay 25/11/2019;

‘ -qNghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh
veé tuyén dung, surdung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh 56 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sira doi, bo
sung mot so dieu caa Nghi dinh so 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyéen
dung, st dung va quan ly vién chc;

- Thong tu s{S 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bo truong BO Noi vy
ban hanh quy ché t6 chac thi tuyen, xét tuyen c‘ﬁng chuc, vién chirc, thi nang
ngagh cong ctn’xc, xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc; ndi quy thi
tuyen, xét tuyén cong chtc, vién chuec, thi nang ngach cong chure, xét thang hang
churc danh nghé nghiép vién chuc;

- Thong tu s0 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 cua Bo Thong tin va
Truyén thong Quy dinh mé so, tiéu chuan chac danh nghé nghiép va xép luong
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ddi vai vién chac bién tap vién, phong vién, bién dich vién va dao dién truyén
hinh thudc chuy@n nganh théng tin va truyén thdng;

- Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua Bo Thdng tin va
Truyén thong Quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chic danh nghé
nghiép vién chic chuyén nganh Théng tin va Truyén thong;

- Quyét dinh sé 08/2022/QD-UBND ngay 22/02/2022 cta UBND tinh
Thanh Ho4 ban hanh Quy dinh phan cdng, phan cip quan ly t6 chic bo méy, bién
ché va can bo, cong chuc, vién chic thusc UBND tinh Thanh Hoéa quan Iy;

M4iu don, mau to khai kémtheo: Khong
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Thi tuc 26: Xét thang hang vién chirc chuyén nganh dao dién truyén
hinh 1&n chitc danh nghé nghiép dao dién truyén hinh hang I

1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thoi gian thye hién: Trong gid hanh chinh céc ngay tir thir 2 dén thir 6
hang tuan (trir ngay nghi, ngay 18, tét theo quy dinh).

1.2. Dia diém thuwc hién: Tai Dai Phat thanh va Truyén hinh tinh (Dai 16
Hung Vuong, Phuong Dong Hai, Thanh pho Thanh Hoa)

1.3. Trinh tw thuc hién
- Budc 1: Xay dung Dé &n to chue xét thang hang chic danh nghé nghiép

Giam d6c Dai Phat thanh va Truyén hinh tinh xay dung D& an t6 chuc xét
thang hang chac danh nghé nghiép, noi dung Pé an gom:

+ S6 Iugng, co cau vién chic theo chic danh nghé nghiép hién c6 ciia don vi
sy nghiép cong lap; s6 lwong vién chac ung vai chac danh nghé nghiép du xét
thang hang con thiéu theo yéu cau cta vi tri viéc lam va dé xuat chi tiéu thang
hang chtrc danh nghé nghiép (theo mau sé 05, Nghi dinh s6 01/VBHN-BNV ngay
08/01/2024 cua Bo Noi vu vé Quy dinh tuyén dung, st dung va quan Iy vién
chuc);

+ Danh sach vién chtc du tiéu chuan, diéu kién dugc ctr du xét thang hang
chic danh nghé nghiép (theo mau sé 06, Nghi dinh s6 01/VBHN-BNV ngay
08/01/2024 cua Bo Noi vu vé Quy dinh tuyén dung, st dung va quan Iy vién
chuc);

+ Dy kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thang hang chic danh nghé
nghiép;

+ Tiéu chuan, diéu kién, noi dung, hinh thire xét thing hang chirc danh nghé
nghiép;

+ Dy kién thoi gian, dia diém va cac noi dung khac dé to chic ky xét thang
hang chac danh nghé nghiép.

- Budc 2: Tong hop nhu cau chi tiéu thang hang chic danh nghé nghiép va
danh sachvién chuc ding ky du xét thang hang chic danh nghé nghiép.

Sau khi ra soat, Giam d6c Phat thanh va Truyén hinh tinh tong hop nhu cau
chi tiéu thing hang chic danh nghé nghiép va lap danh sach vién chic ding ky du
xét thang hang chirc danh nghé nghiép, guri S& Noi Vu tham dinh, bao cdo UBND
tinh quyét dinh chi tiéu xét thing hang sau d6 méi t6 chuc thuc hién.

Budc 3: Xay dung Ké hoach xét thang hang chiic danh nghé nghiép
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Can ctr Danh sach vién chirc diang ky du xét thang hang chic danh nghé
nghiép, cac don vi su nghiép xay dung Ké hoach xét thing hang chic danh nghé
nghiép.

- Budc 4: Quyét dinh thanh I1ap Hoi ddng xét thang hang chic danh nghé
nghiép

Giam doc, Thu trudong cac don vi Quyét dinh thanh lap Hoi dong xét thiang
hang chic danh nghé nghiép. Hoi dong xét thiang hang chirc danh nghé nghiép
lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da sd; trudng hop biéu quyét
ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong da bieu quyét. Hoi
ddng thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau:

a) Thong béo ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thang hang chic danh nghé nghiép;

b) Thanh Iap céc bo phan gilp viéc: Ban tham dinh hd so, T thu ky giup
viéc khi t6 chirc xét thang hang chic danh nghé nghiép;

¢) T6 chirc xét hd sotheo quy ché;

d) B4o c&o Giam dbc Pai Phat thanh va Truyén hinh tinh cong nhan két qua
ky xét thang hang chac danh nghé nghiép;

d) Giai quyét khiéu nai, t& céo trong qué trinh t6 chic ky xét thing hang
churc danh nghé nghiép;

e) Hoi ddng xét thang hang chic danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

g) Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chire dugc st dung
condau ciia Dai Phat thanh va Truyén hinh tinh d6i vai cac van ban do Chu tich,
Ph6 Chua tich Hoi ¢ong ky ban hanh.

- Buéc 5: Quyét dinh thanh Iap Ban Giam sét ky xét thang hang chic danh
nghé nghiép

Noi dung Giam sét gom: Viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé to
chuc ky xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chic, vé thuc hién quy ché
va ndi quy; vé thuc hién chuc trach, nhiém vu cta cc thanh vién Hoi dong va cac
thanh vién tham gia cac bo phan giip viéc Hoi dong.

- Budc 6: Quyét dinh to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép

Ban tham dinh hd so t6 chic ky xét thiang hang chic danh nghé nghiép cu
thé:

1. Tiéu chuan, diéu kién chung du xét thing hang;
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a) Pap ng du céc tidu chuan, diéu kién quy dinh tai Khoan 1 Diéu 32 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ctia Chinh phii quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan Iy vién chic, duoc stra doi tai khoan 16 Diéu 1
Nghi dinh s6 85/2023/NB-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 ctia Chinh phi sia
d6i, bé sung mot sé diéu cua Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9
nam 2020 vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuec.

b) Trong danh muc vi tri viéc lam cua don vi sy nghiép céng lap cir du xét
thang hang da duoc cap c6 tham quyén phé duyét dang quy dinh phép luat cé vi
tri viéc lam ung vai hang chirc danh nghé nghiép vién chirc du xét thang hang.

¢) Bugc cap ¢ tham quyén cir du xét thang hang theo quy dinh.
2. Tiéu chuan, diéu kién cu thé xét thang hang

a) Pang giit chic danh nghé nghiép dao dién truyén hinh hang I1l, Ma sé:
V.11.04.12.

b) C6 thoi gian giit chic danh nghé nghiép dao dién truyén hinh hang Il
(hodc twong duong) it nhat 1 du 09 nam (khong ké thoi gian tap su, thir viéc).
Truong hop c6 thoi gian twong dwong véi chic danh nghé nghiép dao dién
truyén hinh hang 111 thi phai c6 it nhat da 01 nim (du 12 thang) giir chirc danh
nghé nghiép dao dién truyén hinh hang III tinh dén ngay hét thoi han nop hd so
ding ky du xét thang hang (néu thoi gian giit chiee danh nghé nghiép dao dién
truyén hinh hang 111 khéng lién tuc thi duwoc cong don);

¢) Trong thoi gian gitt chiic danh nghé nghiép dao dién truyén hinh hang |11
(hoic twong duong) di chu tri hoic tham gia bién tap it nhat 01 (mot) tac pham
dat giai thuong cap bo, ban, nganh, tinh hodc giai thuong do co quan Pang &
Trung wong, t6 chic chinh tri - xa hi & Trung wong, Hoi nha bao Viét Nam to
chtc; hoic tham gia viét chuyén dé trong it nhat 01 (mot) dé tai, chuwong trinh
nghién ciru khoa hoc chuy@n nganh tir cap co s trd 1én ma co quan, don vi quan
ly, sir dung vién chic dugc giao cha tri nghién cau, xay dung da dugc cap co
tham quyén ban hanh hoac nghiém thu;

d) Trong thoi gian gitr chac danh nghé nghiép dao dién truyén hinh hang
Il (hodc twong duong) duoc tang bang khen hoac dat danh hiéu chién s¥ thi dua
cap bo, ban, nganh, tinh hodc 02 lan dat danh hiéu chién sy thi dua co so tro 1én
do c6 thanh tichtrong hoat dong nghé nghiép.

Budéc 7: Thong béo két qua xét thang hang

Chu tich Hoi dong xét thing hang c6 van ban bdo céo Pai Phat thanh va
Truyén hinh tinh phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chuc
tring tuyén.
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2. Céch thirc thuc hién: Nop hé so truc tiép tai Dai Phat thanh va Truyén
hinh tinh.

3. Thanh phan, sé lweng ho so

3.1. Thanh phan hd so:

a. So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc lap cham nhit 1
30 ngay trude thoi han cuoi cung nop ho so xét thang hang chac danh nghé
nghiép, c6 xac nhan cua co quan, don vi su dung vién chuc;

b. Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap st
dung Vvién chic hoac nguoi dimg dau ctia co quan c6 tham quyen quan Iy don vi
sy nghiép cong Iap vé cac chi tiéu, didu kién ding ky xét thing hang chic danh
nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

c. Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau cua chic danh nghé
nghiép xét thang hang. Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chic danh
nghé nghiép xét thang hang khong co su thay doi so vai yéu cau ¢ hang chic
danh nghé nghiép dang giir thi khdng phai nép chiing chi ngoai ngit. Trudng
hop ¢6 mdt trong cac van bang, chiang chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi
dinh s06 115/2020/ND-CP thi duoc st dung thay thé chirng chi ngoai ngi.”.

d. Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chac danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

3.2. S6 Iugng hd so: 01 bo.

4. Thei han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Poi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Vién chiic duoc dang ky du
xét thang hang Ién chic danh nghé nghiép cao hon lién ké.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

- Co quan c¢6 tham quyén quyét dinh: Giam déc Pai Phét thanh va Truyén
hinh tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Pai Phat thanh va Truyén
hinh tinh.

- Co quan phdi hop: S& Noi vu va cac don vi ¢6 lién quan.

7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cia Giam déc Dai
Phat thanh va Truyén hinh tinh céng nhan két qua xét thang hang chic danh
nghé nghiép.

8. Phi, I¢ phi : Khdng

9. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
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11. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Vién chic ngay 15/10/2010; Luat stra d6i bo sung mot sé diéu cua
Luat Can b, cong churc va Luat vién chirc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phi quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sira d6i, b
sung mot s diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chirc;

- Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bo truong Bo Noi vu
ban hanh quy ché t6 chac thi tuyén, xét tuyén coéng chuc, vién chac, thi nang
ngach cong chirc, xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chuc; noi quy thi
tuyén, xét tuyén cong chic, vién chic, thi ndng ngach cdng chirc, xét thing hang
chtc danh nghé nghiép vién chc;

- Thong tu sé 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 cua Bo Thong tin va
Truyén thong Quy dinh ma s, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va xép lwong
dbi voi vién chac bién tap vién, phong vién, bién dich vién va dao dién truyén
hinh thuoc chuyén nganh thong tin va truyén théng;

- Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua Bo Thdng tin va
Truyén thong Quy dinh tidu chuan, diéu kién xét thang hang chiic danh nghé
nghiép vién chirc chuyén nganh Théng tin va Truyén thong;

- Quyét dinh s6 08/2022/QD-UBND ngay 22/02/2022 cia UBND tinh
Thanh Ho4 ban hanh Quy dinh phan céng, phan cip quan ly t6 chic bo méy, bién
ché va céan bo, cong chic, vién chic thupc UBND tinh Thanh Hoa quan Iy.

Méiu don, miu to khai kém theo: Khong
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Thi tuc 27: Xét thang hang vién chirc chuyén nganh dao dién truyén
hinh 1&n chirc danh nghé nghi¢p dao dién truyén hinh hang I

1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thoi gian thuwce hién: Trong gid hanh chinh céc ngay tir thir 2 dén tha
6 hang tun (trir ngdy nghi, ngay 18, tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thyc hién: Tai Dai Phat thanh va Truyén hinh tinh (Pai 16
Hung Vuong, Phuong Bong Hai, Thanh pho Thanh Hoa)

1.3. Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: Cac don vi su nghiép guri danh sach vién chirc co du tidu chuan,
diéu kién dang ky du xét thang hang kém theo cac giay to, tai liéu theo quy dinh
tai cho co quan c6 tham quyén t6 chirc xét thang hang chiic danh nghé nghiép.

Buéc 2: To chic xét thang hang chirc danh nghé nghiép (Piéu 37 Ngh
dinhsé 115/2020/NP-CP)

- Khi t6 chirc xét thang hang chic danh nghé nghiép, co quan, don vi c6
tham quyén t6 chirc xét thing hang chac danh nghé nghiép phai xay dung Dé an
t6 chirc xét thang hang. Noi dung cia Bé an gom:

+ S lwong, co cau vién chuc theo chic danh nghé nghiép hién ¢6 cia don
vi su nghiép cong lap; sé luwong vién chac ang véi chiic danh nghé nghiép xét
thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc lam va dé xuat chi tiéu thing
hang chic danh nghé nghiép (theo Mau s 05 ban hanh kém theo Nghi dinh s
1/BHN-BNV ngay 08/01/2024 cua Bo Noi vu vé Quy dinh tuyén dyng, sir dung
va quan ly vién chic);

+ Danh sé&ch vién chic du tiéu chuan, diéu kién duoc ctr xét thang hang
chtc danh nghé nghiép (theo Mau sé 06 ban hanh kém theo Nghi dinh nay);

+ Dy kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thiang hang chiic danh nghé
nghiép;

+ Tidu chuan, diéu kién, noi dung, hinh thirc xét thang hang chtc danh nghé
nghiép;

+ Dy kién thoi gian, dia diém va cac noi dung khac dé to chic ky xét
thang hang chirc danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi c6 tham quyén to chirc xét thing hang chac danh nghé
nghiép vién chic thanh lap Hoi dong xét thing hang chic danh nghé nghiép, to
chuc xét thiang hang chic danh nghé nghiép theo quy dinh cta phap luat.

Buroc 3. Hoi dong xét thang hang chirc danh nghénghiép (Piéu 38 Nghj
dinhsé 115/2020/ND-CP)
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1. Hoi dong thi hoic xét thing hang chic danh nghé nghiép do nguoi
dtng dau co quan, don vi c6 tham quyén to chic thi hodc xét thang hang chic
danh nghé nghiép thanh lap. Hoi dong c6 05 hozc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi dong 14 ngudi ding dau hodc cap phé cia ngudi dimg dau
co quan, don vi c6 tham quyén to chic thi hodc xét thing hang chic danh nghé
nghiép;

b) Phé Chu tich Hoi dong 13 nguoi dimg dau hodc cdp phd cia nguoi
dtng dau b phan tham muu vé t chic cén bd cia co quan, don vi c6 tham
quyén t6 chic thi hodc xét thing hang chic danh nghé nghiép;

c) Céc uy vién Hoi ddng 1a nguoi c6 chuyén mdn, nghiép vu lién quan dén
viéc t6 chiic thi hoic xét thing hang chic danh nghé nghiép do nguoi dung dau
co quan, don vi c6 tham quyén to chic thi hodc xét thing hang chic danh nghé
nghiép quyét dinh, trong d6 ¢6 01 ty vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi ddng thi hodic xét thing hang chic danh nghé nghiép lam viéc theo
nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da sb; truong hop biéu quyét ngang nhau thi
thuc hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong da biéu quyét. Hoi ddng thuc hién
cac nhiém vu, quyén han sau:

a) Thong béo ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thic, noi dung va dia
diém thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Thanh 1ap céc bo phan gidp viéc: Ban tham dinh hd so, Ban kiém tra,
sét hach khi t6 chac xét thang hang chic danh nghé nghiép. Truong hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh Iap Té thu ky giap viéc;

¢) To chirc thu phi duy thi hodc xét thang hang va st dung theo quy dinh;

d) T6 chac thi, cham thi, cham phuc khao hoic t6 chac xét hd so, kiém
tra, sat hach theo quy ché;

d) Bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi c6 tham quyén té chuc thi
hoac xét thang hang chac danh nghé nghiép cong nhan két qua ky thi hoic xét
thang hang chic danh nghé nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qué trinh t6 chac ky thi hoic xét
thang hang chic danh nghé nghiép;

g) Hoi dong thi hoic xét thang hang chizc danh nghé nghiép tu giai thé sau
khi hoan thanh nhiém vu.

3. Khong b tri nhitng ngudi c6 quan hé [a cha, me, anh, chi, em rudt caa
ngudi du thi hodc xét thang hang hoic ciia bén vo (chong) caa ngudi du thi hoic
xét thang hang; vo hoic chdng, con dé hodc con nudi cua nguoi dy thi hodc xét
thang hang hoac nhimg nguoi dang trong thoi han xu ly ky luat hoac dang thi
hanh quyét dinh ky luat Iam thanh vién Hoi dong thi hoac xét thiang hang chuac
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danh nghé nghiép, thanh vién céc b phan gilp viéc ctia Hoi ddng thi hodc xét
thang hang chic danh nghé nghiép.

Buoc 4. Ngi dung, hinh thie xét thang hang (Piéu 39 Nghj dinh
s6 115/2020/NP-CP duoc sia doi boi khodn 19 Piéu 1 Nghi dinh so
85/2023/ND-CP)

1. Noi dung: Panh gia viéc dap (ng cac yéu cau vé tidu chuan, diéu kién
quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh nay d6ivai vién chiic du xét thing hang.

2. Hinh thtc: Tham dinh ho so

Buée 5. Xdc dinhvién chuzc trdng tuyén trong ky xét thang hang

1. Vién chuc tring tuyén trong ky xét thing hang 13 nguoi dap tmg du tidu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ,
duoc ngudi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thang hang cong nhan két qua
tring tuyén ky xét thang hang.

2. Trudng hop co quan, don vi 6 s lwong vién chic du xét thing hang
nhiéu hon so chi tiéu thing hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chac
tring tuyén xét thang hang thuc hién theo th tu wu tién sau:

a) Vién chirc co thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da duoc
cap c6 tham quyén coéng nhan;

b) Vién chuc la nir;

c) Vién chirc 1a ngudi dan toc thiéu sd;

d) Vién chutc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, ndm sinh);

d) Vién chuc c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

3. Trudng hop khong xac dinh duoc nguoi tring tuyén trong ky xét thing
hang vién chirc thi ngudi dimg dau co quan, don vi to chic xét thing hang co
vin ban bao céo véi nguoi dimg dau co quan, don vi quan ly vién chic va quyét
dinh nguoi tring tuyén theo y kién cua nguoi dimg dau co quan, don vi quan Iy
Vvién chue.

Buréc 6: Thong baokét qud xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thing hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét
thing hang c6 vin ban bao cédo nguoi dimg dau co quan, don vi to chuac xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thing hang va danh séch vién chac tring
tuyén.

2. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét
két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém théng béo
bing vin ban vé két qua xét thang hang va danh séch vién chuc tring tuyén toi
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co quan, don vi ¢ vién chac du xét thang hang; dong thoi thdng bao cong khai
trén trang thong tin dién tir hoic Cong Théng tin dién tir cta co quan, don vi, to
chuc xét thang hang

Buéc 7. Bé nhiémva xép lwong chirc danh nghé nghiép déi véi vién chiic
tring tuyén ky xét thang hang chizc danh nghénghiép

1. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc danh sach vién chuc
tring tuyén trong ky xét thing hang chiac danh nghé nghiép, nguoi ding dau co
quan c6 tham quyén hoic nguoi dugc phan cip, ty quyén phai thuc hién viéc bd
nhiém va xép lwong & chic danh nghé nghiép maéi dbi véi vién chic tring tuyén
theo quy dinh.

Truong hop Vién chirc di trang tuyén trong Ky xét thing hang nhung sau
d6 bi xem xét xu ly ky luat hozc bi ky luat hoac bi khoi t, diéu tra, truy td, xét
xir thi chua ra quyét dinh b6 nhiém va xép lwong & chtc danh nghé nghiép tring
tuyén. Khi hét thoi han xtr ly ky luat ma khong bi ky luat hoac hét thoi gian thi
hanh quyét dinh ky luat hoac sau khi c6 quyét dinh ctia cap c6 tham quyén doi
V6i trudong hop bi khai t6, diéu tra, truy td, xét xtr thi can clr vao co cau vién
chic theo chic danh nghé nghiép di dugc phé duyét tai thoi diém xem xét,
quyét dinh bd nhiém, cip c6 tham quyén quyét dinh viéc bo nhiém va xép luong
chac danh nghé nghiép ddi vai vién chic tring tuyén trong Ky xét thing hang
chic danh nghé nghiép. Thoi diém huong lwong méi, thoi gian xét nang bac
luong 1an sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac lwong (néu c6) thyc hién theo quy
dinh cua phép luat.

2. Viéc xép lwong & chic danh nghé nghiép méi b nhiém thuc hién theo
quy dinh cua phap luat.

2. Cachthikc thuc hién: Nop hd sotai don vi su nghiép.

3. Thanh phan, sé lwgng hd so

3.1. Thanh phan hd so:

a. So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc lap cham nhat 1a
30 ngay trudc thoi han cudi clng nop ho so xét thang hang chic danh nghé
nghiép, co xac nhan cua co quan, don vi su dung vién chuc;

b. Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap st
dung vién chic hodc nguoi dimg dau cua co quan ¢ tham quyén quan Iy don vi
sy nghiép cdng lap vé céc chi tiéu, didu kién ding ky xét thang hang chic danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh;

c. Ban sao cac vian bang, chung chi theo yéu cau cua chac danh nghé
nghiép xét thing hang. Truong hop yéu cau vé ngoai ngir & hang chac danh
nghé nghiép xét thiang hang khdng c6 su thay doi so véi yéu cau & hang chuac
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danh nghé nghiép dang giir thi khdng phai nép ching chi ngoai ngit. Truong
hop ¢6 mot trong cac van bang, chang chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi
dinh so6 115/2020/ND-CP thi duoc st dung thay thé chiing chi ngoai ngi.”.

d. Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chac danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

3.2. S Iugng hd so: 01 bo.

4. Thei han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Péi twong thuc hién thi tyc hanh chinh: Vién chie duoc dang ky du
xét thang hang Ién chirc danh nghé nghiép cao hon Lién ké.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.

- Co quan truc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: Pai PTTH tinh.

- Co quan phdi hop: Van phong UBND tinh; S& Noi vu va cac don vi ¢O
lién quan.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich
UBND tinh.

8. Phi, 1€ phi : Khong

9. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

11. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Vién chic ngay 15/10/2010; Luat stra d6i bo sung mot sé dicu cua
Luat Can bg, cong chic va Luat vién chac ngay 25/11/2019;

‘ -qNghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh
Ve tuyén dung, strdung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sira doi, b
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chc;

- Thong tu sé 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua By truong BO Noi vy
ban hanh quy ché t6 chac thi tuyen, xét tuyen c‘éng chuc, vién chirc, thi nang
ngach cong chirc, xét thang hang chac danh nghé nghiép vien chic; noi quy thi
tuyén, xeét tuyén cong chuec, vién chace, thi nang ngach cdng chac, xét thang hang
churc danh nghé nghiép vién chuec;

- Thong tu s6 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 cua Bo Thdng tin va
T(uyén thong Quy dinh ma sé, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va X~ép lrong
doi vai vién chirc bién tap vién, phong vién, bién dich vién va dao dién truyen
hinh thudc chuyén nganh thng tin va truyén théng;
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- Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua Bo Thdng tin va
Truyén thong Quy dinh tidu chuan, diéu kién xét thang hang chic danh nghé
nghiép vién chic chuyén nganh Thong tin va Truyén thong;

- Quyét dinh sé 08/2022/QD-UBND ngay 22/02/2022 cia UBND tinh
Thanh Ho4 ban hanh Quy dinh phan cdng, phan cap quan Iy té chic bo may, bién
ché va can bo, cong chuc, vién chic thusc UBND tinh Thanh Hoa quan Iy;

Maiu don, miu to khai kémtheo: Khong
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Thia tuc 28: Xét thing hang vién chic chuyén nganh am thanh vién Ién
chirc danh @m thanh vién hang 111

1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thei gian thuc hién: Trong gio hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén
Thir 6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuc hign:

- Pai Phat thanh va Truyén hinh tinh (Pai 16 Hung Vuong, Phudng Pong
Hai, Thanh phd Thanh Héa);

- Trung tdm VHTT, TT va Du lich cap huyén.

1.3. Trinh tw thuc hién:

- Budc 1: Xy dung Dé an to chire xét thang hang chiic danh nghé nghiép

Céac don vi sy nghiép xay dung Dé an té chuc xét thing hang chic danh
nghé nghiép, noi dung Bé an gom:

+ S Iuong, co cau vién chic theo chic danh nghé nghiép hién c6 ciia don vi
su nghiép cdng 1ap; sé lugng vién chic tng véi chie danh nghé nghiép du xét
thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc lam va dé xuat chi tiéu thing
hang chtrc danh nghé nghiép (theo mau sé 05, Nghi dinh sé 01/VBHN-BNV ngay
08/01/2024 ctia Bo Noi vu vé Quy dinh tuyén dung, st dung va quan ly vién
chuc);

+ Danh sach vién chtc du tiéu chuan, diéu kién dugc ctr du xét thang hang
chic danh nghé nghiép (theo mau sé 06, Nghi dinh sé6 01/VBHN-BNV ngay
08/01/2024 cua Bo Noi vu vé Quy dinh tuyén dung, st dung va quan Iy vién
chuc);

+ Dy kién thanh vién tham gia Hoi ddng xét thing hang chic danh nghé
nghiép;

+ Tiéu chuan, diéu kién, noi dung, hinh thire xét thing hang chirc danh nghé
nghiép;

+ Du kién thoi gian, dia diém va cac nodi dung khac dé té chic ky xét thang
hang chirc danh nghé nghiép.

- Budc 2: Tong hop nhu cau chi tiéu thang hang chic danh nghé nghiép va
danh sachvién chuc ding ky du xét thang hang chic danh nghé nghiép.

Sau khi ra soat, cac don vi su nghiép tong hop nhu cau chi tiéu thing hang
chic danh nghé nghiép va Iap danh sach vién chic diang ky du xét thing hang
chtc danh nghé nghiép, guri S¢ Noi Vu tham dinh, béo cdo UBND tinh quyét dinh
chi tiéu xét thing hang sau d6 méi té chuc thuc hién.

Budc 3: To chuc xét thang hang chic danh nghé nghiép
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Can ctr Danh sach vién chirc diang ky du xét thang hang chic danh nghé
nghiép, cac don vi su nghiép xay dung Ké hoach xét thing hang chtc danh nghé
nghiép.

- Budc 4: Quyét dinh thanh Iap Hoi dong xét thang hang chic danh nghé
nghiép

Giam doc cac don vi su nghiép Quyét dinh thanh lap Hoi ddng xét thang
hang chic danh nghé nghiép. Hoi ddng xét thiang hang chiic danh nghé nghiép
lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da sd; trudng hop biéu quyét
ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong da biéu quyét. Hoi
ddng thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau:

a) Thong béo ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thic, ndi dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Thanh Iap céc bo phan gilp viéc: Ban tham dinh hé so, T thu ky giup
viéc khi t6 chire xét thing hang chic danh nghé nghiép;

¢) T6 chtic xét ho sotheo quy ché;

d) Béo c4o Giam ddc cac don vi su nghiép cong nhan két qua ky xét thiang
hang chtc danh nghé nghiép;

d) Giai quyét khiéu nai, t& céo trong qué trinh té chic Ky xét thang hang
chutc danh nghé nghiép;

e) Hoi ddng xét thang hang chic danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

g) Hoi dong xét thing hang chic danh nghé nghiép vién chiee dugc st dung
con déu cua cac don vi sy nghiép cong lap ddi voi cac van ban do Chu tich, Pho
Chu tich Hoi dong ky ban hanh.

- Buéc 5: Quyét dinh thanh Iap Ban Giam sét ky xét thang hang chic danh
nghé nghiép

Noi dung Giam sét gom: Viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé to
chac ky xét thing hang chuc danh nghé nghiép vién chic, vé thuc hién quy ché
va noi quy; vé thuc hién chice trach, nhiém vu cua céc thanh vién Hoi ddng va cac
thanh vién tham gia cac bo phan gidp viéc Hoi dong.

- Budc 6: Quyét dinh to chirc xét thang hang chic danh nghé nghiép

Ban tham dinh hd so t6 chic ky xét thang hang chiic danh nghé nghiép cu
thé:

a) Noi dung tiéu chuan vé ning luc chuyé&n mdn, nghiép vu

- Ndm vimg duong 16i, chu truong, chinh sach cia Dang va phap luat cta
Nha nuée vé finh vire chuyén nganh;

- Hiéu biét vé am thanh, ndm dugc nguyén tic két hop giira céc loai 4m
thanh, gita am thanh v&i hinh anh hoac vai nghé thuat biéu dién;
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- Co k¥ nang sur dung cong nghé thong tin co ban, str dung dugc ngoai ngir
hoic tiéng dan tdc thiéu sb theo yéu cau cta vi tri viée lam.

b) Noi dung tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng

- C6 bang tét nghiép dai hoc tré 1én chuyén nganh 4m thanh, dién tir - vién
thong;

- C6 chung chi boi dudng theo tiéu chuan chic danh nghé nghiép vién chic
chuyén nganh am thanh vién.

¢) Yéu cau ddi véi vién chac du xét thang hang 18n chiic danh nghé nghiép
am thanh vién hang Il C6 thoi gian giit chic danh nghé nghiép am thanh vién
hang IV hoic tuong dwong ti thiéu 1a 02 nim (du 24 thang) (khong ké thoi gian
tap su, thr viéc) ddi véi truong hop khi tuyén dung c6 trinh ¢ cao dang tro 18n,
03 nam (da 36 thang) (khdng ké thoi gian tap sy, thir viéc) ddi véi truong hop
khi tuyén dung c6 trinh d¢ trung cip. Truong hop c6 thoi gian twong dwong thi
phai c6 it nhat 01 nam (du 12 thang) gitr chuc danh nghé nghiép am thanh vién
hang IV tinh d¢én ngay hét thoi han nop hd so ding ky du xét thing hang.”.

Budc 7: Thong béo két qua xét thang hang

Chu tich Hoi ddng xét thing hang ¢ van ban bdo cao Giam dbc¢ don vi su
nghiép phé duyét két qua ky xét thing hang va danh séchvién chuc trdng tuyén.

2. Cachthiic thuc hién: Nop ho sotruc tiép tai cac don vi su nghiép

3. Thanh phan, sé lweng ho so

3.1. Thanh phan ho so:

a. So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc lap cham nhit 1
30 ngay trudc thoi han cudi clng nop ho so xét thang hang chic danh nghé
nghiép, cO xac nhan cua co quan, don vi Sy dung vién chuc;

b. Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap st
dung vién chic hoac ngudi ding dau ciia co quan cd tham quyén quan Iy don vi
sy nghiép cong Iap vé cac chi tiéu, diéu kién ding ky xét thing hang chic danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh;

c. Ban sao cac vian bang, chung chi theo yéu cau cua chic danh nghé
nghiép xét thiang hang. Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chac danh
nghé nghiép xét thang hang khdng c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chuac
danh nghé nghiép dang giir thi khdng phai nép ching chi ngoai ngit. Truong
hop ¢6 mdt trong cac van bang, chung chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP thi duoc st dung thay thé chimng chi ngoai ngi.”.

d. Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chac danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

3.2. S6 lugng hod so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
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5. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Vién chicc duoc dang ky du
xét thang hang Ién chic danh nghé nghiép cao hon lién ké.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh:

+ Giam d6c Pai PTTT tinh (d6i voi vién chic thudc Dai);

+ Chu tich UBND cap huyén (ddi vai vién chtc thudc Trung tm VHTT,
TTva Du lich cap huyén).

- Co quan truc tiép thyc hién tha tuc hanh chinh: Cac don vi su nghiép.

- Co quan phdi hop: S& Noi vu va cac don vi ¢6 lign quan.

7. Két qua thuc hign thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Giam doc Pai
PTTTH/Chu tich UBND cap huyén.

8. L¢é phi: Khdng

9. Ténmau don, miu to khai: Khong quy dinh

10. Y&u céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

11. Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Vién chic ngay 15/10/2010; Luat sira doi bo sung mot sé diéu cua
Luat Can bg, cong chic va Luat vién chac ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phii quy dinh
ve tuyén dung, sur dung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sira d6i, bd
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén
dung, strdung va quan ly vién chuc;

- Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua B truong B Noi vu
ban hanh quy ché to6 chuc thi tuyén, xét tuyén céng chuac, vién chuc, thi nang
ngaf;h cong c[u’rc, xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chic; ndi quy thi
tuyen, xét tuyén cong chuc, vién chuc, thi nang ngach cong chure, xét thang hang
chuc danh nghé nghiép vién chuc;

- Thong tu"sé 46/2017/TT—BTT7TT ngay 29/12/201‘7 cua B6 Thdng tin va
Truyén thdong vé quy dinh tiéu chuan chac danh nghé nghiép vién chac am
thanh vién, phéat thanh vién, k¥ thuat dung phim, quay phim thuéc chuy&n nganh
Théng tin va Truyén thong;

- Thong tu s6 07/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cua Bo Thdng tin va
Truyen thong sua doi, ‘bé sung Thong tu 46/2017/TT-BTTTT quy dinh Vé tiéu
chuan chic danh nghé nghiép vién chixc @m thanh vién, phat thgnh Vién, Ky
thuat dung phim, quay phim thudc chuyén nganh Théng tin va Truyeén théng.
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- Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 ciia Bo Théng tin va
Truyén thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chic danh nghé
nghiép vién chic chuyén nganh Thang tin va Truyén thong;

- Quyét dinh sé 08/2022/QD-UBND ngay 22/02/2022 cia UBND tinh
Thanh Ho4 ban hanh Quy dinh phan cong, phan cap quan Iy t6 chac bo may,
bién ché va cén bo, cong chirc, vién chic thuoc UBND tinh Thanh Hoa quan Iy.

Mau don, miu to khai kémtheo: Khong
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Thi tuc 29: Xét thang hang vién chirc chuyén nganh 4m thanh vién
lIén chirc danh nghé nghiép Am thanh vién hang I1

1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thoi gian thye hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tir thir 2 dén th 6
hang tuan (trir ngdy nghi, ngay 1€, tét theo quy dnh).

1.2. Pia diém thuc hién: Tai Dai Phat thanh va Truyén hinh tinh (Pai 1o
Hung Vuong, Phuong Dong Hai, Thanh phé Thanh Héa)

1.3. Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Xay dung Dé an to chire xét thang hang chiic danh nghé nghiép

Giam d6c Dai Phat thanh va Truyén hinh tinh xay dung D& an t6 chuc xét
thang hang chtc danh nghé nghiép, noi dung Dé an gdom:

+ S Iuong, co ciu vién chic theo chic danh nghé nghiép hién c6 ciia don vi
sy nghiép cong 1ap; sé lwong vién chtc tng vai chac danh nghé nghiép dur xét
thang hang con thiéu theo yéu cau cua vj tri viéc lam va dé xuat chi tiéu thing
hang chirc danh nghé nghiép (theo mau s6 05, Nghi dinh s6 01/VBHN-BNV ngay
08/01/2024 ctia Bo Noi vu vé Quy dinh tuyén dung, str dung va quan ly vién
chuc);

+ Danh sach vién chtc du tiéu chuan, diéu kién dugc ctr du xét thang hang
chic danh nghé nghiép (theo mau sé 06, Nghi dinh s6 01/VBHN-BNV ngay
08/01/2024 cua Bo Noi vu vé Quy dinh tuyén dung, st dung va quan Iy vién
chuc);

+ Dy kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thang hang chic danh nghé
nghiép;

+ Tiéu chuan, diéu kién, noi dung, hinh thirc xét thing hang chirc danh nghé
nghiép;

+ Du kién thoi gian, dia diém va cac nodi dung khac dé té chic ky xét thang
hang chirc danh nghé nghiép.

- Budc 2: Tong hop nhu cau chi tiéu thang hang chic danh nghé nghiép va
danh sachvién chuc ding ky du xét thang hang chiic danh nghé nghiép.

Sau khi ra soat, Giam d6c Phat thanh va Truyén hinh tinh tong hop nhu cau
chi tiéu thing hang chic danh nghé nghiép va lap danh sach vién chic ding ky du
xét thang hang chirc danh nghé nghiép, gai S Noi Vu tham dinh, bao céo UBND
tinh quyét dinh chi tiéu xét thing hang sau d6 méi té chuc thuc hién.

Budc 3: Xay dung Ké hoach xét thiang hang chac danh nghé nghiép

Can ct Danh sach vién chirc diang ky du xét thing hang chic danh nghé
nghiép, cac don vi su nghiép xay dung Ké hoach xét thing hang chic danh nghé
nghiép.
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- Budc 4: Quyét dinh thanh I1ap Hoi ddng xét thang hang chic danh nghé
nghiép

Giam d6c, Thi trudng cac don vi Quyét dinh thanh lap Hoi dong xét thang
hang chiic danh nghé nghiép. Hoi dong xét thang hang chiic danh nghé nghiép
lam viéc theo nguyén tac tap thé, quyét dinh theo da so; trudng hop biu quyét
ngang nhau thi thuc hién theo ¥ kién ma Chu tich Hoi dong da biéu quyét. Hoi
dong thuc hién cac nhiém vy, quyén han sau:

a) Thong bao ké hoach, thoi gian, noi quy, hinh thic, noi dung va dia diém
xét thang hang chic danh nghé nghiép;

b) Thanh Iap céc bo phan gilp viéc: Ban tham dinh ho so, T6 thu ky giup
viéc khi to chuc xét thang hang chic danh nghé nghiép;

¢) T6 chiic xét hd sotheo quy ché;

d) B4o c4o Giam dbc Pai Phat thanh va Truyén hinh tinh cong nhan két qua
ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

d) Giai quyét khiéu nai, t& cdo trong qué trinh té chic ky xét thiang hang
chtec danh nghé nghiép:

e) Hoi ddng xét thang hang chic danh nghé nghiép ty giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

g) Hoi dong xét thing hang chic danh nghé nghiép vién chire dugc st dung
cond4u cua Dai Phat thanh va Truyén hinh tinh di véi cac van ban do Chu tich,
Ph6 Chua tich Hoi ddng ky ban hanh.

- Budc 5: Quyét dinh thanh lap Ban Giam sét ky xét thing hang chtc danh
nghé nghiép

Noi dung Giam sé&t gom: Viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé to
chuc ky xét thang hang chiic danh nghé nghiép vién chiic, vé thuc hién quy ché
va ndi quy; vé thuc hién chuc trach, nhiém vu ctia cac thanh vién Hoi dong va cac
thanh vién tham gia céc b phan gidp viéc Hoi dong.

- Budc 6: Quyét dinh t6 chire xét thang hang chiic danh nghé nghiép

Ban tham dinh hd so t6 chuc Ky xét thang hang chiic danh nghé nghiép cu
thé:

1. Tiéu chuan, diéu kién chung du xét thing hang;

a) Dap ung du céc tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai Khoan 1 Bicu 32 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ctia Chinh phii quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan Iy vién chic, duoc sira doi tai khoan 16 Diéu 1
Nghi dinh s6 85/2023/NB-CP ngay 07 thang 12 niam 2023 ctia Chinh phu sia
d6i, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh sé 115/2020/NB-CP ngay 25 thang 9
nam 2020 veé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuec.
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b) Trong danh muc vi tri viéc lam cuaa don vi sy nghiép cong lap cir du xét
thdng hang da duoc cap c6 tham quyén phé duyét dang quy dinh phép luat cé vi
tri viéc lam tng véi hang chire danh nghé nghiép vién chic du xét thang hang.

¢) Puoc cap ¢ tham quyén cir du xét thang hang theo quy dinh.

2. Tiéu chuan, diéu kién cu thé xét thang hang

a) Pang gitt chac danh nghé nghiép am thanh vién hang IIl, Ma so:
V11.09.25.

b) C6 thoi gian giir chic danh nghé nghiép am thanh vién hang 111 (hoic
trong duong) it nhat 1a ¢t 09 nam (khong ké thoi gian tap su, thar viée). Truong
hop c6 thoi gian trong duong véi chiac danh nghé nghiép am thanh vién hang
I11 thi phai c6 it nhat di 01 nam (du 12 thang) giir chic danh nghé nghigp am
thanh vién hang III tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du xét thing
hang (néu thoi gian gitr chac danh nghé nghiép am thanh vién hang 111 khong
lién tuc thi dugc cong don);

¢) Trong thoi gian giit chitc danh nghé nghiép am thanh vién hang III
(hoic twong duong) di chi tri hodc tham gia thyc hién it nhat 01 (mdt) tac pham
dat giai thuong cap bo, ban, nganh, tinh hodc tham gia viét chuyén dé trong it
nhét it nhat 01 (mot) dé tai, chwong trinh nghién ctru khoa hoc chuyén nganh tir
cap co so trd 1én ma co quan, don vi quan Iy, str dung vién chirc dugc giao chu
tri nghién ctru, xdy dung da duogc cap c6 tham quyén ban hanh hodc nghiém thu.

d) Trong thoi gian gitt chic danh nghé nghiép am thanh vién hang III
(hoic twong duong) duoc ting bang khen hodc dat danh hiéu chién s¥ thi dua
cép bg, ban, nganh, tinh hodc 02 lan dat danh hiéu chién sy thi dua co s& trd Ién
do c6 thanh tich trong hoat dong nghé nghiép.

Budc 7: Thong béo két qua xét thang hang

Chu tich Hoi dong xét thang hang c6 van ban béo céo Pai Phét thanh va
Truyén hinh tinh phé duyét két qua ky xét thing hang va danh sach vién chic
tring tuyén.

2. Céch thirc thuc hién: Nop hé so truc tiép tai Dai Phat thanh va Truyén
hinh tinh.

3. Thanh phan, sé lwgng hd so

3.1. Thanh phan hd so:

a. So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc lap cham nhat 1a
30 ngay trudc thoi han cudi cing nop hd so xét thing hang chic danh nghé
nghiép, cO xac nhan cua co quan, don vi Su dung vién chuc;

b. Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap st
dung Vvién chiac hoac nguoi dimg dau cta co quan c6 tham quyen quan Iy don vi
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sw nghiép cong lap Vvé cac chi tiéu, didu kién ding ky xét thing hang chic danh
nghé nghi¢p cua vién chirc theo quy dinh;

c. Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau cua chic danh nghe
nghiép xét thang hang. Truong hop yéu cau vé ngoai nglr & hang chic danh
nghe nghiép xét thang hang khdng c6 su thay doi so voi yéu cau ¢ hang chic
danh ngh¢ nghié¢p dang giir thi khdng phai nop ching chi ngoai ngit. Truong
hop ¢6 mdt trong cac van bang, chung chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc str dung thay thé ching chi ngoai ngi.”.

d. Cac yéu cau khac theo quy dinh cia tiéu chuan chac danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

3.2. S6 lugng hod so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Poi twgng thyc hign thii tuc hanh chinh: Vién chuc dugc dang ky du
xét thang hang Ién chac danh nghé nghiép cao hon lien ké.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

- Co quan c¢6 tham quyén quyét dinh: Giam d6c Pai Phat thanh va Truyén
hinh tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Dai Phat thanh va Truyén
hinh tinh.

- Co quan phdi hop: UBND tinh; S& Noi vu va cac don vi ¢é lién quan.

7. Két qua thl.‘rc hi€én thua tuc hanh chiqh: Quyét dinh cua Giam déc Dai
Phat thanh va Truyén hinh tinh cdng nhan két qua xét thang hang chac danh
nghé nghiép.

8. Phi, I¢ phi : Khdng

9. Tén mau don, miu t& khai: Khong quy dinh.

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

11. Can cwr phap ly cua tha tuc hanh chinh

- Luat Vién chic ngay 15/10/2010; Luat stra d6i bo sung mot sé diéu cua
Luat Can b, cong churc va Luat vién chirc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phi quy dinh
veé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu st dbi, bod
sung mot s diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chirc;

- Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bo truong Bo Noi vu
ban hanh quy ché t6 chirc thi tuyen, xét tuyén cong chuc, vién chirc, thi nang
ngach cdng chirc, xét thang hang chac danh nghé nghiép vién chic; noi quy thi
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tuyén, xét tuyén cong chic, vién chic, thi nang ngach cdng chic, xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép vién chuc;

- Thong tu s6 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 cia Bo Thdng tin va
Truyén thong Quy dinh ma s, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va xép luong
d6i voi vién chac bién tap vién, phong vién, bién dich vién va dao dién truyén
hinh thudc chuyén nganh théng tin va truyén thdng;

- Théng tr s& 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 ciia Bo Thong tin va
Truyén thong Quy dinh tidu chuan, diéu kién xét thang hang chic danh nghé
nghiép vién chic chuyén nganh Thong tin va Truyén thong;

- Quyét dinh sé 08/2022/QD-UBND ngay 22/02/2022 ctia UBND tinh
Thanh Hoa ban hanh Quy dinh phan cong, phan cap quan ly t6 chic bo may, bién
ché va can bo, cong chic, vién chic thupc UBND tinh Thanh Hoa quan 1y.

M4iu don, mau to khai kémtheo: Khong
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Thi tuc 30: Xét thang hang vién chirc chuyén nganh Am thanh vién
lén chirc danh nghé nghi¢p Am thanh vién hang I

1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thoi gian thye hién: Trong gid hanh chinh céc ngay tir thir 2 dén thir 6
hang tuan (trir ngay nghi, ngay 18, tét theo quy dinh).

1.2. Dia diém thuwc hién: Tai Dai Phat thanh va Truyén hinh tinh (Dai 16
Hung Vuong, Phuong Dong Hai, Thanh phd Thanh Hoa)

1.3. Trinh ty thyc hién:

Buréc 1: Céac don vi su nghiép gui danh séch vién chic ¢o du tiéu chuan,
diéu kién dang ky du xét thing hang kém theo céc gidy to, tai liéu theo quy dinh
tai cho co quan c6 tham quyén to chire xét thang hang chic danh nghé nghiép.

Buéc 2: To chic xét thang hang chizc danh nghé nghiép (Piéu 37 Nghj
dinhsé 115/2020/ND-CP)

- Khi t6 chic xét thang hang chic danh nghé nghiép, co quan, don vi c6
tham quyén t6 chtc xét thing hang chac danh nghé nghiép phai xay dung Dé an
t6 chuc xét thang hang. Noi dung cia Bé 4n gom:

+ S luong, co cau vién chic theo chire danh nghé nghiép hién c6 cua don
vi su nghiép cdng lap; sé lwong vién chic Gng vai chiic danh nghé nghiép xét
thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc lam va dé xuat chi tiéu thing
hang chic danh nghé nghiép (theo Mau sé 05 ban hanh kém theo Nghi dinh sé
1/BHN-BNV ngay 08/01/2024 ctia Bo Noi vu vé Quy dinh tuyén dung, st dung
va quan ly vién chuc);

+ Danh séach vién chac du tiéu chuan, diéu kién dugc cir xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép (theo Mau sb 06 ban hanh kém theo Nghi dinh nay);

+ Du kién thanh vién tham gia Hoi ¢ong xét thang hang chic danh nghé
nghiép;

+ Tiéu chuan, diéu kién, noi dung, hinh thic xét thang hang chirc danh nghé
nghiép;

+ Dy kién thoi gian, dia diém va cac noi dung khac dé to chuc ky xét
thang hang chic danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi c6 tham quyén to chirc xét thing hang chic danh nghé
nghiép vién chuc thanh lap Hoi dong xét thing hang chic danh nghé nghiép, to
chic xét thang hang chic danh nghé nghiép theo quy dinh cua phép luat.

Buréc 3. Héi dong xét thang hang chirc danh nghénghiép (Piéu 38 Nghj
dinhsé 115/2020/NP-CP)
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1. Hoi dong thi hoic xét thang hang chac danh nghé nghiép do ngudi
dtng dau co quan, don vi c6 tham quyén to chic thi hodc xét thang hang chic
danh nghé nghiép thanh lap. Hoi dong c6 05 hozc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi ddng 1a ngudi dtmg dau hoic cap phé cua ngudi dimg dau
co quan, don vi c6 tham quyén to chic thi hodc xét thing hang chic danh nghé
nghiép;

b) Phd Chu tich Hoi dong 13 nguoi dimg dau hodc cap pho cua nguoi
dtng dau b phan tham muu vé t chic cén bd cia co quan, don vi c6 tham
quyén t6 chic thi hodc xét thing hang chic danh nghé nghiép;

c) Céac uy vién Hoi dong 1a nguoi ¢ chuyén mén, nghiép vu lién quan
dén viéc to chuc thi hodc xét thing hang chiic danh nghé nghiép do nguoi dung
dau co quan, don vi c6 tham quyén to chic thi hodc xét thing hang chic danh
nghé nghiép quyét dinh, trong d6 c6 01 uy vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi dong thi hodc xét thing hang chic danh nghé nghiép lam viéc theo
nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da sb; truong hop biéu quyét ngang nhau thi
thuc hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong da biéu quyét. Hoi ddng thuc hién
cac nhiém vu, quyén han sau:

a) Thong béo ké hoach, thoi gian, noi quy, hinh thic, noi dung va dia
diém thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Thanh 1ap céc bo phan gilp viéc: Ban tham dinh hd so, Ban kiém tra,
sét hach khi to chic xét thang hang chic danh nghé nghiép. Truong hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh Iap Té thu ky giap viéc;

¢) To chirc thu phi duy thi hodc xét thang hang va st dung theo quy dinh;

d) T6 chac thi, cham thi, cham phic khao hoic to chic xét hd so, kiém
tra, sat hach theo quy ché;

d) Bao céo ngudi dung dau co quan, don vi ¢6 tham quyén to chic thi
hoac xét thang hang chac danh nghé nghiép cong nhan két qua ky thi hoic xét
thang hang chic danh nghé nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, t cdo trong qué trinh té chuc ky thi hoic xét
thang hang chic danh nghé nghiép;

g) Hoi dong thi hodc xét thing hang chic danh nghé nghiép tu giai thé
sau khi hoan thanh nhiém wu.

3. Khong bé tri nhitmg ngudi c6 quan hé [a cha, me, anh, chi, em rudt cua
ngudi du thi hodc xét thang hang hoic cuia bén vo (chong) cia ngudi du thi hoic
xét thang hang; vo hoic chdng, con dé hodc con nudi cua nguoi dy thi hodc xét
thang hang hoac nhimg nguoi dang trong thoi han xu ly ky luat hoac dang thi
hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién Hoi dong thi hodc xét thing hang chuac
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danh nghé nghiép, thanh vién céc b phan gilp viéc ctia Hoi ddng thi hodc xét
thang hang chic danh nghé nghiép.

Buéc 4. Ngi dung, hinh thize xét thang hang (Piéu 39 Nghi dinh
s6 115/2020/NP-CP duoc sia doi boi khodn 19 Piéu 1 Nghi dinh so
85/2023/ND-CP)

1. Noi dung: Panh gia viéc dap ¢ng cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kien
quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh nay d6ivai vién chiic du xét thing hang.

2. Hinh thc: Tham dinh ho so

Buée 5. Xdc dinhvién chize trang tuyén trong ky xét thang hang

1. Vién chuc tring tuyén trong ky xét thing hang 13 ngudi dap tng du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ,
duoc ngudi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thang hang cong nhan két qua
tring tuyén ky xét thang hang.

2. Truong hop co quan, don vi c6 sé Iwong vién chic du xét thing hang
nhiéu hon so chi tiéu thing hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chac
tring tuyén xét thang hang thuc hién theo th tu wu tién sau:

a) Vién chirc ¢ thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da dugc
cap c6 tham quyén coéng nhan;

b) Vién chuc la nir;

¢) Vién chirc 1a nguoi dan toc thiéu sd;

d) Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh);

d) Vién chuc c6 thoi gian coéng tac nhiéu hon.

3. Truong hop khong xac dinh dwoc ngudi tring tuyén trong ky xét thing
hang vién chirc thi ngudi dimg dau co quan, don vi to chuc xét thing hang co
vin ban bao céo véi nguoi dimg dau co quan, don vi quan ly vién chic va quyét
dinh nguoi tring tuyén theo y kién cua nguoi dimg dau co quan, don vi quan Iy
Vvién chue.

Buéc 6: Thong baokét qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thing hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét
thing hang c6 vin ban bao cédo nguoi dimg dau co quan, don vi to chuac xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thang hang va danh séch vién chuc tring
tuyén.

2. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét
két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém théng béo
bing vin ban vé két qua xét thang hang va danh séch vién chuc tring tuyén toi
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co quan, don vi ¢ vién chac du xét thang hang; dong thoi thdng bao cong khai
trén trang thong tin dién tir hoic Cong Théng tin dién tir cta co quan, don vi, to
chuc xét thang hang

Buéc 7.B6 nhiémva xép lwong chirc danh nghé nghiép déivéi vién chiic
tring tuyén ky xét thang hang chizc danh nghénghiép

1. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh séch vién chac
tring tuyén trong ky xét thing hang chiac danh nghé nghiép, nguoi ding dau co
quan c6 tham quyén hoic nguoi dugc phan cip, ty quyén phai thuc hién viéc bd
nhiém va xép lwong & chic danh nghé nghiép maéi dbi véi vién chic tring tuyén
theo quy dinh.

Truong hop Vvién chic di tring tuyén trong Ky xét thing hang nhung sau
d6 bi xem xét xu ly ky luat hozc bi ky luat hoac bi khoi t, diéu tra, truy td, xét
xir thi chua ra quyét dinh b6 nhiém va xép lwong & chtc danh nghé nghiép tring
tuyén. Khi hét thoi han xtr ly ky luat ma khong bi ky luat hoac hét thoi gian thi
hanh quyét dinh ky luat hoac sau khi c6 quyét dinh ctia cap c6 tham quyén doi
V6i trudong hop bi khai t6, diéu tra, truy t6, xét xtr thi can clr vao co cau vién
chic theo chic danh nghé nghiép di dugc phé duyét tai thoi diém xem xét,
quyét dinh bd nhiém, cip c6 tham quyén quyét dinh viéc bo nhiém va xép luong
chac danh nghé nghiép ddi vai vién chic tring tuyén trong Ky xét thing hang
chic danh nghé nghiép. Thoi diém huong lwong méi, thoi gian xét nang bac
luong 1an sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac lwong (néu c6) thyc hién theo quy
dinh cua phép luat.

2. Viéc xép lwong & chic danh nghé nghiép mai bd nhiém thuc hién theo
quy dinh cta phép luat.

2. Cachthiic thuc hién: Nop hd sotruc tiép tai don vi sy nghiép.
3. Thanh phan, sé lwgng hd so
3.1. Thanh phan ho so:

a. So yéu ly lich vién chic theo quy dinh hién hanh duoc lap cham nhit 1a
30 ngay trude thoi han cuoi cung nop ho so xét thang hang chac danh nghé
nghiép, c0 xac nhan cua co quan, don vi su dung vién chuc;

b. Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap st
dung vién chtc hoic nguoi dimg dau cua co quan c¢6 tham quyén quan Iy don vi
sy nghiép cong Iap vé cac chi tiéu, diéu kién ding ky xét thing hang chic danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh;

c. Ban sao cac vian bang, ching chi theo yéu cau cua chic danh nghé
nghiép xét thang hang. Truong hop yéu cau veé ngoai ngr ¢ hang chac danh



166

nghé nghiép xét thing hang khdng c6 su thay doi so véi yéu cau & hang chac
danh nghé nghiép dang giir thi khdng phai nép ching chi ngoai ngit. Truong
hop ¢6 mdt trong cac van bang, chiang chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc st dung thay thé ching chi ngoai ngit.”.

d. Cac yéu cau khac theo quy dinh cia tiéu chuan chiac danh nghé nghiép
xét thang hang.

3.2. S6 Iugng hd so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Péi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Vién chicc duge dang ky du
xét thang hang Ién chtc danh nghé nghiép cao hon lién ké.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.

- Co quan truc tiép thyc hién tha tuc hanh chinh: Dai PTTH tinh

- Co quan phdi hop: Van phong UBND tinh; S& Noi vu va cac don vi cO
lién quan.

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich
UBND tinh.

8. Phi, 1€ phi : Khdng

9. Tén mau don, miu t& khai: Khong quy dinh.

10. Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Vién chic ngay 15/10/2010; Luat stra d6i bo sung mot sé diéu cua
Luat Can b, cong churc va Luat vién chirc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phi quy dinh
vé tuyén dung, strdung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu stra di, bd
sung mot so dieu caa Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén
dung, strdung va quan ly vién chuc;

- Thong tu sb 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bo truang Bo Noi vu
ban hanh quy ché t6 chac thi tuyén, xét tuyén céng chuc, vién chac, thi nang
ngach céng chic, xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chic; ndi quy thi
tuyen, xét tuyén céng chac, vién chirc, thi nang ngach céng chirc, xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép vién chuc;



167

- Thong tu sé 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 cua Bo Thong tin va
Truyén thong Quy dinh ma s, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va xép lwong
dbi voi vién chac bién tap vién, phong vién, bién dich vién va dao dién truyén
hinh thuoc chuyén nganh thong tin va truyén théng;

- Thong tu sb 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua Bo Thong tin va
Truyén thong Quy dinh tidu chuan, diéu kién xét thang hang chic danh nghé
nghiép vién chic chuyén nganh Thong tin va Truyén thong;

- Quyét dinh s6 08/2022/QD-UBND ngay 22/02/2022 cua UBND tinh
Thanh Ho4 ban hanh Quy dinh phan cdng, phan cip quan ly t6 chic bo méy, bién
ché va can bo, cong chuc, vién chic thusc UBND tinh Thanh Hoa quan Iy;

Maiu don, miu to khai kém theo: Khong
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Thi tuc 31: Xét thang hang vién chiic chuyén nganh phat thanh vién
lén chirc danh phat thanh vién hang 111

1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thei gian thuc hién: Trong gio hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén
Thir 6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuc hign:

- Pai Phat thanh va Truyén hinh tinh (Pai 16 Hung Vuong, Phudng Pong
Hai, Thanh phd Thanh Héa);

- Trung tdm VHTT, TT va Du lich cap huyén.

1.3. Trinh tw thuc hién:

- Budc 1: Xy dung Dé an to chire xét thang hang chiic danh nghé nghiép

Céac don vi sy nghiép xay dung Dé an té chuc xét thing hang chic danh
nghé nghiép, noi dung Bé an gom:

+ S Iuong, co cau vién chic theo chic danh nghé nghiép hién c6 ciia don vi
su nghiép cdng 1ap; sé Iugng vién chic tng véi chie danh nghé nghiép du xét
thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc lam va dé xuat chi tiéu thing
hang chtrc danh nghé nghiép (theo mau sé 05, Nghi dinh sé 01/VBHN-BNV ngay
08/01/2024 ctia Bo Noi vu vé Quy dinh tuyén dung, st dung va quan ly vién
chuc);

+ Danh sach vién chtc du tiéu chuan, diéu kién dugc ctr du xét thang hang
chic danh nghé nghiép (theo mau sé 06, Nghi dinh sé6 01/VBHN-BNV ngay
08/01/2024 cua Bo Noi vu vé Quy dinh tuyén dung, st dung va quan Iy vién
chuc);

+ Dy kién thanh vién tham gia Hoi ddng xét thing hang chic danh nghé
nghiép;

+ Tiéu chuan, diéu kién, noi dung, hinh thire xét thing hang chirc danh nghé
nghiép;

+ Du kién thoi gian, dia diém va cac nodi dung khac dé té chic ky xét thang
hang chirc danh nghé nghiép.

- Budc 2: Tong hop nhu cau chi tiéu thang hang chic danh nghé nghiép va
danh sachvién chuc ding ky du xét thang hang chic danh nghé nghiép.

Sau khi ra soat, cac don vi su nghiép tong hop nhu cau chi tiéu thing hang
chic danh nghé nghiép va Iap danh sach vién chic diang ky du xét thing hang
chtc danh nghé nghiép, guri S¢ Noi Vu tham dinh, béo cdo UBND tinh quyét dinh
chi tiéu xét thing hang sau d6 méi té chuc thuc hién.

Budc 3: To chuc xét thang hang chic danh nghé nghiép
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Can ctr Danh sach vién chirc diang ky du xét thang hang chic danh nghé
nghiép, cac don vi su nghiép xay dung Ké hoach xét thing hang chtc danh nghé
nghiép.

- Budc 4: Quyét dinh thanh Iap Hoi dong xét thang hang chic danh nghé
nghiép

Giam doc cac don vi su nghiép Quyét dinh thanh lap Hoi ddng xét thang
hang chic danh nghé nghiép. Hoi ddng xét thiang hang chiic danh nghé nghiép
lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da sd; trudng hop biéu quyét
ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong da biéu quyét. Hoi
ddng thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau:

a) Thong béo ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thic, ndi dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Thanh Iap céc bo phan gilp viéc: Ban tham dinh hé so, T thu ky giup
viéc khi t6 chire xét thing hang chic danh nghé nghiép;

¢) T6 chtic xét ho so theo quy ché;

d) Béo c4o Giam ddc cac don vi su nghiép cong nhan két qua ky xét thiang
hang chtc danh nghé nghiép;

d) Giai quyét khiéu nai, t& céo trong qué trinh té chic Ky xét thang hang
chutc danh nghé nghiép;

e) Hoi ddng xét thang hang chic danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

g) Hoi dong xét thing hang chic danh nghé nghiép vién chiee dugc st dung
con déu cua cac don vi sy nghiép cong lap ddi voi cac van ban do Chu tich, Pho
Chu tich Hoi dong ky ban hanh.

- Buéc 5: Quyét dinh thanh Iap Ban Giam sét ky xét thang hang chic danh
nghé nghiép

Noi dung Giam sét gom: Viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé to
chac ky xét thing hang chuc danh nghé nghiép vién chic, vé thuc hién quy ché
va noi quy; vé thuc hién chice trach, nhiém vu cua céc thanh vién Hoi ddng va cac
thanh vién tham gia cac bo phan gidp viéc Hoi dong.

- Budc 6: Quyét dinh to chirc xét thang hang chic danh nghé nghiép

Ban tham dinh hd so t6 chic ky xét thang hang chiic danh nghé nghiép cu
thé:

a) Noi dung tiéu chuan vé ning luc chuyé&n mdn, nghiép vu

- Ndm vimg duong 16i, chu truong, chinh sach cia Dang va phap luat cta
Nha nuée vé finh vire chuyén nganh;

- Hiéu biét vé am thanh, ndm dugc nguyén tic két hop giira céc loai 4m
thanh, gita am thanh v&i hinh danh hodc véi nghé thuat biéu dién;
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- Co k¥ nang sur dung cong nghé thong tin co ban, str dung dugc ngoai ngir
hoic tiéng dan tdc thiéu sb theo yéu cau cta vi tri viée lam.

b) Noi dung tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng

- CH bang tét nghiép dai hoc tr 1én;

- C6 chung chi boi dudng theo tiéu chuan chic danh nghé nghiép vién chic
chuyén nganh phat thanh vién.

¢) Yéu cau ddi véi vién chac du xét thang hang 18n chiic danh nghé nghiép
phét thanh vién hang Il C6 thoi gian giit chirc danh nghé nghiép phét thanh vién
hang IV hoic tuong dwong ti thiéu 1a 02 nim (du 24 thang) (khong ké thoi gian
tap su, ther viéc) ddi véi truong hop khi tuyén dung c6 trinh 6 cao dang tro 18n,
03 nam (dt 36 thang) (khdng ké thoi gian tap sy, thir vise) ddi véi truong hop
khi tuyén dung c6 trinh d¢ trung cip. Truong hop c6 thoi gian twong dwong thi
phai cd it nhat 01 nam (du 12 thang) giit chic danh nghé nghiép phéat thanh vién
hang IV tinh dén ngay hét thoi han nop hd so ding ky du xét thing hang”.

Budéc 7: Thong béo két qua xét thang hang

Chu tich Hoi dong xét thing hang ¢ van ban bdo cdo Giam dbc don vi su
nghiép phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sachvién chic tring tuyén.

2. Cachthirc thuc hién: Nop hd sotruc tiép tai cac don vi su nghiép

3. Thanh phan, sé lweng ho so

3.1. Thanh phan ho so:

a. So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc lap cham nhit 1
30 ngay trudc thoi han cudi clng nop hd so xét thang hang chic danh nghé
nghiép, cO Xac nhan cua co quan, don vi sy dung vién chuc;

b. Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap st
dung vién chtc hodc nguoi dimg dau cua co quan ¢ tham quyén quan Iy don vi
sy nghiép cong Iap vé cac chi tiéu, didu kién ding ky xét thing hang chic danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh;

c. Ban sao cac van bang, chung chi theo yéu cau cua chic danh nghé
nghiép xét thiang hang. Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chac danh
nghé nghiép xét thang hang khdng co su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chuac
danh nghé nghiép dang giir thi khdng phai nép ching chi ngoai ngit. Truong
hop ¢6 mdt trong cac van bang, chung chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP thi duoc st dung thay thé chimng chi ngoai ngi.”.

d. Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chic danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

3.2. S6 lugng hd so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
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5. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Vién chicc duoc dang ky du
xét thang hang Ién chic danh nghé nghiép cao hon lién ké.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh:

+ Giam dbc Pai PTTH tinh (d6i véi vién chic thudc Dai);

+ Chu tich UBND cap huyén (ddi vai vién chtc thudc Trung tm VHTT,
TT va Du lich cap huyén)

- Co quan truc tiép thyc hién tha tuc hanh chinh: Cac don vi su nghiép.

- Co quan phdi hop: S& Noi vu va cac don vi ¢6 lign quan.

7. Két qua thuc hign thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Giam doc Pai
PTTHtinh/Chu tich UBND cap huyén.

8. L¢é phi: Khdng

9. Ténmau don, miu to khai: Khong quy dinh

10. Y&u céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

11. Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Vién chic ngay 15/10/2010; Luat sira doi bo sung mot sé diéu cua
Luat Can bg, cong chic va Luat vién chac ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phii quy dinh
ve tuyén dung, sur dung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sira d6i, bd
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén
dung, strdung va quan ly vién chuc;

- Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua B truong B Noi vu
ban hanh quy ché to6 chuc thi tuyén, xét tuyén céng chuac, vién chuc, thi nang
ngaf;h cong c[u’rc, xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chic; ndi quy thi
tuyen, xét tuyén cong chc, vién chuec, thi nang ngach cong chure, xét thang hang
churc danh nghé nghiép vién chuc;

- Thong tu"sé 46/2017/TT—BTT7TT ngay 29/12/201‘7 cua B6 Thdng tin va
Truyén thdong vé quy dinh tiéu chuan chac danh nghé nghiép vién chac am
thanh vién, phéat thanh vién, k¥ thuat dung phim, quay phim thuéc chuy&n nganh
Thong tin va Truyén thong;

- Thong tu s6 07/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cua Bo Thdng tin va
Truyen thong sua doi, ‘bé sung Thong tu 46/2017/TT-BTTTT quy dinh Vé tiéu
chuan chic danh nghé nghiép vién chixc @m thanh vién, phat thgnh Vién, Ky
thuat dung phim, quay phim thudc chuyén nganh Théng tin va Truyeén théng.
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- Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 ciia Bo Théng tin va
Truyén thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chic danh nghé
nghiép vién chic chuyén nganh Thong tin va Truyén thong;

- Quyét dinh sé 08/2022/QD-UBND ngay 22/02/2022 cia UBND tinh
Thanh Ho4 ban hanh Quy dinh phan cong, phan cap quan Iy t6 chac bo may,
bién ché va cén bo, cong chirc, vién chic thuoc UBND tinh Thanh Hoa quan Iy.

Méiu don, miu to khai kém theo: Khong
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Thi tuc 32: Xét thang hang vién chirc chuyén nganh phat thanh vién
l1én chirc danh nghé nghiép phat thanh vién hang I1

1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thoi gian thye hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tir thir 2 dén thir 6
hang tudn (trir ngay nghi, ngay I, tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuc hién:

- Tai Dai Phat thanh va Truyén hinh tinh d6i v6i vién chic cta Dai Phat
thanh va Truyén hinh tinh.

- Tai Trung tam VHTT, TT va Du lich cép huyén d6i vé6i vién chirc cua
Trung tdm VHTT, TT va Du lich cép huyén.

1.3. Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Xy dung Dé an to chire xét thang hang chiic danh nghé nghiép

Giam d6c cac don vi su nghiép xay dung Pé &n t6 chic xét thiang hang chic
danh nghé nghiép, noi dung Bé an gdom:

+ S Iugng, co cau vién chic theo chic danh nghé nghiép hién c6 ciia don vi
sy nghiép cong 1ap; sé lwong vién chtc ung vai chac danh nghé nghiép dur xét
thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc lam va dé xuat chi tiéu thing
hang chirc danh nghé nghiép (theo mau sé 05, Nghi dinh s6 01/VBHN-BNV ngay
08/01/2024 ctia Bo Noi vu vé Quy dinh tuyén dung, st dung va quan ly vién
chuc);

+ Danh sach vién chtc du tiéu chuan, diéu kién dugc ctr du xét thang hang
chic danh nghé nghiép (theo mau sé 06, Nghi dinh s6 01/VBHN-BNV ngay
08/01/2024 cua Bo Noi vu vé Quy dinh tuyén dung, st dung va quan Iy vién
chuc);

+ Dy kién thanh vién tham gia Hoi ddng xét thing hang chic danh nghé
nghiép;

+ Tiéu chuan, diéu kién, noi dung, hinh thire xét thing hang chirc danh nghé
nghiép;

+ Du kién thoi gian, dia diém va cac noi dung khac dé té chic ky xét thang
hang chirc danh nghé nghiép.

- Budc 2: Tong hop nhu cau chi tiéu thiang hang chic danh nghé nghiép va
danh sachvién chuc ding ky du xét thang hang chiic danh nghé nghiép.

Sau khi ra soat, Giam ddc cac don vi sy nghiép tong hop nhu cau chi tiéu
thang hang chic danh nghé nghiép va lap danh sach vién chac ding ky du xét
thang hang chic danh nghé nghiép, giri S& Noi Vu tham dinh, bao cdo UBND
tinh quyét dinh chi tiéu xét thing hang sau d6 méi té chuc thuc hién.

Budgc 3: Xay dung Ké hoach xét thang hang chiic danh nghé nghiép
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Can ctr Danh sach vién chirc diang ky du xét thang hang chic danh nghé
nghiép, cac don vi su nghiép xay dung Ké hoach xét thing hang chtc danh nghé
nghiép.

- Budc 4: Quyét dinh thanh Iap Hoi dong xét thang hang chic danh nghé
nghiép

Giam dbc, Thi trudng cac don vi Quyét dinh thanh Iap Hoi dong xét thang
hang chic danh nghé nghiép. Hoi ddng xét thiang hang chiic danh nghé nghiép
lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da sd; trudng hop biéu quyét
ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong da biéu quyét. Hoi
ddng thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau:

a) Thong béo ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thic, ndi dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Thanh Iap céc bo phan gilp viéc: Ban tham dinh hé so, T thu ky giup
viéc khi to chirc xét thang hang chac danh nghé nghiép;

¢) T6 chtic xét ho sotheo quy ché;

d) Béo c4o Giam ddc cac don vi su nghiép cong nhan két qua ky xét thiang
hang chtc danh nghé nghiép;

d) Giai quyét khiéu nai, t& céo trong qua trinh té chic ky xét thang hang
chutc danh nghé nghiép;

e) Hoi ddng xét thang hang chic danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém wvu.

g) Hoi dong xét thing hang chic danh nghé nghiép vién chiee dugc st dung
con dau cua cac don vi su nghiép dbi véi cac van ban do Chu tich, Phé Chu tich
Hoi ddng ky ban hanh.

- Buéc 5: Quyét dinh thanh Iap Ban Giam sét ky xét thang hang chic danh
nghé nghiép

Noi dung Giam sét gom: Viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé to
chac ky xét thing hang chuc danh nghé nghiép vién chic, vé thuc hién quy ché
va noi quy; vé thuc hién chice trach, nhiém vu cua céc thanh vién Hoi ddng va cac
thanh vién tham gia cac bo phan gidp viéc Hoi dong.

- Budc 6: Quyét dinh to chirc xét thang hang chic danh nghé nghiép

Ban tham dinh hd so t6 chic ky xét thang hang chiic danh nghé nghiép cu
thé:

1. Tiéu chuan, diéu kién chung du xét thing hang;

a) Dap tmg du céc tidu chuan, diéu kién quy dinh tai Khoan 1 Diéu 32 Nghi
dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 cia Chinh phi quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan Iy vién chic, duoc stra doi tai khoan 16 Diéu 1
Nghi dinh s6 85/2023/NB-CP ngiy 07 thang 12 niam 2023 ctia Chinh phu sia
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d6i, bo sung mot sé didu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9
nam 2020 vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chuc.

b) Trong danh muc vi tri viéc lam cuaa don vi su nghiép cong lap cir du xét
thang hang da duoc cap c6 tham quyén phé duyét dang quy dinh phép luat cé vi
tri viéc lam ung véi hang chic danh nghé nghiép vién chic du xét thang hang.

¢) Puoc cap c6 tham quyeén ctr dy xét thang hang theo quy dinh.

2. Tiéu chuan, diéu kién cu thé xét thang hang

a) Pang gitt chiic danh nghé nghiép phat thanh vién hang 111, M4 sé:
V11.10.29.

b) C6 thoi gian giir chic danh nghé nghiép phét thanh vién hang 111 (hozc
tuong duong) it nhat 1a ¢t 09 nam (khong ké thoi gian tap su, thir viée). Truong
hop c6 thoi gian twong duong vai chiic danh nghé nghiép phéat thanh vién hang
Il thi phai c6 it nhat da 01 nam (du 12 thang) giit chiic danh nghé nghiép phéat
thanh vién hang I tinh d¢én ngay hét thoi han nop ho so dang ky du xét thang
hang (néu thoi gian giit chiic danh nghé nghiép phéat thanh vién hang 111 khdng
lién tuc thi dugc cong don);

¢) Trong thoi gian gitt chac danh nghé nghiép phéat thanh vién hang 111
(hoic twong duong) da chu tri hoic tham gia doc it nhat 01 (mot) tac pham dat
giai thuong cap bo, ban, nganh, tinh hoic tham gia viét chuyén dé trong it nhat
01 (Mot) dé tai, chuong trinh nghién ctru khoa hoc chuyén nganh cép co sé tro
1én ma co quan, don vi quan ly, sir dung vién chicc dugc giao chu tri nghién cau,
xay dung da duoc cap c6 tham quyén ban hanh hoic nghiém thu.

d) Trong thoi gian giit chiic danh nghé nghiép phat thanh vién hang Il
(hoac twong duong) duoc tang bang khen hoic dat danh hiéu chién sy thi dua
cap bo, ban, nganh, tinh hodc 02 Ian dat danh hiéu chién sy thi dua co so tro 1én
do ¢ thanh tichtrong hoat dong nghé nghiép.

Budc 7: Thong béo két qua xét thiang hang

Chu tich Hoi dong xét thang hang c6 van ban bao céo Pai Phat thanh va
Truyén hinh tinh phé duyét két qua ky xét thang hang va danh séch vién chic
tring tuyeén.

Ghi chii: Poi Véi vién chirc thude Trzmg tam VHTT, TT va Du lich cdp
huyén xét thang hang chuyenphatthanh vién lén chirc danh nghe nghzepphat
thanh vién hang II (xép lwong Al) thi thuc hién theo trinh ti trén; (xép lwong
A2) thi thyc hién theo trinh tw xét thang hang vién chirc chuyén nganh phat
thanh vién lén chirc danh nghénghiép phatthanhvién hang L.

2. Cachthitc thuc hién: Nop hd so truc tiép tai cac don vi su nghiép.

3. Thanh phan, sé lwong ho so

3.1. Thanh phan hd so:
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a. So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc lap cham nhit 1a
30 ngay trudc thoi han cudi clng nop hd so xét thang hang chic danh nghé
nghiép, c6 xac nhan cua co quan, don vi su dung vién chuc;

b. Ban nhan xét, danh gia cua nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap st
dung vién chic hoic nguoi dimg dau cia co quan ¢ tham quyén quan Iy don vi
sy nghiép cong Iap vé cac chi tiéu, diéu kién ding ky xét thiang hang chic danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh;

c. Ban sao cac vian bang, chung chi theo yéu cau cua chic danh nghé
nghiép xét thang hang. Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chic danh
nghé nghiép xét thang hang khong c6 su thay d6i so voi yéu cau ¢ hang chuc
danh nghé nghiép dang giit thi khong phai nop chang chi ngoai ngir. Truong
hop ¢6 mdt trong cac van bang, chung chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc st dung thay thé ching chi ngoai ngit.”.

d. Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chac danh nghé nghiép
xét thang hang.

3.2. S6 Iugng hd so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. P6i twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Vién chirc duoc dang ky du
xét thang hang Ién chiic danh nghé nghiép cao hon lién ké.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

- Co quan ¢ tham quyén quyét dinh:

+ Chu tich UBND tinh (ddi véi truong hop vién chac Trung tam VHTT,
TTva DL - xép luong A2).

+ Chu tich UBND cép huyén (doi vei truong hop vién chac Trung tam
VHTT, TT va DL - Xép luong Al).

+ Giam d6c Pai PTTH tinh (d6i véi vién chic thuoe Pai PTTH tinh);

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac don vi sy nghiép

- Co quan phdi hop: Van phong UBND tinh; S& Noi vu va cac don vi ¢O
lién quan.

7. Két qua thywe hién thii tuc hanh chinh:

+ Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh (ddi véi truong hop vién chuac
Trung tdm VHTT, TT va DL - xép luong A2).

+ Quyét dinh ciia Chu tich UBND cap huyén (d6i véi truong hop vién chirc
Trung tdm VHTT, TT va DL - x&p luong Al).

+ Quyét dinh ctia Giam ddc Dai PTTH tinh (ddi vai vién thac thudc Dai).

8. Phi, 1€ phi : Khéng

9. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
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11. Can cwr phap ly cua thi tuc hanh chinh

- Luat Vién chic ngay 15/10/2010; Luat sira doi bo sung mot sé diéu cua
Luat Can b, cong chuc va Luat vién chirc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phi quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sira doi, b
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chc;

- Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bo truong Bo Noi vu
ban hanh quy ché t6 chac thi tuyén, xét tuyén coéng chuc, vién chac, thi nang
ngach cong chiic, xét thiang hang chic danh nghé nghiép vién chuc; noi quy thi
tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chic, thi nang ngach cdng chirc, xét thang hang
chtc danh nghé nghiép vién chc;

- Thong tu s6 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 cta Bo Thdng tin va
Truyén thong Quy dinh ma s, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va xép lwong
d6i vai vién chac bién tap vién, phong vién, bién dich vién va dao dién truyén
hinh thuoc chuyén nganh thong tin va truyén théng;

- Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua Bo Théng tin va
Truyén thong Quy dinh tidu chuan, diéu kién xét thang hang chiic danh nghé
nghiép vién chic chuyén nganh Thang tin va Truyén thdng;

- Quyét dinh sé 08/2022/QDb-UBND ngay 22/02/2022 cta UBND tinh
Thanh Ho4 ban hanh Quy dinh phan cdng, phan cap quan ly t6 chic bo méy, bién
ché va can bo, cong chic, vién chic thuoc UBND tinh Thanh Hoa quan 1y.

M4iu don, mau to khai kémtheo: Khong
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Thi tuc 33: Xét thing hang vién chirc chuyén nganh phat thanh vién
Ién chirc danh nghé nghi€p phat thanh vién hang 1

1. Trinh ty thyc hién:
1 ] . Thoi gian thuc hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tir thir 2 dén thir 6
hang tuan (trir ngay nghi, ngay 1€, tét theo quy dinh).

1.2. Dia diém thuc hién: Tai Dai Phat thanh va Truyén hinh tinh (Dai 1o
Hung Vuong, Phudng Pong Hai, Thanh phd Thanh Hoa)

1.3. Trinh ty thyc hién:

Buéc 1: Cac don vi su nghiép guri danh sach vién chirc ¢6 du tiéu chuan,
diéu kién dang ky du xét thang hang kém theo cac gidy to, tai liéu theo quy dinh
tai cho co quan c6 tham quyén t6 chirc xét thiang hang chic danh nghé nghiép.

Buéc 2: To chiic xét thang hang chizc danh nghé nghiép (Piéu 37 Nghj
dinhsé 115/2020/ND-CP)

- Khi t6 chic xét thang hang chic danh nghé nghiép, co quan, don vi cO
tham quyeén t6 chtc xét thang hang chac danh nghé nghiép phai xay dung Dé an
t6 chuc xét thang hang. Noi dung ciia Bé an gom:

+ S6 lwong, co cau vién chuac theo chic danh nghé nghiép hién cé cua don
vi su nghiép cong lap; sé lwong vién chac tng vai chiic danh nghé nghiép xét
thang hang con thiéu theo yéu cau cta vi tri viéc lam va dé xuat chi tiéu thang
hang chic danh nghé nghiép (theo Mau sb 05 ban hanh kém theo Nghi dinh s
1/BHN-BNV ngay 08/01/2024 ctia Bo Noi vu vé Quy dinh tuyén dung, st dung
va quan ly vién chic);

+ Danh sach vién chac du tiéu chuan, diéu kién duoc cir xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép (theo Mau sé 06 ban hanh kém theo Nghi dinh nay);

+ Du kién thanh vién tham gia Hoi d¢ong xét thang hang chic danh nghé
nghiép;

+ Tiéu chuan, diéu kién, noi dung, hinh thie xét thing hang chirc danh nghé
nghiép;

+ Dy kién thoi gian, dia diém va cac noi dung khac dé té chic ky xét
thang hang chic danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi c6 tham quyén to chirc xét thing hang chirc danh nghé
nghiép vién chuc thanh lap Hoi dong xét thing hang chic danh nghé nghiép, to
chuc xét thang hang chire danh nghé nghiép theo quy dinh cua phap luat.

Buréc 3. Héi dong xét thang hang chirc danh nghénghiép (Piéu 38 Nghj
dinh sé 115/2020/ND-CP)
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1. Hoi dong thi hoic xét thang hang chac danh nghé nghiép do ngudi
dtng dau co quan, don vi c6 tham quyén to chic thi hodc xét thang hang chic
danh nghé nghiép thanh lap. Hoi dong c6 05 hozc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi ddng 1a ngudi dtmg dau hoic cap phé cua ngudi dimg dau
co quan, don vi c6 tham quyén to chic thi hodc xét thing hang chic danh nghé
nghiép;

b) Phé Chu tich Hoi dong 13 nguoi dimg dau hodc cap pho cua nguoi
dtng dau b phan tham muu vé t chic cén bd cia co quan, don vi c6 tham
quyén t6 chic thi hodc xét thing hang chic danh nghé nghiép;

c) Céac uy vién Hoi dong 1a nguoi ¢ chuyén mén, nghiép vu lién quan
dén viéc to chuc thi hodc xét thing hang chiic danh nghé nghiép do nguoi dung
dau co quan, don vi c6 tham quyén to chic thi hodc xét thing hang chic danh
nghé nghiép quyét dinh, trong d6 c6 01 uy vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi dong thi hodc xét thang hang chic danh nghé nghiép lam viéc theo
nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da sb; truong hop biéu quyét ngang nhau thi
thuc hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong da biéu quyét. Hoi ddng thuc hién
cac nhiém vu, quyén han sau:

a) Thong béo ké hoach, thoi gian, noi quy, hinh thic, noi dung va dia
diém thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Thanh 1ap céc bo phan gilp viéc: Ban tham dinh hd so, Ban kiém tra,
sét hach khi to chic xét thang hang chic danh nghé nghiép. Truong hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh Iap Té thu ky giap viéc;

¢) To chirc thu phi duy thi hodc xét thang hang va st dung theo quy dinh;

d) T6 chac thi, cham thi, cham phic khao hoic to chic xét hd so, kiém
tra, sat hach theo quy ché;

d) Bao céo ngudi dung dau co quan, don vi ¢6 tham quyén to chic thi
hoac xét thang hang chac danh nghé nghiép cong nhan két qua ky thi hoic xét
thang hang chic danh nghé nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, t cdo trong qué trinh té chuc ky thi hoic xét
thang hang chic danh nghé nghiép;

g) Hoi dong thi hodc xét thang hang chic danh nghé nghiép tu giai thé
sau khi hoan thanh nhiém wu.

3. Khong bé tri nhitmg ngudi c6 quan hé [a cha, me, anh, chi, em rudt cua
ngudi du thi hodc xét thang hang hoic cuia bén vo (chong) cia ngudi du thi hoic
xét thang hang; vo hoic chdng, con dé hodc con nudi cua nguoi dy thi hodc xét
thang hang hoac nhimg nguoi dang trong thoi han xu ly ky luat hoac dang thi
hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién Hoi dong thi hodc xét thing hang chuac
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danh nghé nghiép, thanh vién céc b phan gilp viéc ctia Hoi ddng thi hodc xét
thang hang chic danh nghé nghiép.

Buéc 4. Ngi dung, hinh thize xét thang hang (Piéu 39 Nghi dinh
s6 115/2020/NP-CP duoc sia doi boi khodn 19 Piéu 1 Nghi dinh so
85/2023/ND-CP)

1. Noi dung: Panh gia viéc dap ¢ng cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kien
quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh nay d6ivai vién chiic du xét thing hang.

2. Hinh thc: Tham dinh ho so

Buée 5. Xdc dinhvién chize trang tuyén trong ky xét thang hang

1. Vién chuc tring tuyén trong ky xét thing hang 1a ngudi dap tng du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ,
duoc ngudi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thang hang cong nhan két qua
tring tuyén ky xét thang hang.

2. Truong hop co quan, don vi c6 sé Iwong vién chic du xét thing hang
nhiéu hon so chi tiéu thing hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chac
tring tuyén xét thang hang thuc hién theo th tu wu tién sau:

a) Vién chirc ¢ thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da dugc
cap c6 tham quyén coéng nhan;

b) Vién chuc la nir;

¢) Vién chirc 1a nguoi dan toc thiéu sd;

d) Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh);

d) Vién chuc c6 thoi gian coéng tac nhiéu hon.

3. Truong hop khong xac dinh dwoc ngudi tring tuyén trong ky xét thing
hang vién chirc thi ngudi dimg dau co quan, don vi to chic xét thing hang co
vin ban bao céo véi nguoi dimg dau co quan, don vi quan ly vién chic va quyét
dinh nguoi tring tuyén theo y kién cua nguoi dimg dau co quan, don vi quan Iy
Vvién chue.

Buéc 6: Thong baokét qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thang hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Cha tich Hoi dong xét
thing hang c6 vin ban bao cédo nguoi dimg dau co quan, don vi to chuac xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thing hang va danh séch vién chac tring
tuyén.

2. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét
két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém théng béo
bing vin ban vé két qua xét thang hang va danh séch vién chuc tring tuyén toi
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co quan, don vi ¢O vién chac du xét thang hang; dong thoi théng bao cong khai
trén trang thong tin dién tir hoic Cong Théng tin dién tir cta co quan, don vi, to
chuc xét thang hang

Buéc 7. Bé nhiémva xép luong chirc danh nghé nghiép doivéi vién chiec
tring tuyén ky xét thang hang chizc danh nghénghiép

1. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh séch vién chac
tring tuyén trong ky xét thing hang chiac danh nghé nghiép, nguoi ding dau co
quan c6 tham quyén hoic nguoi dugc phan cip, ty quyén phai thuc hién viéc bd
nhiém va xép lwong & chic danh nghé nghiép mai dbi véi vién chic tring tuyén
theo quy dinh.

Truong hop Vvién chic di tring tuyén trong Ky xét thing hang nhung sau
d6 bi xem xét xu ly ky luat hozc bi ky luat hoac bi khoi t, diéu tra, truy td, xét
xir thi chua ra quyét dinh b6 nhiém va xép lwong & chtrc danh nghé nghiép tring
tuyén. Khi hét thoi han xtr ly ky luat ma khong bi ky luat hoac hét thoi gian thi
hanh quyét dinh ky luat hoac sau khi c6 quyét dinh ctia cap c6 tham quyén doi
V6i trudng hop bi khai t6, diéu tra, truy t6, xét xtr thi can clr vao co cau vién
chic theo chic danh nghé nghiép di dugc phé duyét tai thoi diém xem xét,
quyét dinh bd nhiém, cip c6 tham quyén quyét dinh viéc bo nhiém va xép luong
chac danh nghé nghiép ddi vai vién chic tring tuyén trong ky xét thing hang
chic danh nghé nghiép. Thoi diém huong lwong méi, thoi gian xét nang bac
luong 1an sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac lwong (néu c6) thyc hién theo quy
dinh cua phép luat.

2. Viéc xép lwong & chic danh nghé nghiép mai bd nhiém thuc hién theo
quy dinh cua phap luat.

2. Cachthic thuc hién: Nop hd sotai don vi su nghiép.

3. Thanh phan, sé lwgng hd so

3.1. Thanh phan hd so:

a. So yéu Iy lich vién chic theo quy dinh hién hanh duoc lap cham nhét 1a
30 ngay trudc thoi han cudi clng nop ho so xét thang hang chic danh nghé
nghiép, co xac nhan cua co quan, don vi su dung vién chuc;

b. Ban nhan xét, danh gia cua ngudi dung dau don vi sy nghiép cong lap
str dung vién chirc hodc ngudi dimg dau cua co quan cd thim quyén quan Iy don
vi su nghiép cdng lap vé céc chi tidu, diéu kién dang ky xét thiang hang chuc
danh nghé nghiép cua vién chtc theo quy dinh;

c. Ban sao cac vin bang, chiing chi theo yéu cau cua chac danh nghé
nghiép xét thing hang. Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chac danh
nghé nghiép xét thiang hang khdng c6 su thay doi so véi yéu cau & hang chuac
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danh nghé nghiép dang giir thi khdng phai nép ching chi ngoai ngit. Truong
hop ¢6 mot trong cac van bang, chang chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi
dinh so6 115/2020/ND-CP thi duoc st dung thay thé chiing chi ngoai ngi.”.

d. Céc yéu cau khac theo quy dinh cia tiéu chuan chic danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

3.2. S6 lugng hd so: 01 bo.

4. Thei han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Poi twong thuc hién thi tyc hanh chl’nh:‘\/ién‘ chtrc duoc dang ky du
xét thang hang Ién chirc danh nghé nghiép cao hon Lién ké.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.

- Co quan truc tiép thyuc hién tha tuc hanh chinh: Pai PTTH tinh.

- Co quan phdi hop: Vin phong UBND tinh, S& Noi vu va cac don vi cO
lién quan.

7. Két qua thuc hién thit tuc hanh chinh: Quyét dinh cia Cha tich
UBND tinh.

8. Phi, 1€ phi : Khéng

9. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

10. Yéu ciu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

11. Can cwr phap ly cuia thu tuc hanh chinh

- Luat Vién chic ngay 15/10/2010; Luat sira d6i bd sung mot s6 diéu cua
Luat Can bg, cong chic va Luat vién chac ngay 25/11/2019;

o Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phi quy dinh
Ve tuyén dung, strdung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu sira d6i,
bo sung mot sé dieu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién chic;

- Thong tu sé 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bo truong Bo Noi
vu ban hanh quy ché to chuc thi tuyén, xét tuyén‘c()ng chuec, vién chac, thi ndng
ngach cong chirc, xét thang hang chac danh nghé nghiép vien chic; noi quy thi
tuyen, xét tuyén cong chtrc, vién chuec, thi nang ngach cong chure, xét thang hang
churc danh nghé nghiép vién chuec;

- Thong tu s6 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 cua Bo Thdng tin va
T(uyén thong Quy dinh ma sé, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va X~ép lrong
doi vai vién chirc bién tap vién, phong vién, bién dich vién va dao dién truyéen
hinh thudc chuyén nganh thng tin va truyén théng;
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- Thong tu s& 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua Bo Thdng tin va
Truyén thong Quy dinh tidu chuan, diéu kién xét thang hang chic danh nghé
nghiép vién chic chuyén nganh Thong tin va Truyén thong;

- Quyét dinh s6 08/2022/QB-UBND ngay 22/02/2022 ctiia UBND tinh
Thanh Ho4 ban hanh Quy dinh phan cong, phan cap quan ly t6 chic bo may, bién
ché va can bo, cong chuc, vién chic thusc UBND tinh Thanh Hoa quan Iy;

Maiu don, miu to khai kémtheo: Khong
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Thi tuc 34: Xét thang hang vién chac chuyén nganh ky thuat dung
phim lén chic danh k¥ thuat deng phim hang 111

1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thei gian thuc hién: Trong gio hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén
Thir 6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuc hign:

- Pai Phat thanh va Truyén hinh tinh (Pai 16 Hung Vuong, Phudng Pong
Hai, Thanh phd Thanh Héa);

- Trung tdm VHTT, TT va Du lich cap huyén.

1.3. Trinh tw thuc hién:

- Budc 1: Xy dung Dé an to chire xét thang hang chiic danh nghé nghiép

Céac don vi sy nghiép xay dung Dé an té chuc xét thing hang chic danh
nghé nghiép, noi dung Bé an gom:

+ S Iuong, co cau vién chic theo chic danh nghé nghiép hién c6 ciia don vi
su nghiép cdng 1ap; sé lugng vién chic tng véi chie danh nghé nghiép du xét
thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc lam va dé xuat chi tiéu thing
hang chtrc danh nghé nghiép (theo mau sé 05, Nghi dinh sé 01/VBHN-BNV ngay
08/01/2024 ctia Bo Noi vu vé Quy dinh tuyén dung, st dung va quan ly vién
chuc);

+ Danh sach vién chtc du tiéu chuan, diéu kién dugc ctr du xét thang hang
chic danh nghé nghiép (theo mau sé 06, Nghi dinh sé6 01/VBHN-BNV ngay
08/01/2024 cua Bo Noi vu vé Quy dinh tuyén dung, st dung va quan Iy vién
chuc);

+ Dy kién thanh vién tham gia Hoi ddng xét thing hang chic danh nghé
nghiép;

+ Tiéu chuan, diéu kién, noi dung, hinh thire xét thing hang chirc danh nghé
nghiép;

+ Du kién thoi gian, dia diém va cac nodi dung khac dé té chic ky xét thang
hang chirc danh nghé nghiép.

- Budc 2: Tong hop nhu cau chi tiéu thang hang chic danh nghé nghiép va
danh sachvién chuc ding ky du xét thang hang chic danh nghé nghiép.

Sau khi ra soat, cac don vi su nghiép tong hop nhu cau chi tiéu thing hang
chic danh nghé nghiép va Iap danh sach vién chic diang ky du xét thing hang
chtc danh nghé nghiép, guri S¢ Noi Vu tham dinh, béo cdo UBND tinh quyét dinh
chi tiéu xét thing hang sau d6 méi té chuc thuc hién.

Budc 3: To chuc xét thang hang chic danh nghé nghiép
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Can ctr Danh sach vién chirc diang ky du xét thang hang chic danh nghé
nghiép, cac don vi su nghiép xay dung Ké hoach xét thing hang chtc danh nghé
nghiép.

- Budc 4: Quyét dinh thanh Iap Hoi dong xét thang hang chic danh nghé
nghiép

Giam doc cac don vi su nghiép Quyét dinh thanh lap Hoi ddng xét thang
hang chic danh nghé nghiép. Hoi dong xét thiang hang chirc danh nghé nghiép
lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da sd; trudng hop biéu quyét
ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong da biéu quyét. Hoi
ddng thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau:

a) Thong béo ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thiic, ndi dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Thanh Iap céc bo phan gilp viéc: Ban tham dinh hé so, T thu ky giup
viéc khi t6 chire xét thing hang chic danh nghé nghiép;

¢) T6 chtic xét ho sotheo quy ché;

d) Béo c4o Giam ddc cac don vi su nghiép cong nhan két qua ky xét thiang
hang chtc danh nghé nghiép;

d) Giai quyét khiéu nai, t& céo trong qué trinh té chic Ky xét thang hang
chutc danh nghé nghiép;

e) Hoi ddng xét thang hang chic danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

g) Hoi dong xét thing hang chic danh nghé nghiép vién chiee dugc st dung
con déu cua cac don vi sy nghiép cong lap ddi voi cac van ban do Chu tich, Pho
Chu tich Hoi dong ky ban hanh.

- Buéc 5: Quyét dinh thanh Iap Ban Giam sét ky xét thang hang chic danh
nghé nghiép

Noi dung Giam sét gom: Viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé to
chac ky xét thing hang chuc danh nghé nghiép vién chic, vé thuc hién quy ché
va noi quy; vé thuc hién chice trach, nhiém vu cua céc thanh vién Hoi ddng va cac
thanh vién tham gia cac bo phan gidp viéc Hoi dong.

- Budc 6: Quyét dinh to chirc xét thang hang chic danh nghé nghiép

Ban tham dinh hd so t6 chic ky xét thang hang chiic danh nghé nghiép cu
thé:

a) Noi dung tiéu chuan vé ning luc chuyé&n mdn, nghiép vu

- Ndm vimg duong 164, chu truong, chinh sach ctia Pang va phap luat cta
Nha nuée vé finh vire chuyén nganh;

- Hiéu biét vé am thanh, ndm dugc nguyén tic két hop giira céc loai 4m
thanh, gifta am thanh v&i hinh anh hodc véi nghé thuét biéu dién;



186

- Co k¥ nang st dung cong ngh¢ thong tin co ban, st dung duoc ngoai ngir
hoic tiéng dan tdc thiéu sb theo yéu cau cta vi tri viée lam.

b) Noi dung tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, boi dudng

- C6 bang tét nghiép dai hoc tro Ién chuyén nganh k¥ thuat san xuat
chuong trinh truyén hinh, céng nghé truyén hinh, céng nghé truyén théng,
truyén thong da phuong tién. Truong hop tét nghiép dai hoc nganh khac thi phai
c6 chtng chi bbi dudng nghiép vu dung phim hoic ¢6 bang tét nghiép trung cap,
cao dang chuyén nganh dyng phim, ki thuat san xuat chuong trinh truyén hinh,
cdng nghé truyén hinh, cong nghé ky thuat dién ti, truyén thong;

- C6 chung chi boi dudng theo tiéu chuan chic danh nghé nghiép vién chic
chuyén nganh ky thuat dung phim.

¢) Yéu cau ddi véi vién chac du xét thang hang 18n chiic danh nghé nghiép
ky thuat dung phim hang 111 C6 thoi gian giir chirc danh nghé nghiép ky thuat
dung phim hang IV hoic twong dwong tbi thiéu 1a 02 nam (du 24 thang) (khong
ké thoi gian tap su, thir viée) déi voi truong hop khi tuyén dung c6 trinh ¢ cao
dang tro 18n, 03 nam (du 36 thang) (khong ké thoi gian tap su, ther viéc) ddi véi
trudng hop khi tuyén dung cé trinh d6 trung cap. Trudng hop c6 thoi gian tuong
duong thi phai c6 it nhat 01 niam (du 12 thang) giit chic danh nghé nghiép ki
thuat dung phim hang IV tinh dén ngay hét thoi han nop hd so dang ky du xét
thang hang”.

Budéc 7: Thong béo két qua xét thang hang

Chu tich Hoi ddng xét thing hang ¢ van ban bao cdo Giam dbc don vi su
nghiép phé duyét két qua ky xét thang hang va danh séchvién chuc trdng tuyén.

2. Cachthiic thuc hién: Nop ho sotruc tiép tai cac don vi su nghiép

3. Thanh phan, sé lwgng ho so

3.1. Thanh phan ho so:

a. So yéu ly lich vién chic theo quy dinh hién hanh duoc lap cham nhat 1a
30 ngay trudc thoi han cubi clng nop ho so xét thang hang chic danh nghé
nghiép, cO xac nhan cua co quan, don vi sy dung Vvién chuc;

b. Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap st
dung vién chic hoac ngudi ding dau ciia co quan cd tham quyén quan Iy don vi
sy nghiép cong Iap vé cac chi tiéu, diéu kién ding ky xét thing hang chic danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh;

c. Ban sao cac vian bang, chung chi theo yéu cau cua chic danh nghé
nghiép xét thiang hang. Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chac danh
nghé nghiép xét thang hang khdng c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chuac
danh nghé nghiép dang giir thi khdng phai nép ching chi ngoai ngit. Truong
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hop ¢6 mot trong cac van bang, chang chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc str dung thay thé ching chi ngoai ngi.”.

d. Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chac danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

3.2. S6 Iugng hd so: 01 bo.

4. Thei han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Poi twong thuc hién thii‘ tuc hanh chinh: }/ién‘chfrc dugc dang ky du
xét thang hang Ién chac danh nghé nghiép cao hon lien ké.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh:

+ Giam d6c Pai PTTH tinh (d6i voi vién chic thuoc Bai PTTH tinh).

+ Chu tich UBND cap huyén (ddi vai vién chic thuoc Trung tm VHTT,
TT&DL)

- Co quan truc tiép thyc hién tha tuc hanh chinh: Cac don vi su nghiép.

- Co quan phdi hop: S& Noi vu va cac don vi ¢6 lién quan.

7. Ket qui thuc hign tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Giam doc Pai
PTTHtinh/Chu tich UBND cap huyén.

8. L& phi: Khdng

9. Ténmau don, miu to khai: Khong quy dinh

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

11. Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Vién chic ngay 15/10/2010; Luat stra d6i bo sung mot sé diéu cua
Luat Can b, cong chuc va Luat vién chirc ngay 25/11/2019;

‘ -nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh
veé tuyén dung, surdung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh 56 85/2023/NB-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sira doi, bo
sung mot so dicu caa Nghi dinh so 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chc;

- Thong tu sé 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bo truong Bo Noi vu
ban hanh quy ché t6 chic thi tuyén, xét tuyén cdng chic, vién chirc, thi nang
ngagh cong c[n’xc, xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc; ndi quy thi
tuyen, xét tuyép cong chtc, vién chuc, thi nang ngach cong chure, xét thang hang
churc danh nghé nghiép vién chuc;

- Thong tu:‘sc") 46/2017/TT-BTT7TT ngay 29/12/20;7 cua Bo Thong tin va
Truyén thdng vé quy dinh tiéu chuan chac danh nghé nghiép vién chac am
thanh vién, phéat thgnh vién, k¥ thuat dung phim, quay phim thuéc chuyén nganh
Thong tin va Truyen thong;



188

- Thong tu sb 07/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cua Bd Thong tin va
Truyén thong sira doi, bd sung Thong tu 46/2017/TT-BTTTT quy dinh vé tiéu
chuan chac danh nghé nghiép vién chac &m thanh vién, phét thanh vién, ky
thuat dyung phim, quay phim thugc chuyén nganh Théng tin va Truyén thong.

- Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cia Bo Thdng tin va
Truyén thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chic danh nghé
nghiép vién chic chuyén nganh Théng tin va Truyén thong;

- Quyét dinh s6 08/2022/QD-UBND ngay 22/02/2022 cua UBND tinh
Thanh Ho4 ban hanh Quy dinh phan coéng, phan cap quan Iy t& chac bo may,
bién ché va can bo, cong chiic, vién chic thugc UBND tinh Thanh Hoa quan Iy.

Maiu don, miu to khai kémtheo: Khong
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Thi tuc 35: Xét thang hang vién chirc chuyén nganh ky thuit dung
phim lén chirc danh nghé nghiép ky thuit dung phim hang II

1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thoi gian thye hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tir thir 2 dén thir 6
hang tuan (trir ngay nghi, ngay 18, tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuc hién:

- Tai Pai Phat thanh va Truyén hinh tinh (Pai 16 Hung Vuong, Phudng
Pong Hai, Thanh phd Thanh Héa)

1.3. Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Xay dung Dé an to chire xét thang hang chiic danh nghé nghiép

Giam d6c¢ Dai Phat thanh va Truyén hinh tinh xay dyng Dé &n t6 chuc xét
thang hang chtc danh nghé nghiép, noi dung Bé an gdbm:

+ S6 Iuong, co cau vién chic theo chic danh nghé nghiép hién c6 ciia don vi
st nghiép cong 1ap; sé lwong vién chtc ung vai chac danh nghé nghiép du xét
thang hang con thiéu theo yéu cau cta vi tri viéc lam va dé xuat chi tiéu thang
hang chtic danh nghé nghiép (theo mau s6 05, Nghi dinh s6 01/VBHN-BNV ngay
08/01/2024 cua Bo Noi vu vé Quy dinh tuyén dung, st dung va quan Iy vién
chuc);

+ Danh sach vién chtrc du tiéu chuan, diéu kién dugc ctr du xét thing hang
chac danh nghé nghiép (theo mau sé 06, Nghi dinh sé6 01/VBHN-BNV ngay
08/01/2024 ctia Bo Noi vu vé Quy dinh tuyén dung, str dung va quan ly vién
chuc);

+ Dy kién thanh vién tham gia Hoi dong xét thang hang chic danh nghé
nghiép;

+ Tiéu chuan, diéu kién, noi dung, hinh thirc xét thing hang chirc danh nghé
nghiép;

+ Dy kién thoi gian, dia diém va cac noi dung khac dé to chic ky xét thang
hang chtic danh nghé nghiép.

- Budc 2: Tong hop nhu cau chi tiéu thang hang chizc danh nghé nghiép va
danh séchvién chuc dang ky du xét thang hang chizc danh nghé nghiép.

Sau khi ra soat, Giam dc¢ Phat thanh va Truyén hinh tinh tong hop nhu cau
chi tiéu thing hang chic danh nghé nghiép va lap danh sach vién chirc ding ky du
xét thang hang chirc danh nghé nghiép, gai So Noi Vu tham dinh, bao cdo UBND
tinh quyét dinh chi tiéu xét thing hang sau d6 méi t6 chuc thuc hién.

Budéc 3: Xay dung Ké hoach xét thiang hang chic danh nghé nghiép
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Can ctr Danh sach vién chirc diang ky du xét thang hang chic danh nghé
nghiép, cac don vi su nghiép xay dung Ké hoach xét thing hang chtc danh nghé
nghiép.

- Budc 4: Quyét dinh thanh Iap Hoi dong xét thang hang chic danh nghé
nghiép

Giam dbc, Thi trudng cac don vi Quyét dinh thanh Iap Hoi dong xét thang
hang chic danh nghé nghiép. Hoi ddng xét thiang hang chiic danh nghé nghiép
lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da sd; trudng hop biéu quyét
ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong da biéu quyét. Hoi
ddng thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau:

a) Thong béo ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thic, ndi dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Thanh Iap céc bo phan gilp viéc: Ban tham dinh hé so, T thu ky giup
viéc khi to chirc xét thang hang chac danh nghé nghiép;

¢) T6 chtic xét ho sotheo quy ché;

d) Béo c4o Giam dbc Dai Phat thanh va Truyén hinh tinh cong nhan két qua
ky xét thang hang chixc danh nghé nghiép;

d) Giai quyét khiéu nai, t& céo trong qué trinh té chic Ky xét thang hang
chutc danh nghé nghiép;

e) Hoi ddng xét thang hang chic danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém wvu.

g) Hoi dong xét thing hang chic danh nghé nghiép vién chiee dugc st dung
condau cua Pai Phat thanh va Truyén hinh tinh d6i véi cac van ban do Chu tich,
Ph6 Chi tich Hoi dong ky ban hanh.

- Buéc 5: Quyét dinh thanh Iap Ban Giam sét ky xét thang hang chic danh
nghé nghiép

Noi dung Giam sét gom: Viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé to
chac ky xét thing hang chuc danh nghé nghiép vién chic, vé thuc hién quy ché
va noi quy; vé thuc hién chice trach, nhiém vu cua céc thanh vién Hoi ddng va cac
thanh vién tham gia cac bo phan gidp viéc Hoi dong.

- Budc 6: Quyét dinh to chirc xét thang hang chic danh nghé nghiép

Ban tham dinh hd so t6 chic ky xét thang hang chiic danh nghé nghiép cu
thé:

1. Tiéu chuan, diéu kién chung du xét thing hang;

a) Dap tmg du céc tidu chuan, diéu kién quy dinh tai Khoan 1 Diéu 32 Nghi
dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 cia Chinh phi quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan Iy vién chic, duoc stra doi tai khoan 16 Diéu 1
Nghi dinh s6 85/2023/NB-CP ngiy 07 thang 12 niam 2023 ctia Chinh phu sia
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d6i, bo sung mot sé didu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9
nam 2020 vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuec.

b) Trong danh muc vi tri viéc lam cuaa don vi su nghiép cong lap cir du xét
thang hang da duoc cap c6 tham quyén phé duyét dang quy dinh phép luat cé vi
tri viéc lam ung véi hang chic danh nghé nghiép vién chic du xét thang hang.

¢) Pugc cap ¢ tham quyén cir du xét thang hang theo quy dinh.

2. Tiéu chuan, diéu kién cu thé xét thang hang

a) Pang giit chc danh nghé nghiép k¥ thuat dung phim hang I1l, M4 sé:
V11.11.33.

b) C6 thoi gian giir chic danh nghé nghiép ki thuat dyng phim hang III
(hoac twong duong) it nhét 1a du 09 nam (khong ké thoi gian tap su, thir viéc).
Truong hop c6 thoi gian tuong dwong véi chic danh nghé nghiép ki thuat dung
phim hang 111 thi phai c6 it nhat du 01 nim (du 12 thang) gitr chic danh nghé
nghiép k¥ thuat dung phim hang IIT tinh d¢én ngay hét thoi han nop hd so dang
ky du xét thing hang (néu thoi gian gitt chic danh nghé nghiép ky thuat dung
phim hang 111 khéng lién tuc thi dugc cong don);

¢) Trong thoi gian gitr chic danh nghé nghiép ky thuat dung phim hang 111
(hoic twong duong) di chu tri hoic tham gia dung phim it nhat 01 (mot) tac
pham dat giai thuéng cap bg, ban, nganh, tinh; hoac tham gia viét chuyén dé
trong it nhat 01 (mot) dé tai, chuong trinh nghién ctu khoa hoc chuyén nganh
cip co s& tré 1én ma co quan, don vi quan ly, st dung vién chic dugc giao
nghién cuau, xay dung da dugc cap co tham quyen ban hanh hoac nghiém thu.

d) Trong thoi gian giir chiic danh nghé nghiép k§ thuat dung phim hang I
(hoac twong duong) duoc tang bang khen hoac dat danh hi¢u chién sy thi dua
cap bo, ban, nganh, tinh hodc 02 Ian dat danh hiéu chién sy thi dua co so tro 1én
do ¢ thanh tichtrong hoat dong nghé nghiép.

Budc 7: Thong béo két qua xét thiang hang

Chu tich Hoi dong xét thang hang c6 van ban bao céo Pai Phat thanh va
Truyén hinh tinh phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chuc
tring tuyeén.

2. Céch thirc thuc hién: Nop ho so truc tiép tai Dai Phat thanh va Truyén
hinh tinh.

3. Thanh phan, sé lwong ho so

3.1. Thanh phan ho so:

a. So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc lap cham nhit 1
30 ngay trudc thoi han cudi clng nop hd so xét thang hang chic danh nghé
nghiép, c6 xac nhan cua co quan, don vi su dung vién chuc;
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b. Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap st
dung vién chic hoic nguoi dimg dau cua co quan ¢ tham quyén quan Iy don vi
sy nghiép cong Iap vé cac chi tiéu, diéu kién ding ky xét thing hang chic danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh;

c. Ban sao cac van bang, chung chi theo yéu cau cua chic danh nghé
nghiép xét thiang hang. Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chac danh
nghé nghiép xét thang hang khdng c6 su thay doi so véi yéu cau ¢ hang chuac
danh nghé nghiép dang giir thi khdng phai nép ching chi ngoai ngit. Truong
hop ¢6 mdt trong cac van bang, chung chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP thi duoc st dung thay thé chimng chi ngoai ngit.”.

d. Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chac danh nghé nghiép
xét thang hang.

3.2. S6 lwong hd so: 01 bd.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Vién chirc duge dang ky du
xét thang hang Ién chic danh nghé nghiép cao hon lién ké.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Giam d6¢ Pai Phat thanh va Truyén
hinh tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Dai Phat thanh va Truyén
hinh tinh.

- Co quan phdi hop: UBND tinh; S& Noi vu va cac don vi ¢6 lién quan.

7. Két qua thwc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cia Giam déc Dai
Phét thanh va Truyén hinh tinh céng nhan két qua xét thang hang chic danh
nghé nghiép.

8. Phi, 1€ phi : Khéng

9. Tén mau don, miu t& khai: Khong quy dinh.

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

11. Can cwr phap ly cua tha tuc hanh chinh

- Luat Vién chic ngay 15/10/2010; Luat stra d6i bo sung mot sé diéu cua
Luat Can b, cong churc va Luat vién chirc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phi quy dinh
vé tuyén dung, strdung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sira d6i, b
sung mot s diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén
dung, strdung va quan ly vién chuc;
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- Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bo truong Bo Noi vu
ban hanh quy ché té chuc thi tuyén, xét tuyén cong chuc, vién chic, thi nang
ngach cong chirc, xét thang hang chiic danh nghé nghiép vién chuac; noi quy thi
tuyén, xét tuyén cong chac, vién chic, thi ndng ngach cdng chic, xét thing hang
chac danh nghé nghiép vién chic;

- Thong tu s6 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 cia Bo Thdng tin va
Truyén thong Quy dinh ma s, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va xép luong
d6i voi vién chac bién tap vién, phong vién, bién dich vién va dao dién truyén
hinh thuoc chuyén nganh thong tin va truyén théng;

- Thong tu s& 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua Bo Thdng tin va
Truyén thong Quy dinh tidu chuan, diéu kién xét thang hang chic danh nghé
nghiép vién chic chuyén nganh Théng tin va Truyén thong;

- Quyét dinh s 08/2022/QDb-UBND ngay 22/02/2022 cta UBND tinh
Thanh Ho4 ban hanh Quy dinh phan cong, phan cap quan ly t6 chic bo may, bién
ché va can bo, cong chic, vién chic thupc UBND tinh Thanh Hoa quan 1.

M4iu don, mau to khai kémtheo: Khong
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Thi tuc 36: Xét thang hang vién chirc chuyén nganh ky thuit dung
phim lén chirc danh nghé nghiép ky thuit dung phim hang I

1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thoi gian thuc hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tir thir 2 dén thir 6
hang tuan (trir ngay nghi, ngay 18, tét theo quy dinh).

1.2. Dia diém thuwc hién: Tai Dai Phat thanh va Truyén hinh tinh (Pai 16
Hung Vuong, Phuong Pong Hai, Thanh phd Thanh Hoa)

1.3. Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: Cac don vi su nghiép guri danh sach vién chirc c6 du tiéu chuan,
diéu kién dang ky du xét thing hang kém theo céc gidy to, tai liégu theo quy dinh
tai cho co quan c6 tham quyén t6 chirc xét thang hang chiic danh nghé nghiép.

Buéc 2: To chiic xét thang hang chizc danh nghé nghiép (Piéu 37 Nghi
dinhsé 115/2020/ND-CP)

- Khi t6 chic xét thang hang chic danh nghé nghiép, co quan, don vi cO
tham quyén to chic xét thang hang chac danh nghé nghiép phai xay dung Dé an
t6 chirc xét thang hang. Noi dung caa Bé én gom:

+ S6 lwong, co cau vién chuc theo chac danh nghé nghiép hién ¢é cua don
vi su nghiép cong lap; sé luong vién chac ang véi chiic danh nghé nghiép xét
thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc lam va dé xuat chi tiéu thing
hang chiic danh nghé nghiép (theo Mau s 05 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
1/BHN-BNV ngay 08/01/2024 cua Bo Noi vu vé Quy dinh tuyén dyng, sir dung
va quan ly vién chuc);

+ Danh sach vién chac du tiéu chuan, diéu kién duoc cir xét thiang hang
chtrc danh nghé nghiép (theo Mau s6 06 ban hanh kém theo Nghi dinh nay);

+ Du kién thanh vién tham gia Hoi déng xét thang hang chic danh nghé
nghiép;

+ Tiéu chuan, diéu kién, noi dung, hinh thic xét thing hang chirc danh nghé
nghiép;

+ Du kién thoi gian, dia diém va cac noi dung khac dé to chuc ky xét
thang hang chic danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi c6 tham quyén to chirc xét thing hang chirc danh nghé
nghiép vién chtc thanh lap Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép, to
chuc xét thiang hang chic danh nghé nghiép theo quy dinh cta phap luat.

Buéc 3. Hoi dong xét thang hang chizc danh nghénghiép (Piéu 38 Nghj
dinhsé 115/2020/ND-CP)



195

1. Hoi dong thi hoic xét thang hang chac danh nghé nghiép do ngudi
dtng dau co quan, don vi c6 tham quyén to chic thi hodc xét thang hang chic
danh nghé nghiép thanh lap. Hoi dong c6 05 hozc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi ddng 1a ngudi dtmg dau hoic cap phd cua ngudi dimg dau
co quan, don vi c6 tham quyén to chic thi hodc xét thing hang chic danh nghé
nghiép;

b) Phd Chu tich Hoi dong 13 nguoi dimg dau hodc cap pho cua nguoi
dtng dau b phan tham muu vé t chic cén bd cia co quan, don vi c6 tham
quyén t6 chic thi hodc xét thing hang chic danh nghé nghiép;

c) Céac uy vién Hoi dong 1a nguoi ¢ chuyén mén, nghiép vu lién quan
dén viéc to chuc thi hodc xét thing hang chiic danh nghé nghiép do nguoi dung
dau co quan, don vi c6 tham quyén to chic thi hodc xét thing hang chic danh
nghé nghiép quyét dinh, trong d6 c6 01 uy vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi dong thi hodc xét thing hang chic danh nghé nghiép lam viéc theo
nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da sb; truong hop biéu quyét ngang nhau thi
thuc hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong da biéu quyét. Hoi ddng thuc hién
cac nhiém vu, quyén han sau:

a) Thong béo ké hoach, thoi gian, noi quy, hinh thic, noi dung va dia
diém thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Thanh 1ap céc bo phan gilp viéc: Ban tham dinh hd so, Ban kiém tra,
sét hach khi to chic xét thang hang chic danh nghé nghiép. Truong hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh Iap Té thu ky giap viéc;

¢) To chirc thu phi duy thi hodc xét thang hang va str dung theo quy dinh;

d) T6 chac thi, cham thi, cham phic khao hoic to chic xét hd so, kiém
tra, sat hach theo quy ché;

d) Bao céo ngudi dung dau co quan, don vi ¢6 tham quyén to chic thi
hoac xét thang hang chac danh nghé nghiép cong nhan két qua ky thi hoic xét
thang hang chic danh nghé nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, t cdo trong qué trinh té chuc ky thi hoic xét
thang hang chic danh nghé nghiép;

g) Hoi dong thi hodc xét thing hang chic danh nghé nghiép tu giai thé
sau khi hoan thanh nhiém wu.

3. Khong bé tri nhitmg ngudi c6 quan hé [a cha, me, anh, chi, em rudt cua
ngudi du thi hodc xét thang hang hoic cuia bén vo (chong) cia ngudi du thi hoic
xét thang hang; vo hoic chdng, con dé hodc con nudi cua nguoi dy thi hodc xét
thang hang hoac nhimg nguoi dang trong thoi han xu ly ky luat hoac dang thi
hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién Hoi dong thi hodc xét thing hang chuac
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danh nghé nghiép, thanh vién céc b phan gilp viéc ctia Hoi ddng thi hodc xét
thang hang chic danh nghé nghiép.

Buéc 4. Ngi dung, hinh thize xét thang hang (Piéu 39 Nghi dinh
s6 115/2020/NP-CP duoc sia doi boi khodn 19 Piéu 1 Nghi dinh so
85/2023/ND-CP)

1. Noi dung: Panh gia viéc dap ¢ng cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kien
quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh nay d6ivai vién chiic du xét thing hang.

2. Hinh thac: Tham dinh ho so

Buée 5. Xdc dinhvién chize trang tuyén trong ky xét thang hang

1. Vién chuc tring tuyén trong ky xét thing hang 1a ngudi dap tng du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ,
duoc ngudi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thang hang cong nhan két qua
tring tuyén ky xét thang hang.

2. Truong hop co quan, don vi c6 sé Iwong vién chic du xét thing hang
nhiéu hon so chi tiéu thing hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chac
tring tuyén xét thang hang thuc hién theo th tu wu tién sau:

a) Vién chirc ¢ thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da dugc
cap c6 tham quyén coéng nhan;

b) Vién chuc la nir;

¢) Vién chirc 1a nguoi dan toc thiéu sd;

d) Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh);

d) Vién chuc c6 thoi gian coéng tac nhiéu hon.

3. Trudng hop khong xac dinh duoc ngudi tring tuyén trong ky xét thing
hang vién chirc thi ngudi dimg dau co quan, don vi to chic xét thing hang co
vin ban bao céo véi nguoi dimg dau co quan, don vi quan ly vién chic va quyét
dinh nguoi tring tuyén theo y kién cua nguoi dimg dau co quan, don vi quan Iy
Vvién chue.

Buéc 6: Thong baokét qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thing hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét
thing hang c6 vin ban bao céo nguoi ding dau co quan, don vi to chuac xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thing hang va danh séch vién chac tring
tuyén.

2. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét
két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém thong bao
bing vin ban vé két qua xét thang hang va danh séch vién chuc tring tuyén toi
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co quan, don vi ¢ vién chac du xét thang hang; dong thoi thdng bao cong khai
trén trang thong tin dién tir hoic Cong Théng tin dién tir cta co quan, don vi, to
chuc xét thang hang

Buéc 7.B6 nhiémva xép lwong chirc danh nghé nghiép déivéi vién chiic
tring tuyén ky xét thang hang chizc danh nghénghiép

1. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh séch vién chac
tring tuyén trong ky xét thing hang chac danh nghé nghiép, nguoi ding dau co
quan c6 tham quyén hoic nguoi dugc phan cip, ty quyén phai thuc hién viéc bd
nhiém va xép lwong & chic danh nghé nghiép maéi dbi véi vién chic tring tuyén
theo quy dinh.

Truong hop Vvién chic di tring tuyén trong Ky xét thing hang nhung sau
d6 bi xem xét xu ly ky luat hozc bi ky luat hoac bi khoi t, diéu tra, truy td, xét
xir thi chua ra quyét dinh b6 nhiém va xép lwong & chtc danh nghé nghiép tring
tuyén. Khi hét thoi han xtr ly ky luat ma khong bi ky luat hoac hét thoi gian thi
hanh quyét dinh ky luat hoac sau khi c6 quyét dinh ctia cap c6 tham quyén doi
V6i trudng hop bi khai t6, diéu tra, truy t6, xét xtr thi can clr vao co cau vién
chic theo chic danh nghé nghiép di dugc phé duyét tai thoi diém xem xét,
quyét dinh bd nhiém, cip c6 tham quyén quyét dinh viéc bo nhiém va xép lwong
chac danh nghé nghiép ddi vai vién chic tring tuyén trong ky xét thing hang
chic danh nghé nghiép. Thoi diém huong lwong méi, thoi gian xét nang bac
luong 1an sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac lwong (néu c6) thyc hién theo quy
dinh cua phép luat.

2. Viéc xép lwong & chic danh nghé nghiép mai bd nhiém thuc hién theo
quy dinh cua phap luat.

2. Cachthiic thuc hién: Nop hd sotruc tiép tai don vi s nghiép.
3. Thanh phan, sé lweng ho so
3.1. Thanh phan ho so:

a. So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc lap cham nhat 1a
30 ngay trudc thoi han cudi clng nop ho so xét thang hang chic danh nghé
nghiép, co xac nhan cua co quan, don vi Su dung vién chuc;

b. Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap st
dung vién chic hoic nguoi dimg dau cua co quan ¢ tham quyén quan Iy don vi
sy nghiép cong Iap vé cac chi tiéu, diéu kién ding ky xét thing hang chic danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh;

c. Ban sao cac vin bang, chung chi theo yéu cau cua chic danh nghé
nghiép xét thang hang. Truong hop yéu cau vé ngoai nglr & hang chic danh
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nghé nghiép xét thing hang khdng c6 su thay doi so véi yéu cau & hang chac
danh nghé nghiép dang giir thi khdng phai nép ching chi ngoai ngit. Truong
hop ¢6 mdt trong cac van bang, chiang chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc st dyung thay thé ching chi ngoai ngit.”.

d. Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chac danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

3.2. S6 lugng hod so: 01 bo.
4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Vién chirc duoc dang ky du
xét thang hang Ién chirc danh nghé nghiép cao hon Lién ké.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: Chi tich UBND tinh.

- Co quan truc tiép thyc hién tha tuc hanh chinh: Pai PTTHtinh

- Co quan phdi hop: Van phong UBND tinh; S& Noi vu va cac don vi ¢O
lién quan.

7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich
UBND tinh.

8. Phi, 1€ phi : Khdng

9. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

11. Can cw phap ly cua tha tuc hanh chinh

- Luat Vién chic ngay 15/10/2010; Luat stra d6i bo sung mot sé diéu cua
Luat Can b, cong chic va Luat vién chac ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phi quy dinh
ve tuyén dung, su dung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sira d6i, b
sung mot s diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chirc;

- Théng tu sé 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bj truong Bo Noi vu
ban hanh quy ché t6 chac thi tuyén, xét tuyén coéng chuc, vién chac, thi nang
ngach cong chirc, xét thang hang chiic danh nghé nghiép vién chic; ndi quy thi
tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chic, thi nang ngach cong chiic, xét thang hang
chtc danh nghé nghiép vién chc;
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- Thong tu sé 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 cua Bo Thong tin va
Truyén thong Quy dinh ma s, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va xép lwong
dbi véi vien chac bién tap vién, phong vién, bién dich vién va dao dién truyén
hinh thugc chuyén nganh théng tin va truyén thong;

- Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua Bo Théng tin va
Truyén thong Quy dinh tidu chuan, diéu kién xét thang hang chic danh nghé
nghiép vién chic chuyén nganh Théng tin va Truyén thong;

- Quyét dinh sé 08/2022/QD-UBND ngay 22/02/2022 ctiia UBND tinh
Thanh Ho4 ban hanh Quy dinh phan cdng, phan cap quan Iy to chic bo may, bién
ché va can bo, cong chuc, vién chic thusc UBND tinh Thanh Hoa quan Iy;

M4iu don, mau to khai kémtheo: Khong
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Thi tuc 37: Xét thang hang vién chic chuyén nganh quay phim Ién chic
danh quay phim hang 111

1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thei gian thuc hién: Trong gio hanh chinh cac ngay tir Thir 2 dén
Thir 6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay L&, Tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuc hign:

- Pbai Phat thanh va Truyén hinh tinh thuc hién tai Dai Phat thanh va
Truyén hinh tinh (Pai 16 Hiung Vuong, Phuong Dong Hai, Thanh phd Thanh
Hoa);

- Pai truyén thanh, truyén hinh cac huyén, thi x3, thanh phd thuc hién tai
Trung tim VHTT, TT va Du lich cap huyén.

1.3. Trinh tw thuc hién:

- Budc 1: Xay dung Dé &n to chue xét thing hang chirc danh nghé nghiép

Céac don vi sy nghiép xay dung Dé an té chic xét thing hang chic danh
nghé nghiép, noi dung Bé an gom:

+ S Iugng, co cau vién chiic theo chic danh nghé nghiép hién c6 ciia don vi
su nghiép cdng 1ap; sé lugng vién chic tng véi chie danh nghé nghiép du xét
thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc lam va dé xuat chi tiéu thing
hang chirc danh nghé nghiép (theo mau s6 05, Nghi dinh s6 01/VBHN-BNV ngay
08/01/2024 ctia Bo Noi vu vé Quy dinh tuyén dung, st dung va quan ly vién
chuc);

+ Danh sach vién chtc du tiéu chuan, diéu kién dugc ctr du xét thang hang
chic danh nghé nghiép (theo mau sé 06, Nghi dinh sé6 01/VBHN-BNV ngay
08/01/2024 cua Bo Noi vu vé Quy dinh tuyén dung, st dung va quan Iy vién
chuc);

+ Dy kién thanh vién tham gia Hoi ddng xét thing hang chic danh nghé
nghiép;

+ Tiéu chuan, diéu kién, noi dung, hinh thire xét thing hang chirc danh nghé
nghiép;

+ Du kién thoi gian, dia diém va cac noi dung khac dé té chic ky xét thang
hang chtrc danh nghé nghiép.

- Budc 2: Tong hop nhu cau chi tiéu thang hang chic danh nghé nghiép va
danh sachvién chuc ding ky du xét thang hang chtic danh nghé nghiép.

Sau khi ra soét, cac don vi sy nghiép tong hop nhu cau chi tiéu thing hang
chic danh nghé nghiép va Iap danh sach vién chic diang ky du xét thing hang
chte danh nghé nghiép, guri So Noi Vu tham dinh, bdo cdo UBND tinh quyét dinh
chi tiéu xét thing hang sau d6 méi t6 chuc thuc hién,
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Budc 3: To chuc xét thang hang chic danh nghé nghiép

Can cu Danh sach vién chirc dang ky du xét thang hang chic danh nghé
nghiép, cac don vi su nghiép xay dung Ké hoach xét thiang hang chuc danh nghé
nghiép.

- Budc 4: Quyét dinh thanh I1ap Hoi ddng xét thang hang chic danh nghé
nghiép

Giam déc cac don vi sy nghiép Quyét dinh thanh lap Hoi dong xét thing
hang chic danh nghé nghiép. Hoi dong xét thang hang chiic danh nghé nghiép
lam viéc theo nguyén tac tap thé, quyét dinh theo da so; truong hop biéu quyét
ngang nhau thi thuc hién theo ¥ kién ma Chu tich Hoi dong da biéu quyét. Hoi
dong thuc hién cac nhiém vy, quyén han sau:

a) Thong béo ké hoach, thoi gian, noi quy, hinh thirc, ndi dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Thanh Iap céc bo phan gilp viéc: Ban tham dinh ho so, T6 thu ky giup
viéc khi to chure xét thing hang chic danh nghé nghiép;

¢) T6 chirc xét hd sotheo quy ché;

d) B4o c4o Giam ddc cac don vi su nghiép cong nhan két qua ky xét thiang
hang chtic danh nghé nghiép;

d) Giai quyét khiéu nai, t& co trong qué trinh t6 chic ky xét thing hang
chuc danh nghé nghiép:

e) Hoi ddng xét thang hang chic danh nghé nghiép ty giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

g) Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chire dugc st dung
con dau cua cac don vi sy nghiép cong lap ddi vai cac van ban do Chu tich, Pho
Chu tich Hoi dong ky ban hanh.

- Budc 5: Quyét dinh thanh lap Ban Gidm sét ky xét thang hang chtc danh
nghé nghiép

Noi dung Giam sét gom: Viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé to
chuc ky xét thang hang chiic danh nghé nghiép vién chiic, vé thuc hién quy ché
va noi quy; vé thuc hién chuc trach, nhiém vu cta cac thanh vién Hoi dong va cac
thanh vién tham gia cac bo phan gidip viéc Hoi dong.

- Budc 6: Quyét dinh t6 chire xét thang hang chitic danh nghé nghiép

Ban tham dinh hd so t6 chuc Ky xét thang hang chiic danh nghé nghiép cu
thé:

a) Noi dung tiéu chuan vé nang huec chuyén mon, nghiép vu

- Nam viing duong 16i, chu truong, chinh sach ctia Pang va phép luat cua
Nha nuéc vé linh vic chuyén nganh;
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- Hiéu biét vé &m thanh, ndm duoc nguyén tic két hop gitra cac loai am
thanh, gita &m thanh v&i hinh anh hodc véi nghé thuat biéu dién;

- Co k¥ nang su dung cong nghé thong tin co ban, stt dung dugc ngoai ngir
hodc tiéng dan tdc thi€u sé theo yéu cau cua vi tri vige lam.

b) Noi dung tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, bdi dudng

- CO bang tét nghiép dai hoc tro 1én chuyén nganh quay phim;

- C6 chiing chi bbi dudng theo tiéu chuan chac danh nghé nghiép vién chic
chuyén nganh quay phim.

¢) Yéu cau dbi véi vién chic dy xét thing hang Ién chic danh nghé nghiép
quay phim hang Il C6 thoi gian giit chizc danh nghé nghiép quay phim hang 1V
hoac tuwong duong toi thiéu 1a 02 nam (dt 24 thang) (khong ké thoi gian tap su,
thir viéc) déi voi truong hop khi tuyén dung c6 trinh ¢ cao dang tré 1én, 03 nim
(du 36 thang) (khdng ké thoi gian tap su, the viee) déi véi truong hop khi tuyén
dung co trinh d§ trung cap. Truong hop cO thoi gian tuong duong thi phai co it
nhat 01 ndm (du 12 thang) gitr chic danh nghé nghiép quay phim hang IV tinh
dén ngay hét thoi han nop hd so dang ky du xét thing hang”.

Budéc 7: Thong bao két qua xét thang hang

Chu tich Hoi dong xét thing hang ¢ van ban bdo cao Giam dbc¢ don vi su
nghiép phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sachvién chic tring tuyén.

2. Cachthitc thuc hién: Nop ho so truc tiép tai cac don vi su nghiép

3. Thanh phan, sé lwong ho so

3.1. Thanh phan ho so:

a. So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc lap cham nhit 1a
30 ngay trude thoi han cuoi cung nop ho so xét thang hang chac danh nghé
nghiép, c0 xac nhan cua co quan, don vi su dung vién chuc;

b. Ban nhan xét, danh gia cua nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap st
dung vién chac hoic ngudi ding dau cta co quan co tham quyén quan Iy don vi
sy nghiép cong Iap vé cac chi tiéu, diéu kién ding ky xét thiang hang chic danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh;

c. Ban sao cac vian bang, ching chi theo yéu cau cua chic danh nghé
nghiép xét thang hang. Truong hop yéu cau vé ngoai ngir & hang chic danh
nghé nghiép xét thang hang khéng cé su thay doi so vai yéu cau ¢ hang chic
danh nghé nghiép dang giit thi khong phai nop chang chi ngoai ngir. Truong
hop ¢6 mdt trong cac van bang, chiang chi quy dinh tai khoan 3 Biéu 9 Nghi
dinh so6 115/2020/ND-CP thi duoc st dung thay thé ching chi ngoai ngi.”.

d. Céc yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chac danh nghé nghiép
xét thang hang.

3.2. S6 Iugng hd so: 01 bo.
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4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Vién chirc duoc dang ky du
xét thang hang Ién chic danh nghé nghiép cao hon lién ké.

6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

+ Giam ddc Pai PTTH (d6i véi vién chic thuge Dai PTTH tinh).

+ Chu tich UBND cap huyén (ddi vai vién chic thudc Trung tm VHTT,
TTvaDL).

- Co quan truc tiép thyc hién tha tuc hanh chinh: Cac don vi su nghiép.

- Co quan phdi hop: S& Noi vu va cac don vi 6 lién quan.

7. Két qué thyc hign thi tyc hanh chinh: Quyét dinh cua Giam déc Dai
PTTH/ Quyét dinh cua Chua tich UBND cap huyén.

8. Lé phi: Khéng

9. Ténmau don, miu to khai: Khong quy dinh

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

11. Can cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Vién chic ngay 15/10/2010; Luat stra d6i bo sung mot sé diéu cua
Luat Can b, cong chac va Luat vién chac ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chic;

- Nghi dinh s6 85/2023/NB-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phu sua doi, bo
sung mot so dieu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyen
dung, st dung va quan ly vién chirc;

- Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bo truong Bo Noi vu
ban hanh quy ché t6 chic thi tuyén, xét tuyén céng chuc, vién chac, thi nang
ngaph cong c[n’rc, xét thang hang chic danh nghé nghiép vién chic; ndi quy thi
tuyéen, xét tuyén cong chaec, vién chirc, thi nang ngach céng chirc, xét thang hang
chuc danh nghé nghiép vién chuc;

- Thong tu sb 46/2017/TT-BTTTT ngay 29/12/2017 cia B6 Théng tin va
Truyén thdng vé quy dinh tiéu chuan chac danh nghé nghiép vién chac am
thanh vién, phéat thgnh vién, k¥ thuat dung phim, quay phim thugc chuyén nganh
Thdng tin va Truyen thdng;

- Thong tu s6 07/2022/TT-BTTTT ngay 30/6/2022 cia Bo Thdng tin va
Truyen thong stra doi, bo sung Thong tw 46/2017/TT-BTTTT quy dinh vé tieu
chuan chac danh nghé nghiép vién chiic @m thanh vién, phat thanh vién, ky
thuat dung phim, quay phim thuéc chuyén nganh Thdng tin va Truyén thong.
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- Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cia Bo Théng tin va
Truyén thong quy dinh tiéu chuan, diéu kién xét thang hang chic danh nghé
nghiép vién chic chuyén nganh Thong tin va Truyén thong;

- Quyét dinh sé 08/2022/QD-UBND ngay 22/02/2022 cia UBND tinh
Thanh Hoa ban hanh Quy dinh phan cong, phan cap quan Iy t6 chac bo may,
bién ché va cén bo, cong chirc, vién chic thuoc UBND tinh Thanh Hoa quan Iy.

Méiu don, miu to khai kém theo: Khong
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Thi tuc 38: Xét thang hang vién chirc chuyén nganh quay phim Ién
chirc danh quay phim hang I1

1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thoi gian thye hién: Trong gid hanh chinh cac ngay tir thir 2 dén thir 6
hang tuan (trir ngay nghi, ngay 18, tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thuc hién:

- Tai Dai Phat thanh va Truyén hinh tinh d6i v6i vién chic cta Dai Phat
thanh va Truyén hinh tinh.

- Tai Trung tam VHTT, TT va Du lich cép huyén d6i vé6i vién chirc cua
Trung tim VHTT, TT va Du lich cép huyén.

1.3. Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Xy dung Dé an to chire xét thang hang chiic danh nghé nghiép

Giam d6c cac don vi su nghiép xay dung Pé &n t6 chic xét thiang hang chic
danh nghé nghiép, noi dung Bé an gdom:

+ Sb Iugng, co cau vién chic theo chic danh nghé nghiép hién c6 ciia don vi
sy nghiép cong 1ap; sé lwong vién chtc ung vai chac danh nghé nghiép du xét
thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc lam va dé xuat chi tiéu thing
hang chirc danh nghé nghiép (theo mau s6 05, Nghi dinh s6 01/VBHN-BNV ngay
08/01/2024 ctia Bo Noi vu vé Quy dinh tuyén dung, st dung va quan ly vién
chuc);

+ Danh sach vién chtc du tiéu chuan, diéu kién dugc ctr du xét thang hang
chic danh nghé nghiép (theo mau sé 06, Nghi dinh s6 01/VBHN-BNV ngay
08/01/2024 cua Bo Noi vu vé Quy dinh tuyén dung, st dung va quan Iy vién
chuc);

+ Dy kién thanh vién tham gia Hoi ddng xét thing hang chic danh nghé
nghiép;

+ Tiéu chuan, diéu kién, noi dung, hinh thire xét thing hang chirc danh nghé
nghiép;

+ Du kién thoi gian, dia diém va cac nodi dung khac dé té chic ky xét thang
hang chirc danh nghé nghiép.

- Budc 2: Tong hop nhu cau chi tiéu thang hang chic danh nghé nghiép va
danh sachvién chuc ding ky du xét thang hang chiic danh nghé nghiép.

Sau khi ra soat, Giam ddc cac don vi sy nghiép tong hop nhu cau chi tiéu
thang hang chic danh nghé nghiép va lap danh sach vién chac ding ky du xét
thang hang chic danh nghé nghiép, giri S& Noi Vu tham dinh, bao cdo UBND
tinh quyét dinh chi tiéu xét thing hang sau d6 méi té chuc thuc hién.

Budgc 3: Xay dung Ké hoach xét thang hang chiic danh nghé nghiép
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Can ctr Danh sach vién chirc diang ky du xét thang hang chic danh nghé
nghiép, cac don vi su nghiép xay dung Ké hoach xét thing hang chtc danh nghé
nghiép.

- Budc 4: Quyét dinh thanh Iap Hoi dong xét thang hang chic danh nghé
nghiép

Giam dbc, Thi trudng cac don vi Quyét dinh thanh lap Hoi dong xét thang
hang chic danh nghé nghiép. Hoi ddng xét thiang hang chiic danh nghé nghiép
lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da sd; trudng hop biéu quyét
ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong da biéu quyét. Hoi
ddng thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau:

a) Thong béo ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thic, ndi dung va dia diém
xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Thanh Iap céc bo phan gilp viéc: Ban tham dinh hé so, T thu ky giup
viéc khi to chirc xét thang hang chac danh nghé nghiép;

¢) T6 chtic xét ho sotheo quy ché;

d) Béo c4o Giam ddc cac don vi su nghiép cong nhan két qua ky xét thiang
hang chtc danh nghé nghiép;

d) Giai quyét khiéu nai, t& céo trong qué trinh té chic Ky xét thang hang
chutc danh nghé nghiép;

e) Hoi ddng xét thang hang chic danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém wvu.

g) Hoi dong xét thing hang chic danh nghé nghiép vién chiee dugc st dung
con dau cua cac don vi su nghiép dbi véi cac van ban do Chu tich, Phé Chu tich
Hoi ddng ky ban hanh.

- Buéc 5: Quyét dinh thanh Iap Ban Giam sét ky xét thang hang chic danh
nghé nghiép

Noi dung Giam sét gom: Viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé to
chac ky xét thing hang chuc danh nghé nghiép vién chic, vé thuc hién quy ché
va noi quy; vé thuc hién chice trach, nhiém vy cua céc thanh vién Hoi ddng va cac
thanh vién tham gia cac bo phan gidp viéc Hoi dong.

- Budc 6: Quyét dinh to chirc xét thang hang chic danh nghé nghiép

Ban tham dinh hd so t6 chic ky xét thang hang chiic danh nghé nghiép cu
thé:

1. Tiéu chuan, diéu kién chung du xét thing hang;

a) Dap tmg du céc tidu chuan, diéu kién quy dinh tai Khoan 1 Diéu 32 Nghi
dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 cia Chinh phi quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan Iy vién chic, duoc stra doi tai khoan 16 Diéu 1
Nghi dinh s6 85/2023/NB-CP ngiy 07 thang 12 niam 2023 ctia Chinh phu sia
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d6i, bo sung mot sé didu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9
nam 2020 vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chuc.

b) Trong danh muc vi tri viéc lam cuaa don vi su nghiép cong lap cir du xét
thang hang da duoc cap c6 tham quyén phé duyét dang quy dinh phép luat cé vi
tri viéc lam ung véi hang chic danh nghé nghiép vién chic du xét thang hang.

¢) Puoc cap c6 tham quyeén ctr dy xét thang hang theo quy dinh.

2. Tiéu chuan, diéu kién cu thé xét thang hang

a) Pang giit chirc danh nghé nghiép quay phim hang 111, M4 sé: V11.12.37.

b) C6 thoi gian giir chac danh nghé nghiép quay phim hang 111 (hoic tuong
duong) it nhat 13 du 09 nam (khong ké thoi gian tap sy, thir viéc). Truong hop
cO thoi gian twong duong véi chiic danh nghé nghiép quay phim hang 111 thi
phai c6 it nhat da 01 nam (du 12 thang) giit chac danh nghé nghiép quay phim
hang III tinh dén ngay hét thoi han nop hd so ding ky du xét thang hang (néu
thoi gian gitt chizc danh nghé nghiép quay phim hang 111 khdng lién tuc thi duoc
cong don);

¢) Trong thoi gian giit chiic danh nghé nghiép quay phim hang 111 (hozic
trong duong) di cha tri hoic tham gia quay phim it nhat 01 (mot) tac pham dat
giai thuong cdp bo, ban, nganh, tinh hoic tham gia viét chuyén dé trong it nhat
01 (mot) dé tai, chuong trinh nghién cttu khoa hoc chuyén nganh tir cap co s&
tré 1én ma co quan, don vi quan ly, st dung vién chirc duoc giao chu tri nghién
ctru, xay dung da dugc cap c6 thim quyén ban hanh hoic nghiém thu.

d) Trong thoi gian giit chac danh nghé nghiép quay phim hang 111 (hozic
trong duong) duoc ting bang khen hoic dat danh hiéu chién sy thi dua cap bo,
ban, nganh, tinh hozc 02 lan dat danh hiéu chién sy thi dua co sé tro 1én do co
thanh tich trong hoat dong nghé nghiép.

Budc 7: Thong béo két qua xét thiang hang

Chu tich Hoi dong xét thang hang c6 van ban bao céo Pai Phat thanh va
Truyén hinh tinh phé duyét két qua ky xét thang hang va danh sach vién chic
tring tuyén.

Ghi cha: Péi véi vien chic thuée Trung tam VHTT, TT va Du lich cdp
huyén xét thang hang chuyén nganh quay phim lén chiic danh nghe nghiép quay
phim hang II (xép heong Al) thi thue hién theo trinh tie trén; (xép lwong A2) thi
thuwce hién theo trinh tir xét thang hang vién chirc chuyén nganh quay phim lén
churc danh nghé nghiép quay phim hang 1.

2. Cachthirc thuc hién: Nop hd sotruc tiép tai cac don vi su nghiép.

3. Thanh phan, so lwong ho so

3.1. Thanh phan ho so:
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a. So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc lap cham nhit 1a
30 ngay trudc thoi han cudi clng nop hd so xét thang hang chic danh nghé
nghiép, cd x&c nhan cua co quan, don vi sy dung vién chuc;

b. Ban nhan xét, danh gia cua nguoi ding dau don vi sy nghiép cong lap st
dung vién chic hoic nguoi dimg dau cua co quan c¢6 tham quyén quan Iy don vi
sy nghiép cong Iap vé cac chi tiéu, diéu kién ding ky xét thiang hang chic danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh;

c. Ban sao cac vian bang, ching chi theo yéu cau cua chic danh nghé
nghiép xét thang hang. Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chic danh
nghé nghiép xét thang hang khong c6 su thay d6i so voi yéu cau ¢ hang chuc
danh nghé nghiép dang giit thi khong phai nop chang chi ngoai ngir. Truong
hop ¢6 mdt trong cac van bang, chung chi quy dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP thi dugc st dung thay thé ching chi ngoai ngit.”.

d. Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chac danh nghé nghiép
xét thang hang.

3.2. S6 Iugng hd so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5. P6i twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Vién chirc duoc dang ky du
xét thang hang Ién chiic danh nghé nghiép cao hon lién ké.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh:

+ Chu tich UBND tinh (ddi véi truong hop vién chac Trung tam VHTT,
TTva DL - xép luong A2).

+ Chu tich UBND cép huyén (doi vei truong hop vién chac Trung tam
VHTT, TT va DL - xép luong Al).

+ Giam d¢6c Pai PTTH tinh (P4i véi vién chic thuoe Bai PTTH tinh).

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac don vi sy nghiép

- Co quan phdi hop: S& Noi vu va cac don vi ¢6 lign quan.

7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

+ Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh (ddi véi truong hop vién chuac
Trung tdm VHTT, TT va DL - xép luong A2).

+ Quyét dinh cua Chu tich UBND cap huyén (d6i véi truong hop vién chirc
Trung tdm VHTT, TT va DL - xép luong Al).

+ Quyét dinh cua Gidam ddc Pai PTTH tinh (D4i véi vién chuc thude Dai
PTTHtinh).

8. Phi, 1€ phi : Khéng

9. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
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11. Can cir phap ly cuta thi tuc hanh chinh

- Luat Vién chic ngay 15/10/2010; Luat sira doi bo sung mot sé diéu cua
Luat Can b, cong chuc va Luat vién chirc ngay 25/11/2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phi quy dinh
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sira doi, b
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chc;

- Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bo truong Bo Noi vu
ban hanh quy ché t6 chac thi tuyén, xét tuyén coéng chuc, vién chac, thi nang
ngach cong chirc, xét thang hang chiic danh nghé nghiép vién chuc; noi quy thi
tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chic, thi nang ngach cdng chirc, xét thang hang
chtc danh nghé nghiép vién chc;

- Thong tu s6 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 cta Bo Thdng tin va
Truyén thong Quy dinh ma s, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va xép lwong
d6i vai vién chac bién tap vién, phong vién, bién dich vién va dao dién truyén
hinh thuoc chuyén nganh thong tin va truyén théng;

- Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua Bo Théng tin va
Truyén thong Quy dinh tidu chuan, diéu kién xét thang hang chiic danh nghé
nghiép vién chic chuyén nganh Thang tin va Truyén thdng;

- Quyét dinh sé 08/2022/QDb-UBND ngay 22/02/2022 cta UBND tinh
Thanh Ho4 ban hanh Quy dinh phan cdng, phan cap quan ly t6 chic bo méy, bién
ché va can bo, cong chic, vién chic thuoc UBND tinh Thanh Hoa quan 1y.

M4iu don, mau to khai kémtheo: Khong
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Thi tuc 39: Xét thang hang vién chirc chuyén nganh quay phim Ién chirc
danh nghe nghi¢p quay phim hang I

1. Trinh ty thuc hién:

1.1. Thoi gian thuwce hién: Trong gid hanh chinh céc ngay tir thir 2 dén tha
6 hang tun (trir ngdy nghi, ngay 18, tét theo quy dinh).

1.2. Pia diém thyc hign: Tai Dai Phat thanh va Truyén hinh tinh (Pai 16
Hung Vuong, Phuong Bong Hai, Thanh pho Thanh Hoa)

1.3. Trinh tur thuc hién:

Buréc 1: Céac don vi su nghiép gui danh séch vién chic ¢o du tiéu chuan,
diéu kién dang ky du xét thang hang kém theo céc gidy to, tai liéu theo quy dinh
tai cho co quan c6 tham quyén to chire xét thang hang chic danh nghé nghiép.

Buéc 2: To chic xét thang hang chizc danh nghé nghiép (Piéu 37 Nghj
dinhsé 115/2020/ND-CP)

- Khi t6 chuc xét thang hang chic danh nghé nghiép, co quan, don vi c6
tham quyén t6 chtic xét thing hang chac danh nghé nghiép phai xay dung Dé an
t6 chuc xét thang hang. Noi dung cia Bé 4n gom:

+ S luong, co cau vién chic theo chire danh nghé nghiép hién c6 cua don
vi su nghiép cdng lap; sé lwong vién chac Gng vai chicc danh nghé nghiép xét
thang hang con thiéu theo yéu cau cua vi tri viéc lam va dé xuat chi tiéu thing
hang chic danh nghé nghiép (theo Mau sé 05 ban hanh kém theo Nghi dinh s
1/BHN-BNV ngay 08/01/2024 ctia Bo Noi vu vé Quy dinh tuyén dung, st dung
va quan ly vién chuc);

+ Danh séach vién chac du tiéu chuan, diéu kién dugc cir xét thang hang
chtrc danh nghé nghiép (theo Mau sb 06 ban hanh kém theo Nghi dinh nay);

+ Du kién thanh vién tham gia Hoi d¢ong xét thang hang chic danh nghé
nghiép;

+ Tiéu chuan, diéu kién, noi dung, hinh thic xét thing hang chirc danh nghé
nghiép;

+ Dy kién thoi gian, dia diém va cac noi dung khac dé to chuc ky xét
thang hang chic danh nghé nghiép.

- Co quan, don vi c6 tham quyén to chirc xét thing hang chirc danh nghé
nghiép vién chuc thanh 1ap Hoi dong xét thang hang chac danh nghé nghiép, t6
chuic xét thang hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh ctia phap luat.

Buéc 3. Hoi dong xét thang hang chizc danh nghé nghiép (Piéu 38 Nghj
dinhsé 115/2020/NP-CP)
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1. Hoi dong thi hoic xét thing hang chac danh nghé nghiép do ngudi
dtng dau co quan, don vi c6 tham quyén to chic thi hodc xét thang hang chic
danh nghé nghiép thanh lap. Hoi dong c6 05 hozc 07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi ddng 1a ngudi dtmg dau hoic cap phé cua ngudi dimg dau
co quan, don vi c6 tham quyén to chic thi hodc xét thing hang chic danh nghé
nghiép;

b) Phd Chu tich Hoi dong 13 nguoi dimg dau hodc cap pho cua nguoi
dtng dau b phan tham muu vé t chic cén bd cia co quan, don vi c6 tham
quyén té chic thi hodc xét thang hang chic danh nghé nghiép;

c) Céac uy vién Hoi dong 1a nguoi ¢ chuyén mén, nghiép vu lién quan
dén viéc to chuc thi hodc xét thing hang chiic danh nghé nghiép do nguoi dung
dau co quan, don vi c6 tham quyén té chic thi hodc xét thing hang chic danh
nghé nghiép quyét dinh, trong d6 c6 01 uy vién kiém Thu ky Hoi dong.

2. Hoi dong thi hodc xét thing hang chic danh nghé nghiép lam viéc theo
nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da sb; truong hop biéu quyét ngang nhau thi
thuc hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong d3 biéu quyét. Hoi ddng thuc hién
cac nhiém vu, quyén han sau:

a) Thong béo ké hoach, thoi gian, noi quy, hinh thic, noi dung va dia
diém thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

b) Thanh 1ap céc bo phan gilp viéc: Ban tham dinh hd so, Ban kiém tra,
sét hach khi to chic xét thang hang chic danh nghé nghiép. Truong hop can
thiét, Chu tich Hoi dong thanh Iap Té thu ky giap viéc;

¢) To chirc thu phi duy thi hodc xét thang hang va st dung theo quy dinh;

d) T6 chac thi, cham thi, cham phic khao hoic to chic xét hd so, kiém
tra, sat hach theo quy ché;

d) Bao céo ngudi dung dau co quan, don vi ¢6 tham quyén to chic thi
hoac xét thang hang chac danh nghé nghiép cong nhan két qua ky thi hoic xét
thang hang chic danh nghé nghiép;

e) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qué trinh té chuc ky thi hoic xét
thang hang chic danh nghé nghiép;

g) Hoi dong thi hodc xét thing hang chic danh nghé nghiép tu giai thé
sau khi hoan thanh nhiém wu.

3. Khong bé tri nhitmg ngudi c6 quan hé [a cha, me, anh, chi, em rudt cua
ngudi dy thi hodc xét thing hang hodc cua bén vg (chdng) cua nguoi dy thi hosdc
xét thang hang; vo hoic chdng, con dé hodc con nudi cua nguoi dy thi hodc xét
thang hang hoac nhimg nguoi dang trong thoi han xu ly ky luat hoac dang thi
hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién Hoi dong thi hodc xét thang hang chuac
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danh nghé nghiép, thanh vién céc b phan gilp viéc ctia Hoi ddng thi hodc xét
thang hang chic danh nghé nghiép.

Buéc 4. Ngi dung, hinh thize xét thang hang (Piéu 39 Nghi dinh
s6 115/2020/NP-CP duoc sia doi boi khodn 19 Piéu 1 Nghi dinh so
85/2023/ND-CP)

1. Noi dung: Panh gia viéc dap ¢ng cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kien
quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh nay d6ivai vién chiic du xét thing hang.

2. Hinh thc: Tham dinh ho so

Bu6e 5. Xdc dinhvién chize trang tuyén trong ky xét thang hang

1. Vién chuc tring tuyén trong ky xét thing hang 1a ngudi dap tng du tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ,
duoc ngudi dimg dau co quan, don vi to chirc xét thang hang cong nhan két qua
tring tuyén ky xét thang hang.

2. Truong hop co quan, don vi c6 sé Iwong vién chic dy xét thing hang
nhiéu hon so chi tiéu thing hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chac
tring tuyén xét thang hang thuc hién theo th tu wu tién sau:

a) Vién chirc ¢ thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da dugc
cap c6 tham quyén coéng nhan;

b) Vién chuc la nir;

¢) Vién chirc 1a nguoi dan toc thiéu sd;

d) Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh);

d) Vién chuc c6 thoi gian coéng tac nhiéu hon.

3. Truong hop khong xac dinh dwoc ngudi tring tuyén trong ky xét thing
hang vién chirc thi ngudi dimg dau co quan, don vi to chic xét thing hang co
vin ban bao céo véi nguoi dimg dau co quan, don vi quan ly vién chic va quyét
dinh nguoi tring tuyén theo y kién cua nguoi dimg dau co quan, don vi quan Iy
Vvién chue.

Buéc 6: Théng baokét qua xét thang hang

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay hoan thanh viéc tham dinh hd so xét
thing hang va xac dinh danh sach nguoi tring tuyén, Chu tich Hoi dong xét
thing hang c6 vin ban bao cédo nguoi dimg dau co quan, don vi to chuac xét
thang hang phé duyét két qua ky xét thing hang va danh séch vién chac tring
tuyén.

2. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét
két qua ky xét thang hang, Hoi dong xét thang hang c6 trach nhiém théng béo
bing vin ban vé két qua xét thang hang va danh séch vién chuc tring tuyén toi
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co quan, don vi ¢ vién chac du xét thang hang; dong thoi thdng bao cong khai
trén trang thong tin dién tir hoic Cong Théng tin dién tir cta co quan, don vi, to
chuc xét thang hang

Buéc 7. Bé nhiémva xép luong chirc danh nghé nghiép doivéi vién chiec
tring tuyén ky xét thang hang chizc danh nghénghiép

1. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc danh séch vién chac
tring tuyén trong ky xét thing hang chiac danh nghé nghiép, nguoi ding dau co
quan c6 tham quyén hoic nguoi dugc phan cip, ty quyén phai thuc hién viéc bd
nhiém va xép lwong & chic danh nghé nghiép maéi dbi véi vién chic tring tuyén
theo quy dinh.

Truong hop Vvién chic di tring tuyén trong Ky xét thing hang nhung sau
d6 bi xem xét xu ly ky luat hozc bi ky luat hoac bi khoi t, diéu tra, truy td, xét
xir thi chua ra quyét dinh b6 nhiém va xép lwong & chtc danh nghé nghiép tring
tuyén. Khi hét thoi han xtr ly ky luat ma khong bi ky luat hoac hét thoi gian thi
hanh quyét dinh ky luat hoac sau khi c6 quyét dinh ctia cap c6 tham quyén doi
V6i trudng hop bi khai t6, diéu tra, truy t6, xét xtr thi can clr vao co cau vién
chic theo chic danh nghé nghiép di dugc phé duyét tai thoi diém xem xét,
quyét dinh bd nhiém, cip c6 tham quyén quyét dinh viéc bo nhiém va xép luong
chac danh nghé nghiép ddi vai vién chic trdng tuyén trong Ky xét thing hang
chic danh nghé nghiép. Thoi diém huong lwong méi, thoi gian xét nang bac
luong 1an sau, viéc kéo dai thoi gian nang bac lwong (néu c6) thyc hién theo quy
dinh cua phép luat.

2. Viéc xép lwong & chic danh nghé nghiép mai bd nhiém thuc hién theo
quy dinh cua phap luat.

2. Cachthikc thuc hién: Nop hd so truc tiép tai don vi s nghiép.

3. Thanh phan, sé lwgng hd so

3.1. Thanh phan hd so:

a. So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc lap cham nhat 1a
30 ngay trudc thoi han cudi clng nop ho so xét thang hang chic danh nghé
nghiép, co xac nhan cua co quan, don vi su dung vién chuc;

b. Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau don vi sy nghiép cong lap st
dung vién chic hodc nguoi ding dau cua co quan ¢ tham quyén quan Iy don vi
sy nghiép cdng lap vé céc chi tiéu, didu kién ding ky xét thang hang chic danh
nghé nghiép cua vién chic theo quy dinh;

c. Ban sao cac vian bang, chung chi theo yéu cau cua chac danh nghé
nghiép xét thiang hang. Truong hop yéu cau vé ngoai ngit & hang chac danh
nghé nghiép xét thiang hang khdng c6 su thay doi so véi yéu cau & hang chuac
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danh nghé nghiép dang giir thi khdng phai nép ching chi ngoai ngit. Truong
hop ¢6 mot trong cac van bang, chang chi quy dinh tai khoan 3 biéu 9 Nghi
dinh so6 115/2020/ND-CP thi duoc st dung thay thé chiing chi ngoai ngi.”.

d. Cac yéu cau khac theo quy dinh cua tiéu chuan chac danh nghé nghiép
x¢ét thang hang.

3.2. S Iugng hd so: 01 bo.

4. Thei han giai quyét: Khong quy dinh.

5. Poi twong thuc hién thi tyc hanh chinh: Vién chie duoc dang ky du
xét thang hang Ién chirc danh nghé nghiép cao hon Lién ké.

6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi tich UBND tinh

- Co quan truc tiép thyc hién tha tuc hanh chinh: Pai PTTH tinh.

- Co quan phdi hop: Van phong UBND tinh; S& Noi vu va cac don vi ¢O
lién quan.

7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich
UBND tinh.

8. Phi, 1€ phi : Khong

9. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

11. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Vién chic ngay 15/10/2010; Luat stra d6i bo sung mot sé dicu cua
Luat Can bg, cong chic va Luat vién chac ngay 25/11/2019;

‘ -qNghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh
Ve tuyén dung, strdung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu sira doi, b
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chc;

- Thong tu sé 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua By truong Bo Noi vu
ban hanh quy ché t6 chac thi tuyen, xét tuyen c‘éng chuc, vién chirc, thi nang
ngach cong chirc, xét thang hang chac danh nghé nghiép vien chic; noi quy thi
tuyen, xét tuyén cong chtrc, vién chuec, thi nang ngach cong chure, xét thang hang
churc danh nghé nghiép vién chuec;

- Thong tu s6 13/2022/TT-BTTTT ngay 26/8/2022 cua Bo Thdng tin va
T(uyén thong Quy dinh ma sé, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va X~ép lrong
doi vai vién chirc bién tap vién, phong vién, bién dich vién va dao dién truyen
hinh thudc chuyén nganh thng tin va truyén théng;
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- Thong tu s6 12/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cua Bo Thdng tin va
Truyén thong Quy dinh tidu chuan, diéu kién xét thang hang chic danh nghé
nghiép vién chic chuyén nganh Thong tin va Truyén thong;

- Quyét dinh sé 08/2022/QD-UBND ngay 22/02/2022 cia UBND tinh
Thanh Ho4 ban hanh Quy dinh phan cdng, phan cap quan Iy té chic bo may, bién
ché va can bo, cong chuc, vién chic thusc UBND tinh Thanh Hoa quan Iy;

Maiu don, miu to khai kémtheo: Khong
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Thi tuc 40: Cap méi hdp thw cong vu cho canbd, cong chiic, vién chiic

1. Trinh ty thuc hién:
1.1. Thoi gian thye hién: Trong gid hanh chinh céc ngay tir thir 2 dén thir 6
hang tuan (trir ngay nghi, ngay 18, tét theo quy dinh).
1.2. Dia diém thye hién: Van phong UBND tinh
1.3. Trinh tw thuc hién
Budc 1: Céc co quan, don vi, dia phuong c6 nhu cau cip méi tai khoan thu
dién tr cdng vu cua don vi hodc céd nhén thuoc don vi, c6 van ban gii Van
phong UBND tinh (theo Phu luc 01 Quyét dinh s6 3380/2013/QD-UBND ngay
30/9/2024 cua Uy ban nhan dan tinh Thanh Hoa vé viéc ban hanh Quy ché quan
ly, str dung hé thong thu dién tir cOng vu trong hoat dong cuia cac co quan hanh
chinh nha nuéc tinh Thanh Hoa) dé nghi cép tai khoan thu cong vu.
Budc 2: Van phong UBND tinh ra soét, tao tai khoan trén hé thong.
Budc 3: Van phong UBND tinh c6 vin ban tra loi vé viéc cap tai khoan thu
dién tir cdng vu.
2. Céach thirc thuc hién: Truc tuyén qua Hé thdng phan mém quan Iy vin
ban va ho so cong viéc (TD Office).
3. Thanh phan hd so:
3.1. Thanhphdnhé so
Vin ban dé nghi (theo mau sé 01 Quyét dinh s 3380/2013/QD-UBND ngay
30/9/2024 cuiia Uy ban nhan dan tinh Thanh Hoa vé viéc ban hanh Quy ché quan
ly, str dung hé thong thu dién tir cong vu trong hoat dong cua cac co quan hanh
chinh nha nuéce tinh Thanh Hoa).
3.2.S6 luwong hé so: 01 bo.
4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh
5. Poi twgng thuc hién thia tuc hanh chinh: co quan, to chic
6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Van phong UBND tinh.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Van phong UBND tinh.
- Co quan phdi hop: Cé4c sd, ban, nganh, don vi, dia phuong.
7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Cong van ctia Van phong UBND
tinh vé viéc cap tai khoan thu dién tir cong vu.
8. Phi, 1€ phi: Khéng.
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9. Ténmau don, mau to khai:

Mau s6 01 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3380/2013/QD-UBND ngay
30/9/2024 cua Uy ban nhan dan tinh Thanh Hoa vé viéc ban hanh Quy ché quan
ly, str dung hé thong thu dién tir céng vu trong hoat dong cua cac co quan hanh
chinh nha nudc tinh Thanh Hoa.

10 Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng.

11. Cin cw phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 3380/2013/QD-UBND ngay 30/9/2024 cua Uy ban nhan dan
tinh Thanh Hoa vé viéc ban hanh Quy ché quan ly, st dung hé théng thu dién tir
cdng vu trong hoat dong ctia cac co quan hanh chinh nha nudc tinh Thanh Héa.

Mau don, mau to khai: Co
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CONG HOA XA HQICHUNGHIA VIETNAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Thanh Hoa, ngay thang nam

PHIEU YEU CAU

CAP MOI HOP THU PIEN TU CONG VU

Kinh gui: Van phong UBND tinh

......

...................................................
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= GO QUAN COMZ EAC: ittt ettt et e e e e e e e e e e e e e e e eanee

-Dién thoal BN lac: c. . o

- Noi dung yéu cau:

1. Pé nghi cip méi hop thu dién tor cong vu voi tén viét tat [a:

2. Bé nghi cap mai hop thu dién tir cdng vu ca nhan trong danh sach:

STT

Ho va tén

Chire vu B¢ phan cong tac

Thu trwéng don vi

(KY tén, dong diu)
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Thii tuc 41: Cap lai mat khau hp thw dién tir cong vu

1. Trinh tw thuc hién:

1.1. Thoi gian thyc hién: Trong gio hanh chinh cac ngay tir thir 2 dén thr 6
hang tuan (trtr ngay nghi, ngay 1&, tét theo quy dinh).

1.2. Bia diém thuc hién: Van phong UBND tinh

1.3. Trinh tu thuc hién

Budc 1: Cac co quan, don vi, dia phuong c¢6 nhu cau cap lai tai khoan thu
dién tr cbng vu cua don vi hoac cé nhén thuoc don vi, c6 van ban giri Van
phong UBND tinh (theo Phu luc 02 Quyét dinh s6 3380/2013/QD-UBND ngay
30/9/2024 cua Uy ban nhan dan tinh Thanh Hoa vé viéc ban hanh Quy ché quan
ly, str dung hé thdng thu dién tir cong vu trong hoat dong cua cac co quan hanh
chinh nha nuéc tinh Thanh Hoa) dé nghi cap tai khoan thu cong vu.

Budc 2: Vian phong UBND tinh ra soét, tao lai tai khoan trén hé théng.

Budc 3: Vin phong UBND tinh ¢6 van ban tra i vé viéc cap lai tai khoan
thu dién tir cong vu.

2. Céch thirc thuc hién: Tryc tuyén qua Hé thdng phan mém quan Iy van
ban va ho so cong viéc (TD Office).

3. Thanh phan hd so:

3.1. Thanhphdnhé so

Vin ban dé nghi (theo mau sé 02 Quyét dinh sé 3380/2013/QD-UBND
ngay 30/9/2024 ctia Uy ban nhan dan tinh Thanh Hoa vé viéc ban hanh Quy ché
quan ly, sir dung hé thdng thu dién tir cong vu trong hoat dong cia cac co quan
hanh chinh nha nudc tinh Thanh Héa).

3.2.S6 lwong hé so: 01 bo.

4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

5. Péi twgng thuc hién thia tuc hanh chinh: Co quan, t6 chtc

6. Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Van phong UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Van phong UBND tinh.

- Co quan phdi hop: Céc s, ban, nganh, don vi, dia phuong.

7. Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh: Cong van cua Van phong
UBND tinh vé viéc cap lai tai khoan thu dién tir cong vu.
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8. Phi, I¢ phi: Khong.

9. Tén miu don, mau to khai:

Mau s6 02 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3380/2013/QD-UBND ngay
30/9/2024 cuiia Uy ban nhan dan tinh Thanh Hoa vé viéc ban hanh Quy ché quan
ly, str dung hé thong thu dién tir cong vu trong hoat dong cua cac co quan hanh
chinh nha nuéce tinh Thanh Hoa

10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thia tuc hanh chinh: Khong.

11. Can cwr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh sé 3380/2013/QD-UBND ngay 30/9/2024 cta Uy ban nhan
dan tinh Thanh Hoa vé viéc ban hanh Quy ché quan ly, st dung hé thong thu
dién tr cbng vu trong hoat dong cua cac co quan hanh chinh nha nudc tinh
Thanh Hoa.

MAu don, miu to khai kém theo: C6
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TEN CO QUAN CONG HOA XA HQICHUNGHIA VIETNAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Thanh Hoa, ngay thang nam

PHIEU YEU CAU
THAY POI THONG TIN HOP THU PIEN TU CONG VU

Kinh gui: Van phong UBND tinh

C O VU oo
= GO QUAN COMZ EAC: ittt ettt et e e e e e e e e e e e e e e e eanee

-Dién thoal BN lac: c. . o

- Noi dung yéu cau:

1. P& nghi thay dbi thong tin hop thu dién tir céng vu clia co quan nhu sau:

.......................................................................

Thu trwéng don vi

(Ky tén, dong diu)
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